
UNIDAD ORGANICA :  SECRETARIA GENERAL
DERECHO DERECHO

Nº DENOMINACION DE DE 
DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO

ORD. PROCEDIMIENTOS %
U.I.T. SOLES Positivo Negativo 

1 Acceso a la informacion por  parte del publico 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
T.U.O. Ley de transparencia y acceso a la información pública. 02. Recibo de Pago  : Unidad Secretaria Secretaria General Gerencia
D.S. Nº 043-2003-PCM 24.04.03         -por hoja 0.032% 1.16 X 7 DIAS de General Municipal

        -por Disckette 0.086% 3.10 Tramite
        -por CD 0.172% 6.20 Documentario

2 Copias de Planos obrantes en Archivo Central ( por hoja ) 01. Solicitud dirigida al Sr.Alcalde
Ley Nº 27444  11.04.01 02. Recibo de Pago. 0.458% 16.50 X

Unidad Secretaria Secretaria General Gerencia
de General Municipal

Tramite
Documentario

3 Expedición de copias certificadas 01. Solicitud dirigida al Sr.Alcalde
Ley Nº 27444  11.04.01 02. Recibo de Pago. Unidad Secretaria Secretaria General Gerencia

       -hasta tres (03) hojas 0.183% 6.60 X de General Municipal
       -adicional por hoja 0.032% 1.16 Tramite

Documentario

4 Búsqueda de documentos obrantes en el Archivo Central 01. Solicitud dirigida al Sr.Alcalde
Ley Nº 27444  11.04.01 02. Recibo de Pago: Unidad Secretaria Secretaria General Gerencia

   -  De 1,915 a 1,970 2.292% 82.50 X de General Municipal
   -  De 1,971 a 1,980 1.375% 49.50 Tramite
   -  De 1,981 a 1,990 0.917% 33.00 Documentario
   -  De 1,991 a 1,998 0.458% 16.50

Ordenanza Municipal Nº 007-2004-CDB 29-04-2004

PLAZO PARA RESOLVER
(en días hábiles)        

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

CALIFICACIÓN 

Automatico 

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

Evaluación Previa

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 
INICIO DEL PROCEDIMIENTO 



UNIDAD ORGANICA: División de Orientación al Contibuyente y Registro
DERECHO DERECHO

Nº DENOMINACION DE DE 

DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO

ORD. PROCEDIMIENTOS % %

U.I.T. U.I.T. Positivo Negativo 
1 Declaración Jurada del Imp. Predial

D.L. 776 publicado el 31-12-93
D.S. N° 135-99-EF 19-08-99
1.1 Inscripcion 01.   Un Juego de Hoja de Resumen (H.R.) 0.183% 6.60 X Plataforma de Div. De Orientacion Direccion de

(c/juego: 3HR) Atencion al al Contribuyente y Administracion 
02.   Un Juego de Predio Urbano (P.U.) por cada inmueble. 0.183% 6.60 Contribuyente Registro Tributaria y

(c/juego: 3PU) Rentas
03.   Copia fedatizada de los documentos que
         acredite la propiedad o posesión.
04.   Persona Natural:
         Copia fedatizada del documento de identidad
         del propietario y de su representante.
         Persona Juridica:
         Copia del RUC y Poder del Representante Legal
05.   Autovalúo del ultimo año.

1.2 Descarga, Transferencia o baja del registro 01.   Un Juego de formularios de Hoja de Resumen 0.183% 6.60
D.L. 776 (Art. 14º,16º) 02.   Copia simple de documentos que acredite la X Plataforma de Div. De Orientacion Direccion de

         transferencia ó descarga del predio. Atencion al al Contribuyente y Administracion 
03.   No tener deudas por tributos municipales Contribuyente Registro Tributaria y
04.   Autovalúodel ultimo año. Rentas

1.3 Rectificaciones en la Declaración 01.   Un Juego de formularios de Hoja de Resumen 0.183% 6.60
      Jurada          por cada año a rectificar. X Plataforma de Div. De Orientacion Direccion de

02.   Un Juego de formularios de Predio Urbano 0.183% 6.60 Atencion al al Contribuyente y Administracion 
         por cada año a rectificar. Contribuyente Registro Tributaria y
03.   Copia del documento que acredite la rectificación Rentas
         (ficha de fiscalización, licencia de construcción,etc)
04.   Copia fedatizada del documento de identidad.
05.   Tratándose de disminución de valor, deberá ane-
         xarse copia de la ficha de fiscalización visada por
         el Jefe de la División.

1 4 Actualización de datos (teléfono correo electronico fax 01 Ficha de actualización de datos Gratuito Gratuito Plataforma de Div De Orientacion Direccion de

AUTORIDAD COMPETENTE 
PARA RESOLVER 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

Automatico 
Evaluación Previa

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

CALIFICACIÓN 
PLAZO PARA RESOLVER

(en días hábiles)        
INICIO DEL 

PROCEDIMIENTO 

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

1.4 Actualización de datos (teléfono, correo electronico, fax, 01.  Ficha de actualización de datos Gratuito Gratuito Plataforma de Div. De Orientacion Direccion de
      nombre del representante legal, del conyuge, etc) X Atencion al al Contribuyente y Administracion 

Contribuyente Registro Tributaria y Rentas
1.5 Duplicado mecanizado de Declaración Jurada de Autovaluo 01.  Ser propietario del predio o contar con su 0.367% 13.20
D.L. 776 publicado el 31-12-93         autorización mediante un Poder simple. POR hr y un PU X Plataforma de Div. De Orientacion Direccion de

02.  Recibo de Pago Atencion al al Contribuyente y Administracion 
03.  Copia fedatizada del documento de identidad Contribuyente Registro Tributaria y
        del titular o representante. Rentas

0.092% 3.30
Por cada

predio adicional

1.6 Estados de cuenta 01.  Ser propietario del predio o contar con su Gratuito Gratuito
        autorización mediante un Poder simple. X Plataforma de Div. De Orientacion Direccion de
02.  Copia fedatizada del documentode identidad Atencion al al Contribuyente y Administracion 
        del titular o representante. Contribuyente Registro Tributaria y

Rentas
2 Beneficio Tributario para Pensionistas

D.L. 776 (art. 19º) publicado el 31-12-93
D.S. N° 135-99-EF 19-08-99 X Plataforma de Direccion de Direccion de Tribunal Fiscal
2.1 Primera vez (vigencia: 3 años) 01.   Formulario de Solicitud de Exoneración Predial. 0.715% 25.74 Atencion al Administracion Administracion 

02.   Copia fedatizada de la última Boleta de Pago. Contribuyente Tributaria y Tributaria y
03.   Copia fedatizada del documento de identidad. Rentas Rentas
04.   Copia fedatizada de la Resolución o Constancia
         de AFP con la que se le otorga la condición de
         pensionista
05.   Certificado Positivo de Registros Públicos
06.   Cuando el pensionistas sea parte de una sociedad
         conyugal y no este registrado en la Municipalidad
         como titular del predio, deberá adjuntar copia
         fedatizada de la Partida de Matrimonio



UNIDAD ORGANICA: División de Orientación al Contibuyente y Registro
DERECHO DERECHO

Nº DENOMINACION DE DE 

DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO

ORD. PROCEDIMIENTOS % %

U.I.T. U.I.T. Positivo Negativo 

AUTORIDAD COMPETENTE 
PARA RESOLVER 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

Automatico 
Evaluación Previa

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

CALIFICACIÓN 
PLAZO PARA RESOLVER

(en días hábiles)        
INICIO DEL 

PROCEDIMIENTO 

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

2.2 Renovación (vigencia: 3 años) 01.   Formulario de Solicitud de renovación por la. 0.715% 25.74
         exoneración del Imp. Predial (recibo de pago)
02.   Copia fedatizada de la última Boleta de Pago. Plataforma de Direccion de Direccion de
03.   Copia fedatizada del documento de identidad. Atencion al Administracion Administracion 
04.   Copia de la Resolución de Alcaldía ó Directoral X Contribuyente Tributaria y Tributaria y
         con la que se otorgó el beneficio y por el cual Rentas Rentas
         solicita renovación.
05.   Certificado Positivo de Registros Públicos
06.   Cuando el pensionistas sea parte de una sociedad
         conyugal y no este registrado en la Municipalidad
         como titular del predio, deberá adjuntar copia
         fedatizada de la Partida de Matrimonio

3 Inafectación para no Pensionistas (primera vez o renovación) 01.   Solicitud simple dirigida al Alcalde
D.L. 776 publicado el 31-12-93 02.   Formulario de Solicitud de exoneración al 0.715% 25.74

         Impuesto Predial (recibo de pago) Unidad Direccion de Direccion de Tribunal fiscal
03.   Copia fedatizada del documento de identidad de Administracion Administracion 
         tanto del representante como del Titular X Tramite Tributaria y Tributaria y
04.   Documento de identidad que acredite la propiedad Documentario Rentas Rentas
05.   Ficha de Fiscalización por la inspección ocular
         del o de los inmuebles por el cual se solicita el
         beneficio (posterior a la solicitud)

4 Suspención de la cuenta de arbitrios 01.   Formulario de Solicitud dirigida al Alcalde 0.286% 10.30
correspondiente a la actividad comercial cuando se trate de comercio en casa habitación 02.   Copia de la Licencia de Funcionamiento Unidad Div. De Orientacion Direccion de
cuyo conduc-tor fuera el mismo propietario 03.   Copia fedatizada del documento de identidad X de al Contribuyente y Administracion 
(Ordenanza Nº 23-2003/MDB) 04.   Inspección Ocular de la División de Fiscalización Tramite Registro Tributaria y

         (anexar ficha) Documentario Rentas

5 Expedición de copias y constancias certificadas de docum.de la Unidad 01.   Formulario simple dirigida al Alcalde 0.183% 6.60
(Ordenanza Nº 017-2003/CDB, art. 99º) 02.   Recibo de pago por la certificación  hasta 3 hojas Unidad Div. De Orientacion Direccion de

03.   Adjuntar documentos que acrediten legitimo interés 0.032% 1.16 X de al Contribuyente y Administracion 
         corresponde atender la solicitud si además no se Adic. por hoja Tramite Registro Tributaria y

vulnera la reserva tributaria (art 85º DS 135 99 EF) Documentario Rentas         vulnera la reserva tributaria (art. 85º DS 135-99-EF) Documentario Rentas

6 Procedimientos Contenciosos tributarios
D.S. Nº 135-99-EF 19.08.99   
6.1 Reclamación contra Ordenes de Pago 01.  Recurso Impugnativo o Reclamación firmado por Unidad Direccion de Direccion de Tribunal Fiscal

        Letrado; en caso de personas juridicas el recurso gratuito gratuito X de Administracion Administracion 
        debe estar suscrito por el representante legal Tramite Tributaria y Tributaria y
02.  Copia fedatizada del documento de identidad y/o Documentario Rentas Rentas
        poder del representante legal.
03.  Recibo del total de la deuda
        Art. 136º del Código Tributario)
04.  Copia del valor reclamado.

6.2 Reclamación contra Resolución de Determinación y/o Res.de Multa. 01.  Recurso Impugnativo o Reclamación firmado por gratuito gratuito
        Letrado; en caso de personas juridicas el recurso
        debe estar suscrito por el representante legal Unidad Direccion de Direccion de Tribunal Fiscal
02.  Copia fedatizada del documento de identidad y/o X de Administracion Administracion 
        poder del representante legal. Tramite Tributaria y Tributaria y
03.  Recibo que acredite el pago de la deuda no Documentario Rentas Rentas
        reclamada (art. 136º del Código Tributario)
04.  Copia del valor reclamado.

7 Solicitud no contenciosa vinculada a Determinación obligación tribut. 01.  Solicitud simple dirigida al Alcalde, firmada por el Gratuito Gratuito
( Anulación de códigos, Unificaciones de predios, etc.).         propietario del inmueble o su representante

02.  Documento de identidad del propietario o Unidad Div. De Orientacion Direccion de Direccion de
        representante; poder simple si es persona natural X de al Contribuyente y Administracion Administracion 
        o poder notarial si es persona jurídica. Tramite Registro Tributaria y Tributaria y
03.  Inspección Ocular de la División de Fiscalización Documentario Rentas Rentas
        cuando corresponda verificar algún hecho
        (anexar Ficha).

8 Prescripción de Tributos 01.  Solicitud simple dirigida al Alcalde, firmada por el Gratuito Gratuito
        propietario del inmueble o su representante Unidad Direccion de Direccion de Gerencia
02.  Documento de identidad del propietario y/o del X de Administracion Administracion Municipal
        representante; Tramite Tributaria y Tributaria y
03.  No haber sido notificado por la Administración Documentario Rentas Rentas
        dentro del período de prescripción.



UNIDAD ORGANICA: División de Orientación al Contibuyente y Registro
DERECHO DERECHO

Nº DENOMINACION DE DE 

DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO

ORD. PROCEDIMIENTOS % %

U.I.T. U.I.T. Positivo Negativo 

AUTORIDAD COMPETENTE 
PARA RESOLVER 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

Automatico 
Evaluación Previa

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

CALIFICACIÓN 
PLAZO PARA RESOLVER

(en días hábiles)        
INICIO DEL 

PROCEDIMIENTO 

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

9 Liquidacion de Impuesto de Alcabala 01.  Formato de Liquidación del Impuesto Alcabala. 0.573% 20.63
D.L. 776 publicado el 31-12-93 02.  Copia fedatizada de la Minuta de Compra-Venta Plataforma de Div. De Orientacion Direccion de
D.S. N° 135-99-EF 19-08-99         ó documento de Transferencia. X Atencion al al Contribuyente y Administracion 

03.  Copia Declaración Jurada de Autovalúo con la que Contribuyente Registro Tributaria y
        declaró la adquisición del predio en la Municipalidad Rentas
04.   Copia fedatizada del documento de identidad y
         poder otorgado por el titular del predio

10 Constancia de Inafectación al Impuesto de Alcabala 01.  Solicitud dirigida al Alcalde
D.L. 776 publicado el 31-12-93 02.  Formato de Liquidación del Impuesto Alcabala. 0.573% 20.63
D.S. N° 135-99-EF 19-08-99 03.  Recibo de pago por la Constancia X Plataforma de Div. De Orientacion Direccion de

04.  Haber cumplido con inscribir en la Municipalidad Atencion al al Contribuyente y Administracion 
        el inmueble adquirido Contribuyente Registro Tributaria y
NOTA: Solo se entregará el documento al propietario Rentas
                o a su representante legal

11 Constancia de Inafectación al Impuesto Predial 01.  Solicitud dirigida al Alcalde
D.L. 776 publicado el 31-12-93 02.  Formato de Liquidación del Impuesto Predial. 0.573% 20.63 X
D.S. N° 135-99-EF 19-08-99 03.  Recibo de pago por la Constancia Plataforma de Div. De Orientacion Direccion de

04.  No tener fraccionamientos pendientes de pago Atencion al al Contribuyente y Administracion 
        (se indicara en la constancia si tiene algun adeudo) Contribuyente Registro Tributaria y
NOTA: Solo se entregará el documento al propietario Rentas
                o a su representante legal

12 Declaración de Impuestos a los Espectáculos Públicos no Deportivos (Eventuales) 01.  Formato de Declaración Jurada del Impuesto a 
D.L. 776 publicado el 31-12-93         los espectáculos públicos no deportivos 0.573% 20.63 X

02.  Acreditar el pago de la autorización correspondiente Plataforma de Div. De Orientacion Direccion de
03.  Presentar copia de la autorización otorgada por la Atencion al al Contribuyente y Administracion 
        Div. de Educación y Cultura de la M.D.B. Contribuyente Registro Tributaria y
04.  Presentar boletaje para el sellado correspondiente Rentas
05.  Copia de la Licencia de Funcionamiento del Local

13 Declaración de Impuestos a los Espectáculos Públicos no Deportivos (Permanentes) 01.  Formato de Declaración Jurada del Impuesto a 
D.L. 776 publicado el 31-12-93         los espectáculos públicos no deportivos 0.573% 20.63 X

02 Acreditar el pago de la autorización correspondiente Plataforma de Div De Orientacion Direccion de02.  Acreditar el pago de la autorización correspondiente Plataforma de Div. De Orientacion Direccion de
03.  Presentar copia de la autorización otorgada por la Atencion al al Contribuyente y Administracion 
        Div. de Educación y Cultura de la M.D.B. Contribuyente Registro Tributaria y
04.  Presentar boletaje para el sellado correspondiente Rentas
05.  Copia de la Licencia de Funcionamiento del Local

14 Constancia de encontrarse registrado como contribuyente o poseedor 01.  Solicitud simple dirigida  al Alcalde
D.L. 776 publicado el 31-12-93 02.  Pago de Derecho correspondiente 0.573% 20.63 X Plataforma de Div. De Orientacion Direccion de

Atencion al al Contribuyente y Administracion 
Contribuyente Registro Tributaria y

Rentas

Ordenanza Municipal Nº 007-2004-CDB 29-04-2004



UNIDAD ORGANICA: División de Recaudación
DERECHO DERECHO

Nº DENOMINACION DE DE 

DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO

ORD. PROCEDIMIENTOS %

U.I.T. SOLES Positivo Negativo 
1 Fraccionamiento de Deudas Tributarias y/o Administrativas 01.  Solicitud de Fraccionamiento 0.303% 10.89

D.S. N° 135-99-EF 19-08-99 02.  Copia simple del valor de la materia o Estado X Plataforma de Div. De RecaudacionDireccion de
        de cuenta corriente. Atencion al Administracion 
03.  Copia fedatizada del documentto de identidad Contribuyente Tributaria y
        Persona Natural: Rentas
       -Copia fedatizada del D.N.I. y poder simple del repre-
        sentante indicando la autorización para fraccionar
        Persona Juridica:
       -Copia del RUC y D.N.I. del representante legal.
04.  Copia fedatizada del último recibo de luz o agua
05.  Entrega de la Garantía según lo dispuesto por el
        Reglamento de Fraccionamiento
06.  Recibo de Pago de la Cuota Inicial del fraccionam. 20%

del total  deuda.

2 Constancia de no adeudo del Impuesto Predial y/o Arbitrios Municipales 01.  Solicitud dirigida al Alcalde
Art. 16º - D.L. 776 modificado Ley 27616 02.  Recibo de pago. 0.573% 20.63 X Unidad Div. De RecaudacionDireccion de

03.  Estado de cuenta. de Administracion 
04.  Haber cumplido con declarar el inmueble Tramite Tributaria y
05.  Copia fedatizada del documento de identidad del Documentario Rentas
        Titular y/o apoderado
NOTA:
* Solo se entregara el documento al propietario o a su
   representante legal
* No tener fraccionamiento pendiente de pago
* Si tuviera algun periodo pendiente de pago o fraccio-
   nado, no se otorgará la Constancia

3 Constancia de Pago del Impuesto de Alcabala 01.  Solicitud dirigida al Alcalde
02.  Formato de liquidación del Impuesto Predial. Unidad Div. De RecaudacionDireccion de
03.  Recibo de Pago. 0.573% 20.63 de Administracion 
04.  Haber cumplido con declarar el inmueble. Tramite Tributaria y

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO 

AUTORIDAD COMPETENTE 
PARA RESOLVER 

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS CALIFICACIÓN 

Automatico 
Evaluación Previa

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA RESOLVER
(en días hábiles)        

p y
NOTA: Documentario Rentas
* Solo se entregara el documento al propietario o a su
   representante legal

4 Certificación de Pagos 01.  Solicitud dirigida al Alcalde
4ta. Disposición Final D.L. 776 02.   Recibo de pago de derecho. 0.573% 20.63 Unidad Div. De RecaudacionDireccion de

03.   Copia fedatizada del documento de identidad del de Administracion 
         Titular y/o Apoderado Tramite Tributaria y
NOTA: Documentario Rentas
* Solo se entregara el documento al propietario o a su
   representante legal

5 Compensación ó transferencia de pagos por tributos menores a 10% de la U.I.T. 01.  Solicitud simple dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito
02.  Copia fedatizada de los recibos de pago que Unidad Div. De RecaudacionDireccion de
        acrediten el pago indebido o en exceso de Administracion 
03.  Ser propietario del predio o contar con su autori- Tramite Tributaria y
        zación mediante poder simple al que adjuntara Documentario Rentas
        copia del documento de identidad del apoderado
        y de propietario

6 Compensación ó transferencia de pagos por tributos mayores a 10% de la U.I.T. 01.  Solicitud simple dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito
02.  Copia fedatizada de los recibos de pago que Unidad Div. De RecaudacionDireccion de
        acrediten el pago indebido o en exceso de Administracion 
03.  Ser propietario del predio o contar con su autori- Tramite Tributaria y
        zación mediante poder simple al que adjuntara Documentario Rentas
        copia del documento de identidad del apoderado
        y de propietario
04.  Recibo de pago 0.092% 3.30

7 Copia certificada del valor emitido (RMT, RD, OP, Multa Administrativa) 01.  Solicitud dirigida al Alcalde 0.092% 3.30 Unidad de Direccion de Administ.
4ta. Disposición Final D.L. 776 02.  Pago de Derecho (por cada hoja Tramite DocumentarioDiv. De RecaudacionTributaria y Rentas

03.  Copia simple del documento de identidad a certificar)

Ordenanza Municipal Nº 007-2004-CDB 29-04-2004



UNIDAD ORGANICA:División de Fiscalización
DERECHO DERECHO

Nº DENOMINACION DE DE 

DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO

ORD. PROCEDIMIENTOS %

U.I.T SOLES Positivo Negativo 
1 Inspección Ocular por cada predio 01.  Solicitud simple dirigida al Alcalde, sustentando

        el motivo por el cual se solicita la inspección, con X Unidad Division Direccion de
        firma del propietario de De Administracion 
02.  Copia del documento de identidad del propietario Tramite Recaudacion Tributaria y
03.  Recibo de pago 0.917% 33.00 Documentario Rentas
04.  Croquis simple de ubicación del predio

Ordenanza Municipal Nº 007-2004-CDB 29-04-2004

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS CALIFICACIÓN 

Automatico 
Evaluación Previa

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER

(en días hábiles)        



UNIDAD ORGANICA: GERENCIA MUNICIPAL - Ejecutoria Coactiva
DERECHO DERECHO

Nº DENOMINACION DE DE 

DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO

ORD. PROCEDIMIENTOS %

U.I.T. SOLES Positivo Negativo 
1 Procedimiento de Terceria 01.  Solicitud con firma de Letrado.

de Propiedad. 02.  Documento legalizado que acredite la propiedad X Unidad Ejecutoria
 Ley Nº 26979 23.09.98         del bien embargado. de Coactiva

D.S. 069-2003-EF. (Reglamento). 03.  Recibo de Pago. 0.151% 5.45 Tramite
Documentario

2 Suspención del Procedimiento 01.  Solicitud dirigida al Ejecutor Coactivo.
de Ejecución Coactiva 02.  Copia del documento que acredite la causal X Unidad Ejecutoria
Ley Nº 26979 23.09.98          de suspensión (Art. 16 y 31 de la Ley Nº 26979) de Coactiva
D.S. 069-2003-EF. (Reglamento). 03.  Documento acreditando la extinción o cumplimien Tramite

        to de la obligación tributaria o no tributaria. Documentario
04.  Certificado de Homonimia (RENIEC) en caso de.
         existir medida cautelar.
05.  Copia del documento de identidad.
06.  Recibo de Pago. 0.151% 5.45

Ordenanza Municipal Nº 007-2004-CDB 29-04-2004

AUTORIDAD COMPETENTE 
PARA RESOLVER 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 
RECURSOS 

Automatico 
Evaluación Previa

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

CALIFICACIÓN 
PLAZO PARA RESOLVER

(en días hábiles)        INICIO DEL PROCEDIMIENTO 







UNIDAD ORGANICA :  DIRECCION SERVICIOS SOCIALES - División Educación y Cultura
DERECHO DERECHO

Nº DENOMINACION DE DE 

DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO

ORD. PROCEDIMIENTOS %

U.I.T. SOLES Positivo Negativo 
1 Expedición de Carnet :

Ley Orgánica de Municipalidades Nº 27972. X Division de Jefe Division de Jefe Division de Director de
 - Escolar. 01. 02 Fotos T/Carnet. Educacion y Cultura Educacion y Cultura Educacion y Cultura Servicios

02. Recibo de Pago.(Pago Anual) 0.058% 2.08 Sociales

 - Adultos 01. 02 Fotos T/Carnet.
02. Recibo de Pago.(Pago Anual) 0.115% 4.13
03. Documento de Identidad

2 Renovación de Carnet :
Ley Orgánica de Municipalidades Nº 27972. X Division de Jefe Division de Jefe Division de Director de
 - Escolar. 01. 01 Fotos T/Carnet. Educacion y Cultura Educacion y Cultura Educacion y Cultura Servicios

02. Recibo de Pago. 0.058% 2.08 Sociales

 - Adultos 01. 01 Fotos T/Carnet.
02. Recibo de Pago. 0.115% 4.13
03. Documento de Identidad

3 Duplicado de Carnet :
Ley Orgánica de Municipalidades Nº 27972. X Division de Jefe Division de Jefe Division de Director de
 - Escolar. 01. 01 Fotos T/Carnet. Educacion y Cultura Educacion y Cultura Educacion y Cultura Servicios

02. Recibo de Pago. 0.058% 2.08 Sociales

 - Adultos 01. 01 Fotos T/Carnet.
02. Recibo de Pago. 0.115% 4.13
03. Documento de Identidad

4 Servicio  de  Internet 01.  Alquiler de  Cabina  x hora 0.043% 1.55 Jefe Division de
02.  Impresión a color x hoja 0.029% 1.06 X Educacion y Cultura
03.  Impresión blanco/negro x hoja. 0.029% 1.06

5 Servicio de Fotocopia 01. Copia x hoja 0.003% 0.11 Jefe Division de
02. Copia a color x hoja 0.029% 1.06 X Educacion y Cultura

6  Derechos Estipulados en el TUPA de la Div. Educ. y Cultura, solicitados por 01.  Pago del 50% de los Derechos  estipulados en el TUPA., Unidad Tramite Direccion de Direccion de Gerencia 
 Trabajador Municip. 02. Dos (02) fotos X Documentairo y Servicios Sociales Servicios Sociales Municipal
(Familiares Directos) 03. Documento de Identidad. Archivo

INICIO DEL PROCEDIMIENTO AUTORIDAD COMPETENTE 
PARA RESOLVER 

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS CALIFICACIÓN 

Automatico 
Evaluación Previa

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA RESOLVER
(en días hábiles)        



DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
DERECHO DERECHO

Nº DENOMINACION DE DE 

DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO

ORD. PROCEDIMIENTOS %

U.I.T. SOLES Positivo Negativo 
1 Expedición de Copias Certificadas de Resolución Directoral, Licencias y 01.  Solicitud dirigida al Alcalde

multa administrativa. 02.  Recibo de pago 0.183% 6.60 X Unidad de Direccion de
Ley Nº 27444 11.04.01 (hasta 3 hojas) Tramite Desarrollo 

0.032% 1.16 Documentario Urbano
(por hoja adicional)

2 Atención de expedientes de reclamación de Multa Administrativa. 01.  Solicitud dirigida al Alcalde. Gratuito Gratuito X Unidad de Direccion de Direccion de Gerencia
Ley Nº 27444 11.04.01 02.  Copia simple de la Multa Administrativa. Tramite Desarrollo Desarrollo Municipal

03.  Documentación sustentatoria. Documentario Urbano Urbano

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER 

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 
RECURSOS CALIFICACIÓN 

Automatico 
Evaluación Previa

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER

(en días hábiles)        



UNIDAD ORGANICA :  DIRECCION DESARROLLO URBANO - División de Obras Privadas
DERECHO DERECHO

Nº DENOMINACION DE DE 

DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO

ORD. PROCEDIMIENTOS %

U.I.T. SOLES Positivo Negativo 
1 Certificado de Cambio de Uso 01.  FOM, Hoja de Trámite 0.30% 10.89

Reglamento Nac. de Construcciones 02.  Copia fedatizada del Titulo de Propiedad ó Ficha Registral. X Unidad de Tramite Director de Director de Gerencia
(D.S. Nro. 039-70-VI , D.S. 063-70-VI) 03.  Plano de ubicación y distribución, firmado por Profesional responsable (Dos copias). Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano Municipal
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) 04.  Memoria Descriptiva firmedo por Prof. responsable.

05.  Justificación Técnica de lo  solicitado
        Boleta Habilidad  Profesional-Callao
06.  Personería Jurídica ( de ser el caso)
07.  Recibo de Pago :
       - Inspección Ocular Según Tabla II Según Tabla II
       - Pago de Derechos 7.517% 270.60

2 Certificado de Zonificación y Vías 01.  FOM, Hoja de Trámite 0.303% 10.89
Reglamento Nac. de Construcciones 02.  Plano de Localización, indicando Mza., Lt. y Urb.(firmado por el Profesional) X Unidad de Tramite Director de Director de Gerencia
(D.S. Nro. 039-70-VI , D.S. 063-70-VI) 03.  Recibo de Pago 3.667% 132.00 Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano Municipal

3 Certificado de Habitabilidad Por Vivienda 01.  FOM, Hoja de Trámite 0.303% 10.89
Reglamento Nac. de Construcciones 02.  Plano de Ubicación y Distribución (02 copias). X Unidad de Tramite Director de Director de Gerencia
(D.S. Nro. 039-70-VI , D.S. 063-70-VI) 03. Carta de Seguridad de Obra  extendido por Profesional Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano Municipal

04. Boleta de Profesional- Callao
05. Inspección Ocular Según Tabla II Según Tabla II
06. Pago de Derechos 3.667% 132.00

4 Compatibilidad de Uso 01. Orden de Adquisición Gratuito Gratuito
Reglamento Nac. de Construcciones 02. Recibo de Pago
(D.S. Nro. 039-70-VI , D.S. 063-70-VI)        - Casa Habitación 5% 165.00

       - Comercio y/o Servicios 5% 165.00
       - Industria 8.1% 267.30

5 Declaración de Fincas Ruinosas : Casa Habitación 01. FOM, Hoja de Trámite 0.303% 10.89
Reglamento Nac. de Construcciones 02. Copia fedatizada del Título de Propiedad ó Ficha registral. X Unidad de Tramite Director de Director de Gerencia
(D.S. Nro. 039-70-VI , D.S. 063-70-VI) 03. Inspección Ocular Según Tabla II Según Tabla II Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano Municipal
D.Leg. 709 - 11.05.91 04. Documento Responsabilidad Profesional
D.Leg. 896 - 05.11.92 05. Boleta de Profesional
D.S. 011 - 24.07.95 06. Pago de Derechos 4.583% 165.00

07. Certificado Negativo INC (Monum.Histor)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 
RECURSOS CALIFICACIÓN 

Automatico 
Evaluación Previa

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER

(en días hábiles)       

SUPRIMIDO SEGÚN ORDENANZA MUNICIPAL Nº 012-2007-CDB

6 Declaración de Fincas Ruinosas : Fábricas y Locales Comerciales 01. FOM, Hoja de Trámite 0.303% 10.89
Reglamento Nac. de Construcciones 02. Copia fedatizada del Título de Propiedad ó Ficha registral. X
(D.S. Nro. 039-70-VI , D.S. 063-70-VI) 03. Inspección Ocular Según Tabla II Según Tabla II
D.Leg. 709 - 11.05.91 04. Documento Responsabilidad Profesional
D.Leg. 896 - 05.11.91 05. Boleta de Profesional
D.S. 011 - 24.07.95 06. Pago de Derecho : 6.417% 231.00

07. Certificado Negativo INC (Monum.Histor)

7 Denuncias contra Terceros 01. Solicitud Dirigida al Alcalde
Ley Org. de Municipalidades N°. 27972 02. Inspección  Ocular (solo denuncias) 4.583% 165.00 X Unidad de Tramite Director de Director de Gerencia
Reglamento Nac. de Construcciones Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano Municipal
(D.S. Nro. 039-70-VI , D.S. 063-70-VI) 

8 Duplicado de Licencias de Construcción u Obra.           01. FOM, Hoja de Trámite 0.303% 10.89
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) 02. Pago de Derechos 2.292% 82.50 X Unidad de Tramite Director de Director de Gerencia

Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano Municipal

9 Lic.Obra para Edificación Nueva (20 días a partir del ing. del exp.a mesa de partes) 01.  FUO  (triplicado) y hoja de trámite 0.917% 33.00
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) 02. Copia fedatizada del Título de Propiedad ó Ficha registral. Literal de Dominio. X Unidad de Tramite Director de Director de Gerencia

03.  Certificado de Parámetros Urbanísticos y  edificatorios Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano Municipal
04.  Plano de localiz. y Ubicación (Esc:1/500).
05.  Plano de Arquitectura: Plantas, Cortes y Elevaciones (Esc:1/75 como minimo)
06.   Planos de Estructuras: Cimentacion.
07.  Planos de Instalaciones Sanitarias y Electricas.
08.  Fotografías a color (según cuadro)
09.  Boleta Habilidad Profesional de C/U
10.  Responsabilidad Obra firmado por Profesional Colegiado
11.  Memoria justificativa 
12.  Estudio de Impacto Ambiental cuando las normas legales lo requieran.
13.  Informe Técnico de Defensa Civil, si se requiere 0.02% V.O. 0.02% V.O.
14.  Informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se requiere
15.  Comprobante de pago
      - Inspección Ocular : Según Tabla II Según Tabla II

SUPRIMIDO SEGÚN ORDENANZA MUNICIPAL Nº 012-2007-CDB



UNIDAD ORGANICA :  DIRECCION DESARROLLO URBANO - División de Obras Privadas
DERECHO DERECHO

Nº DENOMINACION DE DE 

DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO

ORD. PROCEDIMIENTOS %

U.I.T. SOLES Positivo Negativo 

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 
RECURSOS CALIFICACIÓN 

Automatico 
Evaluación Previa

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER

(en días hábiles)       

16.  Pagos por Liquidación :
      - Derecho de Licencia de Construc.,         ( mínimo 5% U.I.T. ) 0.45% V. O. 0.45% V. O.
      - Control de Obra: (min. 3 controles) por vivienda. 0.02% V. O. 0.02% V. O.
      - Tasa Compens. deterioro de Pistas y  Veredas 0.5% V. Obra 0.5% V. Obra
     - Revision de Planos (mínimo 5% U.I.T.) 0.10% V. O. 0.10% V. O.
     - Pago SERPAR opcional, cuando hay aumento de densidad por cambio de zonificación.

10 Licencia de Obra, cuando se trata de Habilitaciones Urbanas de Lot. con Const.simultánea 01. FUO (triplicado) y hoja de trámite. S/. 30.00 30.00
Ley N° 26878 D.S. N° 022-97 y 02. Inspección Ocular Según Tabla II Según Tabla II X Unidad de Tramite Director de Director de Gerencia
Reglamento Nac. de Construcciones 03. Pagos por Liquidación : Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano Municipal
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI)       - Derecho de Licencia de Construcción ( mínimo 5% U.I.T. ) 0.45% V. O. 0.45% V. O.

      - Control de Obra (minimo 3 controles) 1.833% 66.00
      - Tasa Compens. deterioro de Pistas y veredas 0.5% V. Obra 0.5% V. Obra
      -Revisión de Planos(mínimo 5% U.I.T.) 0.10% V. O. 0.10% V. O.
      - Pago SERPAR opcional, cuando hay aumento de densidad por cambio de Zonificación.
04. Plano 2 juegos de copias  firmadas
     por Profesionales de la Especialidad
      - Arquitectura firmado por Arquitecto
      - Ubicación
      - Distribución
      - Elevaciones y Cortes
      - Estructura firmado por Ing.Civil
      - Inst.Eléctricas firmado por Ing.Eléctrico
      - Inst.Sanitaria Firmado por Ing.Sanitario
05. Boleta Habilidad Profesional de c/u 
06. Certificado de Parámetros Urbanísticos y  Edificatorios 
07.  Informe Técnico de Defensa Civil, si se requiere 0.02% V.O. 0.02% V.O.
08.  Informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se requiere 0.02% V.O. 0.02% V.O.

11 Licencia de Obra por Demolición 01. FUO (triplicado)  y hoja de trámite 0.917% 33.00
Reglamento Nac. de Construcciones 02. Copia fedatizada del Titulo de Propiedad  o Ficha Literal de Dominio, o de Obra. (de no constar en Reg. La Edif) X Unidad de Tramite Director de Director de Gerencia
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) 03. Comprobante de Pago de Derechos: Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano Municipal
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC)       - Inspección Ocular Segun Tabla II Segun Tabla II

04. Pagos por liquidación :
      - Der.de Lic. de Demolición (mínimo 4% U.I.T.) 0.23% V. O. 0.23% V. O.
      - Tasa Compensatoria deterioro de  Pistas y Veredas 0.5% V. Obra 0.5% V. Obra
      - Revisión de  Planos (mínimo 2.5% U.I.T.) 0.10% V. O. 0.10% V. O.
05. Plano de Localiz.. y ubicación (Esc: 1/500) con indicación de la Decl.fábrica a demoler  
06. Plano de Planta (Esc: 1/75) delineandose las zonas de Fábrica a demoler  así como el p  
07. Planos, Memoria justificativa y otros doc. adicionales (cuando la Comisión Técnica calific  
08. Autorizaciones de las Autorid. competentes (DISCAMEN, COM. CONJ. DE LAS FF.AA   
09. Autorización INC (Zonas Monumental)
10. Boleta de Habilidad Profesional.
11. Carta de responsabilidad del Profesional.
12. Notificación firmada por los vecinos con conocimiento de fecha y hora de inicio de Demo  

12 Licencia de Obra para Cercado 01. FOM  y hoja de trámite 0.303% 10.89
Reglamento Nac. de Construcciones 02. Copia  fedatizada del Título de Propiedad o Ficha Literal de dominio con dictamen de ab  X Unidad de Tramite Director de Director de Gerencia
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) 03. Comprobante de pago: Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano Municipal
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC)      - Inspección Ocular Según Tabla II Según Tabla II

04. Pagos por Liquidación :
      - Derecho de Licencia 
        (mínimo 2% U.I.T.) 0.45% V. O. 0.45% V. O.
      - Tasa Comp deterioro Pistas y Veredas 0.5% V. Obra 0.50% V. O
      - Revisión Planos (mínimo 5% U.I.T.) 0.10% V. O. 0.10% V. O.
05. Plano de localización y ubicación escala1/500
06. Plano de Arquitectura y Estructuras firmado por Profesional.
07. Boleta de Habilidad Profesional.

13 Licencia de Apertura de Puerta 01. FOM y Hoja de trámite. 0.303% 10.89
Reglamento Nac. de Construcciones 02. Copia fedatizada del Título de Propiedad o  Ficha Literal de Dominio. X Unidad de Tramite Director de Director de Gerencia
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) 03. Planos de Arq. ( Fachada ) Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano Municipal
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) 04. Derecho de Pago por Apertura

       - Puerta ancho  hasta 1.20 3.667% 132.00
       - Puerta ancho de 1.20 a 3.00 m para casa 7.333% 264.00
       - Otros 11.000% 396.00
05. Responsabilidad de Obra
06. Boleta de Habilidad
07.  Inspección Ocular Según Tabla II Según Tabla II



UNIDAD ORGANICA :  DIRECCION DESARROLLO URBANO - División de Obras Privadas
DERECHO DERECHO

Nº DENOMINACION DE DE 

DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO

ORD. PROCEDIMIENTOS %

U.I.T. SOLES Positivo Negativo 

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 
RECURSOS CALIFICACIÓN 

Automatico 
Evaluación Previa

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER

(en días hábiles)       

14 Lic. de Obra en via de Regularización: para obras iniciadas sin licencia después del 20.07.99 01. FUO (triplicado) hoja de trámite 0.917% 33.00
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) 02. Copia fedatizada del Título de Propiedad o  Ficha Literal de Dominio. X Unidad de Tramite Director de Director de Gerencia

03. Recibo de pago de derechos Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano Municipal
      - Inspección Ocular Según Tabla II Según Tabla II
      - Copia de anexo D (FUO) con autoliquidación
      -  Recibo de pago de multa (10 % V.O) 0.303% 10.89
04. Certificado de Parámetros Urbanísticos y Edificatorios 
05. Plano de localización y Ubicación Esc. 1/500
06. Planos de Arquitectura, Planta, Cortes y Elevaciones.
07. Plano de Distribución 
08. Fotografía a color
09. Memoria justificativa cuando sea necesario
10. De ser el caso: Recibo de Tesorería
      - Pago del saldo de liquidación de multa
      - Derecho de Licencia de Construcción  (minimo 5% U.I.T.) 0.45% V.O. 0.45% V.O.
      - Control de obra (min. 3 controles por vivienda) 1.833% 66.00
      - Tasa compensatoria de pistas y veredas 0.5%  V.O. 0.5%  V.O.
       - Revisión de planos (minimo 5% U.I.T.) 0.10% V.O. 0.10% V.O.
       - Pago del saldo de derechos municipales Considerándose moras e intereses resultantes
11. Boleta de Habilidad Profesional.
12.  Informe Técnico de Defensa Civil, si se requiere 0.02% V.O. 0.02% V.O.
13.  Informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se requiere 0.02% V.O. 0.02% V.O.

15 Certificado de Finalización de Obra 01. FOM y Hoja de trámite 0.303% 10.89
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) 02. Copia simple Licencia de Construcción X Unidad de Tramite Director de Director de Gerencia

03. Autorización INC. Caso Zona Monumental Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano Municipal
04. Recibo de Pago :
      - Inspección Ocular Según Tabla II Según Tabla II
      - Certificado de Finalización de Obra
         - Vivienda 
           - hasta 70.00 m2   3.208% 115.50
           - m2 adicional 0.046% 1.65
         -  Comercio
           - Hasta 1000.00 m2 91.667% 3,300.00
           - m2 adicional 0.458% 16.50
          - Industria
           - Hasta 250.00 m2 91.667% 3,300.00
           - m2 adicional 0.458% 16.50
05. Copia simple Certificado Numeración
06. Copia Aut, para Inst. y conex. Domicilaria

16 Certificado de Conformidad de Demolición 01. FOM  y Hoja de Trámite 0.303% 10.89
Reglamento Nac. de Construcciones 02. Recibo de Pago ( Mínimo S/. 75.00) 0.046% 1.65 X Unidad de Tramite Director de Director de Gerencia
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI)       Hasta  70.00 m 2 x M2  Adicional    Adicional  Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano Municipal

      - Inspección Ocular Según Tabla II Según Tabla II
03. Copia Licencia de Demolición

17 Licencia para Remodelación, ampliación Modificación, Reparación y puesta en valor 01. FUO (triplicado) y hoja de trámite 0.917% 33.00
Reglamento Nac. de Construcciones 02.Copia fedatizada del Título de Prop. o Ficha Literal X Unidad de Tramite Director de Director de Gerencia
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI)       de Dominio donde conste la Declaratoria de Fabrica. Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano Municipal
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC)       Insc. ó la Conformidad o Lic. de Obra o Const. de la 

      edificacion existente.
03.  Presupuesto de Obra (en caso de remodelación modificacion, reparacion o puesta en valor).
04.  Certificado de parámetros Urbaníst. y Edificatorios
05.  Plano de Localización y Ubicación Esc. 1/500
06.  Planos de Arquitectura diferenciados: Planta,  corte y elevaciones.
07.  Planos de Estruct.  (cuando la Com. lo solicite)
08.  Planos de Inst.Sanit y Elect.(cuando Com.Solicite)
09.  Memoria Justificativa (Caso Obras Puesta enValor)
10.  Aut. de propietarios de inmueble de propiedad  exclusiva o propiedad común
11. Comprobante de pago de derechos:
      - Inspección Ocular Según Tabla II Según Tabla II
12. Pago por liquidación:
      - Derecho de Licencia  (mínimo 5% U.I.T.) 0.45% V. O 0.45% V. O
      - Control de Obras (min. 3 controles por vivienda) 1.833% 66.00
      - Tasa Comp deterioro Pistas y Veredas 0.5% V. Obra 0.5% V. Obra
      - Revisión de Planos (mínimo 5% U.I.T.) 0.10% V. O 0.10% V. O
      - Pago SERPAR opcion cuando se de aumen
        to. densidad por cambio de zonificación. 
13. Boleta de Habilidad Profesional.
14.  Informe Técnico de Defensa Civil, si se requiere 0.02% V.O. 0.02% V.O.
15.  Informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se   requiere 0.02% V.O. 0.02% V.O.





UNIDAD ORGANICA :  DIRECCION DESARROLLO URBANO - División de Obras Privadas
DERECHO DERECHO

Nº DENOMINACION DE DE 

DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO

ORD. PROCEDIMIENTOS %

U.I.T. SOLES Positivo Negativo 
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25 Licencia Provisional de obra, por 30 días hábiles (cuando no cuente con aprobación del Proye01. Anexo D (FUO parte1) con liquidación y hoja 1.375% 49.50
 Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC)        de  trámite. X Unidad de Tramite Director de Director de Gerencia

02. Comprobante de Derechos: Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano Municipal
           - Inspección Ocular Según Tabla II Según Tabla II
           - Licencia de Obra (minimo 4% U.I.T.) 0.45% V.O. 0.45% V.O.
           - Supervición de Obra (minimo 6.5% U.I.T.) 0.60% V.O 0.60% V.O
           - Tasa comp. deterioro, pistas y vereda de trámite 0.5% V.O 0.5% V.O
03. Expediente  para aprobación de Proyecto.
04. Declaración jurada de los Proyectistas y del Profe-
       sional responsable  indicando que el Proyecto cum-
       plirá con la reglamentación vigente y que la obra se
       ejecutará de conformidad con los mismos.
05. Informe Técnico de Defensa Civil, si se requiere 0.02% V.O. 0.02% V.O.
06. Informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se
           requiere 0.02% V.O. 0.02% V.O.

26 Licencia de Obra automática por aprobación de Anteproyecto 01. Anexo D (FUO- parte1) con liquidación correspon- 1.375% 49.50
 Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC)        diente indicando inicio de  obra y hoja de trámite. X Unidad de Tramite Director de Director de Gerencia

02. Declaración jurada de los Proyectistas y del Profe- Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano Municipal
          sional responsable  indicando que el Proyecto cum-
          plirá con la reglamentación vigente y que la obra se
           ejecutará de conformidad con los mismos.
03. Recibo de pagos adelantados:
       -Derechos de Licencia de obra a autoliquidación
        correspondiente, sin autorización previa de ningún
        tipo, por tratarse de un pago  a cuenta sujeto a pos-
        terior liquidación por la municipalidad.
04. Carta: indicando el inicio de obra.
05. Todos los requisitos que se presente p/aprobación
       de Proyecto.
06. Informe Técnico de Defensa Civil, si se requiere 0.02% V.O. 0.02% V.O.
07. Informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se
           requiere 0.02% V.O. 0.02% V.O.

2727 Variaciones deProyecto Aprobado: Cambio de Uso, Mayor Densidad, Aumento de area techa 01. FOM y hoja de trámite 0.303% 10.89
 Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) 02. Planos modificados X Unidad de Tramite Director de Director de Gerencia

03. Planos de replanteo Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano Municipal
04. Pago de derechos:
     -Inspección ocular Según Tabla II Según Tabla II
     -Revisión de planos (mínimo 5% U.I.T.) 0.10% V.O 0.10% V.O
05. Recibo de pago por liquidación de Derechos
          adicionales.
06. Informe Técnico de Defensa Civil, si se requiere 0.02% V.O. 0.02% V.O.
07. Informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se
           requiere 0.02% V.O. 0.02% V.O.

28 Certificado de Parametro Urbanisticos y Edificatorios 01. FOM y hoja de trámite 0.303% 10.89
 Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) 02. Recibo de pago de Derechos X Unidad de Tramite Director de Director de Gerencia
 Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC)      -Casa habitación 3.208% 115.50 Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano Municipal

     -Comercio y/o Servicios 4.583% 165.00

29 Revalidacion por Caducidad de Licencia de Obra 01. FOM y hoja de trámite 0.303% 10.89
 Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) 02. Recibo de pago de Derechos X Unidad de Tramite Director de Director de Gerencia
Reglamento Nac. de Construcciones      -Casa de Habitación 3.667% 132.00 Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano Municipal
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI)      -Comercio y/o Servicios 4.583% 165.00

     -Industria 7.333% 264.00
     -Inspección ocular Según Tabla II Según Tabla II

30 Ampliación de Plazo de Ejecución de Obra 01. FOM y hoja de trámite 0.303% 10.89
Reglamento Nac. de Construcciones 02. Inpeción Ocular Según Tabla II Según Tabla II X Unidad de Tramite Director de Director de Gerencia
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano Municipal

31 Presentación de Planos Modificado durante el proceso de la Obra 01. FOM y hoja de trámite 0.303% 10.89
 Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) 02. Inspección ocular Según Tabla II Según Tabla II X Unidad de Tramite Director de Director de Gerencia

03. Saldo por liquidación de Derechos Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano Municipal
04. Presentación de Planos Actualizados.
05. Informe Técnico de Defensa Civil, si se requiere 0.02% V.O. 0.02% V.O.
06. Informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se
           requiere 0.02% V.O. 0.02% V.O.
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32 Cambio de Profesional Responsable 01. FOM y hoja de trámite 0.303% 10.89
 Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) 02. Boleta de Habilidad X Unidad de Tramite Director de Director de Gerencia

Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano Municipal

33 1.- Autorización para colocación de antenas de Telecomunicaciones (anual). 01. FUO y Hoja de Trámite 0.917% 33.00
02. Autorización del Ministerio de Transportes y X Unidad de Tramite Director de Director de Gerencia
      Comunicaciones. Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano Municipal

2.- Regularización de Instalación de Antenas de Telecomunicaciones 03. Plano de Ubicación y Localización del Predio
Reglamento Nac. de Construcciones 04. Plano de Estructuras del Predio
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) 05. Carta de Seguridad de Obra por un Profesional

06. Autorización del Propietario
07. Características Técnicas
08. Tiempo de Uso de la Antena
09. Certif. de Parámetros Urbanísticos y Edif.
10. Pago por Inspección Ocular Según Tabla II Según Tabla II
11. Pago por Autorización-Según altura de Antena
      -Hasta 5.00mt de altura 119.167% 4,290.00
      -Mas de 5.00mt hasta 10.00mt 236.500% 8,514.00
      -Mas de 10.00mt 366.667% 13,200.00
12. Si se trata de Multa x instalación de Antena
      sin autorización 91.667% 3,300.00
13. Boleta de Habilidad Profesional

34 Pre Declaratoria de Fábrica 01. Formulario FUO- Parte 1, Anexo C, legalizado 0.917% 33.00
 Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC)        ante Notario Público. X Unidad de Tramite Director de Director de Gerencia

02. Licencia de Obra aprobada. Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano Municipal
03. Aprobación y Registro. 4.125% 148.50

35 Declaratoria de Fábrica 01. Formulario FUO- Parte 2 (Triplicado) 0.917% 33.00
 Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) 02. Copia simple del Certificado Literal de Dominio en X Unidad de Tramite Director de Director de Gerencia

       caso de no haberse presentado con el FUO-Parte 1. Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano Municipal
03. Copia simple del Certificado de finalización de Obra
        y Zonificación.
04. Planos de Localización, Ubicación y Plantas de 
       Arquitectura (Distribución) de cada piso, iguales a 
        las del Proyecto que obra en el expediente ó a las de
        replanteo de ser el caso (2 copias c/u).
05. Hoja de datos estadisticos, debidamente llenados.
06. Revisión y Registro de expediente. 3.208% 115.50
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