
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P,A.) 2004
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UNIDAD ORGANICA	 SECRETARIA GENERAL

1 Acceso a la Información por paste del publico Solicitud dirigida al Sr Alcalde
T.U.O.Ley de transparencia y acceso a la información pública. Recibo de Pago : Sub Gerencia Secretaria Secretaria Gerencia
D S N° 0412003-PCM 24 04.03 -por baja 0.030% 1.12 X 7 de General General Municipal

-por Disckette 0.081% 3.01 Tramite
-por CD 0.163% 102 Documentado

2 Coplas de Pianos obrantes en Archivo Central ( por trola) Solicitud dirigida al SrAicalde
Ley NI 27444 11 04.01 Recito de Pago 0.432% 16.00 X 10 Sub Gerencia

de Secretaria Secretana Gerencia
Tramite General General Municipal

Documentado

3 Expedición de copias certificadas Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
Ley 51 27444 11.04.5l Recibo de Pago. Sub Gerencia Secretaria Secretaria Gerencia

-hasta tres (03) hojas 0.173% 140 X 10 de General General Municipal
-adicional por hoja 0.030% 1.12 Tramite

Documentado

4 Búsqueda de documentos obrantes en el Archivo Cantal Solicitud dirigida al Sr Alcalde
Ley N° 27444 11.04.01 Recibo de Pago: Sub Gerencia Secretaria Secretaria Gerencia

- De 1,915 a 1,970 2.162% 8100 X 10 de General General Municipal
- De 1,971 a 1,980 1.297% 4810 Tramite
- De 1,981 a 1,990 0.865% 32.00 Documentado
- De 1,991 a 1,998 0.432% 16.00

UNIDAD ORGANICA , SECRETARIA GENERAL - Sub Gerencia de Registros Civiles
5 1.1 Expediente Matrimonial 01 Partida de Nacimiento de los contrayentes original y actualizada

Código Ciad Pub. 13.11.84 02, Copia simple del D.N.I. de los contrayentes
03 Examen Pre-Nupcial. X Sub Gerencia de Jefe de
04 Copia simple del D.N.I. de Dos (2) Testigos Registros Civiles Registros Gasees
05. Recibo de Pago. 4.186% 154.88
DI. Certlf. Domiciliario de uno de los contrayentes, per 10 menos, con dirección en Selladura
07. Declaración Jurada de Soltarla, Viudez o	 Divorcio, semen el caso.

-Adicional para Divorciados -.
Partida de Matrimonio anterior con la anotación marginal del divorcio.
Declaración Jurada Notarial de Bienes.

- Adicional para Viudos :
Partida de Matrimonio anterior.
Partida Defunción riel Cónyuge Fallecido,

c) Declaración Jurada Notarial de Bienes
- Adicional para Menores de Edad '.

a) Dispensa del Juez de menores o autorización notariai de ambos padres
- Adicional para Extranjeros :

-a,
-,7`ar,,/4( ,,,

	

ao,.	 '	 'of, Ti 	 i	 - "..‹) c
- d-o

Copia de Partida de Nacimiento legalizada por el Ministerio de RR.EE y Embalada
Copia del Pasaporte.
Certificado de Sonería Legalizado por al Ministerio de RR.EE  y Embajada.
Certificado de Antecedentes Penales (o Criminallstica) legalizada por el Minist RREE y E

e) Toda docum debe ser original debidamente traducida y legalizada Ofir el Minist RR.E9 Y
08. Para MI peruanos o extranjeros que hayan adquirido otra nacionalidad-

Deberán cumplir con loe requisitos que le'V	 il	 li	 ,17.1

„?/
.-Y -	c;`•\ -	 ,	 ..,'v.	 ....i;>,k,..„...

corresponde a los extranjeroa
Certificado de naturalización debidamente trad.
cirio y amado por la Embajada y Legalizado por
el Ministerio de Relaciones Extenores.

..-----"- 59. Para los peruanos o extranjeros que hayan cambia-
do su nombre
Deberán sustentarlo con la debida documetación
traducida, legalizada por la Embajada y el Ministerio
de Relaciones Exteriores.

5.2. Abreviación Expediente Matrimonial
Código Civil Pul 13,1114

Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente sustentada por viaje (copia de pasaje).
Edicto matrimonial (original) x Sub Gerencia de Jefe de

03. Derecho por Abreviación Plazo Matrimonial. 2.794% 103.36 Tramite Registros Civiles
por DIA Documentado

6 Dispensa Pub/lo-ación - Edicto Solicitud (linda al Sr Alcaide, debidamente sustentada por Maje (copia de pasaje). Sub Gerencia de Jefe de
Código Civil Pub 13.11.84 Recibo de Pago. 27.901% 1,80212 x 1 Tramite Registros Gasees

Documentado
7 Exhibición Edicto a otros Municipios 	 01 Edicto	 Sub Gerencia de 	 Jefe de
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Código Coal Pilo 13 11 84 02 Recibo de Pago 0.977% 36 16 X Registros Corles Registros Ccrles

9 Celebración Matrimonie' IN-EXTREMIS 01	 Solicitud dirigida al Alcalde
Código Cell Pub 13 11 84 Certificado domiciliario de los contrayentes. X 7 Sub Gerencia de Jefe de

Copia dei DNI de los Contrayentes. Tramite Registros Civiles
Acta de Matrimonio Religioso (si fuera el caso). Documentare
Acta de celebración enviado por la Capellanía debidamente frmado por el Párroco.
Copia del ID N I de los testigos
Recibo de Pago 2.794% 103.36

9 Acto Matrimonial : 01. Pliego Matrimonial Completo
Matr. en Munic. fuera de horario. 4.186% 154.88 X Sub Gerencia de Jefe de
Matr. a Domic. fuera del Distrito_ 12.558% 464.64 Registros Civiles Regletas Coles
Nati. a Domé. dentro del Distrito. 9.764% 361.28
Mal,. fuera de Prov. del Callao. 16.735% 619.20

Código Civil Pub 13.11 84

10 Expedir Copla Certificada de Documento Archivado Solicitud dirigida al Alcalde
Ley N° 27444 Recibo de Pago. 0,285% 10.56 X Sub Gerencia de Jete de

por hoja Tramite Registros Corees
Documentare

11 Expxlielóri de Certificado de No Inscripción de matrimonio en BellavIsta Solicitud dirigida al Alcalde
Código Ovil Pub 13 11.84 Partida Nac. Original o Partida de Bautizo X Sub Gerencia de Jefe de

01 Copia del D.N I -Barree Registros Cenes
04. Declaraclon Jurada de Domicilio simple Documentare
05 Declaración Jurada de Soltero simple
06 Recibo de Pago 1.392% 51.52

12 Separaelon Convencional
Base legal Requisitos X Sub Gerencia de Alcalde
Ley N° 29227 Identidad, ultimo domicilio conyugal. domicilio de cada uno de los conyuges para las notificaciones Tramite
Decreto Supremo N° 009-08-JUS pertinentes, con la firma y huella digital de c/u de ellos. El contenido de la soecitud expreso de manera Documentarlo
Ley N° 27444 indubitable la decision de separarse. De ser el caso debiera constar ademas„ la indicacion de si los
COdig0 Ciel y Codigo Procesal Civil conyugues son analfabetos, no pueden firmar, son ciegos o adolecen de otras diScapacidades. en

cuyo caso se procedera mediante firma a ruego, sin perjuicio de que impriman su huella digital o grata
Copias simples y legibles de los documentos de identidad de ambos ienyuge

c) Copo certificada del Acta o de la Partida de Matrimonio, expedida dentro de	 los 3 meses anteriores a la
fecha de presentacion de la soliCitud
Declaracion Jurada, con tema y huella digital de cada uno de los conyugues de no tener hijos menores
de edad o mayores con incapacidad

Copia certificada del Acta o Partida de Nacimiento expedida dentro de los tres meses anteriores a
la fecha de presentacon de la solicitud, de los hijos menores c hijos mayores con Incapacidad,
si los hubiera

f) Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta de conciliacion respecto de los regimenes de
ejercicio de la patria potestad, alimentos, tenencia y visitas de los hijos menores, si los hubiere.

,S	 -",

V,-

écc
..,	 "/

Copo certificada de la sentenci judicial firme o del acta de conclhacion respecto de los regímenes
ejercicio de la curatela, alimentos y velas de los hijos mayores con incapacidad, si los hubiera.
huella digital o gratia

Copas certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaran la interdiccen del Me mayor
con incapacidad y que nombran a su curador

Testimonio de la escritura publica inscrita en /Os Registros Publeos de separacion de patrimonio,
declaracen jurada con firma e impresión de la huella digital de cada uno de Ion conyugues, de
carecer de bienes sujetos al reganen de sociedad de gananciales

Testimonio de la escritura publica, inscrita en los Registros Pubhcos. de sustitucen o de liquelacion

de

o

del

\. n

regirnen patrimonial, si fuera el caso.
k) Declaracion Jurada del ultimo domicilio conyugal, de ser el caso, suscrita obligatoriamente por

ambos conyugues
..-- I) Reeibb de pago de la tasa 	 5135% 212.19

13 Divorcio Utterfor
Base legal.
Ley N° .r/z7
Decreto Supremo N. 009-08-JUS
Ley N° 27444

solicitud dirigida al recaide suscrita por cualquiera de los conyugues, que obtuvieron la separacion
convencional, requiriendo la disokicen del vinculo matrimonial. Dicha solicitud procedera solo de
haber CCurnd0 dos meses de emitida la resolucion de Alcaldia que se refiere el Att 12°
Copla de Resoluciones que declara la separacion convencional

X Sub Gerencia de
Tramite

Documentare

Alcalde

Caigo CINI y Codigo Procesal Civil c) Recibo de pago de la tasa 2.417% 89.43

14 Derechos Estipulados en el TUPA de la Olv. Registro Civil Solicitados por Solicitud dirigida al Alcalde. Sub Gerencia de Seeeetana
Trabajador Municip(Famillares tercetos) Pago del 50% de los Derechos estipulados en el TUPA X Tramite General
NOTA: sólo para trámite, Documentara
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UNIDAD ORGANICA, GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS Sub Gerencia de Orientación Tributaria
15 Declaración Jurada del Imp. Predial

D.L. 776 publicado el 31-12-93
D.S. N' 135-99-EF 19-00-99
15.1 Inscripcion

01.	 Un Juego de Hoja de Resumen (1-1.R.)

02	 Un Juego de Predio Urbano (P.U.) por cada inmueble.

03.	 Copia fectataada de los documentos que
acredite la propiedad o posesión

04	 Persona Natural
Copia fedataada de/ documento de identidad
del propietario y de su representante.
Persona Juridica,
Copia del RUC y Poder del Representante Legal

05.	 Auto/ab:lo del Orno arlo.

0.173%
(crjaegto 3HR)

0.173%
(cfluego, 3PU)

640

6.40

X Plataforma de
Atencion al

Contribuyente

Sub Gerencia de
Orientación
Tributaria

Gerencia de
Administracion

Tributaria y
Rentas

95.2 Descarga, Transferencia o baja del registro
D.L 776 (Art 14',160 )

Un Juego de formularios de Hoja de Resumen
Copia simple de documentos que acredite la
transferencia 6 descarga del predio

03.	 No tener deudas por tributos municipales
04	 Autovalitodel ultimo año.

0.173% 6.40
X Plataforma de

Atencion al
Contribuyente

Sub Gerencia de
Orientación
Tributara

Gerencia de
Administraran

Tributaria y
Rentas

15.3 Rectificaciones en la Declaración
Jurada

01	 Un Juego de lOrm uta ROS de Hoja de Resumen
por cada año a rectificar.

Un Juego de formularios de Predio Urbano
por cada año a rectificar.

Copia del documento que acredite la rectificación
(ficha de faceta/can, licencia de construcción,etc)

04.	 Copia tedatilada del documento de identidad
Tratándose de disminución de valor, deberá ane-
sarse copia de la ficha de fiscalización visada por
el Jefe de la División.

0.173%

0.173%

6.40

940
X Plataforma de

Atencion al
Contribuyente

Sub Gerencia de
Orientación
Tributarla

Gerencia de
Adintritstracion

Tributaria y
Rentas

15.4 Actualización de datos (teléfono, correo electronico, fax,
nombre del representante legal, del conyuge, etc)

91. Ficha de actualización de datos Gratuito Gratuito
X

Plataforma de
Atortolan al

Contribuyente

Sub Gerencia de
Orientación
Tributaria

Gerencia de
Administracion

Tributaria y Rentas
15.6 Duplicado mecanizado de Declaración Jurada de Autovaluo
D.L. 776 publicado el 31-12-93

01	 Ser propietario del predio o contar con su
autorización mediante un Poder simple_

Recibo de Pago
Copla fedatizada del documento de iclerdidad

del titular o representante.

0.346%
POR hr y un PU

0.086%
Por cada

predio adicional

12.80

3.20

X Plataforma de
Atencion al

Contribuyente

Sub Gerencia de
Orientacion
Tributaria

Gerencia de
Administracion

Tributaria y
Rentas

15.8 Estados de cuenta Ser propietario del predio o contar con su
autorización mediante un Poder simple.

Copa fedatlzada del documentode identidad
del titular o representante.

Gratuito Gratuita
X Plataforma de

Afondan al
Contribuyente

Sub G Bre MI de
Orlentacion
Tributaria

Gerencia de
Administracion

Tributaria y
Rentas

16 Beneficio Tributarlo para Pensionistas
01.	 Formulario de Solicitud de Exoneración Predial.
02	 Copla fedatizacia de la última Boleta de Pago.

Copia fedatizada del documento de identidad.
Copia tedatizada de la Resolución o Constancia
de AFP con la que se le otorga la condición de
pensionista

Certificado Positivo de Registros Púbicos
Cuando el pensionistas sea parte de una sociedad
conyugal y no este registrado en la Municipalidad
como titular de/ predio, deberá adjuntar copia
fedatizada de la Partida de Matrimonio

0.675% 24,96
X Plataforma de

Atencion al
Contribuyente

Sub Gerencia de
Orientaran
Tributaria
Rentas

Gerencia de
Adminatracion

Tributaria y
%raes

Tribunal Fiscal
D.L. 776 (art. 19°) publicado el 31-12-93
D.S. N° 13599-EF 19-08-99	 1.. ':',1 ' -
16.1 Primera vez (vigencia: 3 años) 	 .,	 . .

'o -,
ret

:.	 rt,,., ii....	 ,i/i
-	 -il /

18.2 Renovación (vigencia: 3 años) Formulario,» Solicitud de renovación por le
exoneración del Imp. Predial (recibo de pago)

Copla fedatizada de la Ultima Boleta de Pago.
03	 Copia fedalizada del documento de identidad.
04.	 Copia de la Resolución de Alcaldía 6 Directoral

con la que se otorgó el beneficio y por el cual
S011eita renovación

05	 Certificado Positivo de Registros Públicos

3.675% 24.96

X

Plataforma de
Atencion al

Contribuyente

Gerencia de
AdmMistracion

Tributaria y
Rentas

Gerencia de
Admintstracton

Tributaria y
Rentas
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SELLAN/157A
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A,) 2004

ACTUALIZADO AL 2013 - Lar 3.700

N°

DS
DETKAARNIACADAn

Oré-

PAOCAOIMENOOA

e oaso,5a

DERECHO_
DO

PAGO

'
U.I.T.

nC#crIO
DS

PAco

SOLES

COL(fICAC/ON
PLAZD PARA
rasotvea

aneo/usar«
CAGO DEI

run'ORIDA0
cO LVETENTE PARA

hESOLVES

añrá59O5tERESOWCIONDE REASIOII

Preve
RECONSCOADON rifILAOIN

1
U S n.. 1' 6 99-EF 190&99 03	 Recibo de pago por la Constancia X Plataforma de Sub Gerencia de Gerencia de

04. Haber cumplido con inscribir en la Municipalidad
el inmueble adquirido

Atencion al
Contribuyente

Orientacion
Tributarla

Adminietracen
Tributaria y

NOTA Solo se entregará el documento al propietario
o a su representante legal

Rentas

25 Constancia de inafectacIón al Impuesto Predio/ Solicitud dirigida al Alcalde
D. f.. 776 publicado el 31-12-93 Formato de Liquidación del Impuesto Predial. 0541% 20.00 x

D.S. N' 135-99-EF 19-08-99 Recibo de pago por la Constancia Plataforma de Sub Gerencia de Gerencia de
No tener fraccionamientos pendientes de pago Atencion al Orientacen Administracion
(se Indicara en la constancia si tiene algun adeudo) Contribuyente Tributará Tributaria y

NOTA Solo se entregare el documento el propietario Rentas
9 a SU representante legal

26 Declaración de Impuestos a los Espectáculos Públicos no Deportivos (Eventuales) Formato de Declaración Jurada del Impuesto a
D.L. 776 publicado el 31-12-93 los espectáculos públicos no deportivos 0.541% 20.00 x

Acreditar el pago de la autorización correspondiente Plataforma de Sub Gerenca de Gerencia de
03	 Presentar copo de la autorización otorgada por la Atencion al Orientacion Administracion

Sub Gerencia de Educación y Cultura de la M D E Contribuyente Tributaria Tributar'. y
04	 Presentar boletaje para el sellado correspondiente Rentas
05 Copia de la Llenara de Funcionamiento del Local

27 Declaración de Impuestos a les Espectáculos Públicos no Deportivos (Permanentes) Formato de Declaración Jurada del Impuesto a
D.L.776 publicado el 31-12-93 los espectáculos públicos no deportivos 0541% 20.00 X

Acreditar el pago de le autorización correspondiente Plataforma de Sub Gerencia de Gerencia de
Presentar copia de la autorización otorgada per la Atención al Orientacion Administracion
Div. de Educación y Cultura de la M DB Contribuyente Tributaria Tributarle y

Presentar boletaje para el sellado correspondiente Rentas
05. Copia de la Licencia de Funcionamiento del Local

29 Constancia de encontrarse registrado corno contribuyente o poseedor Solicitud simple dirigida al Alcalde
D.L. 776 publicado el 31-12-93 Pago de Derecho correspondiente 0.541% 20.00 X Plataforma de Sub Gerencia de Gerencia de

Atencen al Orientacion Administracion
Contribuyente Tributaria Tributaria y

Rentas
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE ADM NISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS Sub Gerencia de Recaudación

29 Fraccionamiento de Deudas Tributar!. yki Administrativas 01	 Solicitud de Fraccionamiento 0285% 10.56
OS 5 135-99-EF 19-08-99 02. Copia simpie del valor de la materia o Estado

de cuenta corriente.
X Plataforma de

Atencion al
Sub Gerencia

de
Gerencia de

Administracion
Oa Copia feciataada del docurnentto de identidad Contribuyente Recaudación Tributarla y

Persona Natural Rentas
-Copra fedatizada del D.N.I. y poder simple del repre-
sentante indicando la autorización para fraccionar
Persona Juridica

-Copo del RUC y D.N.I. del representante legal.
04. Copo fedatilads del último recibo de luz o agua
05 Entrega de la Garantía según lo dispuesto por el

Reglamenta de Fraccionamiento
06. Recibo de Pago de la Cuota Inicial del fraccionan). 20%

del total deuda.

30 Constancia de no adeudo del Impuesto Predial y/o Arbitrios Municipales Solicitud dirigida al Alcalde
Ad 16° - D. L. 776 rnocitticado Ley 27616 - - ,.,	 --. Recibo de pago 0541% 20_00 X Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de

iftr a'1'	 ,°,-	 ,-aa
'	 o

Estado de cuenta.
Haber cumplido con declarar el inmueble

de
Tramite

de
Recaudación

AdininistraciOn
Tributaria y

, "	 ",.r.. G.'r"
-O >T 1 Titular y/o apoderado

05 Copla fedatiada del documento de identidad del Documentario Rentas

1, 72 i,
'

NOT A:
Solo se entregara el documento al propietario o a su, 

a	

a

.
representante legal
No tener fraccionamiento pendiente de pago
Si tuviera algun periodo pendiente de pago o fraccio-
nado. no se otorgará la Constancia

31 Constancia de Pago del Impuesto de Alcabala Solicitud dirigirla el Alcalde
Formato de liquidacióndel Impuesto Predial. Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de

03. Recibo de Pago. 0541% 20.00 de de Administracion

04. Haber cumplido con declarar el inmueble. Tramite Recaudacion Tributaria y
NOTA. Documentare Rentas
" Solo se entregara el documento al propietario o a su
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32 Certificación de Pagos
4ta Disposición Final D.L. 776

Solicitud (fingida al Alcalde
Recibo de pago de derecho.

03.	 Copia fedatizada del documento de Identidad del
Titular Vio Apoderado

NOTA:
' Solo se entregara el documento al propietario o a su

representante legal

0641% 20.00 Sub Gerencia
de

Tramite
Documentado

Sub Gerencia
de

Recauceacen

Gerencia de
Administmcion

Tributare y
Rentas

33 Compensación o transferencia de pagas por tributos menores a 10% de la U.I.T. Solicitud simple dirigida al Alcalde
Copla feclatizada de los recibos de pago que
acrediten el pago indebido o en exceso

oa Ser propiciare del predio o contar con su autor,
nación mediante poder simple al que adjuntara
copia del documento de identidad del apoderado
y de propietario

Gratuito
Sub Gerencia

de
Tramite

Documentado

Sub Gerencia
de

Recaudación

Gerencia de
Administradon

Tributaria y
Rentas

34 Compensación ó transferencia de pagos por tributos mayores a 10% de la U.I.T. 01. Solicitud simple dirigida al Alcalde
02 Cope fedabzada de los recibos de pago que

acrediten el pago indebido o en exceso
DI Ser propietario del predio o contar con su autor,

zacion mediante poder simple al que adjuntara
copia del documento de identidad del apoderado
y de propietario

Gratuito
Sub Gerencia

de
Tramite

Documentado

Sub Gerencia
de

Recaudacion

Gerencia de
Administrackm

Tributaria y
Rentas

35 Copla certificada del valor emitido (RMT, RD, OP, Multa Administrativa)
42a Disposición Final D.L. 776

Solicitud dirigida al Alcalde
Pago de Derecho

03. Copia simple del documento de denudad

0.086%
(por cada hoja

a certificar)

3.20 Sub Gerencia de
Tramite Documentad(

Sub Gerencia
de

Recaudación

Gerencia de Administ
Tributare y Rentas

UNIDAD ORGÁNICA: GERENCIA 136 ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS - Sub Gercncla de Fiscalización
6 inspección Ocular por cada predio 01	 Solicitud simple dirigida al Alcalde, sustentando

el motivo por el cual se solicita la inspección, con
firma del propietario

Cope del documento de identidad del propietario
Recibo de pago

04. Croquis simple de ubicación del predio
0.815% 32.00

x Sub Gerencia
de

Tramite
Documentado

Sub Gerencia
De

Recaudacion

Gerencia de
Adminisbacion

Tributare y

Rentas

UNIDAD ORGÁNICA: GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS Sub Gerencia de Ejecutoria Coactiva
37 Procedimiento de Tercería

de Propiedad.
Ley N° 26979 290998
D.S. 069-2003-EF. (Reglamento).

01	 Solicitud con firma de Letrado
02. Documento legalizado que acredite la propiedad

del bien embargado
09 Recibo de Pago 0.143% 5,28

X Sub Gerencia
de

Tramite
Documentare

Sub Gerencia de
Ejecutoria
Coactna

38 Suspenclión del ProeedlmleMo
de Ejecución Coactiva
Ley N. 26979 2309.98
D.S. 069-2003-EF. (Reglamento). ,

i ,, RH,
-

)	
-

Solicitud dirigida al Ejecutor Coactivo.
Copia del documento que acredite la causal

de suspensión (Art. 16 y 31 de la Ley N° 26979)
03, Documento acreditando la extinción o cumplid/len

to de la obligxión tributarla o no tributaria
04	 Certificado de Homonimia (RENIEC) en caso de

existir medida cautelar.
01 Copla del documento de identidad.
06 Recibo de Pago. 0.143% 5.28

X Sub Gerencia
de

Tramite
Documentado

Sub Gerencia de
Ejecutoria
Coactiva

UNIDAD ORGÁNICA , GERENCIA DE SERVICIOS SOCIALES -,
39 Expedición de Coplas Certificadas	 ..,..

Ley N. 27444 11 04.01
Solicitud dirigida al Alcalde
Recibo de pago 0.173%

(hasta 3 hojas)
0.030%

(por hoja adicional

6.40

1.12

X Sub Gerencia
de

Tramite
Documentado

Gerencia de
Servicios
Sociales

40 Atención de expedientes de reclamación de Multa Administrativa
Ley N° 27444 11.04 01

Solicitud dIrigke al Alcalde.
Copia simple de la Multa Ade)

03. Documentación sustentatoria.

Gratuito Gratuito
x

Sub Gerencia
de

Tramite
Decumentario

Gerencia de
Servicios
Sociales

Gerencia de
Servicios
Sociales

Gerencia
Municipal

UNIDAD ORGANICA , GERENCIA DESERVICIOS SOCIALES Sub Gerencia de Recreación y Deportes
41	 Espectáculos Cinematográficos y Slmilllares,

D.L. 776 Ley de Tributación Municipal - 31 12 93
Planilla Ingreso y Liquidación Botetaje
Recibo de Pago (Impuestos).	 10.0000%	 X	 Sub Gerencia de	 Gerencia de	 Gerencia de	 Gerencia
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e/Boleto Tramite Servicios Serví lis Municipa l

Documentado Sociales Sociales
42 Autorización para Actividades con venta de Alimentos. y/o Licores 01. Solicitud dirigida al Alcalde.

Incluye Parrilladas, Antictichadas, Polladas y similares). 02 Contrato Alquiler de Local. X Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
D l. 776 Ley de Tributación Municipal - 31 /2.93 03. Carta compromiso. Tramite Servicios Servicios Municipal

04	 Incluir Tarjeta. Documentado Sociales Sociales
05. Derecho de Autorización:

a) En Casa 1 730% 64.00
No se incluye el 15% impuesto a las tarjetas

0) En Local 3.459% 128.00
Mas el 15% impuesto a las Tarjetas

43 Eventos Artísticos Culturales y Sociales aeompañamknto Musical ó Equipo de Sonido. Solicitud dirigida al Alcalde.
D.L. 776 Ley de Tributación Municipal - 31.12 93 Contrato Alquiler. X Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia

Carta compromiso. Tramite Servicios Servidos Municipal
43.1 En Coliseos. Estadios y Similares. Boletaje Prenumerado.el Impuesto del 15%

valor de cada Boleto.
Documentado Sociales Sociales

05. Derecho de Autorización:
-Con Orquesta Nacionales.
-Con Orquesta Internacional

x. dia
x día

Más el Pago de Autorización
y Verificación de Defensa Civil

49.2 En Cines. Teatros y Similares. Solicitud dirigida al Alcalde
Derecho Autorización 2.811% 104.00 X Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia

Entrada por ingreso al Local Según Ley Tramite Servicios Servicios Municipal
( Impuesto de Ley ) Documentado Sociales Sociales

43.3 En Locales públicos: Ot. Solicitud dirigida al Alcalde.
Matrimonios, Cumpleaños, Aniversarios y Flemas Infantiles. Contrato Alquiler (Copia),

Carta compromiso
X Sub Gerencia de

Tramite
Gerencia de

Servicios
04.	 Incluir Tarjeta Documentarlo Sociales

Especie Valorada
Más Verificación Técnica de Defensa Civii

07. Derecho Autorización
43.4 Bailes Sociales en Locales: Solicitud dirigida al Alcalde.

(Inchiye Fiestas de Promoción y PrePromoción). Contrato Alquiler (Copia) X Sub Gerencia de Gerencia de
01 Carta compromiso Tiernita Servicios

Incluir Tarjeta Documentado Sociales
Especie Valorada a 701% 2192

06. Derecho Autorización 3.459% 128.00
07, Impuesto 15 % del Valor de cada Tarjeta Según Ley

44 Derecho para Funcionamiento Juegos mecánicos en Locales Públicos. Solicitud dirigida al Alcalde.
D.L.776 Ley de Tributación Municipal - 31.12.91 Contrato Alquiler Locales Cerradas X Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia

03. Recibo de Pago por: Tramite Servicios Servicios Municipal
-Juegos Mecanices Nacionales 4324% 160.00 DocurnentarM Sociales Sociales

-Juegos Mecanices Internacionales 7.005% 25920
....--ys 5 Más pago de Autorización 0701% 25.92

15.t'	 i	 - .
Más Verificación Tecnlca de Defensa Cid

94. Impuesto 15 % dei Valor de cada Boleto. Según Ley

45 Bingos, Rifas, Sorteos y Similares debidamente autorizados, 	 ef Solicitud dirigida al Alcalde.
Y)D.L. 778 Ley de Tnbutación Municipal - 31.12,93 Contrato Alquiler Local (Copia).
o) 

Especie Valorada 0.701% 25.92
X Sub Gerencia de

Tramite
Gerencia de

Servicios

f
Derecho de Autorización Documentado Sociales

I-c, - En Locales yro Centros EducatNos 2.162% 80.00
0.701% 2192- En C.E.I., Pronoel Wawa-wasi

05. Impuesto 15% del valor de cada Tarjeta Según Ley

48 Tombotas y Kermeses , en Parques ylo área publica debidamente au • zados, SOICEtud cogida al Alcalde
D.L. 776 Ley de Tributación Municipal - 31.12.93 Especie Valorada 0.701% 2192 X Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia

03. Derecho Autoriz.acIón 2.182% 80.00 Tramite Servicios Servicios Municipal
Documentado Sociales Sociales

47 Autorización pare Funcionamiento de circos nacionales y asaran/cros en locales y lug.... 00	 Solicitud dirigida al Alcalde.
D.L. 776 Ley de Tributación Municipal - 31.12.93 02 Autoriz. Vecinal y Firmas de Aceptación de loa Vecinos del Perlinetro. X Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia

03. Recibo de Pago por Tramite Servicios Servicios Municipal
- Circos Nacionales 5.622% 208.00 Documentado Sociales Sociales
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- Circos Internacionales
Mas pago de Autorización

21 622%
0.701%

Según Ley

800.00
25.92

Mas' erificacien Tecnica Defensa Civil
Impuesto 15 % del Valor de cada Boleto.

48 Autorización de Juegos de Video Electronlcos, Billar, Fulbito de mano y
similar, en local debidamente Autorizado con LICenCia de Funcionamiento.
D.L. 776 Ley de Tributación Municipal - 31.12.93

Declaración Jurada
Recito de pago por 0.285%

1.730%

10.56

64.00

X

X

Sub Gerencia de
Recreacion y

Deportes

Sub Gerencia de
Tramite

Documentario

Gerencia de
Servicios
Sociales

Gerencia de
Servicios
Sociales

Gerencia de
Servicios
Sociales

Gerencia
Municipal

49 Autorización de Instalación de Fuegos Artificiales, Aniversario Patronales,
N'unen, Duerna de Castillo, Etc.
D.L. 776 Ley de Tributación Municipal - 31.1293

Solicitud dirigida al Alcalde
Autorización de uso de Artificio Pirotécnicos del DICSCAMEC

02. Firmas de Autorización de los vecinos del perimetro.
Verificación Técnica de Defensa Cae
Recibo de pago

60 Autorización: Corzo. Passacalle y similares 01 Solicitud dirigida al Alcalde
02 Croquis indicando recorrido
OS Declaración Jurada indicando medidas de seguridad adoptadas
04. Recibo de pago 2.595% 9600

X Sub Gerencia de
Tramite

Documentario

Gerencia de
Servicios
Sociales

Gerencia de
Servicios
Sociales

Gerencia
Municipal	 •

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE SERVICIOS SOCIALES Sub Gerencia de Sanidad
51 Expedición de Cartilla Sanitaria

Ley General de Salud et 26842
01. Recibo de Pago 0 605% 22.40

X
Sub Gerencia de

Sanidad
Sub Gerencia de

Sanidad

UNIDAD ORGANICA	 GERENCIA DE SERVICIOS SOCIALES DEMUNA
52 Denuncias Extra Judicial

Alimentos.

Tenencia

Reglmen de Visita

Filiación

Reconocimiento

Ley Nro 27337 Art 45 ir,c.b.g y h
Ley del Derecho del nulo y del Adoiecente

01, Copia simple de Identidad.
02. Copia simple de la Partida de Nacimiento

Copia simple de Identidad.
02 Copa simple de la Partida de Nacimiento

01, Copia simple de Identidad.
Copo simple de la Partida de Nacimiento

01. Copia simple de Identidad.

01 Copia simple de Identidad.
02. Copia simple de la Partida de Nacimiento

o

....
s
L
0

o

o_
s
L
O

X DEMUNA DEMUNA

UNIDAD ORGANICA	 GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
53 Expedleión de Copias Certificadas de Resolución Gerenicia/ (Directoral), Licencias y

Multa Administrativa.
Ley N° 27444 11.04.01

01. Solicitud dirigida al Alcaide
02 Recibo de pago 0.173%

(hasta 3 hojas)
0.030%

(por hola adicional

6,40

1.12

X Sub Gerencia
Tramite

Documentarlo

Gerencia de
Desarrollo

Urbano

54 Atención de expedientes de reclamación de Multa Administrativa.
Ley N° 27444 11.0401

Solicitud dirigida al Alcalde.
Copia simple de le Multa Administrativa.

OS Documentación sustenta1orbo.

Gratuito Gratuito X Sub Gerencia
Tramite

Documentado

Gerencia de
Desarrollo

Urbano

Gerencia de
Desarrollo

Urbano

Gerencia
Municipal

UNIDAD ORGÁNICA	 GERENCIA DE DESARROLLO URBANO ,A44713144nela de Obras Privadas
58 Certificado de Cambio de Uso 	 e 0 i	 \

Reglamento Nao. de Construcciones	 ...;-:' rl.,,nee
(D.S. Nro. 039-70-VI , D.S. 063-70-VI) 	 - ,
Ley N` 27157 ( ya N° 008-2000-MTC)	 C-3 . 4,	 ,.	 o ci

	

V O,	 r^

1; e,	 ' 0:' i
.«... 	i,...

FOM, Hoja de Trámite
Copo fedatizada del Titulo de Propiedad e Ficha Registral

OS Plano de ubicación y distribución, firmado por Profesional responsable (2 copias).
0Á Memoria Descriptiva firmado por Prof. responsable,
05. Justificación Técnica de lo solicitado

Boleta Habilidad Profesional-Callao
06	 Personería Jurídica ( de ser el caso)
07. Recibo de Pago

0.29%

Según Tabla II
7.09%

10.56

Según Tabla II
262.40

X 15 Sub Gerencia de
Tramite

Documentario

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

- Inspección Ocular
- Pago de Derechos

56 Certificado de Zonificación y Vías
Reglamento Nac. de Construcciones
(D. S Nro. 039-70-VI . D.S. 063-70-VI)

01, FOM, Hoja de Tramite
Plano de Localización, indicando Mza., Lt y Urbtfirmado por el Profesional)
Recibo de Pago

0.29%

3.46%

10.56

128.00
X 15 Sub Gerencia de

Tramite
Documentara

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

57 Certificado de Habitabilidad Por Vivienda	 01 FOM, moja de Trámite
	

D29%
	

10.56
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APEIROON

Potras /	 Mapel.

Reglamento Nac. cie Construcciones
(D.S. Nro 039-70-VI , D.S.063-70-VI)

02	 Plano de Ubicación y DIOS ribo C i0 (02 copias)
Carta de Seguread de Obra extendido por Profesional
Soleta de Profesional- Callao

05 Inspección Ocular
06. Pago de Derechos

Según Tabla II
3. 46%

Según Tabla 11
128.00

X Sub Gerencia de
Tramite

Documentan

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

58 Declaración de Fincas Ruinosas : Casa Habitación
Reglamento Nac. de Construcciones
(D.S. Nro. 039-70-VI , D.S. 063-70-VI)
D.Leg. 709 - 11.05.91
OLeg. 896 - 01 11.92
D.S. 011- 24.07.95

FOM. Hoja de Tramite
Copia fedatizada del Titulo de Propiedad O Ficha registra!
Inspección Ocular
Documento Responsabilidad Profesional
Boleta de Profesional
Pago de Derechos

07. Certificado Negativo INC (Mo:nurn.Histor)

0.29%

Según Tabla II

4.32%

1056

Según Tabla II

160.00

X 15 Sub Gerencia de
Tramite

Documentare

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

59 Declaración de Fincas Ruinosas : Fábricas y Locales Comerciales
Reglamento Nac. de Construcciones
(D.S. Nro. 038-70-VI , D.S. 063-70-VI)
O Leg. 709- 11.0591
D.Leg. 891 - 05.11,91
D.S. 011 - 24.07.95

01 FOM, Hoja de Tramite
02 Copia fedatizada del Titulo de Propiedad ó Ficha registra)

Inspección Ocular
Documento Responsabiattad Profesional

01 Boleta de Profesional
06. Pago de Derecho .
07 Certificado Negativo INC (Monum.fliatorl

0.29%

Según Tabla II

5.05%

10.56

Según Tabla II

224.00

X 15

-

Sub Gerencia de
Tramita

Documentado

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

80 Denuncias contra Terceros
Ley Org de Municipalidades N". 27972
Reglamento Nac. de Construcciones
(OS. Nro 039-70-V1, D.S. 063-795/1)

01. Solicitud Dirigida al Alcalde
02 Inspección Ocular (soto denuncias) 4.32% 160.00 X Sub Gerencia de

Tramite
Documentare

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

61 Duplicado de Licencias de Construcción u Obra
Ley N° 27157 (12.9. N' 008-2000-MTC)

01 FOM, Hoja de Tramite
02 Pago de Derechos

0.29%
2.16%

10.56
80.00 X Sub Gerencia de

Tramite
Documentano

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

82 LIc.Obra para Edificación Nueva (20 días a partir del Ing. del eop. a mesa de
partes)
Ley N' 27157 (D.S. N' 008-2000-MTC)
Art 5° Ley 29566

FUO (triplicado) y hoja de trámoe
Plano de locallz. y Ubicación (Esc 1/500).

03	 Plano de Arquitectura: Plantas. Cortes y Elevaciones (Esc:1/75 como «nimo)
Planos de Estructuras. Cimentacion.

Planos de Instalaciones Sanitarias y Electrices.
06	 Fonagraflas a COlar (según cuadro)

Responsabilidad Obra firmado por Profesional Colegiado
Memoria justrficatea
Estudio de Impacto Ambiental cuando las normas legales lo requieran
Informe Técnico de Defensa COM, si se requiere

1I. Informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se requiere
Comprobante de pago
- Inspección Ocular .
Pagos por Liquidación :
- Derecho de Licencia de Ganarte., 	 ( mínimo 5% U.I.T. )
- Control de Obra: (min. 3 controles) por vivienda
- Tasa Compare. deterioro de Pistas y Veredas

- Revisen de Planos (minino 5%1.1.1T.)
- Pago SERPAR, cuando hay aumento de densidad por cambio de zonificación.

0.86%

0.02% V.O.

Según Tabla II

0.45% V. O.
0.02% V 0.

0.5% V Obra
0.10% V. a

32.00

0.02% V.O.

Según Tabla II

0.45% V. O.
0.02% 0. O.

05% V. Obra
0.10% V. O.

X Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

Sub Gerencia de
Tramite

Documentado

SS Licencia de Obra, cuando se trata de Habilitaciones Urbanas de Lot. ron Constalmutt
Ley N' 26878 D.S.N' 022-97 y
Reglamento Nac. de Construcciones
(D.S. Nro. 039-70-VI, OS Nro. 063-70-VO

-

•-..
-o
-	 el

,,,,..,

FUO (triplicado) y hoja de tramke.
Inspección Ocular
Pagos por Liquidación :
- Derecho de Licencia de Construcción ( mínimo 5% U.1.T. )
- Control de Obra (mInlmo 3 controles)
- Tasa Compens deterioro de Pistas y veredas	 •
-Revisión de Planos(mlnimo 5% U I T )
- Pago SERPAR, cuando hay aumento de densidad por cambio de Zonificación.
Plano 2 juegos de copias firmadas por Profesionales de la Especialidad
- Arquitectura firmado por Arquitecto
- Ubicación
- Distribución
- Elevaciones y Cortes
- Estructura firmado por Ing.C1•11
- InstEléctricas firmado por Mg Eléctrico
- InstSanitana Firmado por IngSanitario

05, Informe Técnico de Defensa Crol, e se requiere
oa Informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se requiere

SI. 30.00
Según Tabla II

0.45% V. O.
1 73%

0.5% V. Obra
0.10% V. O.
0.02% V.O.

30.00
Según Tabla II

045% V. O.
64.00

0.5% V. Obra
0.10% V. O.
0.02% V.O.

X Sub Gerencia de
Tramite

Documentare

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

9
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84 Licencia de Obra por Demolición
Reglamento Nac. de Construcciones
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI)
Ley N' 27157 (OS, N. 008-2000-MTC)

01 FUO (triplicado) y hoja de tramite
Comprobante de Pago de Derechos:
- Inspección Ocular
Pagos por liquidación .
- Der de Lie de Demolición (minino 4% U.I.T.)
- Taita Compensatoria deterioro de Pistas y Veredas
- Revisión de Pianos (minino 2.5% U.I.T.)

04. Plano de localiz . y ubicación (Ese: 1/500) con indicación de la Decifábrica a
demoler

95. P1080 de Planta (Ese. 17751 delineandose las zonas de Fábrica a demoler asi
como el perfil y altura de los inmuebles vecinos

06. Planos, Memoria justificativa y otros doc. adicionales (cuando la Comisen
Técnica cakficadora del Proyecto lo requiera)

07 Autorizaciones de las Autorid. competentes (D1SCAMEN, COM. CONJ. DE LAS
FF.AA y DEFENSA CIVIL) Según artículo 78 Inc. 'E' de la Ley 27157

08, Autorización INC (Zonas Monumental)
09. Carta de responsabilidad del Profesional.
80, Nottrimción firmada por los -iremos con conocimiento de fecha y hora de mico

de Demolición.

0.86%

Segun Tabla II

0.23%V. 0.
0.5%V. Obra
0.10% V. O.

32.00

Segun Tabla 11

0.23% V. O
06% V. Obra
0.10% V. O.

X Sub Gerencia de
Tramite

Documentado

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia
MunicMai

8S Licencia de Obra para Cercado
Reglamento Nac. de Construcciones
(D.S. Nro. 039-70-V1, DS Nro. 063-70-VI)
Ley N° 27157 (as. N° 008-2000-MTC)

FOM y hoja de tramite
Comprobante de pago:
- Inspección Ocular

03 Pagos por Liquidación -
- Derecho de Licencia

(rninimo 2% U.I.T,)
- Tasa Come deterioro Pistas y Veredas
- Revisión Planos (mimo 5% U.I.T.)
Plano de localización y ubicación escale1/500
Plano de Arquitectura y Estructuras firmado por Profesional.

0.29%

Según Tabla II

0.45% V. O
0.5% V. Obra
ala% V. a

10.56

Según Tabla II

045% V. O.
0.50% V. O
010% V. O.

X Sub Gerencia de
Tramite

Documentarlo

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

88 Licencia de Apertura de Puerta
Reglamento Nac. de Construcciones
(D.S Nro. 539-70-Vi DO Nro. 06370-VI)
Ley IN- 27157 (05. til' 008-2000-MTC)

01. FON y Hoja de tramite.
OZ Planos de Arq. ( Fachada )
03. Derecho de Pago por Apertura

- Puerta ancho hasta 1.20
- Puerta ancho de 1.20 a 3.00 m para casa
- Otros

04, Responsabilidad de Obre
05. Inspección Ocular

0.29%

3.46%
6.92%
10.36%

Según Tabla 11

10.56

128.00
256.00
384.00

Según Tabla II

x Sub Gerencia de
Tramite

Documentado

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

87 Lic. de Obra en vla de Regularización: para obras Iniciadas sin licencia
después dei 20.07.99
Ley N' 27157 (D.S, N' 008-2000-MTC)

ii 	 ji
 ./.4 	 ,,,,,

1 Q
. ,,::
ii._,	 ,	 0

i:	 .i..	 er`
ti có
i rn

ia

01, FIJO (triplicado) hoja de trámite
OZ Recibo de pago de derechos

- Inspección Ocular
- Copia de anexo D (FUO) con autoliquidación
.. Recibo de pago de milita (10 % V.0)
Plano de localización y Ubicación Ese. 1/500
Planos de Arquitectura, Planta, Cortes y Elevaciones.

05. Plano de Distribución
06, Fotograria a color

Memoria justificativa cuando sea necesario
De ser el caso. Recibo de Tesoreria
- Pago del saldo de liquidación de multo
- Derecho de Licencia de Construcción (mininio 5% U.1.T.)
.. Control de obra (min. 3 controles por vivienda)
- Tasa compensatoria de pistas y veredas
- Revisión ele planos (minkno 5% ULT )
- Pago del saldo de derechos municipales Considerándose moras e intereses

resultantes
09	 Informe Técnico de Defensa Civil, si se requiere
15. Informe Técnico del Cuerpo de Bombeoos si se requiere

0.86%

Según Tabla II

0.29%

0.45% V.O.
1.73%

06% V.O.
010% V.O
0.02% V.O

32 00

Según Tabla II

10.56

0.45% V.O.
64.40

0.5% V.O.
O 10% V.O.
0.02% V.O.

X Sub Gerencia de
Tramite

Documentado

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

U Certificado de Finalización de Obra
Ley N° 27157 (OS, Psr 008-2000-MTC)

01, FOM y Hoja de trámite
Copra simple Ucencia de Construcción
Autorización INC. Caso Zona Monumental

04. Recibo de Pago :
- Inspección Ocular
- Certificado de Finalización de Obra

- Vivienda
- hasta 70.00 m2

0.29%

Según Tabla II

3.03%

10.56

Según Tabla II

11200

X Sub Gerencia de
Tramite

Documentan°

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

tO
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.PA) 2004

ACTUALIZADO AL 2013 - UIT 3,700
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,` 	er... tri sianotrei
Poncio

Reglamento Nac. de Construcciones
(D.S Nro. 039-70-VI, OS Nro. 063-70-V1)

02 Recibo de Pago por cuadra
Plano de Ubicación
Otros requisitos de acuerdo al Reglamento Nacional de Construcciones si fuera
el caso

05. Inspección Ocular

2.25%

Según Tabla II

83.29

Según Tabla II

X Sub Gerencia de
Tramite

Documentan°

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

78 Llcen. De Obra para Autoconstructión con presentaclon de planos (Exclusivamente para 101.
Ley N' 27157 (D.S. N" 008-2000-MTC)

FIJO y hoja de trámite
02. Copia Fedatizada de la Ficha literal de domina o Titulo de Propiedad.
03 Comprobante de Pago de Derecho

- Inspección Ocular
04. Comprobante de pago por liquidación

-Derecho de licencia de obra (minimo 4% U./.T.).
-Supervisión de Obra (enramo 8.5% uyt.)

-Tasa compesatoria, deterioro, pistas y vereda
- Pago SERPAR (opcional)
- Revisión de planos (mínimo 5% U.I.T.)

05 Planos de localización y Ubicación Eso. 1/500
06 Planos de estructuras

Planos de Arquitectura, plantas, cortes y elevac
Planos de Instalaciones sanitarias
Planos de instalaciones eléctricas, mecánicas electromecánicas y especiales.
Fotografías a color

tí. Memoria justificada, de ser el caso
Estudio de impacto ambiental (cuando las normas vigentes lo requieran).
Carta indicando el inicio de obra

13. Carta indicando el inicia de obra

0.86%

Según Tabla II

0.45% V.O.
la" V.O.

0.5% V.O.

a look V. O

32.00

Según Tabla II

145% V.O.
0.60% V O.
15% V.O.

0.10% V. O

X Sub Gerencia de
Tramite

Documentare

Gerencia de
Desarrollo Urbana

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

77 Licencia de Obra para autoconstruccIón sin presentación de planos. (Are-as
techadas menor de 90m2) Exclusivamente para uso residencial sujeto a
entrega de Planos existentes en el Banco de Datos de la Municipalidad
Ley N' 27157 (OS. N' 008-2000-MTC)

FUO y hoja de trámite
Listado de los ambientes que pretenden construir firmado por el propietario
Copia fedateada de Titulo de propiedad y/o copia literal de dominio
Comprobantes de pago de Derecho.
- inspección Ocular
- Licencia de Obra (minimo 4% U.I.T.)
- Supervisión de Obra (minero 15% U.1,7.)
- Tasa comp. Deterioro, pistas y vereda

05. Carta. mdicanclo el inicio de obra

0.81%

Según Tabla II
0.45%V.0
010% V.O
0.5% V.O

32.00

Según Tabla II
0.45% V.O
0.60% V.O
0.5% V.O

x Sub Gerencia de
Tramite

Documentare

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

78 Licencia Provisional de obra, por 30 Mas hábiles (cuando no cuente con
aprobación del Proyecto).
Ley 0' 27157 (D.S. N" 008-2000-MTC)

Anexo D (FIJO partel) con liquidacan y hoja de trámite.
Comprobante de Derechos-

- Inspección Ocular
- Licencia de Obra (nuoirno 4% U.1.5.)
- Supe-recen de Obra (minirno 6.5% U.I.T.)
- Tasa comp. deterioro, pistas y vereda de trámite

03 Expediente para aprobación de Proyecto
04 Declaración jurada de los Proyectistas y del Profesional responsable indicando

que el Proyecto cumplirá con la reglamentación vigente y que la obra se ejecutará
de conformidad con los memos.

01 Informe Técnico de Defensa CIA, al se requiere
06, Informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se requiere

1.30%

Según Tabla II
0.45% V.O.
0.60% V.O
05% V.O

0.02% V.O.

4810

Según Tabla II
045% V.O.
060% V.O
0.5% V.O

012% V.O.

X Sub Gerencia de
Tramite

Documentarlo

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

79 Licencia de Obra automática por aprobación de Anteproyecto
Ley N" 27157 (D.S. N' 008-2000-MTC)

i

''''.	 t...	 \

	

''o	 --, ,
'	 •	 ""

n

/-....

Anexo I) (FIJO- parte1) con liquidación correspondiente indicando inicio de obra y
hoja de tramite.
Declaración jurada de los Proyectistas y del Profesional responsable indicando
que el Proyecto cumplirá con la reglamentación vigente y que la obra seejecutará
de conformidad con los mismos.

Recibo de pagos adelantados
-Derechos de Licencia de obra a autollquidación correspondiente, en autorización

preve de ningún tipo, por tratarse de un pago a cuenta sujeto a posterior
liquidación por la municipalidad.

Carta, indicando el inicio de obra.
Todos los requisitos que se presente a/aprobación de Proyecto.
Informe Técnico de Defensa Civil, si se requiere

07. informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se requiere

1.30%

002% V.O.

48.00

0.02% V.O.

Sub Gerencia de
Tramite

Documentarlo

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

90 Variaciones deProyecto Aprobado, Cambio de Uso, Mayor Densidad, Aumento de atea teo
Ley N' 27157 (D.S. N. 008-2000-MTC)

FOM y hoja de trámite
Planos modificados
Planos de replanteo
Pago de derechos-
-Inspección ocular
-Revisión de pianos (mlnimo 5% U.I.T.)

0.29%

Según Tabla II
0.10% V.O

10.56

Según Tabla II
0.10%V .O

x Sub Gerencia de
Tramite

Documentan°

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

12



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (	 2004

ACTUALIZADO AL 2013 - UIT 3,700
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05 Probo de pago por liquictamón de Derechos adicionales
06 Informe Técnico de Defensa Civil, si se requiere
07. Informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se requiere

0.02% V.O.
0.02% V.O.

0.02% V.O.
0.02% V.O.

81 Certificado de Parametro Urbanisticos y Edificatorios
Ley N' 27157 (D.S. N' 008-200041TC)
Ley N' 27157 (D.S. N° 0082000-MTC)

FOM y hoja de trámite
Recibo de paga de Derechos
-Casa habitación
-Comercio yr° Servicios

0.29%

103%
4.32%

10.56

11200
160.00

X Sub Gerencia de
Tramite

Documentara

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

82 Revaildacion por Caducidad de Licencia de Obra
Ley N' 27157 (0.0. Nn 008-2000-MTC)

Reglamento Nac. de Construacionee
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI)

01. FOM y hoja de trámite
02 Recibo de pago de Derechas

-Casa de Habitación
-Comercio yro Servicios
-Industria
-Inspección ocular

0.29%

3.46%
4.32%
6.92%

Según Tabla II

10.56

12E00
16000
25E00

Según Tabla I I

X Sub Gerencia de
Tramite

Documentara

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

83 Ampliación de Plazo de Ejecución de Obra
Reglamento Nao. de Construcciones
(O. S. Nro 039-70-VI, DS Rifo 063-70/VI)

01. FOM y hoja de trámite
02, Incación Ocular

0.29%
Según Tabla II

10.56
Según Tabla II X Sub Gerencia de

Tramite
Documentara

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

84 Presentación de Planos Modificado durante el proceso de la Obra
Ley tir 27157 (0.8. N' 008-2000-MTC)

SI. PONI y hoja de trámite
02. Inspección ocular
OZ Saldo por liquidación de Derechos

Presentación de Renos Actualizados.
Informe Técnico de Defensa COZ, sise requiere

06. Informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se requiere

029%
Según Tabla II

0.02% V.O.
002% V.O.

10.56
Según Tabla II

0.02% V.O.
0.02% V.O.

X Sub Gerencia de
Tramite

Documentarío

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

88 Cambio de Profesional Responsable
ley N- 27157 (O. S. N' 038-2000-PATC)

01. POPA y hoja de trámite 029% 10.56
X Sub Gerencia de

Tramite
Documentara

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de
Desarrollo Urbana

Gerencia
Municipal

86 1. Autorización para colocación de antenas de Telecomunicaciones tamal).

2.- Regularización de instalación de Antenas de Telecomunicaciones
Reglamento Nac. de Construcciones
(as Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-5))

FUO y Hee de Trámite
Autorización del Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

03 Plano de Ubicación y Localización del Predio
Plano de Estructuras del Predio
Cada de Seguridad de Obra por un Profesional

06. Autorización del Propietario
07 Caractenaticas Técnicas

Tiempo de Uso de la Antena
Pago por Inspección Ocular

10. Pago por Autorización-Según altura de Antena
-Hasta 5.00mt de altura
-Mas de 5.00mt hasta 10.00mt
-Mas de 10.00mt

/ 1. Si se trata de Multa x instalación de Antena sin autorización

0.86%

Según Tabla II

11243%
223.14%
345.95%
86, 49%

32.00

Según Tabla fi

4,160.09
8,256.00
12,800.0e
1200.00

X 30 Sub Gerencia de
Tramite

Documentara

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

87 Pre Declaratoria de Fabrica
Ley N' 27157 (C). 71` 005-2000-MTC)

„i' /,),

Formulario FUO- Parte 1, Anexo C, legalizado ante bi plano Público_
Licencia de Obra aprobada

01 Aprobación y Registro

sas%

3.59%

32.00

144.00
X Sub Gerencia de

Tramite
Gerencia de

Desarrollo Urbano
Gerencia de

Desarrollo Urbano
Gerencia
Munícipe!

88 Declaratoria de Fábrica	 n
Ley N' 27157 (D. S. 14' 008-2000-MTC) 	 ,,

1	 -d
rtr /

ti
-̂4i

' •-
\ -

01Formulara FUO- Parte 2 (Triplicado)
82 Cope simple del Certificado Literal de Dominio en caso de no haberse presentado

con el FIJO-Parte 1.
03 Copra simple del Certificado de finalización de Obra y Zonificación.

Planos de Localizaban, Ubicación y Plantas de Arquitectura (Distribución) de cada
piso, 'guatea a las del Proyecto que obra en el expediente ó a las de replanteo de
ser el caso (2 coplas c/u).

Hoja de datos estadísticos, debidamente llenados.
06. Revisión y Registro de expectante

0.86%

3.03%

32.00

11200

X Sub Gerencia de
Tramite

Documentara

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

UNIDAD ORGANICA , GERENCIA DE DESARROLLO URBANO - Sub Gerencia de Obras Publicas, Estudios y Proyectos
89 Autorización para la rotura de Pistas, Veredas y Zanjas en la Vía

Pública
Reglamento Nac. de Construcciones
(D. S Nro. 039-75-VL DS Nro. 063-70-VI)
(D.S. Nra. 039-70-VI, OS Nro. 063-70-VI)

Solicitud dirigida al StAlcalde
Plano de Ubicación con indicación de metraje de la pela o vereda por
demoler

Cronograma ole Obras.
Remiso de Pago

- Control de Obra
- Autorización Apertura de Zanjas

0490% 17.75

X 5 Sub Gerencia
de

Tramite
Documenterio

Geeencra de
Desarrollo

Urbano

Gerencia de
Desarrollo

Urbano

Gerencia
Municipal

13
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N.
OE

reamairepaoa
bel

mitoceoilinEhiros

PXLLMAtM

olitt-c.

o£
PAGO

%

UIT.

beaecx0

oe
PAGO

SOLES

aun-Guam
PtAt019.01
REIOLV01

ion <hm fiaritsip
tieCIO OEL PROCEDIMMO

ALITO60/0
CAMPE/ENTE PARA

RESOLVER

141MCISDE RESOLUCiekOf RECURSOs

Apiacianco
babar., Pirca sECoirserreAcinis MELADO*

_	 Paseas	 I Ileplso

- Hasta	 3 mis 0.384% 14.20
- Mt. adicional 0.096% 155

90 Autorización para Instalación Domicfilaria de Agua, Desagüe Solicitud dirigida al SrAtcalde ea la cual indique % necesidad de instalación x 5 Sub Gerencia

Suministro Eteculco,Telefonía, informática., Internet, Cable yio Fibra Cronograma de Obras de Gerencia de Gerencia de Gerencia

Optica 03. Plano de Ubicación Tramite Desarrollo Desarrollo Municipal

Ley N' 27972 (Ley Orgánica de Municipalidades) 04 Recibo de Pago ( por conexión ) 0959% 3150 Documentario Urbano Urbano

Reglamento Nac de Conste. (D.S N° 06370-55)

91 Autorización para la Colocación de Pastee y anclaje Solicitud divigIda at Sr. Nraide. X 5 Sub Gerencia

Ley N' 25844 (Ley de Concesiones Eléctricas) Plano de Ubicación. de Gerencia de Gerencia de Gerencia

Reglamento Nac de Constr. (D.S. N° 063-70-VI) 03. Cronograma de Obras. Tramite Desarrollo Desarrollo Municipal

04 Recibo de Pago por unidad de Poste 0.959% 3150 Documentan° Urbano Urbano

01 Inspección Ocular. Según Tabla II

92 Autorización para la colocación de Redes Aéreas Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. 5 Sub Gerencia

Ley N' 25844 (Ley de Concesiones Electrices) Cronograma de Obras. x de Gerencia de Gerencia de Gerencia

Reglamento Nac. de Constr. (D.S. N. 063-70-VI)
la.A 003-2011-MDB-AL

inspección Ocular
Pago por Autorización

Según Tabla il Tramite
Documentarlo

Desarrollo
Urbano

Desarrollo
Urbano

Municipal

Redes hasta 100.00 ml 0.768% 28.40
Metros adicionales. 0.326%

hasta 10091 UiT
12.07

9E Autorización para Cámara ó Registro de Telefonía o similar 01. Solicitud dirigida al Sr Alcalde. X 5 Sub Gerencia

Ley N" 25844 (Ley de Concesiones Eléctricas) 02	 Plano de Ubicación. de Gerencia de Gerencia de Gerencia

Reglamento Nac. de Constr. (a S. N° 063-70-VI) 01 Cronograma de Obra. Tramite Desarrollo Desarrollo Municipal

04. Pago por Autorización (unidad) 0.959% 35.50 Documentarlo Urbano Urbano

94 Autorización para la Construcción de Sazones de Desagüe y 01.	 Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. X 5 Sub Gerencia

Telefonía en la Vio Pública 02	 Plano de UbiCacitin de Gerencia de Gerencia de Gerencia

Ley N' 26338 (Ley de Servicios de Saneamiento) Cronograma de Obras. Tramite Desarrollo Desairo/lo Municipal

Ley N" 25844 (Ley de Concesiones Eléctricas) Pago por Autorizacion (unidad) 1959% 3150 Documentario Urbano Urbano

Reglamento Nac. de Corear. (Cr S. ta f 063-70-VI)

95 Instalación de Cabinas Telefónicas ó Similares en Va Púbilea Soacitud fingida al Sr. Alcaide. X 5 Sub Gerencia

(solo Empresas de Telefon(a) Plano de Ubicación. de Gerencia de Gerencia de Gerencia

Reglamento Nac. de Construcciones 01 Cronograma de Obra. Tramite Desarrollo Desarrollo Municipal

(D.S Nro 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) 04. Pago por Autorización (unidad) 0.959% 35.50 Documentado Urbano Urbano

96 Control y Supervisión de Obras en Vía Pública 01. Documentación completa : x 15 Sub Gerencia

Reglamento Nac. de Construcciones copia fedatizada de. de Gerencia de Gerencia de Gerencia

(as. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-Vh Contrato
Expediente Técnico

c) Permisos correspondientes

Tramite
Documentarlo

Desarrollo
Urbano

Desarrollo
Urbano

Municipal

02. Pago por inspección ocular Según Tabla II
03. Pago por Control y Supervisión 176991 213.44

97 Certificado de Conformidad de Obra en \ áa Pública Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 10 Sub Gerencia

. (uno por Obra) Copia do Pianos de Gerencia de Gerencia de Gerencia

Reglamento Nac. de Construcciones 01 Copia simple de Autorización Tramite Desarrollo Desarrollo Municipal

(D.S. Nro. 039-70-VI, OS Nro. 063-70-VI) 04. Pago por inspección ocular Según Tabla II Documental% Urbano Urbano

05. Pago por Certificado 8.649% 320.00

UNIDAD ORGANICA , GERENCIA DE DESARROLLO URBANO - Sub-Gerencia de Catastro
98 Autorización para la Colocación de Anuncios y Publicidad atianly ,

Ley N" 27972 (Ley Orgánica de Municipalidades) 	 7 -a:-	 ,a-It''',I.i,
01	 Formulario - Solicitud
02. Copia simple de Licencia de Funcionamiento
01 Anuncio con leyenda, indicando dimensiones

x Sub Gerencia
de Tramite

Documentarlo
Gerente de
Desarrollo

Gerente de
Desarrollo

Gerencia
Municipal

04, Croquis de ubicación del local Urbano Urbano

Pago por Autorización Según Tabla I
Inspección Ocular Según Tabla II

99 Modificación, Rectificación, AdIcIón Anuncio y Publicidad Exterior	 --Y, . 01. Formularlo - Solicitud X Sub Gerencia Gerente de Gerente de Gerencia

(No dimensiones) 	 -l. 02 Pago por Autorización 1.444% 53.44 de Tramite DesarroRo Desarrollo Municipal

Ley N" 27972 (Ley Orgánica de Municipalidades) 03. inspección Ocular Según Tabla II Documenten Urbano Uffiano

100 Ampllacion de Dimensiones Anuncio y Publicidad Exterior Formulario - Solicitud X Sub Gerencia

(sin modificación o rectificación) Copia de Autorización *e Anuncios de Tren-lite Gerente de Gerente de Gerencia

14



! I1

rá

81
FI13
e§

152
1
11 ál

gg
3; 31

á 1 II/ 1. 4q1 112 1

g
,, t'II

SI'
t'II

18'
111

111	 18'
t11

1 12
1g

2
tl/

7›
v !iI$le

!II

L1
8	 8	 o VI

1 5 15 fó W IV

O
1

4	 I
2í
L5

1
1 E

8,1 A
Qy

:
1 llg

1,.
1-8 8 8	 111: P18

o
ñi

r	 t t

tttl

á

1 >4 X >4 X X	 x X

1

8
184Ó 5

848	 8 888 8
saW5

s 8
,,,

¡slo t..

...,
22
'21--

.
,t1	 p

.
ill	 11	 .

.syo/.g
1,-

.
11

8 ..PW0).)
C7<r0	 5

R
‘,1 1,5

R

111 	g

	

Á2	 1	 E

	11 	 1	 ,

	

1	 - 	. ó33	 8
t

1
1.-

1-..',''nlEs.	 t8 8

1 	 T..1:
1

oS	 11. 1	 5.-
t4› 	1} c 1

	

,,K-	 m

	

tEa	 g

	

'	 b%1	 .

	

-	 W	 2	 1O

	

..-_ 	,
1 - 	 .	 '	 .e	 sla	 -

	

to	 FA9	 l o

11	 I	 °Z	 1	 g	 1P-	 E	 IR	 S1	 J	 1	 t
2	 1	 1	 •1 	 Z
,1	 2	 t	 1

S'	
1

P	 1 2 	 81, .lk	 í	 1	 l- 
t	 '	 	 -il	 1t	 fi	 1	 tE	 '

E
1

e 1E
11,1
tí12Q-

2
11
zg

1	 Plí
1	 ,112

b,-	 tfil	 1 g 5 71	 - 	 b.
¿ B"	 °

111:
, m '5	 - 	 1 B1 ,.t	 11%°	 Sso ,',5 	 (I1	 1	 1117.	 s 	 T›,, S 18J1,, 1111

12 1 12. '	 It C rvil kul	 .01;1	 IriI:zt-_,21'	 umel /z15-.
U	 iNg	 5a	 /1u-110as,

7.1_11
g2144,111 51W 3	 ' 1 1.5 4311	 l''"" Q. 1-%"5 1 7, 9 50 B5,10.-	 ellia.8 P	 1Z§T I=- j

11%
B51

-81§12,11
5120°11 9

RVOIII51 Ñ
11,2--£11

419,1111,W
Elp--7,1e,2a

11
1/

1Z11
9Z1,2t,u/	 "1,51255

11115 1 51'2 1	 3/1 ' 152 /
1P
 -111 1ocLE 2 g gm	 . 1 1 111 1-0.,,,,,	 ,. I1111.0/"1	 8I._,..	 .	 . 1 1 2 1 §11	 .	 ..,,,,T.,..	 ... 15 111g111 t I	 1411t1-,waS,,w	 ,,,,-..	 W*	 (J	 —w5 1111,,,,,v,

838 382 &83	 88 G28	 8 gg	 888	 86889:= báó888	 68	 8	 68888	 88 58
,,,
'1';,-\

tc)	 '

I
5

-1
1

4
1	 N/d11,1 n`

I

1.5>

1
1
1

s
5
o

e
a
1a

s	 Y
1	 t

Ie
e	 4O	 f.-1	 g

3	 O	 12	 P	 , 1
1

132
Ig

'11
1
1
.1

1	 z,,,
'á	 12	 1
g	 a

1

1	 t2
1	 111

Z›-5	 -,k•	 a
2 g

e	 S	 o
1	 2	 e
ri.°

1	 11
1	 52,1	 I8.%

1

1	 :I-
1	 ti

1
1 151 1 ,-.	 4 5 '15	 -11 1 X	 5 25	 11	 1	 10 1	 lk

1§1
11¿31Ut P

1 II1R2
4	 o.
2	 . °e	 FI
I,k1

5	 o/	 -0/
1	 h	

1 I ta	 -at
1	 :1
9	 1,2

1
.

0.130

/n'
01

.
Hl

O,I.
1
1

1.
;15.,-

!hlItt I
,2.1p.
I2gt1
-Oh.2ZX9-,

:1-11,--_:-
-1, 1,	 -6
1 1....
II

.	 i5¿9°	 1	 E g
.1!:	,.=,_	 11-

	

1 11,	 MI/12,,

41..
1 ZZ

	

1-1_1_1	 Iz_15

1. E12r,>,
1A11
4.1¿¿
Is-
.c 1 z '1..,
41.!,-,

181 S t 8- Z- 1	 a- 1



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2013 UIT 3,700

M

o.
ORO

DEACAPOACION

02.

enoceoemsynos
GEGNAGGOA

oteecuo

O.

PAGO

II,

U./.T.

VERECO

GE

PAGO

SOLES

CAUFICACIOM
PlAZOPARA

RESOLVER
len des Metete

eitOODELPROCE
AUTORIDAD

CODREIENTEPRRA
RESOLVER

«S VARGAS DE USO/CARDE RECURSOS

Hraireeen Pa.
ROCONUDYRROON

PsYMS Negativo

04 Recibo de Pago por Inspección Ocular Según Tabla II
05	 Recibo de Pago por Derecho de Autorización. #112E6! 3,093.44

100 Autorización para Paraderos de Ruta para Servicio de Taxis Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 15 Sub Gerencia
Ley N' 27972 (Ley Orgánica de Municipalidades) Certificado Confiarme de Evaluación Técnica para Paraderos de Taxis de Tramite Gerente de Gerente de Gerencia
Ley N' 27181 (Ley General de Transporte y Tránsito Terrestre). Pago por Inspección Ocular Según Tabla fi Documentan° Desarmad Desarrollo Municipal

Pago por Derecho de Autorización Urbano Urbana
- Hasta 5 vehlculos 5.769% 213.44
- Vehlculo adicional 1.444% 53.44

108 Permiso de Operación para Vehículos Menores (Mototaxis) Solicitud bajo la Forma de Declaración Jurada, indicando nombre. X 15 Sub Gerente
Ley N' 27972 (Ley Orgánica de Municipalidades) Documento Nacional de identidad (DNI) o Libreta Electoral (L.E.), Registro de Tramite Gerente de Gerente de Gerencia
Ley N. 27189 (Ley de Transporte público especial de pasajeros en vehículos menores) Unica de Contribuyentes (RUC), domicilio y nombre del Representante Documentado Desarrollo Desarrollo Municipal
D.S. N' 004-2000-MTC. (Reglamento Nacional de Transporte Público especial de pasajeros en
vehículos Motorizados y no motorizados) y su modificatoria

Legal
Copra legalizada del DNI o L E del Rptelegal

Urbano Urbano

D.S. N° 009-2000-MTC. Copia legalizada del Acta de Constitución de la Empresa
O S N' 049-2000-MTC. (Reglamento Nacional de Responsabilidad Civil y Seguros Obligatorios
Accidentes de Tránsito).

Relación de Junta Directiva Vigente, con la notación de nombres, apellidos,
cargas y documentos de identidad tares como. L E , DNI, Libreta Militar y/o
Boleta Militar.

05. Ficha Literal de as Registros Públicos
06 Copia fedatizada del RUC de la Empresa

Relación de conductores adjuntando copia de Documento Identidad y
Licencia de Conducir.
Relacion Vehículos asociados a la Empresa, indicando N' de placa, mama,
modelo, color número de serie.

09 Copia fedatizada de la Tarjetas de propiedad de los vehículos.

Declaración jurada comprometienciose a que en caso de accidente
auxiliara en forma inmediata a los accidentados asumiendo los gastos

médicos de hospitalizackm, quirúrgicos, farmacéuticos y de sepelio que
requieran los pasajeros, sin que ellos eignelque reconocer responsabilidad
en el evento.
Plano ubicación de paraderos x autorizar 1.100
Plano O croquis de área del influencia donde prestan el servicio.
Copra de la Perita de Seguro

te Certificado de Revisión Técnica Conforme
Carta de aceptación para la ubicación del paradero otorgado por fa Asoc. De

Propietarios de la zona y/o por la institución si lo hubiera, en todo caso
relación de firmas de las vecinos adyacentes al paradero

Fotochecks del conductor para ser refrendado por la Municipalidad.
Recibo de pago por Derecho de Permiso 5.769% 213.44
Pago por derecho de circulación mensual por cada unidad

19. Pago por Derecho de estacionamiento 0.294% 10.88
- Cada paradero 2.889% 106.88

110 Certificado de Jurisdicción 01. Solicitud dirigida al Alcalde. X Sub Gerencia
Reglamento Nac. de Construcciones 02 Planos de Ubicación de Tramite Gerente de Gerente de Gerencia
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-71VI) Recibo de Pago 2.595% 96.00 (»cimentado Deserroilo Desarrollo Munícipe{

Copia hadahzada del nulo de Propiedad Urbana Urbano

111 Expedieldn de Mance de Zonificación y Mosaicos 01.	 Solicitud dirigida al Alcalde x Sub Gerencia
Reglamentó Nac. de Construcciones 02 Recibo de Pago de Tramite Gerente de Gerente de Gerencia
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) Planos s escala 1/4000 0.277% 10.24 Documentado Desarrollo Desarrollo Municipal

Planos a escala 1/5000 1432% 1100 Urbano Urbano

112 Certificado Código Catastral 01.	 Solicitud dirigida al Alcalde. X Sub Gerencia
Reglamento Nac. de Construcciones

•(DS. Nro. 039-71VI, DS Nro. 063-70-VI)
02 Dos copias de Planos Perimétricos, Ubicación y Memoria Descriptiva,

firmada por Arce O role.
de Tramite

Docurnentario
Gerente de
Ocurra°

Gerente de
Desarrollo

Gerencia
Municipal

03. Recibo de Pago. Urbano Urbano
52I.	 J.:,---

r -
-Lote individual en cercado y zona de Urbanizackto
-zona comercial y/o industrial

2.595%
5.189%

96.00
192.00

113 Nomenclatura de Calles y Numeración Municipal 31. Solicitud dirigida al Alcalde x Sur Gerencia
Ley N. 27157 (0 S. N' 001-2000-MTC) 02 Recibo de Pago,

-Casa Habitación. 1157% 57.80
de Tramite

Documentado
Gerente de
Desarrollo

Gerente de
Desarrollo

Gerencia
Municipal

-Comercio. 1.816% 67.20 Urbano Urbano
-Industria. 3.459% 128.00
Documento de Propiedad.
Inspección Ocular. Según Tabla II



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNJCO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA.) 2004

ACTUALIZADO AL 2013 - UiT 3.780
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bateara.
E,......,,,....

RECONSIDERADON

114 Constancia de Habitación para instalación de Servicios 01. Solicitud dirigida al Alcalde. k Sub Gerencia
Reglamento Nac. de Construcciones 02	 Certificado Domiciliario de Tramite Gerente de Gerente de Gerencia
DS Nro. 039-70-VI, OS Nro. 063-70-VI) Documento que acredite habitación (Recibo Agua, Luz, Teléfono u Otros.) Documentado Desarrollo Desarma° MunICIpat

Croquis de Ubicación suscrita por Profesional (02 copias). Urbano Urbano
Inspección Ocular. Según Tabla II
Certificado según/formato 1 730% 64.00

815 Visación de Planos y Memoria Descriptiva para trámite judicial: Titulo Supletorios,
Prescripción adquisitiva y Rectificación de áreas yto linderos.

Solicitud dirigida el Alcalde
Certificado de Habitación

a
de Tramite Gerente de Gerente de Gerencia

Ley N' 27157 (DS. N" 008-2000-MTC) 03. Documento de identidad (copia fedatizada) Documentan° Desarrollo Desarrollo Municipal
04 Planos firmado por Profesional Ubicación y Perimétrico (02 copias) Urbano Urbano
05. Memoria Descriptiva
01 Inspección Ocular. Según Tabla II

Visación de Planos y Memoria Descriptiva 1.816% 67.29
Constancia 2.768% 10240

116 Rectificación de Declaratoria de Fábrica - Ley 23629, 283139 01. Solicitud dirigida al Alcalde. Sub Gerencia
Ley N" 27157 (D.S. N' 008-2009MTC) 02 Fomiulano de Declaratoria de Fábrica yto planos a rectificar de Tramite Gerente de Gerente de Gerencia

03 Recibo de Pago- Documentado Desarrollo Desarrollo Municipal
-Autorización 1.730% 64.00 Urbana Urbano

04. Esquela de observaciones extendida por RR.PP

117 Sub-División de Lotes sin Cambio de Uso O/_ Solicitud dirigida al Aicalde Hasta 200m2 X Sub Gerencia
Reglamento Nao de Construcciones 02. Titulo de Propiedad o Copia Literal de inscripción en los RR.PP., con 4_324% 160.00 de Tramite Gerente de Gerente de Gerencia
(D.S. Nro. 039-7041, OS Nro. 063-70-VI) indicación de áreas y linderos o de ser el caso autorización de la empresa

vendedora cuando no se tenga Titulo de Propiedad.
De 201 a
1,000m2

Documentan° Desarrollo
Urbano

DESW0A0

Urbano
Municipal

03. Plano de Ubicación, escala 1/500 8.649% 32090
04	 Plano de Lote Matriz
05 Plano del Proyecto de sub-división de lote con su memoria descriptiva

De 1001 a
más

06. Resolución de Habbtación Urbana 17.297% 640.00
07. Recibo de Pago por'

- inspección Ocular Según Tabla II

118 Aprobación de Estudios Preliminares de Habilitación Urbana Solicitud dirigida al Alcalde. X Sti, Gerencia
Ley 26876 (Ley General de habilitaciones Urbanas) Copia fedatizada del Titulo de Propiedad o ficha literal de inscripción en

los RR.PP, con indicaciór de áreas y linderos.
Det valor de Tramite Gerente de Gerente de Gerencia

Reglamento Nac de Construcciones
(D.S. Nro. 039-70-VI, OS Nro. 063-70-VI)

arancelario
del terreno

rústico de primera
categoria:

Documentan° Desarrollo
Urbano

Desanclo
Urbano

Municipal
03. Factibilidad de servicios de agua y desagüe. expedida por Sedapal
04	 Factibilidad de servicios de electrificación, expedida por Edelnor
05 Factibilidad de servicios telefónicos, expedida por Cia. Telefónica del Perú
01 Planos de Ubicación Habilitación

Plano Perimetrico, con cuadro técnico de coordenadas UTM Pie-Urbana
Proyecto de Lotización (todo a escala conveniente) 3.286% 121.6

09	 Memoria descriptiva Habilitación
10. Declaración Jurada de inexistencia de feudatarios, con firma legalizada ó Uso Industrial

fedatzada 8 130% 308.8
. Recibo de Pago Habilitación

Uso Especial
8.649% 320

Insp Ocular
Lote único
industrial
112/Ha
3.286% 121.6

1 18 Aprobación de Proyectos Definitivos de Habilitación Urbana Solicitud dirigida al Alcalde. X Sub Gerencia
Ley 26378 (Ley General de habltaciones Urbanas) Copia fedatizada de/ Titulo de Propiedad o ficha literal de inscripción en los 1% de/ de Tramite Gerente de Gerente de Gerencia
Reglamento Nac. de Construcciones
(D.S. Nro. 039-70-V1, DS Nro. 063-70-Vi)

RR.PP, con indicación de aneas y linderos.
03. Resolución de aprobación del proyecto de agua y desagUe, expedida por

Valor total
de la Otra de

Docurnenterio Desarrolio
Urbano

Desarrofb
Urbano

Municipal

Sedada' y planos aprobados correspondientes. Habilitación

c	 ,-, -,,

Resolución de aprobación de proyecto de electrificación, expedida por
Edelnor y pianos aprobados correspondientes
Resolución de aprobación de proyecto de redes telefónicas. expedida por
la Co. Tefefónica y planos aprobados correspondientes

06	 Proyectos de pistas y veredas con ornamentación de parques.
Planos de lotización definitivos

(Arca útil)
considerando

un valor de
1.8% por m2

del área
habilitada

Certificado de inexistencia de feudatarbs, otorgados por el Ministerio de Insp. Ocular
Agricultura Lote único

09 Recibo de Pago Industrial
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2.162% 80.00

120 Recepción de Obra de elabletacIón Urbana Solicitud dirigida al Alcalde 1% del X Sub Gerencia
Ley 26878 (Ley General de habilitaciones Urbanas) Resolución de recepción de obras de agua y desagüe (Sedapal) Valor total de Tramite Gerente de Gerente de Gerencia
Reglamento Nac. de Construcciones 03. Resolución de recepción de obras de electrificación (Edelnor) de la Obra de Documentado Desarrollo Desarme° Municipal
(o.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) 04	 Resolución de recepción de servicios telefónicos (Cia. Telefónica del Perú)

Culminación de ornamentación de parques, pistes y veredas
Plano de replanteo y lotización y memoria descriptiva

Habilitación
o equivalente

a 1 8% del área

Urbano Urbano

07. Titulo de Propiedad o copla literal de inscripción en los RR.PP., con
indicación de áreas y linderos

-rabietas/a (área VV)
Insp. Ocular

oa Recibo de Pago .ole árnica Industrial
3286% 121.6

121 Aprobación de Habilitaciones Urbana Nuevas con fines de Vivienda 01. Solicitud dirigida al Alcalde. x Sub Gerencia
D.S. N' 022-97-MTC, D.S. N - 007-98-MTC 02 Titulo de Propiedad registrado (tedatizaclo) de Tramite Gerente de Gerente de Gerencia
Ley 26878 (Ley General de habilitaciones Urbanas)
Reglamento Nac. de Construcciones
(D.S. Nro. 036-70-VI, DS Nro. 063-70-VI)

Para personas jurídicas:
copia fedatizada de la ficha literal de las partidas registrares que acrediten
la representación y las facultades.

Documereario Desarrollo
Urbano

Desairo/lo
Urbano

Municipal

Plano de Ubicación, incluyendo ubicación referida al terreno, que cumplan
con las normas técnicas establecidas en el registro de propiedad de
inmuebles o resgistro predial urbano.
Plano de lotirecón, contendrá perlmetro del tro del terreno (diseño de
lotizacien, vías, aceras, bermas y las áreas correspondientes a los aportes),
la indicación de la topografla del terreno, curvas del nivel y ta indicación de
olas y habilitaciones colindantes. Cumplir además con tal caracteristeas
técnicas establecidas por el registro de la propiedad de inmuebles o
registro predial urbano (beclos a escala conveniente)
Memona descriptiva indicando las manzanas, numeración. áreas de lotes y
aportes, debiendo cumplir también con las caracteristicas técnicas
establecidas por las normas de registro de la propiedad de inmuebles o
registro predial urbano.
Certificado de zonificación y vías, emitido por fa Municipalidad Distntat
Factibrlidad de los servicios de agua, alcantarillado y energía eléctrica,
Otorgados por las empresas privadas o entidades públicas prestadoras de
dichos servicios

09. Declaración Jurada de la reserva de áreas para los aportes reglamentarios
en formulario corresp

10 Recibo de Pago 1e204% 562.56

122 Ampliación de Plazos dispuesto por las Etapas de Habilitación Urbana 01. Spiaitud dirigida al Alcalde. 1t Sub Gerencia
Ley 26878 (Ley General de habilitaciones Urbanas) 02 Recibo de Pago por: de Tramite Gerente de Gerente de Gerencia

Reglamento Nao de Construcciones
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI)

- Derecho abonado por el tramite de la respectiva etapa de habilitación de
presentar dentro del plazo de su vigencia.

8.216% 304.00 Docurnentario Desarrollo
Urbano

Desarrollo
Lidaen0

Municipal

Derecho abonado por el trámrte de la respectiva etapa de habilitación de
presentarse vencido el plazo de su vigencia (hasta 18 meses).

16432% 808.00

Resolución de aprobación de proyecto de redes telefenicas t expedida por
la Cla. Telefónica del Perú, y planos aprobadas correspondientes

06	 Proyectos de pistas y veredas con ornamentación de parques tase. Ocular
Planos de lottzación definitivos Lote único
Certificado de inexistencia de teudatarios, otorgados por el Ministerio de Agricultura. Industrial
Agricultura. 3.286% 121.60

08. Recibo de Pago

123 Recepción de Obra con fines de Vivienda
Ley N' 26878 y D.S.N' 022-97-MTC

01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, informando la conclusión de obras,
suscritas por representantes de la organización y el profesional responsable

x Sil> Gerenue
de Tramite Gerente de Gerente de Gerencia

Reglamento Nac. de Construcciones	 -- -- --t. de la la mema, en el formulario corrrespondiente 0°w/1/entono Desarrollo Desarrollo Municipal

(OS Nro. 039-70-VI, DS Nro 063-70-VI)	 ))i70-02 Carta de Conformidad de Obra emitida par las empresas o entidades Urbano Urbano

7i 3itted,7;:il i -. -e prestadoras de los servicios públicos

-:::›	 .2.	 e
. ,,..'11.3:..0eclaraciiiin Jurada suscrita por las personas antes indicadas, señalando

t .-. .erue las obras han sido ejecutadas y culminadas, cumpliendo con las
'ik>,..	'-',,
'''	 ,•-i

∎-e hormas vigentes en el formulario correspondiente.
II. , Copia de plano de replanteo cuando corresponda

.',".
ot6IP , -te

,13,.'Recino de Paga 11A25% 422.72

124 Regufarización de Habilitaciones Urbanas EJec 	 a	 ite Ses. \ ;201. Solicitud dirigida al Alcalde en formulario respectivo. O Sri Gerencia
i iii-' 02. Documento público o privado en el que conste /a transferencia de la de Tramite Gerente de Gerente de Gerencia

Ley N° 26878 y D.S. N' 022-97-MTC
Reglamento Nac. de Construcciones
O S Nro. 039-70-VI, OS Nro. 063-70-VI)

propiedad. deberá ser otorgado a favor de la persona soliviada y sus
representantes presentarán le declaración jurada de fa veracidad del
documento en el formurio respectivo

Documentado Deseirroao
Urbano

Desarrollo
Urbano

Municipal

03. Los requisitos previstos en el Art. e' inciso b),c) y fy del Reglamento
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D.S. 1-P002-97-M7C. en el caso del plano previsto en el Articulo 4° inciso C
de la ley deberá indicar las obras ejecutadas

04. Declaración Jurada que deberá otorgar el representante de la hatrtitación
y el profesional responsable de la obra. Se sujetará a lo dispuesto en el

Art. 16' inc.b) del Reglamento (D.S. 022-97-MTC)
06 Recibo de Pago. 13.734% 508.16

128 Autorización Ido Regularización para Uso da Retiro Municipal en 01.	 Solicitud dirigida al Alcalde. Sub Gerencia

forma Temporal pie provisional OZ	 Copla fedatizada del Titulo de Propiedad de Tramite Gerente de Gente de Gerencia

Resolución de Alcaldla Ni 027-99 03.	 Autorización del (de los) propietario (s) para que el conductor solicite el Documentado Desarrollo Desarrollo Municipal

Ord.Municipal N° 014-03-MDS Uso del Retiro Municipal, con firmas legalizadas notanalmerrte. Urtertn0 Urbano

(En caso de locales Comerciales).
04	 Mernorta Descriptos
05	 Plano de Ubicación.

-	 Escala 11500 0 11100.
Plano de Planta, Cortes y Elevaciones:

-	 Escala 1(50.
07	 Plano de Detalle de Techo :

-	 Escala 1120 9 1/25.
Carta de Aprobación de las CoPropietarrts
(Cuando el inmueble se ubica en edificaciones munifamlares).

Documento con Firma Legalizada Notanalmente denominado :
-Compromiso de Obligación de Hacer'

10.	 Recibo de Pago por
-	 Inspección Ocular Según Tabla II
-	 Liquidación de Derechos, según Area

de Edificación:
De 00 20 012 8.649% 320.00
mas 20 a 40m 2 12.973% 480.00
Más de 40 m2. 17297% 640.00

129 Acumulación de Lotes Solicitud dirigida al Alcalde. Por 2 Loteo 5% X Sub Gerencea

Titulo de Propiedad o Copia. Literal de inscripción en los Registros P3blicos 4.324% 160.00 de Tren-te Gerente de Gerente de Gerencia

03 Planos de Ubicación a escala 1.500 (tres copias) firmado por Ingeniero o Por Lote adicional Ocie/Alentado Desarrollo Desacoto Municipal

Arquitecto. 2.162% 80.00 Urbano Urbano

04. Plano de Lote Matriz ( tres copas)
05. Plano de Proyecto de Acumulación de Lotes firmado Ingeniero o Arquitecto.

Memoria descriptiva firmada por Ingeniero o Arquitecto
Recibo de pago por:
Inspección Ocular Según Tabla /I

(27 Certificado de Alineamiento para predios afectados por Remodelación 01 FOM y Hoja de Trámite. X Sub Gerencia

de Avenidas 02 Recibo de Pago por cuadra. de Ti:adate Gerente de Gerente de Gerencia

piano de Ubicación. Documentado Desarrollo Desarrollo Municipal

Otros croquis de acuerdo al Reglamento Nacional de Construcciones.
si fuera el caso.

Urbano Urbano

00. Inspección Ocular Según Tabla II

UNIDAD ORGANICA	 GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD Y MEDIO AMBIENTE
128 Expedición de Coplas Certificadas de Resolución Gerenclat y muna administrativa. 01. Solicitud dirigida al Alcalde o Sub Gerencia Gerencia de

Ley N'' 27444 11.04.01 02 Recibo de pago 0.173%
(hasta 3 Aojas)

640 de
Tramite

Se:nimios a la Ciudad
y Medio Ambiente

0.030% 1.12 Documentado

UNIDAD ORGANICA	 GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD Y MEDIO AMBIENTE Sub Gerencia de Protección Ambiental

129 Inspecciones Oculares para Resolver Problemas Ambientales
Ley 27972 (Ley Orgánica de Municipersiades)

01. Solicitud dirigida al Sr Alcalde 8 Sub Gerencia
de

Traerte

Sub Gerencia
Protección Ambient

Gerencia de
Servicios e le Ciudad

y Media Ambiente

Gerencia
Municipal

Documentarto

130 Certificado de Evaluación Ambiental a Emp. lndustrieles y Comerciales Orden de Adquisición x 15 Sub Gerencia Sub Gerencia Gerenda de Gerencia

(Anual) Documentos según el caso: de Protección Ambienta Se/vidas a le Ciudad Municipal

Decreto Ley hP 613
Código del Medio Ambiente
Ley 27972 (Ley Orgánica de Munipalkiades) 	

\,.
''s

INDUSTRIAS
Copia fedatizada del Estudio de Imparto Ambiental (EIA)
aprobado por el sector correspondiente
Copia fedatizada del Programa de Adecuación y Maneto

Tramite
Documentan°

Y Medio Ambiente

-T1'
---_.	 .

¿::
c

,	 -1-;* i

Ambiental (PAMA), aprobado por el Sector respectivo
c) Copia fedatizada del Diagnóstico Arnbrental Preliminar

(DAP)
ti) Copia fedatizada del Certificado de Compatablidad de
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Uso (Para los casos de nuevas industrias)
e) Copia fedatizada de la Declaración de Impacto Ambiental

(OLA), aprobado por el sector respectivo
COMERCIOS

- Restaurants, pollerías, enfrías, Panaderías
a) Informe de Evaluación Am biental, refrendado por Ingeniero

Sanibrio o Ingeniero Ambiental
b)Copia fedatizada del Certificado Cempatibildad de Uso

03. Recibo de Pago :
INDUSTRIAS:

Afea del Local,	 Hasta 150 rn2 2.681% 99.20
De 151 m2 a 499 m2 13.509% 499.84
De 500 m2 a mas 40,649% 1,504.00

COMERCIOS.
Area del Local .	 basta 100 rn2 2.422% 89.60

De 101 m2 a mas 4.065% 150.40

131 Certificado de Evaluación Ambiental a Emp. Industriales y Comerclates
(Renovación)
Decreto Ley N° 613
Código del Medio Ambiente

01 Orden de Adquisición
Documentos según el caso.
INDUSTRIAS

a) Copia fedatizada del Informe Semestral de Impacto

X 15 Sub Gerencia
de

Tramite
Documentarlo

Sub Gerencia
Protección Ambien

Gerencia de
Servidos a le Ciudad

y Alado Ambiente

Ley 27972 (Ley Orgánica de Municipalklades) Ambiental aprobado por el sector respectivo
COMERCIOS

- Restaurants, pollerias, chitas, Panaderas
a) Informe de Evaluación Ambiental, refrendado por Ingeniero

Sanitario o Ingeniero Ambiental
Recibo de Pago -

INDUSTRIAS.
Ama del Local,	 Hasta 150 m2 2.681% 99.20

De 151 m2 a 499 m2 13.509% 499.84
De 500 rn2 a mas 40.649% 1,504.00

COMERCIOS:
Area del Local : 	 Hasta 100 m2 2.422% 89.60

De 101 m2 a mas 4.065% 150.40

132 Licencla Municipal para tenencia de canes considerados potencialmente 01. Solicitud presentada por el propietario del can X 7 Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de Gerencia

peligrosos en el Distrito
(Prtbull Terrier. Dogo argentino, Fila brasiiero, Tosa japonesa, Bul Mastlf, Doberman y Rotwelie

Copia tedatlzada del DNI del propietario
Certificado de Salud del Can expedido por Veterinario

de
Tramite

Protección Ambien Ser./idos a la Ciudad
y Medio Ambiente

Municipal

Ley N° 27596 - Ley que regula el Régimen .jurldico de Canes Colegiado y habilitado en ejercicio de su Prof Documentarlo

Ordenanza Municipal N° 0032003 04. Dos fotografías a cuerpo entera y a colo, del Can
Reglamento que norma el Regimen de tenencia y Registro de Canes en el Distrito de Bellavista 05 Acreditar actitud psicológica del propietario mediante
R.M. O 1776-2002-SADM
R M n° 1776-2002-SA1DM

Certificado expedido por Psicólogo Colegiado y habilitado
en el ejercicio de su profesión.

06. Constancia del contrato de un Seguro de Responsabilidad
Civil contra los dañas que pueda ocasionar el Can de su
propiedad

07	 Recibo de Pago por Derecho de Licencia 0. 14.72

133 Licencia Municipal para tenencia de canes no peligrosos en el Distrito 01. Solicitud presentada por el propietario del can X 7 Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de Gerencia

Ley N°27596- Ley que regula el Remimen jurichoo de Canes
Ordenanza Municipal N°003-2003
Reglamento que norma el Regimen de tenencia y Registro de Canes en el Distrito de Beaavista

Copla fedatizada del DNI del propietario
Certificado de Salud del Can expedido por Veten-
nano Colegiado y habilitado en ejercicio de su Prot.

de
Tramite

Documentarlo

Protección Ambien Servidos a la Ciudad
y Medo Ambiente

Municipal

04. Dos fotografias a cuerpo entero y a color del Can
05 Recibo de Pago por Derecho de Licencia 0.398% 14.72

UNIDAD O GANICA	 GERENCIA DE DESARROLLO ECONO te° Sub Gerencia de Coinerclatizacion

134 Licencia de Funcionamiento 1.1 Para establecimientos de hasta 100 rn2 y capacidad de Almacenamiento Sub Gerencia aneo de	 Gerona de Gerenci a

Base Legal. no mayor al 30% del aren total del local de Desarmas/ E-conomid	 Desarrollo Economico Mundee

Ley 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
ley 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

1 Formulario solicAud de Licencia de Funcionamiento
2 Vigencia de poder en caso se trate de persona jundica o ente colectivo.

Tromba
Documentarlo

D.S. N° 066-2007-PCM, Reglamento de Inspecciones Tecnoas de Seguridad en Defensa SI es persona natural representada se requerirá carta pode, finita legalizada.
Civil 3 Declaración jurada de observancia de seguridad.
TUPA de INDECI 4 Pago de derecho (incluye inspección Técnica Básica de Seguridad en

N''7,1',\J-/0	 O/	
. Defensa Civa, ex poet) 5621% 207.97

,,,/ ,1,,, -	 . s

1,...i Para	 100m2 hasta 50~2 X / 5 Sub Gerencia Gerencia de	 Gerencia de Gerencia
-,
y 1

1,2	 establecimientos comerciales mayores a
1 Formulario solicitud de Licencia de Funcionamiento deTroae sarrollo Economice 	 serrollo Economice Municipal

.r. 2 Vigencia de poder en caso se trate de persona juridica o ente colectivo.
,_...n) Si es persona natural representada se requerirá carta poder firma legalizada. Documentado

3 Pago de derecho (incluye inspección Técnica Básica de Seguridad en Defensa
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1.3 Para establecimientos con áreas mayar a 500m2
1 Formulario solicitud de Licencia de Funcionamiento
2 Vigencia de poder en caso se trate de persona Jurídica o ente colectivo

Si es persona natural representada se requerirá carta poder firma legalizada.
3 Certificado de Seguridad de Inspección Técnica de Detalle o Multidisciplinada

emitida por el INDECI,
4 Derechos de pago

7.488% 277.04 X 15 Sub Gerencia
de

Tramite
Documentado

Gerencia de
Desarrollo amere!

Gerencia de
resano:lo Economice

Gerencia
Municipal

Requisitos adicionales aplicables a los numerales anteriores, según el caso
a Copia simple del Mulo profesional en el caso de servicios relacionados con

la salud
b Copia simple de la autorización sectorial respectiva en el caso de aquellas

actividades que conforme a Ley se requieren de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento

c Copia simple de la autorización expedida por el instituto Nacional de Cultura,
conforme a la ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nación

135 Duplicado de Licencia de FunclonandeMo
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento

O/. Solicitud - Formato Original
02 Devolución de la Licencia original b Denuncia Policial en caso de pérdida o

robo.
Copia Fedatizada del Documento de identidad del Titular o Representante
Legal

Recibo de Pago :
Duplicado de Licencia 1.833% 6782

X el Sub Gerencia
de

Tramite
Documentado

Gerencia de
Desanclo Econcmie

Gerencia de
Desarrollo Econorrico

%renos
Municipal

138 Cese de Licencia de Funcionamiento
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento

01 Solicitud - Formato Original
02 Devolución de la Licencia Original y/o denuncia policial por pérdida o robo.
03 Declaración Jurada de Cese de Actividades
04 Copia simple recibo pago Arbitrio ylo Convento
05. Recibo de Pago

Inspección Ocular según Tabla II

Gratuito
X

15
Sub Gerencia

de
Tramite

Documentares

Gerencia de
Desarrollo Economa

Gerencia da
Desarrollo Económico

Gerencia
Municipal

137 Autorización Temporal del Comercio Ambulatorio
Ley Nro 27972 (Ley Orgánica de Municipalidades) Ordenanza Municipal N°025-99 y 024-99

01 Solicitud - Formato Original
02 Copia Fedatizada del Documento de Identidad
03 Croquis del Módulo y del Punto de Venta.
04 Declaración Jurada simple, Dirección Domiciliada y recibo de Luz, Agua

o Teléfono
05. Recibo de Pago -

Autorización 2194% 11076

Sr) 15 Sub Gerencia
de

Tramite
Documentado

Gerencia de
Desanele Economic

Gerencia de
Desarropo Economice

Gerencia
Municipal

13$ Renovación de Autorización Temporal (comercio ambulatorio)
Ley Nro 27972 (Ley Orgánica de Municipalidades) Ordenanza Municipal 5P025-99 y 024-99

01 Solicitud - Formato Original
02 Copia Fedatizada de la Autorización anterior
03 Copia Fedatizada del Documento de Identidad
04 Recibo de Pago

Renovación
05 Copla Fedatizada del Carnet de pago el de

2.162% 8000

X 15 Sub Gerencia	 1
de

Tramite
Documentare

Gerencia de
arrogo EconomK4

Gerencia de
Desarrollo Econornico

Gerencia
Municipal

139 Autorización por Cierre Temporal del Puesto o Tienda del Mercado Municipal
Ley Nro 27972 (Ley Orgánica de Municipalidades)

.,,,y1AL.:0
• :04

...,

'
-O

01 Solicitud - Formato Origine
02 Copia Fedatizada del Contrato de Arrendamiento
03 Copia Fedatizada del Documento de Identidad

Recibo de Pago :
.ii. 	 Inspección Ocular 0.8W96 32.00

x 15 Sub Gerencia
de

Tramite
Documentado

Generas de
Desariono Economice

Gerencia de
Desarrollo Econornico

Gerencia
Municipe

140
.Z	

2Certificado de no Ejercer ninguna Profesión n1 industria
Ley Nro 27972 (Ley Orgánica de Mur:le pe/idee/es)	 t	 r

i,	 q...' „j'o
‘'.4//

.,i; .:1131

-01 ) Solicitud - Formato Original
152 Coma Fedatizada de Documento de Identidad.

Recibo de Pago ,
/	 inspección Ocular

Derecho de/ Certificado
según Tabla II

0865% 32.00

X 15 Sub Gerencia
de

Tramite
Documentado

Gerencia de
Desarrollo EC011OrriC

Gerencia de
Desarrollo Econornico

Gera,da
Municipal

141 Autorización Campaña Publicitaria de Empresa por distintas moda! 	 pon día
Ley Nro 27972 (Ley Orgánica de Municipalidades)

01 Solicitud - Formato Original
02 Croquis de Ubicación
03 Recibo de pago

Derecho por dia por Promotor 0.865% 32.03

X 15 Sub Gerencia
de

Tramite
Documentado

Gerencia de
Desarma° Econornic

Gerencia de
Desarrollo Economlco

Gerencia
Municipal

142 Autorización de Instalación de Toldo para Actividad Eventual de carácter
comercial

Solicitud dirigida al Sr Alcalde
Recibo de Pago 1.557% 57.60

X Sub Gerencia
de Tramite

Documentado

Germda de
Desarrollo Ecancinee

UNIDAD ORGANICA . GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA
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143 Expedición de Coplas Certificadas de Actas de Comparecencia
Ley N° 27444 11.04.01

01	 Solicitud dirigida al Alcalde
02 Recibo de pago 0.173%

(hasta 3 hojas)
0.030%

(por hoja adicional

6.40

1.12

X Sub Gerencia
de

Tramite
(»cementerio

Gerencia de
Segunded
Ciudadana

144 Atención de expedientes por Quejas y/o Denuncias
Ley re 27972 (Ley Orgánica de Municipalidades)

Solicitud dirigida al Alcalde.
Documentación sustentatoria.

Gratuito X Sub Gerencia
de

Tramite
Documentarlo

Gerencia de
Secundad
Ciudadana

Gerencia de
Seguridad
Ciudadana

Gerencia
Municipal

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA - Sub Gerencia de Defensa Civil

145 Inspección Técnica de Seguridad de Defensa Civil - Básica
Ley br 27972 (Ley Orgánica de Municipalidades)
D.S. N° 056-2007-PCM

1.1 BASICA EX POST: hasta 100 n y2
- Solicitud claignia al Alcalde
- Pago de derecho.

Informe de verlficacion de condiciones de seguridad decLaradas
informe levantamiento de observaciones de ser el caso

1.2 BASICA EX ANTE: Hasta 500 m2
• Solicitud dirigida al Alcalde
- Pago de derecho.

informe de ITSDC
Informe levantamiento de observaciones de ser el caso

1.3 EVENTO VIO ESPECTACULO
PUBLICO( Halita 3000 espectadores
- Solicitud dirigida al Alcalde
- Copia del certificado de Seguridad del Local
- Plan de Seguridad y emergencia
- Derecho de pag000, escala

Locales abiertos o cerrados
Hasta 1000 espectadores
De 1001 hasta 3000 espectadores

1.038%

0.692%

3.027%
1.730%

2.595%
4.324%

38.40

25.60

112.00
64.00

96.00
160.00

X

X

X

15

15

-

15

Sub Gerencia
de Tramite

Docurnentario

Gerencia de
Seguridad
Ciudadana

Gerencia de
Segunded
andada.

Gerencia
Munilápai

146 Certificado de Secundad
Ley N° 27972 (Ley Orgánica de Municipalidades)
0.5 N° 013-2000-PCM 02.57.2000

Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
Copia del resultado favorable de Inspección Técnica Seguridad de Defensa Civil -Básica

03. Derecho de pago por Certificado 1.297% 48.00

Sub Gerencia
de Tramite

Dooment0110

Gerencia de
Secundad
Ciudadana

Gerencia de
Sogundad
Ciudadana

Gerencia
Municipal

147 Verificación Técnica Siniestro yfo Riesgo
Ley N° 27972 (Ley Orgánica de Municipalidades)
D.S. N° 013-2000-PCM 02.07.2000

Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
Derecho de Pago Gratuito

Sub Gerencia
de Tramite

Documentado

Gerencia de
Secundad
Ciudadana

Gerencia de
Seguridad
Ciudadana

Gerencia
Municipal

148 Capacnacion Seguridad de Defensa Civil a Centros Educativos e Instituciones Públicas
D.S. N° 013-2000-PCM 02.07.2000

0/. Solicitud dirigida al Sr Alcalde
02 Derecho de Pago Gratuito

Sub Gerencia
de Tramite

Docurnentano

Gerencia de
Seguridad
Ciudadana

Gerencia de
Seguridad
Ciudadana

Gerencia
Municipal

148 Atención de Expediente; por Quejas o Denuncias
D.S. N° 0r3-2000-PCM 02.07.2000

01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Gratuito X Sub Gerencia
de Tramite

Documentan°

Gerencia de
Segwried
Ciudadana

Gerencia de
Seguridad
Ciudad/me

Gerencia
Municipal

150 Copla de la Inspección Técnica
D.S. N. 013-2000-PCM 02.07.2000

Solicitud dirigida al Sr Alcalde
Derecho de Pago : 0.865% 32.00

X Sub Gerencia
de Tramite

Documentan°

Gerencia de
Seguridad
Ciudadana

Gerencia de
Secundad
Cho dedene

Gerencia
Municipal

Gerencia
Movapai

151 Duplicado de Certificado de Seguridad
D.S. N° 013-2000-PCM 02.07.2000 	 _.,...

S011itud dirigida al Sr Alcalde
Derecho de Pago ' 0865% 32.00

Sub Gerencia
de Trarrate

Documereivio

Gerenoa de
Seguridad
Cludedene

Gerencia de
Seguridad
Ciudadana

152 Autonzacion para Quema de Castillo
D.S.1,1. 013-2000-PCM 02.07.2000

Sr	 Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
Copia contrato de elaboración de los juegos artificiales.
Autorización de Discarnec.
Recibo de Pago :
Croquis de la Ubicación.

1.297% 48.00

Sub Gerencia
de Traed

Documentan

Gerencia de
Seguridad
Ciudadana

Gerencia de
Seguridad
Ciudadana

Gerencia
Municipal

153 Renovación del Certificado de
Seguridad
Ley SP 27972 (ley Orgánica de Municipalidades)
D.S. N. 013-201:0-PCM 0207.2000

01. Boleta de pago
02 Formularla  oficial de solicitud de renovacion
03 Deciaracion Jurada de no haber realizado modificacion alguna al obj. De insp.
04 Cartilla de seguridad, plan de seguridad en defensa Civil o copia de places de

contingencia debidamente aprobados y actualizados, según corresponda

Según
nem 1

Sub Gerencia
de Tramita

Documentado

Gerencia de
Seguridad
Ciudadana

Gerencia de
Seguridad
Ciudadana

Gerencia
Munclidei
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05 Protocolos u otros documentos que hayan perdido vMence y que forman
parte del expediente en poder de la administras.,

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE PARTICIRACION VECINAL
154 Registro y Reconocimiento de Organilaclones Sociales

Ley N° 27972 (ley Orgánica de Municipalidades)
Ordenanza Municipal N° 009-2003-MDB

01. Solicitud dirigida al Alcalde con atención	 Gerencia de Participación Vecinal.
02 Acta de Constitución
03	 Estatuto y Acta de Aprobación.

Acta de elección del Orgáno Directivo.
Nómina de los miembros del Orgáno Directivo

06 Nómina de miembros de la Organización Social
Plano de ubicación de las organizaciones consideradas en el Art. 5° de la
Ord. Mun. 009-2003-MDB
Copia de los documentos que acrediten al menos tres años de actividad
institucional, presencia efectiva y trabajo en el Distrito de Bellavista, para ello
podrán adjuntar libros de Actas de Organización o Instrumentos Jurídicos
suscritos o memoriales o publicaciones entre otros.

o
r
-
n
1-
iirr
re
o

X 15 Sub Gerencia
a.

Tramite
Documentado

Gerencia de
"meMacien

Vecinal

Gerencia de
Participacien

Vecinal
Gerencia
Municipal

t55 Reconocimiento de OrganizaciOnes Sociales de Base
Ley N° 27972 (Ley Orgánica de Municipalidades)
Ordenanza Municipal N° 009-2003-10013

01. Solicitud Dirigida al Sr. Alcalde

o
r-
-
n
r
<
m
Le

X 15 Sub Gerencia
de

Tramite
Documentario

Gerencia de
Participación

Vecinal

Gerencia de
Perricipacitn

Vecinal
Gerencia
Municipal

02 Copia fedatizarla de la constancia de inscripción de la Organización
en el Registro Público
Fotocopia del documento de Identidad del Representante Legal

Copia de los documentos que acrediten al menos tres años de actividad
institucional, presencia efectiva y trabajo en el Distrito de Bellavista, para ello
podrán adjuntar libros de Actas de Organización o Instrumentas Juntitas
suscritos o memoriales o publicaciones entre otros.

155 Expedición de coplas certificadas.
Numeral 3 Ad 55° Ley N° 27444.

01. Solicitud dirigida al Alcalde con atención , Gerencia de Pan/cloaca:in Vecina/
02 Recito de pago. por bola.

0088% 3.20

x 7 Sub Gerencia
de

Tramite

Gerencia de
Participación

Vecinal

157 Duplicado de Credenciales de Reconocimiento
Ley N° 27972 (Ley Orgánica de Municipalidades)
Ordenanza Municipal N° 009-2003-MDB

Solicitud dirigida al Alcalde con atención. Gerencia de Participación Vecinal.
Una fotografia

03. Recibo de pago
dir

0.086% 3.20

X 7 Sub Gerencia
de

Tramite
Documentado

Gerencia de
Participación

Vecina;

Ordenanza Municipal N° 007-2004-CDB 29-04-2004
Ordenanza Municipal N° 012-2007-00B 23-08-2007
Ordenanza Municipal N° 012-010-CDB 26-02-2010
Ordenanza Municipal IV° 007-2004-CDB 29-04-2004
Decreto de Alcalde N° 006-2009-MOB-AL
Ordenanza Municipal N° 010-2012-CD/3 ROF     

Cuadro de escala para mociffkación de Licencie Par Araa  
Derecho de pago por M2

Industria
Hasta 50 M2	 3% UIT Vigente
De 51 M2 a 200 M2	 6% UIT Vigerde

De 201 M2 e 400 M2 	 15% UIT Vigente
De 401 M2 a Me, 	  25% UIT Vigente 

1/ Come/mío yo Servido
Hasta 50 M2	  1 5% UtT Vigente
De 51 142 a 200 M2	 2.5% UIT Vigente

De 201 M2 e 400 M2	 10% UIT Vigente
401 M2 a Más	 20% UIT Vigente      

Resolución Directoral de Uso y Funcionamiento expedido por la Direción General de Hidrocarburos del Ministerio de Energía y Minas:
L 1 Grifas, Venta de Gas
12 Planta de envasado de gas licuado de petróleo y conexas.
MinIsterb del Interior.
2.1 Fabricación y comercialización de armas y explosivos
Resolución de la Dirección General de Medicamentos, Insumos y Drogas (DIGEMID) del Ministerio de Salud
3.1. Producción y comercialización de medicinas
Resolución del Ministerio de Educación,
4.1, Centros Educativos Particulares los 3 niveles.

6.- Resolución o Autorización del Ministerio de Industria, Turismo, Integración y Negociaciones Internacionales (MITINCI ):
5.1 Mostees, Hotel, etc.
Autorización de la Comilón Nacional de Casinos ( CONACA):
6.1. Casino, Tragamonedas, Salas de Juego o Similares.
Autorization de la Prefectura
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7 1.Comercializacian de Kerosene por litro en bodegas
8.- Autorización del Ministerio de Transo ,Comunicac , Vivienda y Construcción.

8.1. Agencias Navieras y Mar/timas.
8.2 Transporte No Urbano de pasajeros y de carga.
Resaludan de Superintendencia Nacional de Aduanas (SUNAO)
9.1 Agencias de Aduana

10.- Constancia de Habilidad del Colegio respectivo para proSsmonales
1.- Ministerio de Salud

11.1. Clínicas, Centros de Salud y Empresas de Saneamiento Ambiental
12.- Resolución de la Superintendencia de Banca y Seguros

12,1. Bancos y Entidades Financieras
13,- Resaluden de M Superintendencia de Administración Privadas de Fondo de Pensiones: (~8)

13.1. Administradoras de fondo de pensiones.
14.- Otra autorización que exija la actrvidad de acuerda Ley.

ri 1.- Excepto las Empresas que no cumplan con la documentacron completa o que se detecte falsedad en algún documento
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