MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004
ACTUALIZADO AL 2013 - UIT 3,700

z - S o= o .  ATOROAD :
[UNIDAD GRGANICA . SECRETARIA GENERAL —
1 |Acceso a la informacion por parte del publico 01. Solicitud dirigida af Sr. Alcalde
T.U.O. Ley de yaccesoala publica. 02. Recibo de Pago Sub Gerencia Secretaria Secretaria Gerencia
D.S. N° 043-2003-PCM 24.04.03 -por hoja 0.030% 112 7 de General General Municipat
-por Disckette 0.081% 301 Tramite
-por CD 0.183% 6.02 Daocumentario
2 |[Coplas de Planos obrantes en Archivo Central ( por hoja ) 01. Solicitud dirigida al Sr.Alcaide
Ley N°® 27444 11.04.01 02. Recibo de Pago. 0.432% 16.00 10 Sub Gerencia
de Secretaria Secretaria Gerencia
Tramite General General Municipal
Documentario
3 én de copias 01. Solicitud dirigida al Sr Alcaide
Ley N° 27444 11.04.01 02. Recibo de Pago. Sub Gerencia Secretaria Secretaria Gerencia
-hasta tres (03) hojas 0.173% 6.40 10 de General General Municipal
-adicional por hofa 0.030% 1.12 Tramite
Documentario
4 |Bi de en ei Archivo Central 01. Soficitud dirigida al Sr Alcaide
Ley N°® 27444 11.04.01 02. Recibo de Pago: Sub Gerencia Secretaria Secretaria Gerencia
- De 1,915a 1,970 2.162% 80.00 10 de General General Municipal
- De 1,971 a 1,980 1.297% 48.00 Tramite
- De 1,981a 1,990 0.865% 32.00 Documentario
- De 1,991 2 1,998 0.432% 16.00
UNIDAD ORGANICA © ARIA - Sub Gerencia de Civiles
§ 18.1 Expediente Matrimonial 01. Partida de i de los y original y
Cédigo Civit Pub. 13.11.84 02. Copia simple del D.N.I. de los contrayentes.
03, Examen Pre-Nupcial. Sub Gerencia de Jefe de
04. Copia simple del D.N.iI. de Dos (2) Testigos. Registros Civiles | Registros Civiles
05. Recibo de Pago. 4.186% 154 .88
06. Certif. Dx de uno de los y , Por io menos, con direccion en Bellavista.
07. Declaracién Jurada de Solteria, Viudez o Divorcio, segtn ei caso.
- Adiclonal para Divarclados :
a) Partida de Matrimonio anterior con la anotacién marginal del divorcio.
b) Declaracién Jurada Notarial de Bienes.
- Adiclonal para Viudos :
a) Partida de Matrimonio anterior.
b) Partida Defuncion del Conyuge Fallecido,
¢) Declaracién Jurada Notarial de Bienes.
- Adicional para Menores de Edad :
a) Dispensa del Juez de menores o autorizacién notarial de ambos padres.
- Adiclonal para Extranjeros :
a) Copia de Partida de i por el io de RREE y
) Copia del Pasaporte.
c) C de Softeria L por el de RREE Yy
d) Certifi de Penales (c Ci i i por el Minist. RR.EE y Ei
) Toda docum. debe ser original ida y por el Minist. RR.EE y
08. Para los p ] i que hayan otra
2) Deberdn cumplir con les requisitos que le
corresponde a los extranjeros.
b) Certificado de naturatizacién debidamente tradu-
cido y visado por la Embajada y Legalizado por
el de i 3
09. Para los peruanos o extranjeros que hayan cambie-
do sy nombre:
Deberan con la debida ‘
i gall por la Ef j yel
de Relaciones Exteriores.
52 01. Soficitud dirigida al Alcalde, debidamente sustentada por viaje (copia de pasaje).
Cadigo Civil Pub. 13.11.84 02. Edicto matrimonial (original). Sub Gerencia de Jefe de
03. Derecho por Abreviacion Plazo Matrimonial. 2.794% 103.38 Tramite Registros Civiles
por DA entario
& |Dispensa Publicacién - Edicto 01. Soficitud dirigida &l Sr. Alcaide, debidamente sustentada por viaje (copia de pasaje). Sub Gerencia de Jefe de
Cédigo Civil Pub. 13.11.84 02. Recibo de Pago. 27.901% 1,032.32 1 Tramite Registros Civiies
Documentario
7 |Exhibicién Edicto a otros Municiplos 01. Edicto, Sub Gerencia de Jefe de
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m&dh&ﬁimm

Documentario

£ OENOMINACION. e o = PLAZOPARA = e :
DE OEL REQUISTOS Paso PAGO " RESOLVER PROCEDBENTO | COMPETENTE =
- e . BrkacknProdt | n d abts; RESOLVER ~RECONSRERACON AN
uiy SIS Bootty —
Cédige Civil Pub. 13.11.84 02. Recibo de Pago. 0.877% 36.16 . Registros Civiles | Registros Civiles
8 |Celebracion Matrimonial IN-EXTREMIS 01. Solicitud dirigida al Alcaide.
Cédigo Civit Pub. 13.11.84 02. Certificado domicitiario de los contrayentes. X 7 Sub Gerencia de Jefe de
03. Copia dei DNI de los Tramite Registros Civiles
04. Amdommnioﬂaigbso(smmdcaso) Documentario
05. Acta de enviado por ia C: firmado por el Péarroco.
06. Copia del D.N.. de los testigos.
07, Recibo de Pago 2794% 103.38
8 |Acto Matrimonial : 01. Pliego Matrimonial Completo
a) Matr. en Munic. fuera de horario. 4.186% 15488 Sub Gerencia de Jefe de
b) Matr. a Domic. fuera del Distrito. 12.558% 464 64 Registros Civiles | Registros Civiles
¢) Matr. 2 Domic. dentro dei Distrito. 9.764% 361.28
d) Matr. fuera de Prov. del Caltao. 16.735% 619.20
Cddigo Civil Pub. 13.11.84
10 |Expedir Copia C de 01. Solicitud dirigida ai Alcaide.
Ley N® 27444 02. Recibo de Pago. 0.285% 10.56 Sub Gerencia de Jefe de
por hoja Tramite Registros Civiles
Documentario
11 | Expedicién de Certificado de No ipcién de en 01. Solicitud dirigida al Alcalde
Cdédigo Civil Pub. 13.11.84 02. Partida Nac. Original o Partida de Bautizo. Sub Gerencia de Jefe de
03. Copia del D.N.I. Tramite Registros Civiles
04. Dectaracién Jurada de Domicilic simple. Documentario
05. Declaracion Jurada de Solteria simple.
06. Recibo de Pago. 1.392% 5162
12 | Separacion Convencional
Base Jegal: Requisitos: X Sub Gerencia de Alcaldia
Ley N° 28227 a) ultimo domicilk io de cada uno de los conyuges para fas notificaciones Tramite
Decreto Supremo N° 009-08-JUS pertinentes, oanhﬂrmzyhueludiglta(dodudcoﬂm El contenido de la solicitud expresa de manera Documentario
Ley N° 27444 fa decision de De ser el caso debera constar ademas,, fa indicacion de si ios
Codigo Civit y Codigo Procesal Civit canyugues son anaifabetos, no pueden firmar, son ciegos o de otras di en
cuyo caso se procedera mediante firma a ruego, sin perjuicio de que impriman su huella digital o grafia,
b) Copias simples y legibles de los de de ambos y '
¢) Copia certificada dei Acta o de la Partida de Matrimonio, omoduzdofmodo fos 3 meses anteriores a la
fecha de presentacion de la solicitud. |
d) Declaracion Jurada, con firma y huella digitai de cada unc de los conyugues de no tener hijos menores
de edad o mayores con incapacidad.
c)mwdhmddkﬂohﬂﬂa«mdmmmﬂnmmmmmumn
1a fecha de presentacion de la solickud, de los hijos ¢ hijos may: con
si los hubiera
f) Copia certificada de Ja sentencia judicial firme ¢ del acta de pecto de 108 regi de
ejercicio de la patria patestad, alimentos, M\onchywmdclolhpmom st los hubiere. I
g) Copia certificada de |a sentenci judicial firme o de! acta de de fos de
ejercicio de fa curatela, mnmynmaommmmmmmm si los hubiera.
huella digttal o grafia.
h) Copias de las diciales firmes que d a def hijo mayor
con incapacidad y que nombran a su curador |
i) Testimonio de la escritura publica, inscrita en los Reg Publicos de de o
declaracion jurada con firma e impresion de la huella digital de cada uno de los conyugues, de
catecer de bienes sujetos al regimen de sociedad de gananciales.
j) Testimonio de la escritura publica, inscrita en los Registros Publicos, de sustitucion © de liquidacion del
regimen patrimonial, si fuera el caso.
k) Dectaracion Jurada del ultimo domiCilio conyugal, de ser el caso, suscrita obligatoriamente por
ambos conyugues
1) Recibo de pago de la tasa 1 5.735% 212.19
13 | Divorcio Utterior
Base legal: a) solicitud dirigida al Alcaide suscrita por de los conyugues, que obtuvieron la X Sub Gerencia de Alcaldia
Ley N° 29227 la ion del vinculo matrimonial. Dicha solicitud procedera solo de Tramite
Decreto Supremo N°® 003-08-JUS haber ocurrido dos meses de emitida la resofucion de Alcaldia que se refiere el Art. 12° Documentario
Ley N°® 27444 b) Copia de Resoluciones que deciara la separacion convencional
Codigo Cwil y Codigo Procesal Civil <) Recibo de pago de la tasa 2417% 89.43
14 Dom Empmaduoaeltuﬂdo ta Div. Registro Civil Soficitados por 01. Solicitud dirigida al Aicaide. Sub Gerencia de Secretaria
(Famillares D ) 02. Pago del 50% de los Derechos estiputados en el TUPA X Tramite General
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—
~ OENDMNACION - ve bE ; . PLAZOPERA | ;
o = Requsos raco #ao | beemie | JENUE 19R00 oS
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS - Sub Gerencia de Orientacién Tributaria i
18 | Declaracion Jurada del Imp. Pradial
D.L. 776 publicado el 31-12-93 01. Un Juego de Hoja de Resumen (H.R)
D.8. N° 135-99-EF 19-08-99
15.1 Inscripcion 02, Un Juegoe de Predio Urbano (P.U.) por cada inmueble. 0.173% 6.40 Plataforma de Sub Gerencia de Gerencia de
{cfjuego: 3HR) Atencion al Ori i
03. Copia fedatizada de jos documentos que 0.173% 640 Contribuyente Tributaria Tributaria y
acredite fa propiedad o posesion. {cfjuego: 3PU) Rentas
04. Persona Natural:
Copia del de i
del propietario y de su representante.
Persona Juridica:
Copia del RUC y Poder del Representante Legal
05. Autovaito dei uitimo afio.
15.2 Descarga, Transferencia o baja det registro 01. Un Juego de formularios de Hoja de Resumen 0.173% 6.40
D.L 776 (Art 14°,16°) 02. Copia simple de documentos que acredite ia Plataforma de Sub Gerencia de Gerencia de
transferencia 6 descarga del predio. Atencion al Ori i Admini
03. No tener deudas por tributos municipaies Contribuyente Tributaria Tributaria y
04 Autovallodel ultimo afio. Rentas
183 enia 01. Un Juego de formuiarios de Hoja de Resumen 0.173% 6.40
Jurada por cada afio a rectificar. X Plataforma de Sub Gerencla de Gerencia de
02, Un Juego de formularios de Predio Urbana 0.173% 6.40 Atencion al O i
por cada afio a rectificar. Contribuyente Tributaria Tributaria y
03. Copia del documento que acredite Ia rectificacion Rentas
(ficha de fiscalizacion, licencia de construccién,etc)
04. Copia del de i i
06. Tratandose de disminucién de valor, deberd ane-
xarse copia de ia ficha de fiscalizacién visada pot
ef Jefe de fa Division,
15.4 A én de datos cotreo 01. Ficha de actualizacién de datos Gratuito Gratuito Plataforma de Sub Gerencia de Gerencia de
nombre del fegal, del conyuge, etc) Atencion al o j
Contribuyente Tributaria Tributaria y Rentas
188 del 6n Jurada de 01. Ser propietario del predio o contar con su 0.346% 12.80
D.L. 776 publicado ef 31-12-93 autorizacion mediante un Poder simple. POR hry un PU Plataforma de Sub Gerencia de Gerencia de
02 Recibo de Pago Atencion al o i inistrach
03. det de Contribuyente Tributaria Tributaria y
del titular o representante. Rentas
0.086% 320
Por cada
predio adicional
16.6 Estados de cuenta 01. Ser propietario del predio o contar con su Gratuito Gratuito
autorizacién mediante un Poder simple. Plataforma de Sub Gerencia de Gerencla de
02. Gopia fe del u Atencion al O ’
del titular o representante. Contribuyente Tributaria Tributaria y
Rentas
18 T
D.L. 778 (art. 19°) publicado ef 31-12-93 01, F de Soli de Predial.
D.S. N° 135-99-EF 19-08-99 02. Copla fedatizada de la Gitima Boleta de Pago. X Piataforma de Sub Gerencia de Gerencia de Tribunal Fiscal
16.1 Primera vez (vigencia: 3 afios) 03. Copia i del de i 0.675% 2496 Atencion al O 4
04. Copia de ta R o C i Contribuyente Tributaria Tributaria y
de AFP con fa que se le otorga fa condicién de Rentas Rentas
pensionista
05. Certificado Positivo de Registros Publicos
06. Cuando el pensionistas sea parte de una sociedad .
yugal y no este regi enfa
como titular del predio, debera adjuntar copia
fedatizada de la Partida de Matrimonio
18.2 Renovacién (vigencia: 3 afios) 01. Formutario de Solicitud de renovacion por la. 0.675% 24.96
exoneracion del imp. Predial (recibo de pago)
02. Copia fedatizada de la ditima Boleta de Pago. Plataforma de Gerencia de Gerencia de
03. Copia 3 del do nto de i i Atencion ai i L i
04. Copia de Ia Resolucion de Alcaidia 6 Directoral X Contribuyente Tributatia y Tributaria y
con ia que s otorgd ef beneficio ¥ por el cual Rentas Rentas
solicita fenovacion.
05.
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D.8. N° 135-99-EF 13-08-99 03. Recibo de pago por la Constancia ‘ Plataforma de Sub Gerencla de Gerencia de
04. Haber cumplido con inscribir en fa Municipalidad Atencion al O L
&l inmueble adquirido Contribuyente Tributaria Tributaria y
NOTA: Solo se al Rentas
©a 5u representante legal
25 |C: de én al Imp Predial 01. Solicitud dirigida al Alcaide
D.t. 776 publicado ei 31-12-93 02. Formato de Liquidacion del impuesto Predial. 0.641% 20.00
D.S. N° 135-99-EF 19-08-99 03. Recibo de pago por la Constancia Plataforma de Sub Gerencia de Gerencia de
04. No tener fraccionamientos pendientes de pago Atencion al o Admi i
(se indicara en |a constancia si tiene algun adeudo) Contribuyente Tributaria Tributaria y
NOTA: Soio se al Rentas
0 @ su representante legat
26 [ Dx én de alos iblicos no Deps [(3 01. Formato de Declaracién Jurada del impuesto a
D.L. 776 publicado el 31-12-93 los pablicos no deport 0.641% 20.00
02. A Plataforma de Sub Gerencia de Gerencia de
03. Presentar copia de la autorizacién otorgada por la Atencion al O i
Sub Gerencia de Educacion y Cultura de fa M.D.B. i Tributaria Tributarie y
04. Presentar boletaje para el seliado correspondiente Rentas
05. Copia de la Licencia de Funcionamiento def Local .
27 de ales B G no Deportivos ( 01. Formato de Declaraciéon Jurada del impuesto a
D.L. 776 publicado el 31-12-93 los blicos no L 0.541% 20.00
02. i L Plataforma de Sub Gerencia de Gerencia de
03. Presentar copia de la autorizacion otorgada por Atencion al Ori ini
Div. de Educacion y Cultura de a M.D.B. Contribuyente Tributaria Tributaria y
04. Presentar boletaje para el sellado Rentas
05. Copia de la Licencia de Funcionamiento del Local
28 |C de como yente o p 01. Sofictud simpie dirigida af Alcaide
D.L. 776 publicado ei 31-12-93 02. Pago de Derecho correspandiente 0.541% 20.00 Plataforma de Sub Gerencia de Gerencia de
Atencion ai P " )
Contribuyente Tributaria Tributaria y
- Rentas
{UNI 9 1A DE TRIBUTARIA Y TAS - Gerencia de Recaudacion —
28 de T ylo Administrativas 01. Solicitud de Fraccionamiento 0.285% 10.56
D.S. N° 135-99-EF 19-08-99 02. Copia simple del valor de Ja materia o Estado Plataforma de Sub Gerencia Gerencia de
de cuenta corriente. Atencion al de Administracion
03. Copia de i C Tributaria y
Persona Natural: Rentas
~Copia fedatizada del D.N.. y poder simple del repre-
4n para
Persona Juridica:
~Copia def RUC y D.N.1. del representante legal.
04. Copia fedatizada del itimo recibo de iuz o agua
05. Entrega de la Garantia segun o dispuesto por el
Reglamento de Fracclonamiento
06. Recibo de Pago de la Cuota Inicial del fraccionam. 20%
del total deuda.
30 {Constancia de no adeudo del Imp! 01. Soficitud dirigida al Alcaide
Art, 16° - D.L. 776 modificado Ley 27616 02. Recibo de pago. 0.541% 2000 Sub Sub ia de
03. Estado de cuenta. de de Administracion
04, Haber cumplido con declarar el inmueble Tramite Recaudacion Tributaria y
05. Copia i de i del Documentario Rentas
Titular y/o apoderado
NOTA: .
* Solo se al propietario 0 a su
representante legal
* No tener fraccionamiento pendiente de pago
* Si tuviera algun periodo pendiente de pago o fraccio-
nado, no se otorgard la Constancia
31 |Constancia de Pago del Impuesto de Aicabaia 01. Solicitud dirigida al Alcalde
. 02. Formato de liquidacion del Impuesto Predial. Sub Sub de
03. Recibo de Pago. 0.541% 20.00 de de Administracion
04. Haber cumplido con declarar el inmueble. Tramite Recaudacion Tributaria y
NOTA: Documentario Rentas
* Solo se al propi oasu
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DERECHO DERECHO CALFICACION
" DENOMNACION 3 e - : PLAZD PARA vm‘ : o
OE DEL REQUISTOS PAGG PAGO Evaluscion RESOLVER PROCEDIMENTO | COMPETENTE >
oRD. PROCEDMENTOS % Automation nenpeis | manmbien RESOLVER RECONSIDERACION APELACIN
et LT _SOLES Posvo | Negabwo
representants legal °
32 | Certificacién de Pagos 01. Soficitud dirigida al Aicalde
4ta. Disposicion Final D.L. 776 02. Recibo de pago de derecho. 0.541% 20.00 Sub Sub i de
03. Copia i det de i i del de de Administracion
Titular yio Apoderado Tramite Recaudacion Tributaria ¥
NOTA: Documentaric Rentas
* Solo se gara el al ietaric 0 a su.
representante legal
33 |Compensacién & transferencia de pages por tributos menores a 10% de la U.LT. 01. Solicitud simple dirigida al Alcalde Gratuito
02. Copia fedatizada de los recibos de pago que Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
acrediten el pago indebido o en exceso de de Administracion
03. Ser propietario del predio o contar con su autori- Tramite Recaudacion Tributaria y
Zzacion mediante poder simp!e al que adjuntara Documentario Rentas
copia del de del ap
y de propietario
34 |Compensacién & transferencia de pagos por tributos mayores a 10% de la U.LT. 01. Solicitud simple dirigida al Alcalde Gratuito
02. Copia fedatizada de jos recibos de pago que Sub s Sub G i ia de
acrediten el pago indebido 0 en exceso . de de Administracion
03. Ser propletario dei predio o contar con su autori- Tramite Recaudacion Tributaria y
2zacién mediante poder simpie al q»uo adjuntara Documentario Rentas
copia def de
¥ de propietario
35 | Copia certificada det vaior emitido (RMT, RD, OP, Multa Administrativa) 01. Solicttud dirigida at Alcalde 0.086% 3.20 Sub ia de Sub C de Administ.
4ta. Disposicion Final D.L. 776 02. Pago de Derechc (por cada hoja Tramite Documentarig de Tributaria y Rentas
03. Cosu % e del documento de identidad a certificar) | Recaudacion
L'dju’i_ ICA; ADMINISTRACION T TARIA Y ITAS - Sub Gerencia de F
36 |inspeccién Ocular por cadn predio 01. Solicitud simple dirigida al Alcaide, sustentando
et motive por el cual se solicita la inspeccién, con X Sub K Sub de
firma detl propietario de De Administracion
02. Copia del de del ietark Tramite Recaudacion Tributaria y
03. Recibo de pago 0.865% 32.00 Documentario Rentas
04. Croquis simpie de ubicacion dei predio
'm ORGANICA: GERENCIA DE ADMINISTRACION YRIBUYEIA Y RENTAS - Sub Gerencla de EMI Coactiva
37 {Procedimiento de Tercerla 01. Solicitud con firma de Letrado.
de Propiedad. 02. Documento legalizado que acredite ia propledad X Sub Gerencia Sub Gerencia de
Ley N° 26979 23.09.98 del bien embargado. de Ejecutoria
D.S. 068-2003-EF. (Reglamento). 03. Recibo de Pago. 0.143% 528 Tramite Coactiva
Documentario
38 én del 01. Solicitud dirigida al Ejecutor Coactivo.
de Ejecucion Coactiva 02. Copia def documento que acredite fa causal X Sub Gerencia Sub Gerencia de
Ley N° 26978 23.08.98 desuspenmn (Art. 16y 31 de fa Ley N° 26979) de Ejecutoria
D.S. 069-2003-EF. (Reglamento). SAREFATIAIN 03. D 12 exti 0 Tramite Coactiva
to de la oblig: tributaria o no tri Documentario
04. Certificado de Homonimia (RENIEC) en caso de.
existir medida cautelar.
05. Copla det documento de identidad.
8 06. Recibo de Pago. 0.143% 5.28
[UNIDAD ORGANICA . GERENCIA DE SERVICIOS SOCIALES - © 8K ,
38 |Ex 6n de Copias Ce - . 01. Solicitud dirigida al Alcalde .
Ley N° 27444 11.04.01 02. Recibo de pago 0.173% 6.40 X Sub Gerencia Gerencia de
(hasta 3 hojas). de Servicios
0.030% 1.12 Tramite Sociales
{por hoja adicional) Documentario
40 on de de de Muita A 01. Solicitud dirigida al Alcaide. Gratuito Gratuito Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de Gerencia
Ley N° 27344 11.04.01 02. Copia simple de fa Multa Adm. X de Setvicios Servicios Municipat
03. Documentacion sustentatoria. Tramite Sociales Sociaies
Documentario
JAD ORGANICA . GERENCIA DESERVICIOS SOCIALES - Sub Gerencia de Recreacian
41 | Espectaculos Cinematograficos y Similliares. 01. Planma Ingreso y Liquidacidn Boletaje. [ I ] I ’ !
D.L. 776 Ley de Tributacion Municipal - 31.12.93 02. Racibo de Pago (Impuestos). 10.0000% X Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
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: : DERECHG DERECHO ocos - b i i INSTANCIAS DE RESOLUGION D RECURSOS
» oENOMNACION - o oe : | PR | e j M:ﬂ
¢/Boieto Tramite Servicios Serviclos Municipal
umentario Sociales Sociales
42 | Autorizacién para Actividades con venta de Alimentos yio Licores 01. Solicitud dirigida at Alcaide.
{inciuye Parritiadas, ¥y ) 02 Contrato Alquiler de Local. X Sub Gerencia de Gerancia de Gerencia de Gerencia
D.L. 776 Ley de Tributacién Municipal - 31.12.93 03. Carta compromiso. Tramite Servicios Servicios Municipal
04. Incluir Tarjeta. Documentario Sociales Sociales
05. Derecho de Autorizacién:
a) En Casa 1.730% 64.00
No se incluye et 15% impuesto a las tarjetas
) En Locat 3.4590% 128,00
Mas el 15% impuesto a las Tarjetas
43 i C y S Musical 6 Equipo de Sonido. |01. Solicitud dirigida al Alcaide.
D.L. 776 Ley de Tributacion Municipat - 31.12.93 02. Contrate Alquiter. X Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
03. Carta compromiso. Tramite Setvicios Servicios Nunicipal
43.1 En Coliseos, Estadios y Similares. 04. Boletaje Prenumerado.¢l impuesto del 15% Documentario Sociales Sociales
valor de cada Boleto.
05. Derecho de Autorizacion:
-Con Orguesta Nacionales. x dia
-Con Orquesta Internacional. xdia
Mas el Pago de Autorizacion .
y Verificacion de Defensa Civil
43.2 En Cines. Teatros y Simitares. 01. Soficitud dirigida al Alcaide.
02. Derecho Autorizacién 2.811% 104.00 X Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
Entrada por ingreso al Local Segin Ley Tramite Servicios Serviclos Municipal
( impuesto de Ley ) Documentario Sociales Sociales
43.3 En Locales piblicos: Q1. Solicitud dirigida al Alcaide.
Ci U y Fiestas Inf: 02. Contrato Alquiier (Copia). X Sub Gerencia de Gerencia de
03. Carta compromiso Tramite Servicios
04. incluis Tarjeta Documentario Sociales
05. Especie Valorada
06. Mas Yerfficacién Tecnica de Defensa Civit
07.
43.4 Balles Sociales en Locales: 01. Solicitud dirigida al Alcalde.
{inciuye Flestas de 6n y PreF 6 02. Contrato Alquier (Copia). X Sub Gerencia de Gerencia de
03, Carta compromisa Tramite Servicios
04. Incluir Tarjeta Documentario Sociales
05. Especie Valorada 0.701% 25.92
06. Derecho Autorizacion 3.458% 128.00
07. Impuesto 15 % del Valor de cada Tarjeta Segun Ley
44 | Derecho para F Juegos & en Locales P .. 01. Solicitud dirigida al Alcalde.
D.L. 776 Ley de Tributacién Municipal - 31.12.93 02. Contrato Alquiler Locales Cerrados X Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
03. Recibo de Pago por: Tramite Servicios Servicios Municipal
-Jueges Mecanicos Nacionales 4.324% 160.00 Documentario Sociales Sociales
~Juegos Mecanicos intemacionaies 7.006% 259.20
Mas pago de Autorizacion 0.701% 26.92
Mas Verificacion Tecnica de Defensa Civit
04. Impuesto 15 % del Vator de cada Boleto. Segun Ley
»)
48 | Bingos, Rifas, Sorteos y - 101} Solicitud dirigida ai Alcaide.
D.L. 776 Ley de Tributacidn Municipal - 31.12.93 3 !}gl Contrato Alquiter Local {Copia). Sub Gerencia de Gerencia de
. g}l Especie Valorada 0.701% 25.92 Tramite Servicios
Derecho de Autorizacién Documentario Sociates
- En Locales yio Centros Educativos 2.162% 80.00
- En C.E.L, Pronoei, Wawa-wasi 0.701% 2592
05. Impuesto 15% del valor de cada Tarjeta .Segun Ley
48 y , en Parques yfo érea plblica debidamente autoizados. 01. Solicitud dirigida at Alcaide.
D.L 776 Ley de Tributacion Municipal - 31.12.93 02. Especie Valorada 0.701% 2592 X Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
03. Derecho Autorizacion 2.162% 80.00 Tramite Servicios Servicios Municipal
Documentario Sociales Sociales
47 |A én para F de circos y en locales v lugares{01. Solicitud dirigida al Alcaide.
D.L. 776 Ley de Tributacion Municipal - 31.12.93 02. Autoriz. Vecinaly Firmas de Aceptacion de los Vecinos def Perimetro. X Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
03. Recibo de Pago por: Tramite Servicios L Municipal
- Circos Nacionales 5.622% 208.00 Documentario Sociates Soclales
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= . - ALFICACION Su INGTANGIAS DE RESOLLIGION DE RECLRS 0§
» DENOMACON o oe oe e | PAZOPAA L
oE DEL REQUISITOS PAGO. PAGD Evatatcion RESOUVER | MACIODEL PROCEDRRENTO |  COMPETENTE :
- o » L e {1 aa tikon} RESOLVER RECONSIERACION APELACION.
- Circos Internacionales 21.622% 800.00
Mds pago de Autorizacidon 0.701% 259
Mas Verificacion Tecnica Defensa Civil
impuesto 15 % del Valot de cada Boleto. Segtn Ley
48 | Autorizacién de Juegos de Video Electronicos, Billar, Fulbito de mano y 01. Declaracién Jurada Sub Gerencia de Gerencia de
similar, on local debldamente Autorizado con Licencia de Funcionamiento. 02. Recibo de pago por : 0.285% 10.56 Recreacion y Servicios
D.L. 776 Ley de Tributacién Municipal - 31.12.93 Sociates
43 de én de Fuegos 01. Solicitud dirigida af Alcaide
Yunsas, Quema de Castitlo, Ete. 02. Autorizacién de uso de Artificio Pirotécnicos del DICSCAMEC X Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
D.L. 776 Ley de Tributacién Municipal - 31.12.93 03. Firmas de Autorizacién de los vecinos dei perimetro. Tramite Servicios Servicios Municipal
04. Verificacion Técnica de Defensa Civit. Dacumentario Sociales Sociales
05. Recibo de page 1.730% 64.00
50 Corzo, Yy 01. Solicitud dirigida al Alcalde
02. Croquis indicando recofrido X Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
03. De Jurada indi medidas de idad Tramite Servicios Servicios Municipal
04. Recibo de pago 2.595% 96.00 Documentario Sociales Sociates
U D B ENCIA DE 10S SOC - Sub Gerencia de Sanidad i —
e Cartiita 01, Recibo de Pago 0.605% 22.40 . Sub Gerencia de | Sub Gerencia de
Sanidad Sanidad
1D/ ICA : GERENCIA DE SERVICIOS SOCIALES - UNA
52 | Denuncias Extra Judicial
Alimentos. 01. Copia simple de identidad. DEMUNA DEMUNA
02. Copia simpie de {a Partida de Nacimiento
Tenencia 01. Copia simple de identidad o °
02. Copia simple de la Partiia de Nacimiento e -
3 3
Regimen de Visita. 01. Copia simple de Identidad. = 4
02. Copia simple de fa Partida de Nacimiento 5 5
Fiflacién 01. Copia simple de dentidad.
Reconocimiento 01. Copia simple de identidad.
02. Copia simple de ia Partida de Nacimiento
Ley Nro 27337 Ait. 46 inc.b,gy h.
Ley dei Derecho del nifio y del Adolecente
Iﬁiiﬁ'ﬁ GRGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
™83 | Expedicién de Coplas Certificadas de 8 (€ i 01, Solicitud dirigida af Aicalde
Multa Administrativa, 02. Recibo de pago 0.173% 6.40 X Sub Gerencia Gerencia de
Ley N° 27444 11.04.01 (hasta 3 hojas) Tramite Desarrolio
0.030% 1.12 Documentario Urbano
{por hoja
84 én de exp de én de Mutta 01. Solicitud dirigida a} Alcalde. Gratuito Gratulto X Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de Gerencia
Ley N°® 27444 11.04.01 02. Copia simple de la Multa Administrativa. Tramite Desarrolio Desarrolio Municipal
03. Documentacién sustentatoria. Documentario Urbano Urbano
[TRIDAD A - GERENCIA DE DESARROLLO _
Certificado de Cambio de Uso 01. FOM, Hoja de Tramite 0.29% 10.66
Nac. de C L 02. Copia del Tituio de Prop! 6 Ficha Regi X 15 Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gereticia
(D.S. Nro. 038-70-VI , D.S. 063-70-V1) 03. Plano de y di ion, firmado por (2 copias). Tramite Desarvolio Urbano]  Desarrolio Urbano Municipal
Ley N° 27157 (D.8. N° 008-2000-MTC) 04. Memoria Descriptiva firmado por Prof. responsabte, Documentario
05. Justificacion Técnica de lo soficitado
Boleta Habilidad Profesionai-Callao
06. Personeria Juridica ( de ser el caso)
07. Recibo de Pago
- Inspeceion Ocufar Segun Tabia Il | Segin Tabla i
- Pago de Derechos 7.09% 262.40
66 | Certificado de Zonificacién y Vias a 01. FOM, Hoja de Tramite 0.29% 10.56
g Nac. de Consts i 02. Ptano de Localizacion, indicando Mza., Lt. y Urb.(firmado por el Profesionat) X 15 Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
(D.S. Nro. 039-76-V1, D.S. 083-70-V1) 03. Recibo de Pago 3.46% 128.00 Tramite Desarrolio Urbano|  Desarrollo Urbano Municipal
Documentario
87 |C det Por 0t. FOM, Hofa de Tramite 0.28% 10.56
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L . e e | ouFcAON - NSTANCAS DF RESOLUCION DE RECLRSOS
" DENOMINACION. o o i  pAzoPARA | AUTORIGAD : ;
Reglamento Nac. de Construcciones 02. Plano de Ubicacion y Distribucién (02 copias). X 10 Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
(D.S. Nro. 038-70-V1, D.S. 063-70-V1) 03. Carta de idad de Obra por P Tramite Desarrolio Urbanoj  Desarroile Urbano Municipat
04. Boleta de Profesional- Callao Documentario
05. inspeccién Ocutar Segun Tabla il |Segun Tabla It
06. Pago de Derechos 3.46% 128.00
58 on de Fincas 1 Casa 6 01. FOM, Hoja de Tramite 0.29% 10.56
! Nac. de C 02. Copia det Titulo de Prop 6 Ficha registral. X 15 Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
(D.S. Nro. 038-70-V}, D.S. 063-70-V1) 03. inspeccidn Ocutar Segun Tabla it | Segun Tabla i Tramite Desarrolic Urbano|  Desarrollo Urbeno Municipal
D.leg. 709 - 11.05.91 04, D P Py Documentario
D.Leg. 898-05.11.92 05. Boleta de Profesional
D.8. 011-24.07.95 06. Pago de Derechos 4.32% 160.00
07. Certificado Negativo INC (Monum. Histor)
59 |D én de Fincas : Fébricas y Locaies Comerciales 01. FOM, Hoja de Tramite 0.29% 1056
Nac. de C: 02. Copia det Titulo de Prop! 6 Ficha registral. X 16 Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
(D.S. Nro. 039-70-Vi , D.S. 063-70-V1) 03. Inspeccion Ocular Segun Tabla it {Segdn Tabla It Tramite Desarrolio Urbanoj  Desarrollo Urbano Municipal
D.leg. 709 - 11.05.91 04. Do L1 Documentario
D.leg. 896-05.11.91 05. Boléta de Profesional
D.8.011-2407.95 06. Pago de Derecho : §.05% 224.00
07. Certificado Negativo INC (Monum. Histor) )
80 | Dénuncias contra Terceros 01. Solicitud Dirigida at Alcalde
Ley Org. de Municipalidades N°. 27972 02. inspeccién Ocular (solo denuncias) 4.32% 160.00 X Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
Nac. de Ci J Tramite Desarrolic Urbano]  Desarrofio Urbano Murvicipat
(D.S. Nro. 039-70-V1, D.S. 063-70-W) Documentario
61 del de( u Obra 01. FOM, Hoja de Tramite 0.29% 10.56
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) 02. Pago de Derechos 2.18% 80.00 X Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
Tramite Desarollo Urbano|  Desarmolio Urbana Municipai
Dacumentario
62 |Lic.Obra para Edificacién Nueva (20 dias a partir del ing. del exp.a mesa de 01. FUO (triplicado) y hoja de tramite 0.86% 3200
partes) 02. Plano de localiz. y Ubicacién (Esc: 1/600). X Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) 03. Ptano de Arquitectura: Plantas, Cortes y Etevaciones (Esc:1/75 como minimo) Tramite Desarrolic Urbano]  Desarrolio Urbano Municipal
Art. 5° Ley 29566 04. Planos de Estructuras. Cimentacion. Decumentario
05. Planos de y
06. Fotografias a color (segin cuadro)
07. Responsabilidad Obra firmado por Profesional Colegiado
08. Memoria justificativa
09. Estudio de impacto Amblental cuando las normas legales o requieran.
10. (nforme Técnico de Defensa Civii, si se requiere 0.02% v.O. 0.02% V.0.
11. informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se requiere
12. Comprobante de pago
- Inspeccién Ocular Segun Tabla ! |Segln Tabia I
13. Pagos por Liguidacién :
- Derecho de Licencia de Construc., { minimo 5% U.L.T.) 0.45% V. Q. 0.45% V. O.
- Control de Obra: (min. 3 controles) por vivienda. 002%V.0. | 0.02%V. 0.
- Tasa Compens. deterioro de Pistas y Veredas 0.5% V. Obra | 0.5% V. Obra
- Revision de Planos (minimo 5% U.1T) 0.10% V. O 0.10% V. O.
- Pago SERPAR, cuando hay aumento de densidad por cambio de zonificacion.
83 | Licencia de Obra, cuando se trata de Habilitaciones Urbanas de Lot. con Const.simultaneg 01. FUO (triplicado) y hoja de tramite. S/, 30.00 30.00
Ley N° 26878 D.S. N° 022-97 y 02. Inspeccién Ocular Segiin Tabla fl |Segun Tabla I X Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
Nac. de Ct i 03. Pagos por Liquidacion : Tramite Desarrolio Urbano|  Desarrofio Urbano Municipat
(D.S. Nro. 038-70-V1, DS Nro. 063-70-VI) - Derecho de Licencia de Construccion ( minimo 5% ULT. ) 0.45% V. O. 0.45% V. O. Documentario
- Control de Obra (minimo 3 controles) 1.73% 64.00
- Tasa Compens. deterioro de Pistas y veredas 0.5% V. Cbra |0.5%V.Obra
-Revision de Planos({minimo 5% U.L.T.) 0.10% V. 0. 0.10% V. O.
- Pago SERPAR, cuando hay de por cambio de 0.02% V.0. 0.02% V.O.
04. Plano 2 juegos de copias por de la
- Arquitectura firmade por Arquitscto
- Ubicacién
- Distribucion
- Elevaciones y Cortes.
- Estructura firmado por Ing.Civil
- Inst. Etéctricas firmado por Ing.Eléctrico
- Inst. Sanitaria Firmado por ing.Sanitario
05. informe Técnico de Defensa Civil, sl se requiere

06. Informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se requiere
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— e
84 |Licencia de Obra por Demolicién 01. FUO (triplicado) y hoja de tramite 0.86% 32.00
R Nac. de C 02. Comprobante de Pago de Derechos: X Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
{D.S. Nro. 039-70-V1, DS Nro. 063-70-V1) - inspeccion Ocutar Segun Tabla Il | Segun Tabla it Tramite Desarrofio Urbanoj  Desarrolio Urbano Municipal
Ley N° 27157 {D.S. N° 008-2000-MTC) 03. Pagos por fiquidacién : Documentaric
- Der.de Lic. de Demolicion (minimo 4% U.LT.) 0.23% V. O. 0.23% V. 0.
- Tasa Compensatoria deterioro de Pistas y Veredas 05%V.Obra | 0.5%V. Obra
- Revisién de Planos (minimo 2.8% U.IT.) 0.10% V. O. 0.10% V. O.
04. Plano de Localiz.. y ubicacion {Esc: 1/500) con indicacién de fa Decl.fabrica 2
demoler
05. Plano de Planta (Esc: 1/75) delineandose las zonas de Fabrica a demoler asi
como el petfil y attura de os inmusbles vecinos
086. Plancs, Memoria justifi y otros doc. {cuando fa Comision
Técnica calificadora del Proyecte fo requiera)
07. izaci de las Autorid. { , COM. CONJ. DE LAS
FF.AA y DEFENSA CIVIL) Segun articulo 78 inc. *F* de fa Ley 27157
08. Autorizacion INC (Zonas Monumental)
09. Carta de responsabilidad del Profesional.
10. Notificacién firmada per los vecines con conocimiento de fecha y hora de inicio
de Demolicién.
85 |Licencia de Obra para Cercado 01. FOM y hoja de tramite 0.29% 10.58
el Nac. de C i 02. Comprobarite de pago: X Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
(D.S. Nro. 038-70-V1, DS Nro. 063-70-V1) - Inspeccién Ocular Tramite Desarrolio Urbano}  Desarrolio Urbano Municipal
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC}) 03. Pagos por Liquidacin © Segiin Tabla #t | Segun Tabla # Documentario
- Derecho de Licencia
(minimo 2% U.LT.) 0.45% V. O. 0.45% V. O.
- Tasa Comp deterioro Pistas y Veredas 0.5% V. Obra 0.50% V. O
- Revision Planos (minimo 5% U.LT.) 0.10% V. O. 0.10% V. O.
04. Plano de localizacion y ubicacién escata1/500
05. Plano de Arquitectura y Estructuras firmado por Profesional.
86 | Licencia de Apertura de Puerta 01. FOM y Hoja de tramite. 0.29% 10.56
Nac. de Ct 02. Planos de Arq. ( Fachada ) X Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
(D.S. Nro. 038-70-Vi, DS Nro. 083-70-Vl) 03. Derecho de Paga por Apertura Tramite Desarrolio Urbanoj  Desarrollo Urbano Municipat
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) - Puerta ancho hasta 1.20 3.46% 128.00 Documentario
- Puerta ancho de 1.20 a 3.00 m para casa 6.92% 256.00
- Otros 10.38% 384,00
04. Responsabilidad de Obra
05. Inspeccién Ocular Segun Tabla # [ Segtin Tabla Il
87 |Lic. de Obra en via de para obras sin licencia 01. FUO (triplicado) hoja de tramite 0.86% 32.00
después del 20.07.99 02. Recibo de pago de derechos X Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) - Inspeccion Ocular Segun Tabla it | Segun Tabla i Tramite Desarrolio Urbano|  Desarrofia Urbano Municipal
- Copia de anexo D (FUO) con autofiquidacion Documentario
- Recibo de pago de multa (10 % V.0) 0.29% 10.56
03. Piano de localizacién y Ublcacion Esc. 1/500
04. Planos de Arquitectura, Planta, Cortes y Elevaciones.
08. Plano de Distribucion
6. Fotografia a color
07. Memoria justificativa cuando sea necesario
08. De ser el caso. Recibo de Tesoreria
- Pago del saldo de liquidacion de multa
- Derecho de Licencia de Construccion (minimo 5% U.LT.) 0.45% V.0, 0.45% V.0,
~ Control de obra (min. 3 controles por vivienda) 1.73% 64.00
- Tasa compensatoria de pistas y veredas 0.5% V.O. 05% V.O.
- Revigion de pianos (minime 5% U.1T.) 0.10% v.0. 0.10% V.O.
- Pago del saldo de C moras @ A 0.02% V.. 0.02% V.O.
resuitantes
09. informe Técnico de Defensa Civil, si se requiere
10. Informe Técnico det Cuerpo de Bomberos si se requiere
58 |Certificado de Finafizacién de Obra 01. FOM y Hoja de trémite 0.28% 10.56
Ley N° 27167 (D.S. N° 008-2000-MTC} 02. Copia simple Licencia de Construccion X Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
03. Autorizacién INC. Caso Zona Monumental Tramite Desarrolio Urbano|  Desarrollo Urbano Municipal
04. Recibo de Pago : Documentario
- inspeccién Ocular Segun Tabla I | Segin Tabla il
- Certificado de Finalizacién de Obra
- Vivienda
- hasta 70.00 m2 3.03% 112.00

10
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.} 2004

ACTUALIZADO AL 2013 - UIT 3,700

Nac. de C
(D.8. Nro. 039-70-Vi, DS Nro. 083-70-V1)

02. Recibo de Pago por cuadra

03. Plano de Ubicacion

04. Otros requisitos de acuerdo al Regl de C i si fuera
el caso

08. inspeccion Ocutar

N
3
*®

Segun Tabla i

Segun Tabla i

 WSTANGAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Sub Gerencia de
Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrofic Urbano

Municipal

76

Licen. De Obra para con
Ley N° 27457 (D.S. N° 008-2000-MTC)

de planes (Exclusivamente para

01. FUOy hoja de tramite
02. Copia Fedatizada de ia Ficha literal de dominio o Titulo de Propiedad.
03. Comprobante de Pago de Derecho
- inspeccion Ocular
04. Comprobante de pago por Hiquidacién
-Derecho de licencia de obra (minimo 4% U.1T.).
-Supervision de Obra (minimo 6.5% U.1.T.)
-Tasa compesatoria, deterioro, pistas y vereda
- Pago SERPAR (opcional)
- Revision de pianos (minime 5% U.LT.)
05. Planos de locatizacién y Ubicacion Esc. 1/500
06. Planos de estructuras
07. Planos de Arquitectura, plantas, cortes y elevac.
08. Planos de lnsmucmu sanitarias
09. Planos de i i 4nicas y
10. Fotografias a color
11. Memoria justificada, de ser el caso
12. Estudio de impacto ambiental (cuando las normas vigentes io requieran).
13. Carta: indicando el inicio de obra
13. Carta: indicando el inicio de obra

Segun Tabla il
0.45% V.O.
0.60% V.0.
0.5% V.O.

0.10% V.0

3200

Segiin Tabla If
0.45% V.O.
0.60% V.O.
05% V.0.

0.10% V. O

Sub Gerencia de
Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrolio Urbanoj

Gerencia de
Desarrotio Urbano

Municipal

Licencia de Obra para én sin

techadas menor de 80m2) para uso
entrega de Planos existentes en el Banco de Datos de ia Mun&c\paﬂd.d
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC)

6 d‘phnoc(m

01. FUO y hoja de tramite

02. Listado de los Qque

03. Copia de Titulo de

04. Comprobantes de pago de Derecho.
- Inspeccion Ocutar
- Licencia de Obra (minimo 4% U.1.T.)
- Supervisién de Obra (minimo 6.5% U.LT.)
- Tasa comp. Deterioro, pistas y vereda

05. Carta. indicando et inicio de obra

ir firmado por el propietario
yfo copia literal de dominio

0.86%

Segun Tabla it
0.45% V.0
0.60% V.0
05% V.0

3200

Segln Tabla }f
0.45% V.O
0.60% V.0
0.5% V.0

Gerencia de
Desarrolio Urbanol

Gerencia de
Desarrolio Urbano

Municipal

Licencia Provisional de obra, por 30 dias hébiles (cuando ne cuente con
6n del Proyecto).
Ley N° 27167 (D.S. N° 008-2000-MTC)

01. Anexo D (FUO parte1) con liquidacién y hoja de trémite.
02. Comprobante de Derechos:
- Inspeccion Ocutar
- Licencia de Obra (minimo 4% U.LT.)
- Supetvicion de Obra (minimo 6.5% U.LT.)
- Tasa comp. deterioro, pistas y vereda de tramite
03, Expediente para aprobacién de Proyecto.
04. Declaracion jurada de los Proy y del F
que el Proyecto cumpliré con la reglamentacion vigente y que la obra se ejecutard
de conformidad con log mismos.
05. Informe Técnico de Defensa Civil, si se requiere
086. Informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se requiere

1.30%

Segun Tabia #
0.45% V.0.
0.60% V.0

05% V.0

0.02% V.O.

48.00

Segln Tabla fi
0.45% V.0.
0.60% V.0

05% V.0

0.02% V.0.

Sub Gerencia de
Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrolic Urbanoj

Gerencia de
Desarvolio Urbano

Gerencia
Municipal

Licencia de Obra & 6n de
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-20(})—'”0)

01. Anexo D (FUO- parte1) con
hoja de tramite.

02. Declaracion jurada de los P y del F
quee!Pmyedocumplﬂoonhfsghmmcionvmnnyquehmmjecm
de conformidad con ios mismos.

03. Recibo de pagos adelantados:
-Derechos de Licencia de obra a
previa de ningin tipo, por tratarse de un pago acuenl:ou;mapomuor
fiquidacion por ia municipalidad.

04. Carta: indicando el inicio de obra.

05. Todos los requi que se pi

08. Informe Técnico de Defensa Civil, slseraqm

07. informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se requiere

pondients i iniclo de obra y

de Proyecto,

1.30%

0.02% V.0.

0.02% V.0.

Sub Gerencia de
Tramite
Documentario

Gerencia de
Desatrolio Urbano|

Gerencia de
Desarrolic Urbano

Gerencia
Municipal

Varlaciones deProyecto Aprobado: Cambio de Uso, Mayor Densidad, Aumento de area tec|
Ley N° 27167 (D.8. N° 008-2000-MTC)

01. FOM y hoja de tramite
02. Ptanos modificados
03. Planos de replantec
04. Pago de derechos:
-Inspeccion ocular

-Revision de pianos (minimo 5% U.LT)

0.29%

Segin Tabia i
0.10% V.0

10.56

Segun Tabia Il

0.10% V.0 |

Sub Gerencia de
Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrolio Urbano

Gerencia de
Desarrolio Urbano

Gerencia
Municipal




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.} 2004

ACTUALIZADO AL 2013 - UIT 3,700
. v - - : WSTANCIAS DE AESOLUGON LE RECURS08
DENOMINACION e o PLAZOPARA - AUTORIDAD :
06. Recibo de pago por li de Derechos
06. informe Técnico de Defensa Civil, si se requiere 0.02% v.0. 0.02% V.0.
07. Informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se requiere 0.02% v.O. 0.02% V.0
81 |C de 01. FOM y hoja de tramite 0.29% 10.56
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) 02. Recibo de pago de Derechos Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) -Casa habitacién 3.03% 112.00 Tramite Desarrolio Urbano|  Desarroiic Urbano Municipal
-Comercio y/o Servicios 4.32% 160.00 Documentatio
82 por C de Licencia de Obra 01. FOM y hoja de tramite 0.29% 10.56
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) 02. Recibo de pago de Derechos Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
gt Nac. de Ct -Casa de Habitacién 3.48% 128.00 Tramite Desarrollo Urbano|  Desarollo Urbano Municipal
(D.S. Nro. 038-70-Vi, DS Nro. 083-70-Vi} -Comercio y/o Servicios 4.32% 160,00 Documentario
-Industria 6.92% 256.00
~Inspeccién ocutar Segun Tabla If |Segin Tabla N‘
83 | Ampliacién de Plazo de Ejecucién de Obra 01. FOM y hoja de tramite 0.29% 1066 |
g Nac. de C: 02. Inpecién Ocular Segun Tabifa if [Segun Tabla il Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
{D.S. Nro. 039-70-V1, DS Nro. 083-70-W{) Tramite Desarrollo Urbanoj  Desanolio Urbano Municipal
Docymentario
84 | Presentacién de Pianos Modificado durante sf proceso de la Obra 01. FOM y hoja de tramite 0.29% 10.56 .
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) 02. Inspeccidn ocutar Segln Tabla li | Segtin Tabla if Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
03. Saido por liquidacién de Derechos Tramite Desarroito Urbanoj  Desarrolio Urbano Municipal
04.P de Planos Documentario
05. informe Técnico de Defensa Civil, si se requiere 0.02% V.0. 0.02% V.0
06. Informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se requiere 0.02% V.0. 0.02% V.O.
85 |Cambio de Profesional Responsabie 01. FOM y hoja de tramite 0.29% 10.56
Ley N° 271457 (D.8. N° 008-2000-MTC) Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
Tramite Desarrollo Urtbano]  Desarmolic Urbano Municipal
Documentario
86 |1.- Autorizacién para colecacion de antenas de Telecomunicaciones {anual). 01. FUD y Hoja de Tramite 0.86% 32.00
02. del de Tl y C 30 Sub Gerencla de Gerencia de Gerencia de Gerencia
03. Plano de Ubicacién y Localizaciin del Predio Tramite Desarrollo Urbano]  Desarrotio Urbano Municipal
2- 6n de 6n de de 04. Plano de Estructuras dei Predio Documentario
Nac. de Ce 05. Carta de Seguridad de Obra por un Profesional
(D.S. Nro. 039-70-V1, DS Nre. 063-70-V1) 06. Autorizacion del Propietario
07, Caracteristicas Técnicas
08. Tiempo de Uso de la Antena
09. Pago por Inspeccién Ocular Segun Tabla It |Segun Tabla i
10. Pago por Autorizacion-Segin aitura de Antena
-Hasta 5.00mt de altura 112.43% 4,160.00
-Mas de 5.00mt hasta 10.00mt 223.14% 8,256.00
-Mas de 10.00mt 345.96% 12,800.00
11. Si se trata de Multa x instatacién de Antena sin autorizacién 86.49% 3,200.00
87 | Pre Declaratoria de Fabrica 01. Formutario FUO- Parte 1, Anexo C, legalizado ante Notario Publico. 0.86% 32.00
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) Q2. Licencia de Obra aprobada. Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
03. Aprobacion y Registro. 3.89% 144.00 Tramite Desarrolio Urbano]  Desarrolio Urbano Municipal
88 | Declaratoria de Fibrica 01. Formulario FUO- Parte 2 (Triplicado) 0.86% 3200
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2G00-MTC) D2. Copia simple del Certificado Literal de Dominio en caso de no haberse presentado Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia de Gerencia
con el FUO-Parte 1. Tramite Desarrolic Urbano|  Desarrollo Urbano Municipal
03. Copia simple dei C de de Obra y Documentario
04. Planos de Localizacion, Ubicacion y Plantas de Arquitectura (Distribucion) de cada
piso, iguales a jas del Proyecto que obra en el expediente ¢ 2 las de replantec de
ser el caso (2 copias c/u).
05. Hoja de datos i i fenad
06. Revision y Registro de expediente. 3.03% 112.00
TOAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO URBANO - Sub Gerencia de Obras Pubiicas, EStdios y P
89 | Autorizacion para la rotura de Pistas, Veredas y Zanjas en la Via 01. Solicitud dirigida at Sr.Aicalde. 5 Sub Gerencia
Piblica 02. Ptano de Ubicacién con indicacion de metraje de la pista o vereda por de Gerencia de Gerencia de Gerencia
g Nac. de Ct demoler Tramite Desarrolio Desarrolio Municipai
(D.S. Nro. 039-70-V1, DS Nro. 063-70-V1) 03. Cronograma de Obras. Documentario Urbanoe Urbano
{D.S. Nro. 039-70-Vi, DS Nro. 063-70-Vi) 04. Recibo de Pago
- Control de Obra 0.480% 17.75
- Autorizacion Apertura de Zanjas




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2013 - UIT 3,700

L 5 e St DR - . INSTANCIAS OE RESOLIICION DE RECURSOS
" DENOMIACION - oe o8 - - = ATORDAD . ;
-~ Hasta 3mts 0.384% 14.20
- Mt. adicional 0.096% 355
90 para de Agua, Ag 01. Solicitud dirigida at Sr.Alcalde en fa cual indique la necesidad de instatacion Sub Gerencia
Eléctrico, stica, internet, Cable yio Fibra 02. Cronograma de Obras de Gerencia de Gerencia de Gerencia
Optica 03. Plano de Ubicacién Tramite D D ¥
Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades) 04. Recibo de Pago ( por conexion ) 0.959% 3550 Documentario Urbano Urbano
Reglamento Nac. de Constr. {D.S. N° 063-70-Vi)
91 A én para la C 6n de Postes y anciaje 01. Soficitud dirigida ai Sr. Aicaide. 5 Sub Gerencia
Ley N° 25844 (Ley de Concesiones Eléctricas) 02. Planc de Ubicacion. de Gerencia de Gerencia de Gerencia
Reglamento Nac. de Constr. {D.S. N° 063-70-Vl) 03. Cronograma de Obras. Tramite Desarrolio Desarralio Municipal
04. Recibo de Pago por unidad de Foste 0.959% 35.50 Documentario Urbano Urbano
05. Inspeccion Ocular. Segun Tabla It
82 én para la 6n de Redes Aéreas 01. Salicitud dirigida al Sr. Aicatde. 5 Sub Gerencia
Ley N° 25844 (Ley de Concesiones Eléctricas) 02. Cronograma de Obras. de Gerencia de Gerencia de Gerencia
Regtamento Nac. de Constr. {D.S. N¢ 063-70-V1) 03. Inspeccion Ocular Segun Tabla if Tramite Desarrolio Desarrolio Municipal
D.A 003-2011-MDB-AL 04. Pago por Autorizacién Documentario Urbano Urbano
Redes hasta 100.00 ml 0.768% 28.40
Metros adicionales. 0.326% 12.07
hasta 100% UIT
92 | Autorizacién para Camara 6 Registro de Telefonia o similar 01. Solicitud dirigida al St. Alcaide. 5 Sub Gerenciz
Ley N° 25844 (Ley de Concesiones Eléctricas) 02. Plano de Ubicacion. de Gerencia de Gerencia de Gerencia
Reglamento Nac. de Constr. (D.S. N°® 063-70-Vi) 103. Cronograma de Obra. Tramite Desarrolio Desarrolio Municipal
04. Pago por Autorizacion {unidad} 0.959% 3550 Documentario Urbano Urbano
o4 én parala C de 8 de gle y 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcaide. 5 Sub Gerencia
Telefonia en Ia Via Piblice 02, Plano de Ubicacion. de Gerencia de Gerencia de Gerencia
Ley N° 26338 (Ley de Seivicios de Saneamiento) 03. Cronograma de Obras. Tramite Desarrollo Desarrolio Municipal
Ley N° 25844 (Ley de Concesiones Eléctricas) 04. Pago por Autorizacion (unidad) 0.959% 36.50 Documentario Urbano Urbano
Reglamento Nac. de Constr. (D.S. N° 063-70-Vi}
85 | Instatacién de Cabinas Telef6nicas 6 Simitares en Via Piblica D1. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. 5 Sub Gerencia
{solo Empresas de Telefonia) 02. Plano de Ubicacién. de Gerencia de Gerencia de Gerencia
Nac. de C L 03. Cronograma de Obra. Tramite Desarrolio Desarrolio Municipal
(D.S. Nro. 038-70-V1, DS Nro. 063-70-V1) 04. Pago por Autorizacién (unidad) 0.959% 36.50 Documentario Urbano Urbano
86 | Control y Supervision de Obras en Via Publica 01. Documentacion completa : 135 Sub Gerencia
C copia fedatizada de: de Gerencia de Gerencia de Gerencia
(D.S. Nro. 038-70-V1, DS Nro. 063-70-V1) a) Contrato Tramite Desarroilo Desarrolio Municipal
b) Expediente Técnico Documentaio Urbano Urbano
¢) Permisos correspondientes
02. Pago por inspeccién ocular Segun Tabla #
03. Pago por Control y Supervision 5.769% 213.44
97 | Certificado de Conformidad de Obra en Via Piblica 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde 10 Sub Gerencla
{uno por Obra) 02. Copia de Pianos de Gerencia de Gerencia de Gerencia
gl Nac. de Ci 03. Copia simple de Autorizacién Tramite Desarrolio Desarrotio Municipal
{D.S. Nro. 039-70-W1, DS Nro. 063-70-VI) 04. Pago por inspeccion ocular Segun Tabila it Documentario Urbano Urbano
05. Pago por Certificado B.649% 320.00
[UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO URBANO -
Autorizacion para ia Colocacién de Anunclos y Publicidad 01. Formulario - Soficitud . Sub Gerencia
Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades) 02. Copia simple de Licencia de Funcionamiento de Tramite Gerente de Gerente de Gerencia
03. Anuncio con leyenda, indicando dimensiones Documentario Desarolio Desarrolio Municipat
04. Croquis de ubicacién del focal Urbano Urbeno
05. Pago por Autofizacién Segln Tabla |
06. Inspeccién Ocular Segtin Tabla
99 | Modlficacion, én, Adicién A Y 01. Formulario - Solicitud Sub Gerencla Gerente de Gerente de Gerencia
{No dimensiones) . 02. Pago por Autorizacién 1.444% 5344 de Tramite Desamolio Desamalio Municipal
Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades) 03. Inspeccion Ocular Segun Tabla il Documentario Urbano Urbano
100 de Di B y Exterior 01. Formutario - Soficitud Sub Gerencia
{sin modificacién o rectificacién) 02. Copia de Autorizacién de Anuncios de Tremite Gerente de Gerente de Gerencia
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2013 - UIT 3,700

e

DERECHD §

BE
. PAGO

04. Recibo de Pago por inspeccion Ocutar
05. Recibo de Pago por Derecho de Autorizacion.

3,093.44

NSTANAS 0€ RESOLUCONDE RECURSOS

108

& de Ruta para de Taxis
Ley N° 27972 {Ley Orgtmm de Municipalidades)
Ley N° 27181 (Ley General de Transporte y Transito Terrestre).

01. Solicitud dirigida al Sr, Alcalde
02. Ci Conforme de E:
03. Pago por inspeccién Ocular
04. Pago por Derecho de Autorizacion
- Hasta 8 vehiculos
- Vehiculo adicional

Técnica para Paraderos de Taxis

Segin Tabla #

5.769%
1.444%

213.44

1%

Sub Gerencia
de Tramite

Gerente de

Gerencia
Municipal

108

de Op é )
Ley N° 27972 (Lay Olm de Mumclpalndadn)

Ley N° 27189 (Ley de Transporte publico especial de pasajercs en vehiculos menores).
D.S. N° 004-2000-MTC. (Regt de Transporte PGblico especiat de pasajeros en

¥y no L )y su
D.S. N° 009-2000-MTC.

D.S. N° 049-2000-MTC. ( de
Accidentes de Transito).

Civit y Sequros Obligatorios

01, Solbuud bajo ta Forma de Declaracién Jurada, indicando nombre,
de identidad (DNI) o Libreta Electoral (L.E.), Registro
Umco de Contrib (RUC), y nombre del Rep

Legaf

02, CaphMamdawDNluLEWRphL.gal

03. Copla del Acta de C:

04. Refacion de Junta Directiva Vigente, con la r\ohcm de nombres, apellidos,
cargos y documentas de identidad tales como: L.E., DN, Libreta Militar y/o
Boteta Militar.

06. Ficha Literal de los Registros Publicos.

06. CopnMamdaoMRUCdehEmprm

o7. ion de copia de D idad y
Licencia de Conducir.

08. i ' ala

modelo, color numero de serie.

09. Copia fedatizada de la Tarjetas de propiedad de ios vehiculos.

N* de placa, marca,

10. De jurada 2 que en caso de accidente
auxiliara en forma alos los gastos
médicos de i 3 y de sepelio que
requieran los pasajeros, sin quo anoa il
en el evento.
11. Plano de p: X 1:100
12. Plano 6 croquis de 4rea del influencia donde prestan el servicio.
13. Copia de la Péliza de Seguro.
14. Certificado de Revisidn Técnica Conforme
16. Canta de para ia ubi del p gado por ta Asoc. De
Propietarios de fa zona y/o por (a institucion si lo hublera, en todo caso
relacién de firmas de los vecinos adyacentes al paradero.
16. Fe del para ser por 1a Mi
17. Recibo de pago por Derecho de Permiso
18. Pago por derecho de circulacion mensual por cada unidad.
19. Pago por Derecho de estacionamiento
- Cada paradero,

5.769%

0.294%
2.889%

213.44

10.88
106.88

135

Sub Gerencia
de Tramite

Gerente de

Municipal

110

Certificado de Jurisdiccidn
Nac. de C:
{D.S. Nro. 038-70-Vi, DS Nro. 063-70-V1)

01. Soficitud dirigida al Alcaide.

02. Planos de Ubicacion.

03. Recibo de Pago

04. Copia del Titulo de Prop

2.595%

Sub Gerencie
de Tramite

Gerencia
Municipal

M

Expedicién de Planos de Zonificacién y Mosaicos
Nac. de C
(D.S. Nro. 038-70-V1, DS Nro. 063-70-V1)

01. Solicitud dirigida al Alcalde.
02. Recibo de Pago:
Planos a escala 1/4000
Planos a escala 1/5000

0.277%
0.432%

10.24
16.00

Sub Gerencia
de Tramite

Gerencia
Municipal

112

Certificado Codigo caaua
Nac. de C
(D.S. Nro. 038-70-Vi, DS Nro. 063-70-Vi)

01. Solicitud dirigida a! Alcaide.

02. Dos copias de Planos i [t
firmada por Arg® 6 ing®.

03. Recibo de Pago:
-Lote individual en cercado y zona de Urbanizacién
-zona comercial y/o industrial

y Memoria Dx

2.595%
5.189%

96.00
192.00

Sub Gerencia
de Tramite

Municipal

113

Nomenclatura de Calles y Numeracién Municipal
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC)

01. Solicitud dirigida al Alcaide.
02. Recibo de Pago:
-Casa Habitacién.
~Comercio.
<industria,
03, Documento de Propiedad.
04. Inspeccién Ocular,

1.567%
1.816%
3.450%

Segun Tabla i

57.60
67.20
128.00

Sub Gerencia
de Trarrite

Gerente de

Urbano

Gerencia
Municipal




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004
ACTUALIZADO AL 2013 - UIT 3,700

— . - -
,  DERECHOS DERECHD CAUFICAGON . INSTANGAS 0 RESOLUCION DE RECURSOS
e DENCMINACION. o o | PO | ] e :
114 de } 6 Sn de Servicios 01. Solicitud dirigida al Aicaide. X Sub Gerencia
Nac. de Ce 02. Certificado Domiciliario de Tramite Gerente de Gerente de Gerencia
(D.S. Nro. 038-70-Vi, DS Nro. 063-70-V1) 03. Documento que acredite habitacion (Recibo Agua, Luz, Teiéfono u Otres.) Documentario Desarrolio Desarrolo Municipat
04. Croquis de Ubicacion suscrita por F i {02 copias). Urbano Urbano
05. Inspeccion Ocutar, Segun Tabla it
06. Certificado segun/formato 1.730% 64.00
115 6n de Planos y ¥ iptiva para trémite judicial: Titulo Supietorios, 01. Soficitud dirigida al Alcalde. X Sub Gerencia
P peld ¥ én de éreas ylo 02. Certificado de Habitacion de Tramite Gerente de Gerente de Gerencia
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) 03. D de (copia Documentario Desarrolio Desarroiio Municipat
04. Planos firmado por Ubicacién y {02 copias) Urbano Urbano
05. Memoria Descriptiva
06. Inspeccion Ocular. Segtin Tabta If
07. Visacion de Planos y Memoria Descriptiva 1.816% 67.20
08. Constancia 2.768% 102.40
116 | Rectificacién de Declaratoria de Fabrica - Ley 23625, 26382 01. Solicitud dirigida al Alcalde. X Sub Gerencia
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) 02. Formularic de Declaratoria de Fabrica y/o planos a rectificar de Tramite Gerente de Gerente de Gerencia
03. Recibo de Pago: . Documentario Desamofio Deserroiio Municipal
-Autorizacién 1.730% 64.00 Urbano Urbano
04. Esquela de observaciones extendida por RR.PP
117 | Sub-Divisién de Lotes sin Cambio de Uso 01. Solicitud dirigida al Alcaide. Hasta 200m2 X Sub Gerencia
R Nac. de C L 02. Titulo de Propiedad o Copia Literal de inscripcion en los RR.PP., con 4.324% 160.00 de Tramite Gerente de Gerente de Gerencia
(D.8. Nro. 039-70-V1, DS Nro. 083-70-Vi) Indicacion de éreas y linderos o de ser el caso autorizacién de la empresa De201a Documentario Desarrolio Desarrolio Municipat
vendedora cuando no se tenga Tituio de Propiedad. 1,000m2 Urbano Urbano
03. Plano de Ubicacién, escala 1/500 8.649% 320.00
04. Plano de Lote Matriz De 1001 a
05. Plano del Proyecto de sub-division de lote con su memoria descriptiva mas
06. Resolucion de Habifitacion Urbana 17.297% 640.00
07. Recibo de Pago por.
- Inspeccién Ocutar Segun Tabia if
118 én de de én Urbana 01. Solicitud dirigida al Alcaide. X Sub Gerencia
Ley 26878 (Ley General de habilitaciones Urbanas) 02. Copia i dei Titulo de F o ficha titeral de inscripcion en Det valor de Tramite Gerente de Gerente de Gerencia
Nac. de Ci i los RR.PP, con indicacion de areas y finderos. arancelario Documentario Desearrolio Desarrofio Municipat
(D.S. Nro. 039-70-V1, DS Nro. 063-70-VI) 03. F idad de ios de agua y g por Sedapal del terreno Urbano Urbano
04, F idad de servicios de ificaci por Edeinor rustico de primeral
05. F de fi por Cia. ica del Perc categoria:
08. Planos de Ubicacion Habiftacién
07. Ptano Perimétrico, con cuadro técnico de coordenadas UTM Pre-Urbana:
08. Proyecto de Lotizacion (todo a escala conveniente) 3.286% 121.6
08. Memoria descriptiva Habifitacién
10. D Jurada de de con firma L Uso Industrial
fedatizada 8.130% 3008
11. Recibo de Pago Habilitacion
Uso Especial
8.649% 320
Insp.Ocuiar
Lote dnico
Industrial
112Ma
3.286% 1216
118 | Ap! S é 01. Solicitud dirigida ai Alcalde. X Sub Gerencia
Ley 26878 (Ley General de habititaciones Urbanas) 02. Copia dei Titulo de P o ficha literal de inscripcién en los 1% del de Tramite Gerente de Gerente de Gerencia
g Nac. de C i RR.PP, con indicacion de areas y linderos. Valor total Documentario Desarrolio Desarrolio Municipal
{D.S. Nro. 039-70-V1, DS Nro. 063-70-V1) 03. ion de det proy de agua y g Xp por de la Obra de Urbano Urbano
Sedapal y planos aprobados correspondientes. Habilitacion
04. R i6n de ap de proyecto de xpedida por {Area Gtif)
Edelnor y planos aprobades comespondientes. considerando
05. Resolucién de aprobacién de proyecto de redes telefonicas, expedida por un valor de
fa Cia. y planos 1.8% por m2
06, Proyectos de pistas y veredas con omamentacion de parques. del drea
07. Planos de lotizacion definitivas habifitada
08. C de inexi de i gados por ef Ministerio de insp. Ocular
Agricultura Lote Unico
09, Recibo de Pago Industrial




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004
ACTUALIZADO AL 2013 - UIT 3,700

T

e

=
SOLES

NSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURGOS.

80.00

120

én de Obra de én Urbana

Ley 26878 {Ley General de habiiitaciones Urbanas)
Nac. de C; L

(D.S. Nro. 039-76-%, DS Nro. 063-70-Vi)

Solicitud dirigida al Aicalde.
Resolucion de recepcién de obras de agua y desagle (Sedapal)
Resolucion de recepcion de obras de electrificacion (Edeinor)

de de icos (Cia. del Pert)
Culminacién de ornamentacion de parques, pistas y veredas
Plano de rep y ¥y
Titulo de Propiedad o copia literal de inscripcion en los RR PP, con
indicacion de éreas y linderos
Recibo de Pago

S8RRERS

8

1218

Gerencia
Municipal

121

Aprobacién de Habilitaclones Urbana Nuevas con fines de Vivienda
D.S. N° 022-97-MTC, D.S. N° 007-98-MTC
Ley 26878 (Ley General de habilitaciones Urbanas)

py .

(D.S. Nro. 038-70-Vi, DS Nro. 063-70-VI)

Soticitud dirigida al Alcalde.

Titule de Propiedad registrado (fedatizado)

Para personas juridicas:
copia fedatizada de i ficha fiteral de las partidas registrales que acrediten
la representacion y las facultades.

04. Plano de Ubicacion, inciuyendo ubicacion referida al terreno, que cumplan
con las normas técnicas establecidas en ef registro de propiedad de
inmuebles o resgistro predial urbano.

05. Plano de lotizacion, contendra perimetro dei tro del terreno (disefio de
lotizacién, vias, aceras,bermas y las areas correspondientes a los aportes),
fa indicacion de ta topografia del terreno, curvas del nivel y ta indicacién de
vias y habilitaciones colindantes. Cumplir ademas con fas caracteristicas
técnicas establecidas por el registro de fa propiedad de inmuebles o

registro predial urbano (fodos a escala conveniente).

06. Memoria i fas 4reas de lotes y
aportes, debiendo cumplir también con ias caracteristicas técnicas
establecidas por fas normas de registro de la propiedad de inmuebles o
registro predtial urbano.

07. Certificado de zonificacién y vies, emitido por fa Municipalidad Distrital.

08. F de los ios de agua, i y energfa eléctrica,

por las emp privadas o pubticas p de
dbhos servicios.

09, Declaracion Jurada de la reserva de 4reas para los aportes reglamentarios
en formulario corresp.

10. Recibo de Pago

882

15.204%

Sub Gerencia
de Tramite

Gerente de
Desarrolio

Municipal

122

de Plazos disp por las Etapas de Habilitacién Urbana
Ley 26878 {Ley Generai de habilitaciones Urbanas)

Nac. de C
(D. S Nro. 039-70-Vi, DS Nro. 062-70-V1)

01. Sclicitud dirigida al Alcalde.
02. Recibo de Pago por:
- Derecho abonado por el tramite de la respectiva etapa de habilitacién de
presentar dentro del plazo de su vigencia.
Derecho abonado por et tramite de la respectiva etapa de habifitacion de
presentarse vencido ¢l piazo de su vigencia (hasta 18 meses).

i6n de de proyecto de redes i por
ia Cla. Teletdnica del Perd, y planos aprobados correspondientes.
Proyectos de pistas y veredas con ornamentacion de parques.
Pranes de iotizacion definitivos

988 R 8

¢ de i de [ por el Mini de Ag

Agricultura.
Recibo de Pago

8

8.216%

18.432%

Insp. Ocular
Lote Unico
Industrial
3.286%

304.00

608.00

121.60

Sub Gerencia
de Tramite

Gerencla
Municipal

123

Recepcion de Obra con fines de Vivienda
Ley N° 26878 y D.S. N° 022-97-MTC
Nac. de C:

(DS Nro. 038-70-V1, DS Nra. 063-70-V1)

01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, informande la conclusién de obras,
de

por y el p
de la la misma, melformulmocomeaponm
Carta de Conformidad de Qbra emitida por las empresas ¢ entidades
prestadoras de los servicios plblicos,
Declaracidn Jurada suscrita por las antes d
ique las obras han skio P con las
rmas vigentes en el formulario comspondlenu

T@bwhmplamuewphmmndomponda
* 105 / Recibo de Pago:

11.428%

42272

Sub Gerencia
de Tramite

Gerente de
Desarrolio

Municipal

Reg dnde &

Ley N° 26878 y D.S. N° 022-97-MTC
Nac. de Constn
(D.S. Nro. 039-70-V1, DS Nro. 063-70-Vi)

. Solicitud dirigida al Alcalde en formulario respectivo.

. Documento publico ¢ privado en el que conste la transferencia de ia
propiedad, debera ser otorgado & favor de ia persona solicitada y sus
1a i6n jurada de la veracidad dei

documento en el formurio re

03. Los requisitos previstos en el Art. 5° inciso b),c) y ). del Reglamento

Sub Gerencia
de Tramite

Gerente de

Urbano

Gerencia
Municipal




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004
ACTUALIZADO AL 2018 - UIT 3,700

'

ReausTos

fi*i

IE
5

DERECHO

o8
PAGO
SoLES

RESOLVER
{on dias hablos)

D.S. N° 002-97-MTC, en el taso dei plano previsto en ef Articulo 4° incise ¢
de ia ley deberd indicar las obras ejecutadas
04. Declaracion Jurada que deberé otorgar el representante de fa habilitacion
y el profesional responsable de ja obra. Se sujetard a lo dispuesto en &t
Art. 16° inc.b) dei Reglamento (D.S, 022-97-MTC)
05. Recibo de Pago:

13.734%

508.16

i
i

| IO DEL PROCEDRIENTO

HISTANGAS DE RESOLUCON DE RECIRS0S

RESOLWR RECONSIOERAGION.

125 5n ylo Reg &n para Uso de Retiro Municipal en
farma Temporal ylo provisional

Resolucion de Alcaidia N° 027-99

Ord.Municipal N° 014-03-MDB

01. Solicitud dirigida al Alcaide.
02. Copla del Titulo e Propi
03. Autorizacion del {de fos) prop {s) para que el soficite el
Uso del Retiro L con firmas i
(En caso de Locales Comerciales).
04. Memoria Descriptiva.
05, Plano de Ubicacion:
- [Escala /500 6 1/100.
06. Planc de Planta, Cortes y Elevaciones:
- Escaia 1/50.
07.  Plano de Detalle de Techo :
- Escala 1206 1/25.
08. Carta de Aprobacion de fos Go-Propi
(Cuando el inmueble se ubica en edificaciones muiﬁhmluus)
09. D con Firma Legali
"Compromiso de Obligacion de Hacer"
10.  Recibo de Pago por:
- inspeccién Ocuiar
- Liguidacion de Derechos, seguin Area
de Edificacion:
De 0a20m2
mas20 a 40m 2
Més de 40 m2.

Segun Tabla

8.649%
12973%
17.297%

320.00

640.00

Sub Gerencia
de Tramite

Gerente de Gerente de

Gerencia
Municipal

126 | Acumnurlacion de Lotes

01. Soficitud dirigida al Alcatde.

02. Titulo de Propledad o Copia Literai de inscripcian en los Registros P3blicos.
03. Planos de Ubicacién a escala 1:500 (tres copias) firmado por Ingeniero o
Arquitecto.

04. Planc de Lote Matriz ( tres coplas)

06. Plano de Prayecto de Acumulacion de Lotes firmado Ingeniero o Arquitecto.
06. Memoria firmada por
07. Reciba de pago por.

inspeccion Ocular

g Q

Por 2 Lotes 5%
4.324%
Por Lote adicional
2.162%

Segun Tabla #

160.00

80.00

Sub Gerencia
de Tramite
Documendario

Gerente de Gerente de
Desarroiio Desarollo

Gerencia
Municipal

127 | Ce de para predios por R
de Avenidas

01. FOM y Hoja de Tramite.

02. Recibo de Pago por cuadra.

03. plano de Ubicacion,

04. Otros croquis de acuerdo al de Cs
si fuera el caso.

05. inspeccién Ocular

Segun Tabla if

Sub Gerencia
de Tramite

Gererte de Gerente de

Urbano Urbano

Gerencia
Municipal

U : Gl 1A VICIOS A DY AM
128 Elpodr:lén de Coplas Certificadas de Resolucion Gerenclat y muita administrativa.

Ley N® 27444 11.04.01

01, Solicitud dirigida ai Alcalde
02. Recibo de pago

,MTAE ORGANICA : GERENGIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD Y MEDIO AMBIENTE - Sub Gerencia de Proteccion Ambiental

0.173%
(hasta 3 hojas)
0.030%

8.40

112

Sub Gerencia

Tramite
Documentario

Gerenciade |
Servicios a fa Cludad
y Medio Ambiente

129} inspecciones Oculares para R
Ley 27972 (Ley Orgénica de Mumclpdidadu)

01. Sclicitud dirigida al Sr. Alcalde

Sub Gerencia

Sub Gerencia Gerencta de

Tramite
Documentario

Servicios a fe Cluded
y Medic Ambiente

Gerencia
Municipal

130 ¢ de é aEmp.
{Anual)

Decreto Ley N° 613

Cédigo det Medio Ambiente

Ley 27972 (Ley Organica de Municipalkiades)

01. Orden de Adquisicion
02. Documentos segun el caso:
INDUSTRIAS
a) Copia fedatizada dei Estudio de Impacto Ambiental (EIA)
por el sector
b) Copn fedatizada del Programa de Adecuacién y Manejo
(PAMA), ap por el Sector resp
c) Copla del Diags Preliminar

d) Copia del C: de C il de

Sub Gerencia

Sub Gerencia Gerencia de

Tramite
Documentario

Servicios a e Ciudad
y Medio Ambiente

Gerencia
Municipal




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

3 Pago de derecho (incluye inspeccién Técnica Bésica de Seguridad en Defensa

ACTUALIZADO AL 2013 - UIT 3,700
- N . = | = | R o s ol R
oE o REQUSITOS : . Peo PAGO Sahunolt : - & :
Uso (Para los casos de nuevas industrias) :
e) Copia fedatizada de ta Declaracién de impacto Ambiental
(DiA), aprobada por el sector respectivo
COMERCIOS
- Restaurants, pollerias, chtfn Panaderias
a) informe de E\ por ingt
Sanitario o Ingeniero Ambiental
b) Gopia de Certi c de Uso
03. Recibo de Pago :
INDUSTRIAS:
Area del Local: Hasta 150 m2 2681% 99.20
De 151 m2 2 492 m2 13.509% 499.84
De 500 m2 a mas 40.649% 1,504.00
COMERCIOS:
Area del Local . Hasta 100 m2 2.422% 89.60
De 101 m2 a mas 4.065% 150.40
131 Cy de o aEmp. yCi 01. Orden de Adquisicion X 15 Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
(Renavacién) 02. Documentos segun el caso: de Proteccion Ambien|  Servicios a la Cludad
Decreto Ley N° 613 INDUSTRIAS Tramite y Medio Ambiente
Cadigo dei Medio Ambiente a) Copia fedatizada del Informe Semestral de impacto . Decumentario
Ley 27972 (Ley Orgénica de Municipalidades) P por el sector resp
COMERCIOS
- Restaurants, pollerias, chitas, Panaderias
a) Informe de por Ings
Sanitario o Ingeniero Ambiental
03. Recibo de Pago :
INDUSTRIAS:
Area del Local: Hasta 150 m2 2881% 99.20
Oe 181 m2 a 498 m2 13.509% 499.84
De 500 m2 a mas 40.649% 1,504.00
COMERCIOS:
Area del Local © Hasta 100 m2 2422% 89.60
De 101 m2 a mas 4.065% 150.40
132|Licencla pal para de canes P 01 por el p del can X 7 Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de Gerencia
g en el Distrito 02. Copia fedatizada del DNi del propietario de Proteccion Ambien|  Servicios a la Ciudad Municipal
{Pitbull Tesrier, Dogo Fila brasilero, Tosa j: Bul Mastiff, D ¥ 03. Certifi de Salud del Can expedido por Veterinario Tramite ¥ Medio Ambiente
Ley N® 27506 - Ley que regula el Régimen juridico de Canes Colegiado y habilitado en ejercicio de su Prof. Documentario
Ordenanza Muricipal N° 003-2003 04. Dosmoqmmncuvrpoanmncomwmn
Reglamento que norma el Regimen de tenencia y Registro de Canes en ef Distrito de 05. A actitud g
R.M. n® 1776-2002-SA/OM C xped porPﬂcologo(' iado y habilitado
R.M. n® 1776-2002-SA/DM en el ejercicio de su profesion.
06. Constancia det contrato de un Seguro de Responsabilidad
Civil contra fos dafios que pueda ocasionar ef Can de su
propiedad
07. Recibo de Pago por Derecho de Licencia 0.398% 14.72
133 | Licencia Municipal para tenencia de canes no peligrosos en el Distrito 01. Solicitud presentada por el propietario del can X 7 Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencig de Gerencia
Ley N° 27596 - Ley que regufa el Remimen juridico de Canes 02. Copia fedatizada del DNI del propietario de Proteccion Ambien|  Servicios a la Ciudad Municipai
Ordenanza Municipal N°® 003-2003 03. Certificaddo de Salud del Can expedido por Veter- Tramite y Medio Ambiente
Reglamento que norma el Regimen de tenencia y Registro de Canes en el Distrito de nario Coleg ¥ en ejercicio de su Prof. Documentario
04. Dos fotografias a cuerpo entero y @ color del Can
05. Recibo de Pago por Derecho de Licencia 0.398% 14.72
TUNIDAD ORGANICA ; GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - Sub Gerencla de Comercializacion
134 | Licencia de Funcionamiento 1.1 Para establecimientos de hasta 100 m2 y capacidad de Aimacenamiento X 15 Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de Gerencia
Base Legal no mayor al 30% del area total def Jocat . de Desarrolio Economic{ Desarrofio Economico Municipal
Ley 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento 1 Formulario solickud de Licencia de Funcionamiento Tramite
Ley 27444, Ley de Procedimiento Admmusmmo General 2 Vigencia de poder en caso se trate de persona juridica o ente colectivo. Documentario
D.S. N°® 066-2007-PCM, Técnicas de Seguridad en Defensa Si es persona natural repfvsomada se mquenra carta poder firma legalizada.
Civit 3 D jurada de de
TUPA de INDEC!H 4 Pago de derecho (inciuye inspeccion ‘rocnica Bésica de Seguridad en
Defensa Civil, ex post) 5.621% 207.97
1.2 Para y a100m2 hasta 500m2 X 15 Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de Gerencla
1 Formutario solicitud de Licencia de Funcionamiento de Desarrollo Economicd Desarrolio Economico Municipal
2 Vigencia de poder en caso se trate de persona juridica o ente colectivo. Tramite
Si es persona natural representada se requerira carta poder firma legalizada. Documentario




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.} 2004
ACTUALIZADO AL 2013 - UIT 3,700

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

- : - . | . CAFICAGEN NETANGIAS D€ RESOLUGON OE REOURSOS
w | DEROMNACION. : o6 o pe ;
Civit, ex post) 9.173% 339.39 :
1.3 Para estabiecimientos con 4reas mayor a 500m2 7.488% 277.04 X 15 Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de Gerencia
1 Formulario solicitud de Licencia de Funcionamiento de Desarroio Economicd  Desamolio Economico Municipal
2 Vigencia de poder en caso se trate de persona juridica o ente colectivo. Tramite
Si es persona natural representada se requerira carta poder firma legalizada. Documentario
3 Certificado de Seguridad de Inspeccién Técnica de Detatie o Multidisciplinaria
emitida por el INDECL.
4 Derechos de pago
Qs ici i alos iores, segun el caso:
a. Copia simple del tituio profesional en el caso de servicios relacionados con
ta salud
b. Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquelias
que a Ley se requieren de manera previa al
ctorgamiento de la licencia de funcionamiento
. Copia simple de Ja autorizacion expedida por el instituto Nacional de Cultura,
conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de 1a Nacion
138 | Duplicado de Licencia de Funcionamiento 01. Solicitud - Formato Original X Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de Gerencia
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 02. Devolucién de la Licencia original 6 Denuncia Policial en caso de pérdida o de Desarrolio Economicd  Desamolio Economico Municipal
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento robo. Tramite
03. Copia F & del Dx de det Titular o Representante Documentario
Legat.
04. Recibo de Pago :
Duplicado de Licencia 1.833% 67.82
138 | Cese de Licencia de Funcionamiento 01 Solicitud - Formato Original X Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de Gerencia
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 02 Devolucidn de la Licencia Original y/o denuncia policial por pérdida o robo. Gratuito 15 de Pesarrolio Economic Desarollo Economico Municipal
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento 03 Declaracion Jurada de Cese de Actividades Tramite
04 Copia simple recibo pago Arbitrio yfo Convenio Documentario
05. Recibo de Pago:
Inspeccion Ocutar segun Tabta il
137 én Temp deil C 01 Solicitud - Formato Original X} 15 Sub Gerencia Gerencia de Gerencig de Gerencia
Ley Nro 27972 {Ley Orgénica de O N°025-99 y 024-99 02 Copia f del D de de Desamrolio Economicd  Desarrollo Economico. Municipat
03 Croguis del Médulo y del Punto de Venta. Tramite
04 Declaracion Jurada simple, Direccién Domicitiaria y recibo de Luz, Agua Documentario
o Teléfono.
05. Recibo de Pago :
Autorizacion 2.994% 110.76
138 o én Temp 01 Solicitud - Formato Original X 15 Sub Gerencia ‘Gerencia de Gerencia de Gerencie
Ley Nra 27972 (Ley Organica de i o N°025-99 y 024-99 02 Copia Fedatizada de fa Autorizacién anterior de Desarrolio Economicq  Desarrolio Economico Municipal
03 Copia F del D de Tramite
04 Recibo de Pago Documentario
Renovacién 2.162% 80.00
05 Copia Fedatizada del Carnet de pago al dia
139 | Autorizacién por Cierre Temporal del Puesto o Tienda del Mercado Municipal 01 Solicitud - Formato Original X 15 Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de Gerencia
Ley Nro 27972 (Ley Orgénica de Municipalidades) 02 Copia Fedatizada del Contrato de Arendamiento de [Desarrolio Economicd  Desarrolio Economico Municipal
. {03 Copia F del Dx de i Tramite
04 Recibo de Pago Documentario
. '}‘\_( Inspeccién Ocutar 0.865% 3200
140 | Certificado de no Ejercer ninguna Profesion ni tndustria ) ‘91; Solicitud - Formato Original X 15 Sub Gerencla Gerencia de Gerencia de Gerencia
Ley Nro 27972 (Ley Organica de Municipalidades) 10 iCopi de D de de Desarrolio Economicd  Desarrolio Econamico Municipal
103/ Recibo de Pago : Tramite
o / Inspeccién Ocular an Tabla il Documentario
Derecho del Certificado 0.865% 32.00
141 én Camp de por 01 Salicitud - Formato Onginal X 15 Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de Gerencia
Ley Nro 27972 {Ley Organica de Municipatidades) 02 Croquis de Ubicacion de Desavolo Economicd  Desarroio Economico Municipal
03 Recibo de paga Tramite
Derecho por dia por Promotor 0.865% 32.00 Documentario
142 | Autorizacién de Instalacién de Toldo para Actividad Eventual de cardcter 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcaide X Sub Gerencia Gerencia de
comercial ‘ 02. Recibo de Pago 1.557% 57.60 de Tramite Desamolio Economico
Documentario H




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS { T.U.P.A.) 2004
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= , - oeRECHO st | CALIICACION i :  INGTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURS 0
= aveg e s = = | RESOLVER | DICIODEL PROCEDMIENTO |  COMPETENTE PARA e
oxo. i e % ianee swtitied | RESOLVER. ~RECORSOERAGN JorAGON
143 6n de Coplas C de Actas de Comparecencia 01. Solicitud dirigida al Alcalde ‘ Sub Gerencia Gerencia de
Ley N° 27444 11.04.01 02. Recibo de pago 0.173% 6.40 de Seguridad
(hasta 3 hojas) Tramite Ciudadana
0.030% 1.12 Documentario
(por hoja adicional)
144 | Atencidn de expedientes por Quejas y/o Denuncias 01. Solicitud dirigida af Alcalde. Gratuito X Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de Gerencia
Ley N° 27972 {Ley Orgénica de Municipalidades) 02. Documentacion sustentatoria. de Segurided Seguridad Municipal
Tramite Ciudadana Ciudadana
Documentario
UNIDAD ORGANICA. - mucmosm'mnmmm-ubmummcw —
145 | inspeccion Técnica de Seguridad de Defensa Civil - Basica 1.1 BASICA EX POST: hasta 100 m2 X 15 Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de Gerencia
Ley N° 27972 (Ley Orgénica de Municipalidades) - Solicitud dirigida at Alcalde de Tramite Seguridad Segurided Municipal
D.S. N° 066-2007-PCM - Pago de derecho: Documentario Ciydadane Ciudadana
a) informe de de i de
b) informe levantamiento de observaciones de ser el caso 1.038% 38.40
0.692% 25.60
1.2 BASICA EX ANTE: Hasta 500 m2 X 15
- Solicitud dirigida al Alcalde .
- Pago de derecho:
a) Intorme de ITSDC 3.027% 112.00
b) tnforme levantamiento de observaciones de ser ef caso 1.730% 64.00
1.3 EVENTO Y/O ESPECTACULO X 15
PUBLICO: Hasta 3000 espectadores
- Solicitud dirigida al Alcalde
- Copia det certificado de Seguridad del Local
- Plan de Seguridad y emergencia
- Derecho de pagopor escala
Locales abiertos o cerrados
Hasta 1000 espectadores 2.595% 96.00
De 1001 hasta 3000 espectadores 4.324% 160.00
146 | Certificado de Seguridad 01. Soficitud dirigida al Sr. Alcal Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de Gerencia
Ley N¢ 27972 (Ley Orgéanica de Municipatidades) 02. Copia del b Técnica de Defensa Civil -Bésica de Tramite Seguridad Seguridad Municipal
D.S. N° 013-2000-PCM 02.07.2000 03. Derecho de pago por Certificado 1.297% 43.00 Documentario Ciudadana Ciudadana
147 | Verificacién Técnica Sinlestro yfo Riesgo G1. Solicitud dirigida ai Sr. Alcalde Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de Gerencia
Ley N° 27972 {Ley Organica de Municipalidades) 02. Derecho de Pago Gratuito de Tramite Segundad Seguridad Municipat
D.8. N° 013-2000-PCM 02.07.2000 Documentario Ciudadana Ciudadena
148 in Seguridad de Defensa Civil a Centros L3 3 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Sub Gerencia Gerencia de Gerercia de Gerencia
D.S. N° 013-2000-PCM 02.07.2000 02. Detecho de Pago Gratuito de Tramite Seguridad Seguridad Municipal
Documentario Ciudadana Ciudadana
148 Atencidn de Expedientes por Quejas o Denuncias 01. Solicitua dirigida al Sr. Alcalde Gratuito X Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de Gerencia
D.S. N° 013-2000-PCM 02.07.2000 de Tramite Seguridad Segurided Municipal
Documentario Ciudadana Ciudagana
150 | Copla de ia Inspeccién Técnica 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcaide X Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de Gerencia
D.8. N° 013-2000-PCM 02.07.2000 02. Derecho de Pago : 0.885% 32.00 de Tramite Seguridad Seguridad Municipat
Documentario Ciudadana Cludadans
151 de C de Seg 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Sub Gerencia Gerencla de Gerencia de Gerencia
D.S. N° 013-2000-PCM 02.07.2000 02. Derecho de Pago . 0.865% 32.00 de Tramite Seguridad Seguridad Municipal
Documentario Ciudadana Ciudadana
152 | Autorizacion para Quema de Castlilo 01. Solicitud dirigida ai Sr. Aicaide Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de Gerencia
D.S. N° 013-2000-PCM 02.07.2000 02. Copia contrato de ion de los juegos de Tramite Seguridad Segurided Municipa!
03. Autorizacién de Discamec. Documentasio Ciudadana Ciudadana
04. Recibo de Pago : 1.287% 48.00
05. Croquis de fa Ubicacién,
183 | Renovactdn del Certificado de 01. Boleta de pago Segtin Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de Gerencia
Seguridad 02. Formutario oficial de solicitud de renovacion item 1 de Tramite Seguridad Seguridad Municipal
Ley N° 27972 (Ley Orgénica de Municipalidades) 03. Deciaracion Jurada de no haber realizado modificacion alguna al obj. De insp. Documentario Ciudadana Ciudadana
D.S. N° 013-2000-PCM 02.07.2000 04, Cartitia de seguridad, plan de seguridad en defensa Civil o copia de pianes de
ingencia debk p y i segun p




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A) 2004

ACTUALIZADO AL 2013 - UIT 3,700

De 201 M2 2 400 M2, 10% UIT Vigente
401 M2 a Més, 20% UIT Vigente

{*} 1.-Resolucion Directoral de Uso y Funcionamiento expedido por fa Direcién Generat de Hidrocarburos del Ministerio de Enerqia y Minas:

1.1 Grifos, Venta de Gas

1.2 Planta de envasado de gas licuado de petréieo y conexos.

2.- Ministerio del Interior.
21F i6n de armas y exp

¥
3.~ Resolucién oe la Direccion General de Medv:amemos insumos y Drogas (DIGEMID) det Ministerio de Saiud:

3.1 y de
4- del o de
41 Centroa Educativos Particulares los 3 niveles.

5. o del Mi o de Tutismo,

(MITINGI } -

5.1. Hostales, Hotel, etc.

6.~ Autorizacion de la Comision Nacional de Casinos ( CONACA)

6.1. Casino, Tragamonedas, Salas de Juego o Similares.
7.- Autorizacion de fa Prefectura :

¢ d

g i " CALIFICACION ; o v  NSTANCUAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

» CENCMNACION : : e o8 u&w: . : . ;

05. Protocolos u otros documentos gue hayan perdido vigencia y que forman
parte del expediente en poder de fa administracion.
|CNIDAD CRGANICA - GERENCIA 1A DE PARTICIPACION VECINAL

154 | Registro y R de ( 01. Soficitud dirigida al Aicaide con atencién - Gerencia de Participacion Vecinal. 15 Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de
Ley N° 27972 (Ley Crganica de Municipalidades) 02. Acta de Constitucion. de Particy
Ordenanza Municipal N° 009-2003-MDB 03 Estatuto y Acta de Aprobacién. Tramite Vecinal Vecinal Municipal

04. Acta de eleccion del Orgéano Directivo. o Documentario
05. Noémina de los miembros del Orgéno Directivo. -
06. Nomina de miembros de fa Organizacion Social. >
07. Ptano de ubicacién de tas i enef Art. 5° de la -

Ord. Mun. 009-2003-MDB. <
08. Copla de los documerttos que acrediten ai menos tres afios de actividad .

Institucional, presencia efectiva y trabajo en el Distrito de Belfavista, para elio

podfan adjuntar libros da Actas de Organizacion o Instrumentos Juridicos

° i entre otros.

155 de & de Base 01. Solicitud Dirigida al Sr. Alcalde 15 Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de
Ley N° 27972 (Ley Orgénica de Municipalidades) 02, Copia dela de f de la Orga ° de d i ici
Ordenanza Municipal N® 009-2003-MD8 en el Registro Pablico, - Tramite Vecinal Vecinal Municipat

03. Fotocopia del documento de identidad dei Representante Legal. ; * Documentario

04. Copia de fos documentos que acrediten al menos tres afios de actividad -

institucional, presencia efectiva y trabajo en el Distrito de Bellavista, para efic <

podran adjuntar fibros de Actas de Organizacién o Instrumentos Juridicos :

) o i entre otros.
156 én de c 01. Solicitud dirigida 2/ Afcaide con atencion ; Gerencia de Participacion Vecinal. 7 Sub Gerencia Gerencia de
Numeral 3 Art. 55° Ley N° 27444, 02. Recibo de pago. por hoja. de Pasticipacion
0.086% 3.20 Tramite Vecinat

187 |C de Ci de R D1. Soficitud dirigida al Alcalde con atencién ; Gerencia de Participacién Vecinal. 7 Sub Gerencia Gerencia de
Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades) 02. Una fotografia. chu de Participacién
Ordenanza Municipal N° 009-2003-MD8 03. Recibo de pago. 0.086% 3.20 Tramite Vecinai

Documentario
Ordenanza Municipal N® 007-2004-CDB 29-04-2004
Ordenanza Municipal N° 012-2007-CDB 23-08-2007
Ordenanza Municipal N° 012-010-CDB 26-02-2010
Ordenanza Municipal N° 007-2004-CDB 29-04-2004
Decreto de Alcaldia N® 006-2008-MDB-AL Derecho de pago por M2
Ordenanza Municipal N° 010-2012-CDB - ROF
* industria
MestaSOM2___ 3% UIT Vigente
De 51 M2 & 200 M2 6% UIT Vigente
De 201 M2 & 400 M2, 15% UIT Vigente
De 401 M2 a Mas, 25% UIT Vigente
* Comercio yic Servicio
Hasta 50 M2 1.5% UIT Vigente
DeStM2a200M2____ _ 25% UIT Vigente
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» DENDMIRACION. ; e . v : oe oe - - ASTORIAD
oe | el : : : ‘ ' . asousmos e PaGo PagO IO DEL PROCEOMIERTO | COMPETENTE PARA o5
7.1.C ializacion de por litro en ga
8- izacion del o de Transp.,C i Vivienda y Construccion.

8.1. Agencias Navieras y Maritimas.
8.2. Transporte No Urbano de pasajeros y de carga.
de Nacional de A {SUNAD)

9. P
8.1. Agencias de Aduana

10.- Constancia de Habilidad del Colegio respectivo para profesionales.

11.- Ministerio de Saiud :

11.1. Clinicas, Centros de Salud y de

12- ion de la ia de Banca y Seguros
12.1. Bancos y Entidades Financieras

13- de la Superi ia de i6n Privadas de Fondo de Pensiones: (AFPS)
13.1 i de fondo de

14.- Otra autorizacion que exija la actividad de acuerdo Ley.

(*) 1.- Excepto las que no plan con la o que se detecte falsedad en algun documento.
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