UNIDAD ORGANICA : SECRETARIA GENERAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

DERECHO DERECHO CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DENOMINACION DE DE AUTORIDAD
DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO - ) PLAZO PARA RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
) Evaluacién Previa (en dias habiles) _ _
ORD) PROCEDIMIENTOS % Automatico RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
U.LT. SOLES Positivo Negativo
1 |Acceso alainformacion por parte del publico 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
T.U.O. Ley de yacceso ala il ion publica. 02. Recibo de Pago : Unidad Secretaria Secretaria General Gerencia
D.S. N° 043-2003-PCM 24.04.03 -por hoja 0.032% 1.16 X 7 DIAS de General Municipal
-por Disckette 0.086% 3.10 Tramite
-por CD 0.172% 6.20 Documentario
2 |Copias de Planos obrantes en Archivo Central ( por hoja 01. Solicitud dirigida al Sr.Alcalde
Ley N° 27444 11.04.01 02. Recibo de Pago. 0.458% 16.50 X
Unidad Secretaria Secretaria General Gerencia
de General Municipal
Tramite
Documentario
3 |Expedicion de copias certificadas 01. Solicitud dirigida al Sr.Alcalde
Ley N° 27444 11.04.01 02. Recibo de Pago. Unidad Secretaria Secretaria General Gerencia
-hasta tres (03) hojas 0.183% 6.60 X de General Municipal
-adicional por hoja 0.032% 1.16 Tramite
Documentario
4 |Busqueda de documentos obrantes en el Archivo Central 01. Solicitud dirigida al Sr.Alcalde
Ley N° 27444 11.04.01 02. Recibo de Pago: Unidad Secretaria Secretaria General Gerencia
- De 1,915 a 1,970 2.292% 82.50 X de General Municipal
- De 1,971 a 1,980 1.375% 49.50 Tramite
- De 1,981 a 1,990 0.917% 33.00 Documentario
- De 1,991 a 1,998 0.458% 16.50

Ordenanza Municipal N° 007-2004-CDB 29-04-2004




UNIDAD ORGANICA: Divisién de Orientacién al Contibuyente y Registro

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL

2011 - UIT 3,600

DERECHO

DERECHO

CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DE DE
PLAZO PARA RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
o8 DEL REQUISITOS PAGO PAGO Evaluacion Previa (en dias habiles) PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
oRD | PROCEDIMIENTOS % % Automatico RECONSIDERACION APELACION
U.LT. U.LT. Positivo Negativo
1 |Declaraciéon Jurada del Imp. Predial
D.L. 776 publicado el 31-12-93
D.S. N° 135-99-EF 19-08-99
1.1 Inscripcion 01. Un Juego de Hoja de Resumen (H.R.) 0.183% 6.60 X Plataforma de Div. De Orientacion|Direccion de
(cljuego: 3HR) Atencion al al Contribuyente y |Administracion
02. Un Juego de Predio Urbano (P.U.) por cada inmueble. 0.183% 6.60 Contribuyente Registro Tributaria y
(c/juego: 3PU) Rentas
03. Copia fedatizada de los documentos que
acredite la propiedad o posesion.
04. Persona Natural:
Copia fedatizada del documento de identidad
del propietario y de su representante.
Persona Juridica:
Copia del RUC y Poder del Representante Legal
05. Autovallo del ultimo afio.
1.2 Descarga, Transferencia o baja del registro 01. Un Juego de formularios de Hoja de Resumen 0.183% 6.60
D.L. 776 (Art. 14°,16%) 02. Copia simple de documentos que acredite la X Plataforma de Div. De Orientacion|Direccion de
transferencia 6 descarga del predio. Atencion al al Contribuyente y |Administracion
03. No tener deudas por tributos municipales Contribuyente Registro Tributaria y
04. Autovaltiodel ultimo afio. Rentas
1.3 Rectificaciones en la Declaracion 01. Un Juego de formularios de Hoja de Resumen 0.183% 6.60
Jurada por cada afio a rectificar. X Plataforma de Div. De Orientacion|Direccion de
02. Un Juego de formularios de Predio Urbano 0.183% 6.60 Atencion al al Contribuyente y |Administracion
por cada afio a rectificar. Contribuyente Registro Tributaria y
03. Copia del documento que acredite la rectificacion Rentas
(ficha de fiscalizacién, licencia de construccion,etc)
04. Copia fedatizada del documento de identidad.
05. Tratandose de disminucién de valor, debera ane-
xarse copia de la ficha de fiscalizacién visada por
el Jefe de la Divisién.
1.4 Actualizacion de datos (teléfono, correo electronico, fax, 01. Ficha de actualizacion de datos Gratuito Gratuito Plataforma de Div. De Orientacion|Direccion de
nombre del representante legal, del conyuge, etc) X Atencion al al Contribuyente y |Administracion
Contribuyente Registro Tributaria y Rentas
1.5 Duplicado mecanizado de Declaracién Jurada de Autovaluo 01. Ser propietario del predio o contar con su 0.367% 13.20
D.L. 776 publicado el 31-12-93 autorizacion mediante un Poder simple. POR hry un PU X Plataforma de Div. De Orientacion|Direccion de
02. Recibo de Pago Atencion al al Contribuyente y |Administracion
03. Copia fedatizada del documento de identidad Contribuyente Registro Tributaria y
del titular o representante. Rentas
0.092% 3.30
Por cada
predio adicional
1.6 Estados de cuenta 01. Ser propietario del predio o contar con su Gratuito Gratuito
autorizacion mediante un Poder simple. X Plataforma de Div. De Orientacion|Direccion de
02. Copia fedatizada del documentode identidad Atencion al al Contribuyente y |Administracion
del titular o representante. Contribuyente Registro Tributaria y
Rentas
2 |Beneficio Tributario para Pensionistas
D.L. 776 (art. 19°) publicado el 31-12-93
D.S. N° 135-99-EF 19-08-99 X Plataforma de Direccion de Direccion de Tribunal Fiscal
2.1 Primera vez (vigencia: 3 afios) 01. Formulario de Solicitud de Exoneracion Predial. 0.715% 25.74 Atencion al Administracion Administracion
02. Copia fedatizada de la tltima Boleta de Pago. Contribuyente Tributaria y Tributaria y
03. Copia fedatizada del documento de identidad. Rentas Rentas
04. Copia fedatizada de la Resolucién o Constancia
de AFP con la que se le otorga la condicién de
pensionista
05. Certificado Positivo de Registros Publicos
06. Cuando el pensionistas sea parte de una sociedad
conyugal y no este registrado en la Municipalidad
como titular del predio, debera adjuntar copia
fedatizada de la Partida de Matrimonio




UNIDAD ORGANICA: Divisién de Orientacién al Contibuyente y Registro

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

DERECHO DERECHO CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS'
Ne DENOMINACION DE DE
PLAZO PARA RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
PE DEL REQUISITOS. PAGO PAGO Evaluacion Previa (en dias habiles) PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
[ORD | PROCEDIMIENTOS % % Automatico RECONSIDERACION APELACION
U.LT. U.LT. Positivo Negativo
2.2 Renovacion (vigencia: 3 afios) 01. Formulario de Solicitud de renovacion por la. 0.715% 25.74
exoneracion del Imp. Predial (recibo de pago)
02. Copia fedatizada de la tltima Boleta de Pago. Plataforma de Direccion de Direccion de
03. Copia fedatizada del documento de identidad. Atencion al Administracion Administracion
04. Copia de la Resolucion de Alcaldia 6 Directoral X Contribuyente Tributaria y Tributaria y
con la que se otorgé el beneficio y por el cual Rentas Rentas
solicita renovacion.
05. Certificado Positivo de Registros Publicos
06. Cuando el pensionistas sea parte de una sociedad
conyugal y no este registrado en la Municipalidad
como titular del predio, debera adjuntar copia
fedatizada de la Partida de Matrimonio
3 |Inafectacion para no Pensionistas (primera vez o renovacion) 01. Solicitud simple dirigida al Alcalde
D.L. 776 publicado el 31-12-93 02. Formulario de Solicitud de exoneracion al 0.715% 25.74
Impuesto Predial (recibo de pago) Unidad Direccion de Direccion de Tribunal fiscal
03. Copia fedatizada del documento de identidad de Administracion Administracion
tanto del representante como del Titular X Tramite Tributaria y Tributaria y
04. Documento de identidad que acredite la propiedad Documentario Rentas Rentas
05. Ficha de Fiscalizacion por la inspeccién ocular
del o de los inmuebles por el cual se solicita el
beneficio (posterior a la solicitud)
4 |Suspencion de la cuenta de arbitrios 01. Formulario de Solicitud dirigida al Alcalde 0.286% 10.30
correspondiente a la actividad comercial cuando se trate de comercio en casa habitacion 02. Copia de la Licencia de Funcionamiento Unidad Div. De Orientacion|Direccion de
cuyo conduc-tor fuera el mismo propietario 03. Copia fedatizada del documento de identidad X de al Contribuyente y |Administracion
(Ordenanza N° 23-2003/MDB) 04. Inspeccion Ocular de la Division de Fiscalizacion Tramite Registro Tributaria y
(anexar ficha) Documentario Rentas
5 |Expedicion de copias y constancias certificadas de docum.de la Unidad 01. Formulario simple dirigida al Alcalde 0.183% 6.60
(Ordenanza N° 017-2003/CDB, art. 99°) 02. Recibo de pago por la certificacion hasta 3 hojas Unidad Div. De Orientacion|Direccion de
03. Adjuntar documentos que acrediten legitimo interés 0.032% 1.16 X de al Contribuyente y |Administracion
corresponde atender la solicitud si ademas no se Adic. por hoja Tramite Registro Tributaria y
vulnera la reserva tributaria (art. 85° DS 135-99-EF) Documentario Rentas
6 |Procedimientos Contenciosos tributarios
D.S. N° 135-99-EF 19.08.99
6.1 Reclamacion contra Ordenes de Pago 01. Recurso Impugnativo o Reclamacion firmado por Unidad Direccion de Direccion de Tribunal Fiscal
Letrado; en caso de personas juridicas el recurso gratuito gratuito X de Administracion Administracion
debe estar suscrito por el representante legal Tramite Tributaria y Tributaria y
02. Copia fedatizada del documento de identidad y/o Documentario Rentas Rentas
poder del representante legal.
03. Recibo del total de la deuda
Art. 136° del Cédigo Tributario)
04. Copia del valor reclamado.
6.2 Reclamaci6n contra Resolucién de Determinacion y/o Res.de Multa. 01. Recurso Impugnativo o Reclamacién firmado por gratuito gratuito
Letrado; en caso de personas juridicas el recurso
debe estar suscrito por el representante legal Unidad Direccion de Direccion de Tribunal Fiscal
02. Copia fedatizada del documento de identidad y/o X de Administracion Administracion
poder del representante legal. Tramite Tributaria y Tributaria y
03. Recibo que acredite el pago de la deuda no Documentario Rentas Rentas
reclamada (art. 136° del Cédigo Tributario)
04. Copia del valor reclamado.
7 |Solicitud no contenciosa vinculada a Determinacién obligacién tribut. 01. Solicitud simple dirigida al Alcalde, firmada por el Gratuito Gratuito
( Anulacion de cédigos, Unificaciones de predios, etc.). propietario del inmueble o su representante
02. Documento de identidad del propietario o Unidad Div. De Orientacion|Direccion de Direccion de
representante; poder simple si es persona natural X de al Contribuyente y |Administracion Administracion
o poder notarial si es persona juridica. Tramite Registro Tributaria y Tributaria y
03. Inspeccion Ocular de la Division de Fiscalizacion Documentario Rentas Rentas
cuando corresponda verificar algiin hecho
(anexar Ficha).
8 |Prescripcion de Tributos 01. Solicitud simple dirigida al Alcalde, firmada por el Gratuito Gratuito
propietario del inmueble o su representante Unidad Direccion de Direccion de Gerencia
02. Documento de identidad del propietario y/o del X de Administracion Administracion Municipal
representante; Tramite Tributaria y Tributaria y
03. No haber sido notificado por la Administracion Documentario Rentas Rentas
dentro del periodo de prescripcion.




UNIDAD ORGANICA: Divisién de Orientacién al Contibuyente y Registro

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004
ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

DERECHO

DERECHO

CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS'
Ne DENOMINACION DE DE
PLAZO PARA RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
PE DEL REQUISITOS. PAGO PAGO Evaluacion Previa (en dias habiles) PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
[ORD | PROCEDIMIENTOS % % RECONSIDERACION APELACION
U.LT. U.LT. Positivo Negativo
9 |Liquidacion de Impuesto de Alcabala 1. Formato de Liquidacion del Impuesto Alcabala. 0.573% 20.63
D.L. 776 publicado el 31-12-93 2. Copia fedatizada de la Minuta de Compra-Venta Plataforma de Div. De Orientacion|Direccion de
D.S. N° 135-99-EF 19-08-99 6 documento de Transferencia. Atencion al al Contribuyente y |Administracion
3. Copia Declaracion Jurada de Autovallio con la que Contribuyente Registro Tributaria y
declaré la adquisicién del predio en la Municipalidad Rentas
4. Copia fedatizada del documento de identidad y
poder otorgado por el titular del predio
10 |Constancia de Inafectacion al Impuesto de Alcabala 1. Solicitud dirigida al Alcalde
D.L. 776 publicado el 31-12-93 . Formato de Liquidacion del Impuesto Alcabala. 0.573% 20.63
D.S. N° 135-99-EF 19-08-99 . Recibo de pago por la Constancia Plataforma de Div. De Orientacion|Direccion de
. Haber cumplido con inscribir en la Municipalidad Atencion al al Contribuyente y |Administracion
el inmueble adquirido Contribuyente Registro Tributaria y
NOTA: Solo se entregara el documento al propietario Rentas
0 a su representante legal
11 |Constancia de Inafectacién al Impuesto Predial 1. Solicitud dirigida al Alcalde
D.L. 776 publicado el 31-12-93 . Formato de Liquidacion del Impuesto Predial. 0.573% 20.63
D.S. N° 135-99-EF 19-08-99 . Recibo de pago por la Constancia Plataforma de Div. De Orientacion|Direccion de
. No tener fraccionamientos pendientes de pago Atencion al al Contribuyente y |Administracion
(se indicara en la constancia si tiene algun adeudo) Contribuyente Registro Tributaria y
NOTA: Solo se entregara el documento al propietario Rentas
0 a su representante legal
12 |Declaracién de Impuestos a los Espectaculos Puablicos no Deportivos (Eventuales) 1. Formato de Declaracion Jurada del Impuesto a
D.L. 776 publicado el 31-12-93 los espectaculos publicos no deportivos 0.573% 20.63
2. Acreditar el pago de la autorizacion correspondiente Plataforma de Div. De Orientacion|Direccion de
3. Presentar copia de la autorizacion otorgada por la Atencion al al Contribuyente y |Administracion
Div. de Educacion y Cultura de la M.D.B. Contribuyente Registro Tributaria y
4. Presentar boletaje para el sellado correspondiente Rentas
5. Copia de la Licencia de Funcionamiento del Local
13 |Declaracién de Impuestos a los Espectaculos Publicos no Deportivos (Permanentes) 1. Formato de Declaracion Jurada del Impuesto a
D.L. 776 publicado el 31-12-93 los espectaculos publicos no deportivos 0.573% 20.63
2. Acreditar el pago de la autorizacion correspondiente Plataforma de Div. De Orientacion|Direccion de
3. Presentar copia de la autorizacion otorgada por la Atencion al al Contribuyente y |Administracion
Div. de Educacion y Cultura de la M.D.B. Contribuyente Registro Tributaria y
4. Presentar boletaje para el sellado correspondiente Rentas
5. Copia de la Licencia de Funcionamiento del Local
14 |Constancia de encontrarse registrado como contribuyente o poseedor 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde
D.L. 776 publicado el 31-12-93 2. Pago de Derecho correspondiente 0.573% 20.63 Plataforma de Div. De Orientacion|Direccion de
Atencion al al Contribuyente y |Administracion
Contribuyente Registro Tributaria y
Rentas

Ordenanza Municipal N° 007-2004-CDB 29-04-2004




UNIDAD ORGANICA: Divisién de Recaudacion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVIST/

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

DERECHO DERECHO CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINACION DE DE
PLAZO PARA RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
L3 CE BEQUISTOS D) BACD _ Evaluacién Previa (en dias habiles) PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER X
[oRD | PROCEDIMIENTOS % Automatico RECONSIDERACION APELACION
U.LT. SOLES Positivo Negativo
1 |Fraccionamiento de Deudas Tributarias y/o Administrativas 01. Solicitud de Fraccionamiento 0.303% 10.89
D.S. N° 135-99-EF 19-08-99 02. Copia simple del valor de la materia o Estado X Plataforma de Div. De Recaudacior|Direccion de
de cuenta corriente. Atencion al Administracion
03. Copia fedatizada del documentto de identidad Contribuyente Tributaria y
Persona Natural: Rentas
-Copia fedatizada del D.N.I. y poder simple del repre-
sentante indicando la autorizacién para fraccionar
Persona Juridica:
-Copia del RUC y D.N.I. del representante legal.
04. Copia fedatizada del Gltimo recibo de luz o agua
05. Entrega de la Garantia segun lo dispuesto por el
Reglamento de Fraccionamiento
06. Recibo de Pago de la Cuota Inicial del fraccionam. 20%
del total deuda.
2 |Constancia de no adeudo del Impuesto Predial y/o Arbitrios Municipales 01. Solicitud dirigida al Alcalde
Art. 16° - D.L. 776 modificado Ley 27616 02. Recibo de pago. 0.573% 20.63 X Unidad Div. De Recaudacior|Direccion de
03. Estado de cuenta. de Administracion
04. Haber cumplido con declarar el inmueble Tramite Tributaria y
05. Copia fedatizada del documento de identidad del Documentario Rentas
Titular y/o apoderado
NOTA:
* Solo se entregara el documento al propietario o a su
representante legal
* No tener fraccionamiento pendiente de pago
* Si tuviera algun periodo pendiente de pago o fraccio-
nado, no se otorgara la Constancia
3 |Constancia de Pago del Impuesto de Alcabala 01. Solicitud dirigida al Alcalde
02. Formato de liquidacién del Impuesto Predial. Unidad Div. De Recaudacior|Direccion de
03. Recibo de Pago. 0.573% 20.63 de Administracion
04. Haber cumplido con declarar el inmueble. Tramite Tributaria y
NOTA: Documentario Rentas
* Solo se entregara el documento al propietario o a su
representante legal
4 |Certificacion de Pagos 01. Solicitud dirigida al Alcalde
4ta. Disposicion Final D.L. 776 02. Recibo de pago de derecho. 0.573% 20.63 Unidad Div. De Recaudacior|Direccion de
03. Copia fedatizada del documento de identidad del de Administracion
Titular y/o Apoderado Tramite Tributaria y
NOTA: Documentario Rentas
* Solo se entregara el documento al propietario o a su
representante legal
I5 Compensacion 6 transferencia de pagos por tributos menores a 10% de la U.L.T. 01. Solicitud simple dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito
02. Copia fedatizada de los recibos de pago que Unidad Div. De Recaudacior|Direccion de
acrediten el pago indebido o en exceso de Administracion
03. Ser propietario del predio o contar con su autori- Tramite Tributaria y
zacién mediante poder simple al que adjuntara Documentario Rentas
copia del documento de identidad del apoderado
y de propietario
6 |Compensacion 6 transferencia de pagos por tributos mayores a 10% de la U.L.T. 01. Solicitud simple dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito
02. Copia fedatizada de los recibos de pago que Unidad Div. De Recaudacior|Direccion de
acrediten el pago indebido o en exceso de Administracion
03. Ser propietario del predio o contar con su autori- Tramite Tributaria y
zacién mediante poder simple al que adjuntara Documentario Rentas
copia del documento de identidad del apoderado
y de propietario
04. Recibo de pago 0.092% 3.30
7 |Copia certificada del valor emitido (RMT, RD, OP, Multa Administrativa) 01. Solicitud dirigida al Alcalde 0.092% 3.30 Unidad de Direccion de Administ.
4ta. Disposicion Final D.L. 776 02. Pago de Derecho (por cada hoja Tramite Documentari|Div. De Recaudacior Tributaria y Rentas
03. Copia simple del documento de identidad a certificar)

Ordenanza Municipal N° 007-2004-CDB 29-04-2004




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

UNIDAD ORGANICA:Divisién de Fiscalizacior
DERECHO DERECHO CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DE DE PLAZO PARA LEBEAL AUTORIDAD
DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO B EEn RE§0LVE_R PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
oRD | PROCEDIMIENTOS % Automatico (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
U.I.T SOLES Positivo
1 |Inspeccion Ocular por cada predio 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde, sustentando
el motivo por el cual se solicita la inspeccion, con Unidad Division Direccion de
firma del propietario de De Administracion
2. Copia del documento de identidad del propietario Tramite Recaudacion |Tributaria y
3. 0.917% 33.00 Documentario Rentas

>

Recibo de pago
Croquis simple de ubicacion del predio

Ordenanza Municipal N° 007-2004-CDB 29-04-2004




UNIDAD ORGANICA: GERENCIA MUNICIPAL - Ejecutoria Coactiv

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

DERECHO | DERECHO ——_— INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION o o PLAZO PARA RESOLVER AUTORIDAD COMPETENTE REGURSO>
DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO : Evaluacion Previa (e" dias habiles) INICIO DEL PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER X X
ORD) PROCEDIMIENTOS % Automatico RECONSIDERACION | APELACION
U.L.T. SOLES Positivo | Negativo
1 |Procedimiento de Terceria 1. Solicitud con firma de Letrado.
de Propiedad. 2. Documento legalizado que acredite la propiedad X Unidad Ejecutoria
Ley N° 26979 23.09.98 del bien embargado. de Coactiva
D.S. 069-2003-EF. (Reglamento). 3. Recibo de Pago. 0.151% 5.45 Tramite
Documentario
2 |Suspencién del Procedimiento 1. Solicitud dirigida al Ejecutor Coactivo.
de Ejecucion Coactiva 2. Copia del documento que acredite la causal X Unidad Ejecutoria
Ley N° 26979 23.09.98 de suspension (Art. 16 y 31 de la Ley N° 26979) de Coactiva
D.S. 069-2003-EF. (Reglamento). 3. Documento acreditando la extincién o cumplimien Tramite
to de la obligacion tributaria o no tributaria. Documentario
4. Certificado de Homonimia (RENIEC) en caso de.
existir medida cautelar.
5. Copia del documento de identidad.
6. Recibo de Pago. 0.151% 5.45

Ordenanza Municipal N° 007-2004-CDB 29-04-2004




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE SERVICIOS SOCIALES
L2l Ll CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DENOMINACION DE DE PLAZO PARA AUTORIDAD
DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO e — RESOLVER  [INICIO DEL PRC col PARA
Joro, PROCEDIMIENTOS % Automatico (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
U.LT. SOLES Positivo Negativo
1 de Copias C 01. Solicitud dirigida al Alcalde
Ley N° 27444 11.04.01 02. Recibo de pago 0.183% 6.60 X Unidad Direccion de
(hasta 3 hojas) de Servicios
0.032% 1.16 Tramite Sociales
(por hoja adicional) Documentario
2 de i de de Multa A 01. Solicitud dirigida al Alcalde. Gratuito Gratuito Unidad Direccion de Direccion de Gerencia
Ley N° 27444 11.04.01 02. Copia simple de la Multa Adm. X de Servicios Servicios Municipal
03. Documentacion sustentatoria. Tramite Sociales Sociales
Documentario

Ordenanza Municipal N° 007-2004-CDB 29-04-2004




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004
ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE SERVICIOS SOCIALES - Divisién de Registros Civiles

Ne
DE

ORD.

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTOS'

REQUISITOS

DERECHO
DE
PAGO

%
U.LT.

DERECHO
DE
PAGO

SOLES

CALIFICACION

Automatico

Evaluacion Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

N

9.1. Expediente Matrimonial
Codigo Civil Pub. 13.11.84

01. Partida de Nacimiento de los contrayentes original y actualizada.
02. Copia simple del D.N.I. de los contrayentes.
03. Examen Pre-Nupcial.
04. Copia simple del D.N.I. de Dos (2) Testigos.
05. Recibo de Pago.
06. Certif. Domiciliario de uno de los contrayentes, por lo menos, con direccién e
07. Declaracion Jurada de Solteria, Viudez o Divorcio, segln el caso.
- Adicional para Divorciados :
a) Partida de Matrimonio anterior con la anotacion marginal del divorcio.
b) Declaracién Jurada Notarial de Bienes.
- Adicional para Viudos :
a) Partida de Matrimonio anterior.
b) Partida Defuncién del Conyuge Fallecido.
c) Declaracién Jurada Notarial de Bienes.
- Adicional para Menores de Edad :

a) Dispensa del Juez de menores o autorizacién notarial de ambos padres.

- Adicional para Extranjeros :
a) Copia de Partida de Nacimiento legalizada por el Ministerio de RR.EE y
b) Copia del Pasaporte.
c) Certificado de Solteria Legalizado por el Ministerio de RR.EE y Embajaq
d) Certificado de Antecedentes Penales (o Criminalistica) legalizada por el
e) Toda docum. debe ser original debidamente traducida y legalizada por ¢
08. Para los peruanos o extranjeros que hayan adquirido otra nacionalidad:
a) Deberan cumplir con los requisitos que le
corresponde a los extranjeros.
b) Certificado de naturalizacién debidamente tradu-
cido y visado por la Embajada y Legalizado por
el Ministerio de Relaciones Exteriores.
09. Para los peruanos o extranjeros que hayan cambia-
do su nombre:
Deberén sustentarlo con la debida documetacién
traducida, legalizada por la Embajada y el Ministerio
de Relaciones Exteriores.

4.437%

159.72

Division de
Registros Civiles

Jefe de
Registros Civiles

1.2. Abreviacién Expediente Matrimonial
Codigo Civil Pub. 13.11.84

01. Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente sustentada por viaje (copia de pas:
02. Edicto matrimonial (original).
03. Derecho por Abreviacién Plazo Matrimonial.

2.961%
por DIA

106.59

Unidad de
Tramite
Documentario

Jefe de
Registros Civiles

Dispensa Publicacion - Edicto
Codigo Civil Pub. 13.11.84

01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, debidamente sustentada por viaje (copia de p|
02. Recibo de Pago.

29.572%

1,064.58

Unidad de
Tramite
Documentario

Jefe de
Registros Civiles

Exhibicién Edicto a otros Municipios
Codigo Civil Pub. 13.11.84

01. Edicto.
02. Recibo de Pago.

1.036%

37.29

Division de
Registros Civiles

Jefe de
Registros Civiles

Celebracién Matrimonial IN-EXTREMIS
Codigo Civil Pub. 13.11.84

01. Solicitud dirigida al Alcalde.

02. Certificado domiciliario de los contrayentes.

03. Copia del DNI de los Contrayentes.

04. Acta de Matrimonio Religioso (si fuera el caso).

05. Acta de celebracioén enviado por la Capellania debidamente firmado por el P
06. Copia del D.N.I. de los testigos.

07. Recibo de Pago

2.961%

106.59

Unidad de
Tramite
Documentario

Jefe de
Registros Civiles

Acto Matrimonial :

a) Matr. en Munic. fuera de horario.
b) Matr. a Domic. fuera del Distrito.
c) Matr. a Domic. dentro del Distrito.
d) Matr. fuera de Prov. del Callao.
Codigo Civil Pub. 13.11.84

01. Pliego Matrimonial Completo

4.437%
13.310%
10.349%
17.738%

159.72
479.16
37257
638.55

Division de
Registros Civiles

Jefe de
Registros Civiles




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004
ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE SERVICIOS SOCIALES - Divisién de Registros Civiles

Ne
DE
ORD.

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTOS

REQUISITOS

DERECHO
DE
PAGO

%
U.L.T.

DERECHO
DE
PAGO

SOLES

CALIFICACION

Automatico

Evaluacion Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

<)

Expedir Copia Certificada de Documento Archivado
Ley N° 27444

01. Solicitud dirigida al Alcalde.
02. Recibo de Pago.

0.303%
por hoja

10.89

Unidad de
Tramite
Documentario

Jefe de
Registros Civiles

Expedicién de Certificado de No inscripcion de matrimonio en Bellavista
Codigo Civil Pub. 13.11.84

01. Solicitud dirigida al Alcalde

02. Partida Nac. Original o Partida de Bautizo.
03. Copia del D.N.I.

04. Declaracion Jurada de Domicilio simple.
05. Declaracion Jurada de Solteria simple.
06. Recibo de Pago.

@ ©

a

1.476%

53.13

Unidad de
Tramite
Documentario

Jefe de
Registros Civiles

Separacion Convencional
Base legal:

Ley N° 29227

Decreto Supremo N° 009-08-JUS
Ley N° 27444

Codigo Civil y Codigo Procesal Civil

Requisitos:
Identidad, ultimo domicilio conyugal, domicilio de cada uno de los conyuges para
las notificaciones pertinentes, con la firma y huella digital de c/u de ellos. EI con—l
tenido de la solicitud expresa de manera indubitable la decision de separarse. De
ser el caso debera constar ademas,, la indicacion de si los conyugues son anal-
fabetos, no pueden firmar, son ciegos o adolecen de otras discapacidades, en
cuyo caso se procedera mediante firma a ruego, sin perjuicio de que impriman su
huella digital o grafia.

b) Copias simples y legibles de los documentos de identidad de ambos conyuge
c) Copia certificada del Acta o de la Partida de Matrimonio, expedida dentro de
los 3 meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud.

d) Declaracion Jurada, con firma y huella digital de cada uno de los conyugues
de no tener hijos menores de edad o mayores con incapacidad

€) Copia certificada del Acta o Partida de Nacimiento expedida dentro de los
tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud, de los hijos
menores ¢ hijos mayores con incapacidad, si los hubiera

f) Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta de conciliacion res-
pecto de los regimenes de ejercicio de la patria potestad, alimentos, tenencia y
visitas de los hijos menores, si los hubiere.

g) Copia certificada de la sentenci judicial firme o del acta de conciliacion res-
pecto de los regimenes de ejercicio de la curatela, alimentos y visitas de los hijos
mayores con incapacidad, si los hubiera.

huella digital o grafia.

h) Copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaran la inter-
diccion del hijo mayor con incapacidad y que nombran a su curador

i) Testimonio de la escritura publica, inscrita en los Registros Publicos de
separacion de patrimonio, o declaracion jurada con firma e impresién de la hue-
lla digital de cada uno de los conyugues, de carecer de bienes sujetos al regimen
de sociedad de gananciales.

j) Testimonio de la escritura publica, inscrita en los Registros Publicos, de sus-
titucion o de liquidacion del regimen patrimonial, si fuera el caso

k) Declaracion Jurada del ultimo domicilio conyugal, de ser el caso, suscrita
obligatoriamente por ambos conyugues

1) Recibo de pago de la tasa

5.894%

212.19

Unidad de
Tramite
Documentario

Alcaldia

©

Divorcio Ulterior

Base legal:

Ley N° 29227

Decreto Supremo N° 009-08-JUS
Ley N° 27444

Codigo Civil y Codigo Procesal Civil

a) solicitud dirigida al Alcalde suscrita por cualquiera de los conyugues, que

obtuvieron la separacion convencional, requiriendo la disolucion del vinculo

matrimonial. Dicha solicitud procedera solo de haber ocurrido dos meses de
mitida la resolucion de Alcaldia que se refiere el Art. 12° del presente Reglamento
b) Copia de Resoluciones que declara la separacion convencional
¢) Recibo de pago de la tasa

2.484%

89.43

Unidad de
Tramite
Documentario

Alcaldia

10

Derechos Estipulados en el TUPA de la Div. Registro Civil Solicitados por
Trabajador Municip.(Familiares Directos)
NOTA: sé6lo para tramite.

01. Solicitud dirigida al Alcalde.
02. Pago del 50% de los Derechos estipulados en el TUPA

Unidad de
Tramite

Documentario

Director DSS

Ordenanza Municipal N° 007-2004-CDB 29-04-2004
Ordenanza Municipal N° 018-2008-CDB 09-12-2008




UNIDAD ORGANICA : DIRECCION SERVICIOS SOCIALES - Divisién de Recreacién y Deportes

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004
ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

DERECHO DERECHO CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne DENOMINACION DE DE AUTORIDAD
DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO . . BRZOAR: RE.SOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
: Evaluacion Previa (en dias habiles) RESOLVER
ORD. PROCEDIMIENTOS % Automatico RECONSIDERACION
U.LT. SOLES Positivo Negativo
1 |Espectaculos Cinematograficos y Simililares. 01. Planilla Ingreso y Liquidacion Boletaje.
D.L. 776 Ley de Tributacién Municipal - 31.12.93 02. Recibo de Pago (Impuestos). 10.0000% X Unidad de Direccion de Direccion de
c/Boleto Tramite Servicios Servicios
Documentario Sociales Sociales
2 |Autorizacion para Actividades con venta de Alimentos y/o Licores 01. Solicitud dirigida al Alcalde.
(incluye Parrilladas, Anticuchadas, Polladas y similares). 02. Contrato Alquiler de Local. X Unidad de Direccion de Direccion de
D.L. 776 Ley de Tributacién Municipal - 31.12.93 03. Carta compromiso. Tramite Servicios Servicios
04. Incluir Tarjeta. Documentario Sociales Sociales
05. Derecho de Autorizacion:
a) En Casa 1.833% 66.00
No se incluye el 15% impuesto a las tarjetas
b) En Local 3.667% 132.00
Mas el 15% impuesto a las Tarjetas
3 |Eventos Artisticos Culturales y Sociales acompafiamiento Musical 6 Equipo de Sonido. 01. Solicitud dirigida al Alcalde.
D.L. 776 Ley de Tributacién Municipal - 31.12.93 02. Contrato Alquiler. X Unidad de Direccion de Direccion de
03. Carta compromiso. Tramite Servicios Servicios
3.1 En Coliseos, Estadios y Similares. 04. Boletaje Prenumerado.el Impuesto del 15% Documentario Sociales Sociales
valor de cada Boleto.
05. Derecho de Autorizacion:
-Con Orquesta Nacionales. x dia 1,000.00
-Con Orquesta Internacional. x dia 3,500.00
Mas el Pago de Autorizacion 30.00
y Verificacion de Defensa Civil
3.2 En Cines. Teatros y Similares. 01. Solicitud dirigida al Alcalde.
02. Derecho Autorizacion 2.979% 107.25 X Unidad de Direccion de Direccion de
Entrada por ingreso al Local Segln Ley Tramite Servicios Servicios
(Impuesto de Ley ) Documentario Sociales Sociales
3.3 En Locales publicos: 01. Solicitud dirigida al Alcalde.
Matrimonios, Cumpleafios, Aniversarios y Fiestas Infantiles. 02. Contrato Alquiler (Copia). X Unidad de Direccion de
03. Carta compromiso Tramite Servicios
04. Incluir Tarjeta Documentario Sociales
05. Especie Valorada 30.00
06. Méas Verificacion Tecnica de Defensa Civil
07. Derecho Autorizacion 90.00
3.4 Bailes Sociales en Locales: 01. Solicitud dirigida al Alcalde.
(Incluye Fiestas de Promocién y PrePromocion). 02. Contrato Alquiler (Copia). X Unidad de Direccion de
03. Carta compromiso Tramite Servicios
04. Incluir Tarjeta Documentario Sociales
05. Especie Valorada 0.743% 26.73
06. Derecho Autorizacion 3.667% 132.00
07. Impuesto 15 % del Valor de cada Tarjeta Segun Ley
4 [Derecho para Fi 1to juegos en Locales Publicos. 01. Solicitud dirigida al Alcalde.
D.L. 776 Ley de Tributacién Municipal - 31.12.93 02. Contrato Alquiler Locales Cerrados X Unidad de Direccion de Direccion de
03. Recibo de Pago por: Tramite Servicios Servicios
-Juegos Mecanicos Nacionales 4.583% 165.00 Documentario Sociales Sociales
-Juegos Mecanicos Internacionales 7.425% 267.30
Mas pago de Autorizacion 0.743% 26.73
Mas Verificacion Tecnica de Defensa Civil
04. Impuesto 15 % del Valor de cada Boleto. Segln Ley
5 |Bingos, Rifas, Sorteos y Similares debidamente autorizados. 01. Solicitud dirigida al Alcalde.
D.L. 776 Ley de Tributacién Municipal - 31.12.93 02. Contrato Alquiler Local (Copia). X Unidad de Direccion de
03. Especie Valorada 0.743% 26.73 Tramite Servicios
04. Derecho de Autorizacion Documentario Sociales
- En Locales y/o Centros Educativos 2.292% 82.50
- En C.E.I, Pronoei, Wawa-wasi 0.743% 26.73
05. Impuesto 15% del valor de cada Tarjeta .Seglin Ley




UNIDAD ORGANICA : DIRECCION SERVICIOS SOCIALES - Divisién de Recreacién y Deportes

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004
ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

Lo DERECHO CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DE DE
oE DEL REQUISITOS PAGO PAGO Y Pu?:-:";‘h’::i?ﬁ‘;v“ INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
ORD. PROCEDIMIENTOS % Automatico RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
U.LT. SOLES Positivo Negativo
Espectaculos Cinematograficos y Simililares. 01. Planilla Ingreso y Liquidacién Boletaje.
D.L. 776 Ley de Tributacion Municipal - 31.12.93 02. Recibo de Pago (Impuestos). 10.0000% X Unidad de Direccion de Direccion de Gerencia
c/Boleto Tramite Servicios Servicios Municipal
Documentario Sociales Sociales
2 |Autorizaci6n para Actividades con venta de Alimentos y/o Licores 01. Solicitud dirigida al Alcalde.
(incluye i Polladas y si 02. Contrato Alquiler de Local. X Unidad de Direccion de Direccion de Gerencia
D.L. 776 Ley de Tributacion Municipal - 31.12.93 03. Carta compromiso. Tramite Servicios Servicios Municipal
04. Incluir Tarjeta. D i i
05. Derecho de Autorizacion:
a) En Casa 1.833% 66.00
No se incluye el 15% impuesto a las tarjetas
b) En Local 3.667% 132.00
Mas el 15% impuesto a las Tarjetas
3 |Eventos Artisticos C y Sociales Musical 6 Equipo de Sonido. 01. Solicitud dirigida al Alcalde.
D.L. 776 Ley de Tributacion Municipal - 31.12.93 02. Contrato Alquiler. X Unidad de Direccion de Direccion de Gerencia
03. Carta compromiso. Tramite Servicios Servicios Municipal
3.1 En Coliseos, Estadios y Similares. 04. Boletaje Prenumerado.el Impuesto del 15% D ial it
valor de cada Boleto.
05. Derecho de Autorizacion:
-Con Orquesta Nacionales. x dia 1,000.00
-Con Orquesta Internacional. x dia 3,500.00
Mas el Pago de Autorizacion 30.00
y Verificacion de Defensa Civil
3.2 En Cines. Teatros y Similares. 01. Solicitud dirigida al Alcalde.
02. Derecho Autorizacion 2.979% 107.25 X Unidad de Direccion de Direccion de Gerencia
Entrada por ingreso al Local Segun Ley Tramite Servicios Servicios Municipal
(Impuesto de Ley ) io i it
3.3 En Locales publicos: 01. Solicitud dirigida al Alcalde.
Matrimonios, C fi y Fiestas 02. Contrato Alquiler (Copia). X Unidad de Direccion de
03. Carta compromiso Tramite Servicios
04. Incluir Tarjeta Documentario Sociales
05. Especie Valorada 30.00
06. Mas Verificacion Tecnica de Defensa Civil
07._Derecho Autorizacién 90.00
3.4 Bailes Sociales en Locales: 01. Solicitud dirigida al Alcalde.
(Incluye Fiestas de Promocion y PrePromocion). 02. Contrato Alquiler (Copia). X Unidad de Direccion de
03. Carta compromiso Tramite Servicios
04. Incluir Tarjeta D ] i
05. Especie Valorada 0.743% 26.73
06. Derecho Autorizacion 3.667% 132.00
07. Impuesto 15 % del Valor de cada Tarjeta Segun Ley
4 |Derecho para F juegos en Locales Publicos. 01. Solicitud dirigida al Alcalde.
D.L. 776 Ley de Tributacién Municipal - 31.12.93 02. Contrato Alquiler Locales Cerrados X Unidad de Direccion de Direccion de Gerencia
03. Recibo de Pago por: Tramite Servicios Servicios Municipal
-Juegos Mecanicos Nacionales 4.583% 165.00 D io i i
-Juegos Mecanicos Internacionales 7.425% 267.30
Mas pago de Autorizacion 0.743% 26.73
Mas Verificacion Tecnica de Defensa Civil
04. Impuesto 15 % del Valor de cada Boleto. Segun Ley
5 |Bingos, Rifas, Sorteos y 01. Solicitud dirigida al Alcalde.
D.L. 776 Ley de Tributacion Municipal - 31.12.93 02. Contrato Alquiler Local (Copia). X Unidad de Direccion de
03. Especie Valorada 0.743% 26.73 Tramite Servicios
04. Derecho de Autorizacion Documentario Sociales
- En Locales y/o Centros Educativos 2.292% 82.50
- En C.E.l, Pronoei, Wawa-wasi 0.743% 26.73
05. Impuesto 15% del valor de cada Tarjeta .Segun Ley




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004
ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

UNIDAD ORGANICA : DIRECCION SERVICIOS SOCIALES - Divisién de Recreacion y Deportes

DERECHO il CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DENOMINACION DE DE
DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO Evaluacion Previa PLAZ(:’“:?:A“E::QD‘I;VER INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
ORD. PROCEDIMIENTOS % Automatico RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
U.LT. SOLES Positivo Negativo
6 [Tombolas y Kermeses , en Parques y/o rea publica debidamente autorizados. 01. Solicitud dirigida al Alcalde.
D.L. 776 Ley de Tributacion Municipal - 31.12.93 02. Especie Valorada 0.743% 26.73 X Unidad de Direccion de Direccion de Gerencia
03. Derecho Autorizacién 2.292% 82.50 Tramite Servicios Servicios Municipal
Documentario i i
7 |Actividades Deportivas 01. Solicitud dirigida al Alcalde.
D.L. 776 Ley de Tributacion Municipal - 31.12.93 02. Carta compromiso X Unidad de Direccion de Direccion de Gerencia
03. Festivales Deportivos-Derecho de Autorizacion: Tramite Servicios Servicios Municipal
a) En Lozas Dep. y Complej.Municip. : Documentario Sociales Sociales
- Alquiler por Loza de 9.am a 5.pm 100.00
- Alg.Cancha de Futbol 10.am a 5.pm 9.167% 330.00
8 |Utilizacion de il D ivas de P 01. Verificacion de di ili de las i
D.L. 776 Ley de Tributacion Municipal - 31.12.93 02. Recibo de pago X Division de Jefe Division Jefe Division Direccion de
a) Alquiler de Loza Deportiva x hora durante el dia 0.278% 10.00 ion y R i i Servicios
b) Alquiler de Loza Deportiva x hora durante la noche 0.556% 20.00 Deportes Deportes Deportes Sociales
¢) Alquiler de Campo de Futbol x hora de dia (de 7:00 a.m. a 5:00 p.m. 2.778% 100.00
d) Alquiler de Campo de Futbol x hora de noche (de 5:00 a.m. a 10:00 p.m. 4.167% 150.00
d) Ingreso a la piscina municipal x hora, losa 0 campo deportivo debidamente cercado 0.028% 1.00
por persona o vehiculo
9 para i i de circos i y j en locales y lugares publ|01. Solicitud dirigida al Alcalde.
D.L. 776 Ley de Tributacion Municipal - 31.12.93 02. Autoriz. Vecinal y Firmas de Aceptacion de los Vecinos del Perimetro. X Unidad de Direccion de Direccion de Gerencia
03. Recibo de Pago por : Tramite Servicios Servicios Municipal
- Circos Nacionales 5.958% 214.50 Documentario i i
- Circos Internacionales 22.917% 825.00
Mas pago de Autorizacion 0.743% 26.73
Mas Verificacion Tecnica Defensa Civil
Impuesto 15 % del Valor de cada Boleto. Segun Ley
10 [Autorizacién de Juegos de Video Electronicos, Billar, Fulbito de mano y 01. Declaracién Jurada Division de Direccion de
similar, en local debidamente Autorizado con Licencia de Funcionamiento. 02. Recibo de pago por : 0.303% 10.89 X Recreacion y Servicios
D.L. 776 Ley de Tributaciéon Municipal - 31.12.93 Deportes Sociales
11 [Autorizacion de Instalacion de Fuegos Atrtificiales, Aniversario Patronales, 01. Solicitud dirigida al Alcalde
Yunsas, Quema de Castillo, Etc. 02. Autorizacion de uso de Artificio Pirotécnicos del DICSCAMEC X Unidad de Direccion de Direccion de Gerencia
D.L. 776 Ley de Tributacion Municipal - 31.12.93 03. Firmas de Autorizacion de los vecinos del perimetro. Tramite Servicios Servicios Municipal
04. Verificacion Técnica de Defensa Civil. Documentario Sociales Sociales
05. Recibo de pago 1.833% 66.00
12| Corzo, ysi 01. Solicitud dirigida al Alcalde
02. Croquis indicando recorrido X Unidad de Direccion de Direccion de Gerencia
03. D ion Jurada i medidas de Tramite Servicios Servicios Municipal
04. Recibo de pago 2.750% 99.00 Documentario Sociales Sociales

Ordenanza Municipal N° 007-2004-CDB 29-04-2004
Ordenanza Municipal N° 017-2009-CDB 26-10-2009




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION SERVICIOS SOCIALES - Divisién de Sanidac

- i, DE:E:"" "E':E:"" CALIFICACION n INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO e PLAZ(E;A::;::%VER INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE PARA
ORD| PROCEDIMIENTOS % Automatico RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
U.LT. SOLES Positivo Negativo
1 [Carnet Sanitario (Duracién 6 meses) 01. Recibo de Pago 0.458% 16.50
Ley General de Salud N° 26842 02. 02 Fotos T/Camet X Div. De Sanidad Jefe Division de
Ordenanza N° 010-2003-MDB. 24.08.03, 03. Doc. de Identidad Sanidad
2 |Duplicado de Carnet Sanitario 01. Recibo de Pago 0.321% 11.55
Ley General de Salud N° 26842 02. 01 Fotos T/Camet X Div. De Sanidad Jefe Division de
Ordenanza N° 010-2003-MDB. 24.08.03. Sanidad
3 |Expedicion de Cartilla Sanitaria 01. Recibo de Pago 0.642% 23.10 Div. De Sanidad Jefe Division de
Ley General de Salud N° 26842 X Sanidad
4 |Certificado Médico 01. Recibo de pago 0.733% 26.40
Ley General de Salud N° 26842 02. 01 Fotos T/Camet X Div. De Sanidad Jefe Division de
03. Libreta Electoral Sanidad
| 5 |Analisis Clinicos y Otros : 01. Recibo de Pago
Ley General de Salud N° 26842 X Div. De Sanidad Jefe Division de
- Hemograma Completo 0.229% 8.25 Sanidad
- Hemoglobina 0.115% 413
- Hematocrito 0.086% 3.10
- Velocidad de Sedimentacion Globular 0.086% 3.10
- Reticulositos 0.115% 413
- Plaquetas 0.115% 4.13
- Tiempo Coagulacion y Sangria 0.115% 413
- HIV (Sanidad) 0.859% 30.94
- Aglutinacion 0.172% 6.19
- VDRL (Sifilis) 0.172% 6.19
- Grupo y Factor de Sangre 0.115% 413
- Orina Completa 0.172% 6.19
- Sedimentos Urinarios 0.115% 413
- Prognosticon 0.200% 7.22
- Examen de HCG 0.430% 15.47
- Secrecion Vaginal (Directo y Gran.) 0.172% 6.19
- Examen HGC en sangre (cualitativo) 0.086% 3.10
- Examen de Heces - Seriado 0.258% 9.28
- Heces Parasitologia Simple 0.086% 3.09
- BK en Esputo - Seriado 0.258% 9.28
- Constante Corpusculares 0.172% 6.19
- Retraccion del Coagulo 0.143% 5.16
- Glucosa Basal o Post-Pandrial 0.172% 6.19
- Tolerancia a la Glucosa 0.430% 15.47
- Urea 0.172% 6.19
- Creatitina 0.172% 6.19
- Depuracion de Creatitina 0.172% 6.19
- Orina 24 Horas 0.172% 6.19
- Bilirrubina 0.172% 6.19
- Transaminasa TGO. 0.172% 6.19
- Transaminasa TGP. 0.172% 6.19
- Proteinas Totales y Fraccionadas 0.172% 6.19
- Colesterol Total 0.172% 6.19
- Triglioeridos 0.172% 6.19
- Factor Reumatoide 0.172% 6.19
- Proteina "C" Reactiva 0.172% 6.19
- Test de Graham 0.086% 3.09
- Prueba Thevenon 0.086% 3.09
- Secrecién de Heridas (Directo) 0.115% 413
- Examen Directo de Hongo 0.115% 4.13
6 |Medicina : 01. Recibo de Pago
Ley General de Salud N° 26842 X Div. De Sanidad Jefe Division de
- Consulta Médica 0.172% 6.19 Sanidad
- Constancia de Atencién 0.286% 1031
- Ablacion de Ufias 0.372% 13.41
- Debridacién de Absesos 0.372% 13.41
- Suturas Pequefias (hasta 05 cm.) 0.172% 6.19
- Suturas Medianas (hasta 10 cm.) 0.286% 10.31
(no Incluye material )
- Inyectables ( no incluye materiales ) 0.029% 1.03
- Control de Presién Arterial 0.029% 1.03
- Retiro de Punto 0.158% 5.67
- Curacién de Heridas:
- Pequefia 0.057% 2.06
- Mediana 0.143% 5.16
- Grande 0.286% 10.31
7 |ODONTOLOGIA: 01. Recibo de Pago
Ley General de Salud N° 26842 X Div. De Sanidad | Jefe Division de
- Consulta 0.172% 6.19 Sanidad
- Constancia de aslud bucal 0.172% 6.19
- Profilaxis y Fluorizacion 0.458% 16.50
- Exodoncia Dental
- Sin material 0.201% 722
- Con material 0.258% 9.28
- Sutura (no incluye material) 0.172% 6.19
- Restauracion amalgama 0.000%
- Simple 0.286% 10.31
- Por superficie adicional 0.143% 5.16
- ion de resina (por i 0.745% 26.81
- Apertura cameral (sin material) 0.286% 10.31
- Alveolitis (por sesion) 0.286% 1031
- Retiro de puntos 0.172% 6.19
- Ferulizacién Dentaria (por punto) 0.573% 20.63
8 | Derechos Estipulados en el TUPA de la Div. Registro Civil Solicitados por Trabajador Munici{01. Pago del 50% de los Derechos estipulados en el TUPA. X Div. De Sanidad Jefe Div. Sanid.

Ordenanza Municipal N° 007-2004-CDB 29-04-2004



UNIDAD ORGANICA : DIRECCION SERVICIOS SOCIALES - Divisién Educacién y Cultura

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004
ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

DERECHO DERECHO CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DE DE
DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO Evaluacién Previa PLAZ(Sn:/?aZAnRéEiiOSEVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO AUT(;':;:%S;’(’)”LPV?RENTE
orD) PROCEDIMIENTOS % Automatico RECONSIDERACION APELACION
U.L.T. SOLES Positivo Negativo
1 [Expedicion de Carnet :
Ley Organica de Municipalidades N° 27972. X Division de Jefe Division de Jefe Division de Director de
- Escolar. 01. 02 Fotos T/Carnet. Educacion y Cultura  |Educacion y Cultura [Educacion y Cultura Servicios
02. Recibo de Pago.(Pago Anual) 0.058% 2.08 Sociales
- Adultos 01. 02 Fotos T/Carnet.
02. Recibo de Pago.(Pago Anual) 0.115% 413
03. Documento de Identidad
2 |Renovacion de Carnet
Ley Organica de Municipalidades N° 27972. X Division de Jefe Division de Jefe Division de Director de
- Escolar. 01. 01 Fotos T/Carnet. Educacion y Cultura  |Educacion y Cultura [Educacion y Cultura Servicios
02. Recibo de Pago. 0.058% 2.08 Sociales
- Adultos 01. 01 Fotos T/Carnet.
02. Recibo de Pago. 0.115% 413
03. Documento de Identidad
3 [Duplicado de Carnet :
Ley Organica de Municipalidades N° 27972. X Division de Jefe Division de Jefe Division de Director de
- Escolar. 01. 01 Fotos T/Carnet. Educacion y Cultura  |Educacion y Cultura [Educacion y Cultura Servicios
02. Recibo de Pago. 0.058% 2.08 Sociales
- Adultos 01. 01 Fotos T/Carnet.
02. Recibo de Pago. 0.115% 413
03. Documento de Identidad
4 |Servicio de Internet 01. Alquiler de Cabina x hora 0.043% 1.55 Jefe Division de
02. Impresion a color x hoja 0.029% 1.06 X Educacion y Cultura
03._Impresién blanco/negro x hoja. 0.029% 1.06
5 [Servicio de Fotocopia 01. Copia x hoja 0.003% 0.11 Jefe Division de
02. Copia a color x hoja 0.029% 1.06 X Educacion y Cultura
6 | Derechos Estipulados en el TUPA de la Div. Educ. y Cultura, solicitados por 01. Pago del 50% de los Derechos estipulados en el TUPA., Unidad Tramite Direccion de Direccion de Gerencia
Trabajador Municip. 02. Dos (02) fotos X Documentairo y Servicios Sociales Servicios Sociales Municipal
(Familiares Directos) 03. Documento de Identidad. Archivo




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVIST#
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004
ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

DERECHO DERECHO CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION DE DE PLAZO PARA e AUTORIDAD RECURSOS
DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO ErelEen Bain RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
forD) PROCEDIMIENTOS % Automatico (en dias habiles) PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
U.LT. SOLES Positivo Negativo
1 |Expedicion de Copias Certificadas de Resolucion Directoral, Licencias y 01. Solicitud dirigida al Alcalde
multa administrativa. 02. Recibo de pago 0.183% 6.60 X Unidad de Direccion de
Ley N° 27444 11.04.01 (hasta 3 hojas) Tramite Desarrollo
0.032% 116 Documentario Urbano
(por hoja adicional))
2 |Atenci6n de expedientes de reclamacion de Multa Administrativa. 01. Solicitud dirigida al Alcalde. Gratuito Gratuito X Unidad de Direccion de Direccion de Gerencia
Ley N° 27444 11.04.01 02. Copia simple de la Multa Administrativa. Tramite Desarrollo Desarrollo Municipal
03. Documentacion sustentatoria. Documentario Urbano Urbano




UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DESARROLLO URBANO - Divisién de Obras Privadas

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

DERECHO

DERECHO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DENOMINACION DE DE CALIFICACION PLAZO PARA CEEEEL AUTORIDAD RECURSOS
DEL REQUISITOS PAGO PAGO i § RESOLVER COMPETENTE PARA
PROCEDIMIENTOS 9% Evaluacion Previa (en dias habiles) PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDERACION | APELACION
U.LT. SOLES Positivo Negativo
1 |Certificado de Cambio de Uso . FOM, Hoja de Tramite 0.30% 10.89
Reglamento Nac. de Construcciones . Copia fedatizada del Titulo de Propiedad 6 Ficha Registral. X Unidad de Tramite |Director de Director de Gerencia
(D.S. Nro. 039-70-VI, D.S. 063-70-VI) . Plano de ubicacion y distribucion, firmado por Profesional responsable (Dos copias). Documentario Desarrollo Urbano [Desarrollo Urbano Municipal
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) . Memoria Descriptiva frmedo por Prof. responsable.
. Justificacion Técnica de lo solicitado
Boleta Habilidad Profesional-Callao
. Personeria Juridica ( de ser el caso)
. Recibo de Pago :
- Inspeccion Ocular Segun Tabla Il | Segun Tabla Il
- Pago de Derechos 7.517% 270.60
2 |Certificado de Zonificacion y Vias . FOM, Hoja de Tramite 0.303% 10.89
Reglamento Nac. de Construcciones . Plano de Localizacion, indicando Mza., Lt. y Urb.(firmado por el Profesional) X Unidad de Tramite |Director de Director de Gerencia
(D.S. Nro. 039-70-VI, D.S. 063-70-VI) . Recibo de Pago 3.667% 132.00 Documentario Desarrollo Urbano [Desarrollo Urbano Municipal
3 |Certificado de Habitabilidad Por Vivienda . FOM, Hoja de Tramite 0.303% 10.89
Reglamento Nac. de Construcciones . Plano de Ubicacion y Distribucion (02 copias). X Unidad de Tramite |Director de Director de Gerencia
(D.S. Nro. 039-70-VI, D.S. 063-70-VI) . Carta de Seguridad de Obra extendido por Profesional Documentario Desarrollo Urbano [Desarrollo Urbano Municipal
. Boleta de Profesional- Callao
. Inspeccion Ocular Segin Tabla Il | Segun Tabla Il
. Pago de Derechos 3.667% 132.00
4 |Compatibilidad de Uso . Orden de Adquisicion Gratuito Gratuito
Nac. de C
(D.S. Nro. 039-70-VI, D.S. 063-70-V|
= TIUSTTE BI% 6730
5 |Declaracién de Fincas Ruinosas : Casa Habitacién . FOM, Hoja de Tramite 0.303% 10.89
Reglamento Nac. de Construcciones . Copia fedatizada del Titulo de Propiedad 6 Ficha registral. X Unidad de Tramite |Director de Director de Gerencia
(D.S. Nro. 039-70-VI , D.S. 063-70-VI) . Inspeccion Ocular Segun Tabla Il | Segudn Tabla Il Documentario Desarrollo Urbano [Desarrollo Urbano Municipal
D.Leg. 709 - 11.05.91 . Documento Responsabilidad Profesional
D.Leg. 896 - 05.11.92 . Boleta de Profesional
D.S. 011 - 24.07.95 . Pago de Derechos 4.583% 165.00
. Certificado Negativo INC (Monum.Histor)
6 |Declaracion de Fincas Ruinosas : Fabricas y Locales Comerciales . FOM, Hoja de Tramite 0.303% 10.89
Reglamento Nac. de Construcciones . Copia fedatizada del Titulo de Propiedad 6 Ficha registral. X
(D.S. Nro. 039-70-VI , D.S. 063-70-VI) . Inspeccion Ocular Segin Tabla Il | Segun Tabla Il
D.Leg. 709 - 11.05.91 . Documento Responsabilidad Profesional
D.Leg. 896 - 05.11.91 . Boleta de Profesional
D.S. 011 - 24.07.95 . Pago de Derecho : 6.417% 231.00
. Certificado Negativo INC (Monum.Histor)
Denuncias contra Terceros . Solicitud Dirigida al Alcalde
Ley Org. de Municipalidades N°. 27972 . Inspeccion Ocular (solo denuncias) 4.583% 165.00 X Unidad de Tramite |Director de Director de Gerencia
Reglamento Nac. de Construcciones Documentario Desarrollo Urbano [Desarrollo Urbano Municipal
(D.S. Nro. 039-70-VI , D.S. 063-70-VI)
8 |Duplicado de Licencias de Construccion u Obra. . FOM, Hoja de Tramite 0.303% 10.89
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) . Pago de Derechos 2.292% 82.50 X Unidad de Tramite |Director de Director de Gerencia
Documentario Desarrollo Urbano [Desarrollo Urbano Municipal
9 |Lic.Obra para Edificacion Nueva (20 dias a partir del ing. del exp.a mesa de partes) . FUO (triplicado) y hoja de tramite 0.917% 33.00
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) . Copia fedatizada del Titulo de Propiedad 6 Ficha registral. Literal de Dominio. X Unidad de Tramite |Director de Director de Gerencia
. Certificado de a ¢ y edifi i Documentario Desarrollo Urbano [Desarrollo Urbano Municipal
. Plano de localiz. y Ubicacion (Esc:1/500).
. Plano de Arquitectura: Plantas, Cortes y Elevaciones (Esc:1/75 como minimo)
Planos de Estructuras: Cimentacion.
. Planos de Instalaciones Sanitarias y Electricas.
. Fotografias a color (segun cuadro)
. Boleta Habilidad Profesional de C/U
. Responsabilidad Obra firmado por Profesional Colegiado
11. Memoria justificativa
12. Estudio de Impacto Ambiental cuando las normas legales lo requieran.
13. Informe Técnico de Defensa Civil, si se requiere 0.02% V.0. 0.02% V.O.
14. Informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se requiere
15. Comprobante de pago
- Inspeccion Ocular : Segun Tabla Il | Segun Tabla Il




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004
ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DESARROLLO URBANO - Divisién de Obras Privadas

DERECHO DERECHO CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION DE DE PLAZO PARA CEEEEL COMI::Lgr(;Ef:EARA RECURSOS
DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO i . RESOLVER
ORD | PROCEDIMIENTOS 9% i Evaluacion Previa (en dias habiles) PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDERACION | APELACION
UL, SOLES Positivo Negativo
16. Pagos por Liquidacion :
- Derecho de Licencia de Construc., ('minimo 5% U.I.T.) 0.45% V. O. 0.45% V. O.
- Control de Obra: (min. 3 controles) por vivienda. 0.02% V. O. 0.02% V. 0.
- Tasa Compens. deterioro de Pistas y Veredas 0.5% V. Obra 0.5% V. Obra
- Revision de Planos (minimo 5% U.1.T.) 0.10% V. O. 0.10% V. O.
- Pago SERPAR opcional, cuando hay aumento de densidad por cambio de zonificacion.
10 [Licencia de Obra, cuando se trata de Habilitaciones Urbanas de Lot. con Const.simultanea [01. FUO (triplicado) y hoja de tramite. SI.30.00 30.00
Ley N° 26878 D.S. N° 022-97 y 02. Inspeccion Ocular Segun Tabla Il | Segun Tabla Il X Unidad de Tramite |Director de Director de Gerencia
Reglamento Nac. de Construcciones 03. Pagos por Liquidacion : Documentario Desarrollo Urbano [Desarrollo Urbano Municipal
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) - Derecho de Licencia de Construccion ( minimo 5% U.LT. ) 0.45% V. O. 0.45% V. O.
- Control de Obra (minimo 3 controles) 1.833% 66.00
- Tasa Compens. deterioro de Pistas y veredas 0.5% V. Obra 0.5% V. Obra
-Revisién de Planos(minimo 5% U.1.T.) 0.10% V. O. 0.10% V. O.
- Pago SERPAR opcional, cuando hay aumento de densidad por cambio de Zonificacion.
04. Plano 2 juegos de copias firmadas
por Profesionales de la Especialidad
- Arquitectura firmado por Arquitecto
- Ubicacion
- Distribucion
- Elevaciones y Cortes
- Estructura firmado por Ing.Civil
- Inst.Eléctricas firmado por Ing.Eléctrico
- Inst.Sanitaria Firmado por Ing.Sanitario
05. Boleta Habilidad Profesional de c/u
06. Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios
07. Informe Técnico de Defensa Civil, si se requiere 0.02% V.O. 0.02% V.O.
08. Informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se requiere 0.02% V.O. 0.02% V.O.
11 |Licencia de Obra por Demolicion 01. FUO (triplicado) y hoja de tramite 0.917% 33.00
Reglamento Nac. de Construcciones 02. Copia fedatizada del Titulo de Propiedad o Ficha Literal de Dominio, o de Obra. (de no constar en Reg. La Edif) X Unidad de Tramite |Director de Director de Gerencia
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) 03. Comprobante de Pago de Derechos: Documentario Desarrollo Urbano [Desarrollo Urbano Municipal
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) - Inspeccion Ocular Segun Tabla Il | Segun Tabla Il
04. Pagos por liquidacion :
- Der.de Lic. de Demolicion (minimo 4% U.I.T.) 0.23% V. O. 0.23% V. O.
- Tasa Compensatoria deterioro de Pistas y Veredas 0.5% V. Obra 0.5% V. Obra
- Revision de Planos (minimo 2.5% U.I.T.) 0.10% V. O. 0.10% V. O.
05. Plano de Localiz.. y ubicacion (Esc: 1/500) con indicacion de la Decl.fabrica a demoler
06. Plano de Planta (Esc: 1/75) delineandose las zonas de Fabrica a demoler asi como el
07. Planos, Memoria justificativa y otros doc. adicionales (cuando la Comision Técnica califi
08. Autorizaciones de las Autorid. competentes (DISCAMEN, COM. CONJ. DE LAS FF.AA
09. Autorizacion INC (Zonas Monumental)
10. Boleta de Habilidad Profesional.
11. Carta de responsabilidad del Profesional.
12. Notificacion firmada por los vecinos con conocimiento de fecha y hora de inicio de Dem
12 |Licencia de Obra para Cercado 01. FOM y hoja de tramite 0.303% 10.89
Reglamento Nac. de Construcciones 02. Copia fedatizada del Titulo de Propiedad o Ficha Literal de dominio con dictamen de al X Unidad de Tramite |Director de Director de Gerencia
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) 03. Comprobante de pago: Documentario Desarrollo Urbano [Desarrollo Urbano Municipal
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) - Inspeccion Ocular Seguin Tabla Il | Segin Tabla Il
04. Pagos por Liquidacion :
- Derecho de Licencia
(minimo 2% U.1.T.) 0.45% V. O. 0.45% V. O.
- Tasa Comp deterioro Pistas y Veredas 0.5% V. Obra 0.50% V. O
- Revision Planos (minimo 5% U.L.T.) 0.10% V. O. 0.10% V. O.
05. Plano de localizacion y ubicacion escalal/500
06. Plano de Arquitectura y Estructuras firmado por Profesional.
07. Boleta de Habilidad Profesional.
13 |Licencia de Apertura de Puerta 01. FOM y Hoja de tramite. 0.303% 10.89
Reglamento Nac. de Construcciones 02. Copia fedatizada del Titulo de Propiedad o Ficha Literal de Dominio. X Unidad de Tramite |Director de Director de Gerencia
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) 03. Planos de Arq. ( Fachada ) Documentario Desarrollo Urbano [Desarrollo Urbano Municipal
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) 04. Derecho de Pago por Apertura
- Puerta ancho hasta 1.20 3.667% 132.00
- Puerta ancho de 1.20 a 3.00 m para casa 7.333% 264.00
- Otros 11.000% 396.00
05. Responsabilidad de Obra
06. Boleta de Habilidad
07. Inspeccion Ocular Segln Tabla Il | Segun Tabla Il




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004
ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DESARROLLO URBANO - Divisién de Obras Privadas

DERECHO DERECHO U INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION DE DE PLAZO PARA CEEEEL COMI;::'(;ET:EARA RECURSOS
DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO i . RESOLVER
ORD | PROCEDIMIENTOS 9% i Evaluacion Previa (en dias habiles) PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDERACION | APELACION
UL, SOLES Positivo Negativo
14 |Lic. de Obra en via de Regularizacion: para obras iniciadas sin licencia después del 20.07.99 [01. FUO (triplicado) hoja de tramite 0.917% 33.00
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) 02. Copia fedatizada del Titulo de Propiedad o Ficha Literal de Dominio. X Unidad de Tramite |Director de Director de Gerencia
03. Recibo de pago de derechos Documentario Desarrollo Urbano [Desarrollo Urbano Municipal
- Inspeccion Ocular Segun Tabla Il | Segun Tabla Il
- Copia de anexo D (FUO) con autoliquidacion
- Recibo de pago de multa (10 % V.O) 0.303% 10.89
04. Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios
05. Plano de localizacién y Ubicacion Esc. 1/500
06. Planos de Arquitectura, Planta, Cortes y Elevaciones.
07. Plano de Distribucion
08. Fotografia a color
09. Memoria justificativa cuando sea necesario
10. De ser el caso: Recibo de Tesoreria
- Pago del saldo de liquidacion de multa
- Derecho de Licencia de Construccion (minimo 5% U.L.T.) 0.45% V.O. 0.45% V.O.
- Control de obra (min. 3 controles por vivienda) 1.833% 66.00
- Tasa compensatoria de pistas y veredas 0.5% V.O. 0.5% V.0.
- Revision de planos (minimo 5% U.1.T.) 0.10% V.0. 0.10% V.0.
- Pago del saldo de derechos municipales Considerandose moras e intereses resultantes
11. Boleta de Habilidad Profesional.
12. Informe Técnico de Defensa Civil, si se requiere 0.02% V.O. 0.02% V.O.
13. Informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se requiere 0.02% V.O. 0.02% V.O.
15 |Certificado de Finalizacién de Obra 01. FOM y Hoja de tramite 0.303% 10.89
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) 02. Copia simple Licencia de Construccion X Unidad de Tramite |Director de Director de Gerencia
03. Autorizacion INC. Caso Zona Monumental Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano Municipal
04. Recibo de Pago :
- Inspeccion Ocular Segun Tabla Il | Segun Tabla Il
- Certificado de Finalizacién de Obra
- Vivienda
- hasta 70.00 m2 3.208% 115.50
- m2 adicional 0.046% 1.65
- Comercio
- Hasta 1000.00 m2 91.667% 3,300.00
- m2 adicional 0.458% 16.50
- Industria
- Hasta 250.00 m2 91.667% 3,300.00
- m2 adicional 0.458% 16.50
05. Copia simple Certificado Numeracion
06. Copia Aut, para Inst. y conex. Domicilaria
16 [Certificado de Conformidad de Demolicion 01. FOM y Hoja de Tramite 0.303% 10.89
Reglamento Nac. de Construcciones 02. Recibo de Pago ( Minimo S/. 75.00) 0.046% 1.65 X Unidad de Tramite |Director de Director de Gerencia
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) Hasta 70.00 m 2 x M2 Adicional Adicional Documentario Desarrollo Urbano [Desarrollo Urbano Municipal
- Inspeccion Ocular Segun Tabla Il | Segun Tabla Il
03. Copia Licencia de Demolicion
17 |Licencia para Remodelacién, ampliacién Modificacién, Reparacion y puesta en valor 01. FUO (triplicado) y hoja de tramite 0.917% 33.00
Reglamento Nac. de Construcciones 02.Copia fedatizada del Titulo de Prop. o Ficha Literal X Unidad de Tramite |Director de Director de Gerencia
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) de Dominio donde conste la Declaratoria de Fabrica. Documentario Desarrollo Urbano [Desarrollo Urbano Municipal
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) Insc. 6 la Conformidad o Lic. de Obra o Const. de la
edificacion existente.
03. Presupuesto de Obra (en caso de ion icaci ion o puesta en valor).
04. Certificado de parametros Urbanist. y Edificatorios
05. Plano de Localizacién y Ubicacion Esc. 1/500
06. Planos de Arquitectura diferenciados: Planta, corte y elevaciones.
07. Planos de Estruct. (cuando la Com. lo solicite)
08. Planos de Inst.Sanit y Elect.(cuando Com.Solicite)
09. Memoria Justificativa (Caso Obras Puesta enValor)
10. Aut. de propietarios de inmueble de propiedad exclusiva o propiedad comun
11. Comprobante de pago de derechos:
- Inspeccion Ocular Segun Tabla Il | Segun Tabla Il
12. Pago por liquidacion:
- Derecho de Licencia (minimo 5% U.1.T.) 0.45% V.0 0.45% V. O
- Control de Obras (min. 3 controles por vivienda) 1.833% 66.00
- Tasa Comp deterioro Pistas y Veredas 0.5% V. Obra 0.5% V. Obra
- Revisién de Planos (minimo 5% U.1.T.) 0.10% V.0 0.10% V.0
- Pago SERPAR opcion cuando se de aumen
to. densidad por cambio de zonificacién.
13. Boleta de Habilidad Profesional.
14. Informe Técnico de Defensa Civil, si se requiere 0.02% V.O. 0.02% V.O.
15. Informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se requiere 0.02% V.O. 0.02% V.O.




UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DESARROLLO URBANO - Divisién de Obras Privadas

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTOS

REQUISITOS

DERECHO
DE
PAGO

%
U.LT.

DERECHO
DE
PAGO

SOLES

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Anteproyecto en Consulta
Reglamento Nac. de Construcciones

(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI)

Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC)

. FOM y Hoja de tramite
. Copia fedatizada del Titulo de Propiedad ¢ Ficha

Literal de Dominio.
Plano de Locacilizacion y Ubicacion Esc1/500
Planos de Arquitectura, Cortes y Elev. (Trip.)

. Comprobante de pago:

- Revision de Planos (minimo 2.5%)

. Boleta Habilidad profesional
. Certificado de parametros de Urbanist y Edificatorios

Memoria Justificativa (mas de 4 pisos)
Fotografias a color

. Estudio de Impacto Ambiental (cuando se requiera)
. Recibo de pago de derechos por Revision de Planos

cuando se hayan emitido dos dictamenes anteriores)
Informe Técnico de Defensa Civil, si se requiere
Informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se
requiere

0.303%

0.05% V. O

0.02% V.0O.

0.02% V.O.

10.89

0.05% V. O

0.02% V.0.

0.02% V.O.

X

Unidad de Tramite
Documentario

Director de
Desarrollo Urbano

Director de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

Certificacion de Predios Tugurizados

Reglamento Nac. de Construcciones

(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI)

. FOM y hoja de tramite
. Plano de Ubicacion

Declaracion Jurada si el Predio se encuentra
ocupado.

. Pago por Certificado
. Inspeccién Ocular por Predio

0.303%

5.958%
Segun Tabla Il

10.89

214.50
Segun Tabla Il

Unidad de Tramite
Documentario

Director de
Desarrollo Urbano

Director de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

Trabajos de Refacciéon

Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC)

. FOMYy hoja de Tramite

Inspeccion Ocular
Descripcién de Trabajos de Refaccion

0.303%
SegUn Tabla Il

10.89
Segun Tabla Il

Unidad de Tramite
Documentario

Director de
Desarrollo Urbano

Director de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

21

de Copias A
Ley 27444 11.04.01

Descriptiva, Planos Perimétricos de Trazadosj

. FOM y hoja de tramite
. Recibo de Pago (por documento)

0.303%
0.743%

10.89
26.73

Unidad de Tramite
Documentario

Director de
Desarrollo Urbano

Director de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

Certificado de Alineamiento
Reglamento Nac. de Construcciones

(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI)

. FOM y hoja de tramite

. Recibo de Pago por cuadra

. Plano de Ubicacion

. Otros requisitos de acuerdo al Reglamento

Nacional de Construcciones si fuera el caso
Inspeccion Ocular

0.303%
2.383%

SegUn Tabla Il

10.89
85.80

Segun Tabla Il

Unidad de Tramite
Documentario

Director de
Desarrollo Urbano

Director de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

Licen. De Obra para
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC)

uccién con p

de planos para usq

]

0!
o]
0
0
0

©® IS &

1"

14.

01.
02.

03.

04.

10.

FUOy hoja de tramite

Copia Fedatizada de la Ficha literal de dominio o
Titulo de Propiedad.

Comprobante de Pago de Derecho

- Inspeccion Ocular

Comprobante de pago por liquidacion
-Derecho de licencia de obra (minimo 4% U.I.T.).
-Supervision de Obra (minimo 6.5% U.L.T.)
-Tasa compesatoria, deterioro, pistas y vereda
- Pago SERPAR (opcional)
- Revision de planos (minimo 5% U.1.T.)

. Certificados de parametros Urb. Y Edificatorios
. Planos de localizacion y Ubicacién Esc. 1/500

. Planos de estructuras

. Planos de Arquitectura, plantas, cortes y elevac.

Planos de instalaciones sanitarias
Planos de instalaciones eléctricas, mecanicas
electromecanicas y especiales

. Fotografias a color
12.
13.

Memoria justificada, de ser el caso

Estudio de impacto ambiental (cuando las normas
vigentes lo requieran).

Carta: indicando el inicio de obra

0.917%

Segun Tabla Il
0.45% V.0
0.60% V.O.
0.5% V.0.

0.10% V. O

33.00

Segun Tabla Il
0.45% V.O.
0.60% V.O.
0.5% V.0.

0.10% V. O

Unidad de Tramite
Documentario

Director de
Desarrollo Urbano

Director de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal

Licencia de Obra para

uccion sin pi de planos. (Areas techadas menor

para uso
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC)

sujeto a entrega de Planos existentes en el Banco de D4

01.
02.

0

&

0.

R

=3

5.

FUO y hoja de tramite

Listado de los ambientes que pretenden
construir firmado por el propietario

Copia fedatizada de Titulo de propiedad y/o
copia literal de dominio

. Comprobantes de pago de Derecho.

- Inspeccion Ocular

- Licencia de Obra (minimo 4% U.1.T.)

- Supervision de Obra (minimo 6.5% U.I.T.)
- Tasa comp. Deterioro, pistas y vereda

. Carta: indicando el inicio de obra

0.917%

Segun Tabla Il
0.45% V.0
0.60% V.0

0.5% V.0

33.00

Segun Tabla Il
0.45% V.0
0.60% V.0

0.5% V.0

Unidad de Tramite
Documentario

Director de
Desarrollo Urbano

Director de
Desarrollo Urbano

Gerencia
Municipal




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DESARROLLO URBANO - Divisién de Obras Privadas

DERECHO DERECHO CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION DE DE PLAZO PARA CEEEEL COMI::Lgr(;Ef:EARA RECURSOS
DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO i . RESOLVER
ORD | PROCEDIMIENTOS 9% i Evaluacion Previa (en dias habiles) PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDERACION | APELACION
UL, SOLES Positivo Negativo
25 [Licencia Provisional de obra, por 30 dias habiles (cuando no cuente con aprobacion del Proy[01. Anexo D (FUO partel) con liquidacion y hoja 1.375% 49.50
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) de tramite. X Unidad de Tramite |Director de Director de Gerencia
02. Comprobante de Derechos: Documentario Desarrollo Urbano [Desarrollo Urbano Municipal
- Inspeccion Ocular Segun Tabla Il | Segun Tabla Il
- Licencia de Obra (minimo 4% U.1.T.) 0.45% V.O. 0.45% V.O.
- Supervicién de Obra (minimo 6.5% U.I.T.) 0.60% V.0 0.60% V.0
- Tasa comp. deterioro, pistas y vereda de tramite 0.5% V.0 0.5% V.0
03. Expediente para aprobacion de Proyecto.
04. Declaracion jurada de los Proyectistas y del Profe-
sional responsable indicando que el Proyecto cum-
plira con la reglamentacion vigente y que la obra se
ejecutara de conformidad con los mismos.
05. Informe Técnico de Defensa Civil, si se requiere 0.02% V.0. 0.02% V.O.
06. Informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se
requiere 0.02% V.O. 0.02% V.O.
26 |Licencia de Obra automatica por aprobacién de Anteproyecto 01. Anexo D (FUO- parte1) con liquidacion correspon- 1.375% 49.50
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) diente indicando inicio de obra y hoja de tramite. X Unidad de Tramite |Director de Director de Gerencia
02. Declaracion jurada de los Proyectistas y del Profe- Documentario Desarrollo Urbano [Desarrollo Urbano Municipal
sional responsable indicando que el Proyecto cum-
plira con la reglamentacion vigente y que la obra se
ejecutara de conformidad con los mismos.
03. Recibo de pagos adelantados:
-Derechos de Licencia de obra a autoliquidacion
correspondiente, sin autorizacion previa de ningin
tipo, por tratarse de un pago a cuenta sujeto a pos-
terior liquidacion por la municipalidad.
04. Carta: indicando el inicio de obra.
05. Todos los requisitos que se presente p/aprobacion
de Proyecto.
06. Informe Técnico de Defensa Civil, si se requiere 0.02% V.O. 0.02% V.O.
07. Informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se
requiere 0.02% V.O. 0.02% V.O.
27 |Variaciones deProyecto Aprobado: Cambio de Uso, Mayor Densidad, Aumento de area techg01. FOM y hoja de tramite 0.303% 10.89
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) 02. Planos modificados X Unidad de Tramite |Director de Director de Gerencia
03. Planos de replanteo Documentario Desarrollo Urbano [Desarrollo Urbano Municipal
04. Pago de derechos:
-Inspeccion ocular Segln Tabla Il | Segun Tabla Il
-Revision de planos (minimo 5% U.1.T.) 0.10% V.0 0.10% V.0
05. Recibo de pago por liquidacién de Derechos
adicionales.
06. Informe Técnico de Defensa Civil, si se requiere 0.02% V.O. 0.02% V.O.
07. Informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se
requiere 0.02% V.O. 0.02% V.O.
28 |Certificado de Parametro Urbanisticos y Edificatorios 01. FOM y hoja de tramite 0.303% 10.89
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) 02. Recibo de pago de Derechos X Unidad de Tramite |Director de Director de Gerencia
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) -Casa habitacion 3.208% 115.50 Documentario Desarrollo Urbano [Desarrollo Urbano Municipal
-Comercio y/o Servicios 4.583% 165.00
29 |Revalidacion por Caducidad de Licencia de Obra 01. FOM y hoja de tramite 0.303% 10.89
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) 02. Recibo de pago de Derechos X Unidad de Tramite |Director de Director de Gerencia
Reglamento Nac. de Construcciones -Casa de Habitacion 3.667% 132.00 Documentario Desarrollo Urbano [Desarrollo Urbano Municipal
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-V1) -Comercio y/o Servicios 4.583% 165.00
-Industria 7.333% 264.00
-Inspeccion ocular Segln Tabla Il | Segun Tabla Il
30 [Ampliacion de Plazo de Ejecucion de Obra 01. FOM y hoja de tramite 0.303% 10.89
Reglamento Nac. de Construcciones 02. Inpecion Ocular Segun Tabla Il | Segun Tabla Il X Unidad de Tramite |Director de Director de Gerencia
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) Documentario Desarrollo Urbano [Desarrollo Urbano Municipal
31 [Presentacion de Planos Modificado durante el proceso de la Obra 01. FOM y hoja de tramite 0.303% 10.89
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) 02. Inspeccion ocular Segun Tabla Il | Segun Tabla Il X Unidad de Tramite |Director de Director de Gerencia
03. Saldo por liquidacion de Derechos Documentario Desarrollo Urbano [Desarrollo Urbano Municipal
04. Presentacion de Planos Actualizados.
05. Informe Técnico de Defensa Civil, si se requiere 0.02% V.O. 0.02% V.O.
06. Informe Técnico del Cuerpo de Bomberos si se
requiere 0.02% V.O. 0.02% V.O.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004
ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DESARROLLO URBANO - Divisién de Obras Privadas

DERECHO DERECHO EEE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION DE DE PLAZO PARA CEEEEL COMI::Z:'(;EIS:EARA RECURSOS
DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO . . RESOLVER
ORD | PROCEDIMIENTOS % i Evaluacion Previa (en dias habiles) PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDERACION | APELACION
UL, SOLES Positivo Negativo
32 [Cambio de Profesional Responsable 01. FOM y hoja de tramite 0.303% 10.89
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) 02. Boleta de Habilidad X Unidad de Tramite |Director de Director de Gerencia
Documentario Desarrollo Urbano [Desarrollo Urbano Municipal
33]1.- Autorizacién para colocacién de antenas de Telecomunicaciones (anual) 01. FUO y Hoja de Tramite 0.917% 33.00
02. Autorizacion del Ministerio de Transportes y X Unidad de Tramite |Director de Director de Gerencia
Comunicaciones. Documentario Desarrollo Urbano [Desarrollo Urbano Municipal
2.- Regularizacion de Instalacién de Antenas de Telecomunicaciones 03. Plano de Ubicacion y Localizacién del Predio
Reglamento Nac. de Construcciones 04. Plano de Estructuras del Predio
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) 05. Carta de Seguridad de Obra por un Profesional
06. Autorizacion del Propietario
07. Caracteristicas Técnicas
08. Tiempo de Uso de la Antena
09. Certif. de Parametros Urbanisticos y Edif.
10. Pago por Inspeccion Ocular Seguin Tabla Il | Segun Tabla Il
11. Pago por Autorizacién-Segun altura de Antena
-Hasta 5.00mt de altura 119.167% 4,290.00
-Mas de 5.00mt hasta 10.00mt 236.500% 8,514.00
-Mas de 10.00mt 366.667% 13,200.00
12. Si se trata de Multa x instalacién de Antena
sin autorizacion 91.667% 3,300.00
13. Boleta de Habilidad Profesional
34|Pre Declaratoria de Fabrica 01. Formulario FUO- Parte 1, Anexo C, legalizado 0.917% 33.00
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) ante Notario Publico. X Unidad de Tramite |Director de Director de Gerencia
02. Licencia de Obra aprobada. Documentario Desarrollo Urbano [Desarrollo Urbano Municipal
03. Aprobacién y Registro. 4.125% 148.50
35|Declaratoria de Fabrica 01. Formulario FUO- Parte 2 (Triplicado) 0.917% 33.00
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) 02. Copia simple del Certificado Literal de Dominio en X Unidad de Tramite |Director de Director de Gerencia
caso de no haberse presentado con el FUO-Parte 1. Documentario Desarrollo Urbano [Desarrollo Urbano Municipal
03. Copia simple del Certificado de finalizacion de Obra
y Zonificacion.
04. Planos de Localizacion, Ubicacion y Plantas de
Arquitectura (Distribucion) de cada piso, iguales a
las del Proyecto que obra en el expediente 6 a las de
replanteo de ser el caso (2 copias c/u).
05. Hoja de datos estadisticos, debidamente llenados.
06. Revision y Registro de expediente. 3.208% 115.50

Ordenanza Municipal N° 007-2004-CDB 29-04-2004



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004
ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DESARROLLO URBANO - Divisién de Obras Publicas

DERECHO DERECHO

CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Ne DENOMINACION DE DE T

DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE PARA

Evaluacién Previa (en dias habiles) RESOLVER
Joro) PROCEDIMIENTOS % Automatico SOl RECONSIDERACION APELACION
U.LT. SOLES Positivo Negativo
1 |Venta de Bases Tecnicas y ini ivas para los Ce y Licitaci Solicitud Dirigida al Alcalde. 2.292% 82.50
Ley de Licitaciones Publicas Venta de Bases para concursos.

Ordenanza Municipal N° 007-2004-CDB 29-04-2004



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DESARROLLO URBANO - Divisi6n de Infraestructura Urbana y Catastro

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

PERECHO PERECHO CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
nNe DENOMINACION DE DE AUTORIDAD
DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO Automatico PLAZO F?RA RESOWER INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE PARA [APELACION
Evaluacion Previa (en dias habiles) RESOLVER
ORD| PROCEDIMIENTOS %
WL SOLES Positivo Negativo
1 [Autorizacion parala rotura de 01. Solicitud dirigida al Sr.Alcalde. X 7 Unid.Tram. Doc.
Pistas, Veredas y Zanjas 02. Plano de Ubicacion con indicacion de Director Director Gerencia
en la Via Piblica metraje de la pista o vereda por demoler Desarrollo Desarrollo Municipal
Reglamento Nac. de Construcciones 03. Cronograma de Obras. Urbano Urbano
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) 04. Recibo de Pago :
- Inspeccién Ocular Segiin Tabla Il
- Control de Obra 0.458% 16.50
- Autorizacién Apertura de Zanjas :
- Hasta 3mts 0.367% 13.20
- Mt. adicional 0.092% 3.30
2 [Autorizacién para Instalacion 01. Solicitud dirigida al Sr.Alcalde en la cual X 7 Unid.Tram. Doc.
Domiciliaria de Agua, Desagile indique la necesidad de instalacion Director Director Gerencia
Suministro Eléctrico, Telefonia, 02. Cronograma de Obras Desarrollo Desarrollo Municipal
Informatica, Internet, Cable 03. Plano de Ubicacion Urbano Urbano
ylo Fibra Optica 04. Recibo de Pago ( por conexién ) 0.917% 33.00
Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades) 05. Inspeccion Ocular. Segn Tabla Il
Reglamento Nac. de Constr. (D.S. N° 063-70-VI)
3 [Autorizacién para la Colocacién 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. X 7 Unid.Tram. Doc.
de Postes y anclaje 02. Plano de Ubicacién. Director Director Gerencia
Ley N° 25844 (Ley de Concesiones Eléctricas) 03. Cronograma de Obras. Desarrollo Desarrollo Municipal
Reglamento Nac. de Constr. (D.S. N° 063-70-VI) 04. Recibo de Pago por unidad de Poste 0.917% 33.00 Urbano Urbano
05. Inspeccién Ocular. Segtin Tabla Il
4 |Autorizacién para la colocacién 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. 7 Unid.Tram. Doc.
de Redes Aéreas 02. Cronograma de Obras. X Director Director Gerencia
Ley N° 25844 (Ley de Concesiones Eléctricas) 03. Inspeccion Ocular Desarrollo Desarrollo Municipal
Reglamento Nac. de Constr. (D.S. N° 063-70-VI) 04. Pago por Autorizacion Urbano Urbano
D.A 003-2011-MDB-AL Redes hasta 3.00 ml Segiin Tabla I
metro adicional.
0.733% 26.40
0.312% 11.22
5 [Autorizacién para Camara 6 Registro 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. X 7 Unid.Tram. Doc.
de Telefonia o similar 02. Plano de Ubicacion. Director Director Gerencia
Ley N° 25844 (Ley de Concesiones Eléctricas) 03. Cronograma de Obra. Desarrollo Desarrollo Municipal
Reglamento Nac. de Constr. (D.S. N° 063-70-Vi) 04. Pago por Autorizacién (unidad) 0.917% 33.00 Urbano Urbano
05. Inspeccién Ocular. Seg(in Tabla Il
6 [Autorizacién para la Construccién de 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. X 7 Unid.Tram. Doc.
Buzones de Desagiie y Telefonia 02. Plano de Ubicacion. Director Director Gerencia
en la Via Publica 03. Cronograma de Obras. Desarrollo Desarrollo Municipal
Ley N° 26338 (Ley de Servicios de Saneamiento) 04. Pago por Autorizacion (unidad) 0.917% 33.00 Urbano Urbano
Ley N° 25844 (Ley de Concesiones Eléctricas) 05. Inspeccion Ocular. Segiin Tabla I
Reglamento Nac. de Constr. (D.S. N° 063-70-VI)
7 [instalacién de Cabinas Telefonicas 6 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. X 7 Unid.Tram. Doc.
Similares en Via Pablica 02. Plano de Ubicacion. Director Director Gerencia
(solo Empresas de Telefonia) 03. Cronograma de Obra. Desarrollo Desarrollo Municipal
Reglamento Nac. de Construcciones 04. Pago por Autorizacién (unidad) 0.917% 33.00 Urbano Urbano
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) 05. Inspeccion Ocular. Segn Tabla Il
8 [Autorizacién para la Colocacion 01. Formulario - Solicitud X Unid.Tram. Doc.
de Anuncios y Publicidad Exterior 02. Copia simple de Licencia de Funcionamiento Director Director Gerencia
Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades) 03. Anuncio con leyenda, indicando dimensiones Desarrollo Desarrollo Municipal
04. Croquis de ubicacion del local Urbano Urbano
05. Pago por Autorizacion Segtn Tabla |
06. Inspeccion Ocular Segtin Tabla Il
9 |Modificacion, Rectificacion, Adicion 01. Formulario - Solicitud X Unid.Tram. Doc.
[Anuncio y Publicidad Exterior 02. Pago por Autorizacion 1.531% 55.11 Director Director Gerencia
(No dimensiones) 03. Inspeccién Ocular Segiin Tabla Il Desarrollo Desarrollo Municipal
Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades) Urbano Urbano
10 |Ampliacion de Dimensiones 01. Formulario - Solicitud X Unid.Tram. Doc.
Anuncio y Publicidad Exterior 02. Copia de Autorizacién de Anuncios Director Director Gerencia
(sin modificacién o rectificacion) 03. Copias de Recibos de Pagos Desarrollo Desarrollo Municipal
Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades) 04. Pago por diferencia Segin Tabla | Urbano Urbano
05. Inspeccion Ocular Segiin Tabla I




UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DESARROLLO URBANO - Divisién de Infraestructura Urbana y Catastro

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

DERECHO DERECHO CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ne DENOMINACION DE DE AUTORIDAD
DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO [Automatico i i PLAZO PARARESOLVER |16 pe( pROCEDIMIENTO| COMPETENTE PARA ~[RECONSIDERACION [APELACION
Evaluacion Previa (en dias habiles) RESOLVER
ORD. PROCEDIMIENTOS. %
U.LT. SOLES Positivo Negativo
11 |Retiro Anuncio y Publicidad Exterior 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X Unid.Tram. Doc.  [Director Des. Urbano
Reglamento Nac. de Construcciones 02. Devolucion de la Autorizacion (original)
Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades) 03. Recibo de Pago 0.917% 33.00
12 [Toldos 01. Solicitud dirigida al Sr Alcalde. X Unid.Tram. Doc.
Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades) 02. Plano de Ubicacion Director Director Gerencia
03. Derecho de Pago por Autorizacion Desarrollo Desarrollo Municipal
- Toldo sin Anuncio (hasta 6.00 m2) 3.062% 110.22 Urbano Urbano
- Toldo con Anuncio (hasta 6.00 m2) 4.583% 165.00
- m2 adicional 0.614% 2211
04. Fotomontaje o croquis
05. Inspecccion Ocular Segun Tabla Il
13 |Anuncio y Publicidad Exterior Temporal 01. Formulario - Solicitud X Unid.Tram. Doc.
Banderolas, Pancartas, Cartel o afiche 02. Esquema del Anuncio Director Director Gerencia
Globo Aerostatico 03. Recibo de Pago Desarrollo Desarrollo Municipal
Ley N° 27972 (Ley Orgénica de Municipalidades) - Por 1 mes 0.917% 33.00 Urbano Urbano
(Dentro del limite de la propiedad). - Por 2 mes 1.989% 71.61
- Por 3 mes 3.208% 115.50
Dimensiones
- Hasta 1 m2 1.439% 51.81
- Hasta 5 m2 3.438% 123.75
- Hasta 10 m2 6.325% 227.70
- Hasta 20 m2 9.167% 330.00
- Méas de 20 m2 22.000% 792.00
04. Inspeccion Ocular Segun Tabla Il
14 [Control y Supervision de Obras en 01. Documentacion completa : X Unid.Tram. Doc.
Via Publica copia fedatizada de: Director Director Gerencia
Reglamento Nac. de Construcciones a) Contrato Desarrollo Desarrollo Municipal
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) b) Expediente Técnico Urbano Urbano
c) Permisos correspondientes
02. Pago por inspeccion ocular Segun Tabla Il
03. Pago por Control y Supervision 6.114% 220.11
15 [Certificado de Conformidad de 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X Unid.Tram. Doc.
Obra en Via Publica 02. Copia de Planos Director Director Gerencia
(uno por Obra) 03. Copia simple de Autorizacion Desarrollo Desarrollo Municipal
Reglamento Nac. de Construcciones 04. Pago por inspeccion ocular Segun Tabla Il Urbano Urbano
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) 05. Pago por Certificado 9.167% 330.00
16(Evaluacion Técnica para la Autorizacion 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X Unid.Tram. Doc.
de Paradero Inicial y/o Final de 02. Presentacion del Estudio Técnico de Origen y Director Director Gerencia
Vehiculos Mayores destino, conteo de pasajeros, tiempo de Desarrollo Desarrollo Municipal
Ley N° 27972 (Ley Orgénica de Municipalidades) recorrido, frecuencia de evaluacion de Urbano Urbano
Ley N° 27181 (Ley General de Transporte alternativas de paraderos.
y Transito Terrestre). 03. Flota Vehicular
04. Padrén de conductores
05. Copia fotostatica simple de Licencia de
construccion de Planos aprobados, de
arquitectura de las instalaciones de la Empresa
06. Autorizacion de Ruta otorgada por la
Municipalidad del Callao y/o Lima.
07. Copia del R.U.C
08. Copia Pdliza de Seguro
09. Ficha Registral de Constitucion de la Empresa
10. Recibo por Derecho de Pago 39.728% 1,430.22
11. Pago por Inspeccién Ocular Segun Tabla Il
17 |Evaluacion Técnica para Autorizacion 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X Unid.Tram. Doc.
Paradero Inicial o final para Servicio 02. Flota Vehicular Director Director Gerencia
Taxis 03. Padron de conductores Desarrollo Desarrollo Municipal
Ley N° 27972 (Ley Orgénica de Municipalidades) 04. Inscripcion del Concejo Directivo en los Urbano Urbano
Ley N° 27181 (Ley General de Transporte Registros Publicos.
y Transito Terrestre). 05. Copia fedatizada de la Pdliza de Seguro.
06. Recibo por Derecho de Pago
- Por vehiculo 3.208% 115.50
07. Pago por Inspeccion Ocular Segun Tabla Il
08. Certificado de Operaciones otorgado por la
Municipalidad del Callao (por cada vehiculo)
09. Plano de Ubicacién del Paradero 1:100
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DERECHO

DERECHO

Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades)
Ley N° 27181 (Ley General de Transporte

y Transito Terrestre).

Ley N° 27189 (Ley de Transporte piiblico especial
de pasajeros en vehiculos menores).

D.S. N° 004-2000-MTC. (Reglamento Nacional
de Transporte Pblico especial de pasajeros en
vehiculos motorizados y no motorizados) y su
modificatoria.

D.S. N° 009-2000-MTC.

D.S. N° 049-2000-MTC. (Reglamento Nacional de
Responsabilidad Civil y Seguros Obligatorios por
Accidentes de Trnsito).

nombre del Representante Legal.

2. Copia fedatizada del DNI o L.E.del Rpte.Legal

3. Copia fedatizada del Acta de Constitucion de la
Empresa.

4. Relacion de Junta Directiva Vigente, con la nota-
cién de nombres, apellidos, cargos y documentos
de identidad tales como: L.E., DNI, Libreta Militar
ylo Boleta Militar.

5. Ficha Literal de los Registros PUblicos.

6. Copia fedatizada del RUC de la Empresa.

7. Relacion de conductores adjuntando copia de
Documento Identidad y Licencia de Conducir.

08. Relacion Vehiculos asociados a la Empresa,
indicando N2 de placa, marca, modelo, color
nimero de serie.

09. Copia fedatizada de la Tarjetas de propiedad
de los vehiculos.

10. Declaracion jurada comprometiendose a que en
caso de accidente auxiliara en forma inmediata a
los accidentados, asumiendo los gastos médicos
de hospitalizacion, quirdrgicos, farmacé yde
sepelio que requieran los pasajeros, sin que ellos
signifique reconocer responsabilidad en el evento.

11. Plano ubicacion de paraderos x autorizar 1:100

12. Plano 6 croquis de area del influencia donde
prestan el servicio

13. Copia de la Péliza de Seguro.

14. Certificado de Revision Técnica Conforme

15. Carta de aceptacion para la ubicacién del paradero
otorgado por la Asoc. de Propietarios de la zona
ylo por la institucion si lo hubiera, en todo caso rela-
cién de firmas de los vecinos adyacentes al
paradero.

16. Fotochecks del conductor para ser refrendado por

99

S

Soo

la Municipalidad.

CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ne DENOMINACION DE DE AUTORIDAD
DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO [Automatico i i PLAZO PARARESOLVER |16 pe( pROCEDIMIENTO| COMPETENTE PARA ~[RECONSIDERACION [APELACION
Evaluacion Previa (en dias habiles) RESOLVER
ORD. PROCEDIMIENTOS. %
U.LT. SOLES Positivo Negativo
18 [Renovacion para Autorizacion para 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X Unid.Tram. Doc.
paradero inicial o final para Servicio de 02. Relacion de flota y conductores. Director Director Gerencia
Taxis 03. Inscripcion del Concejo Directivo en los Desarrollo Desarrollo Municipal
Ley N° 27972 (Ley Orgénica de Municipalidades) Registros Publicos. Urbano Urbano
Ley N° 27181 (Ley General de Transporte 04. Copia fedatizada de la Pdliza de Seguro.
y Transito Terrestre). 05. Certificado de Operaciones otorgado por la
Municipalidad del Callao (por cada vehiculo)
06. Recibo de pago por Derecho de renovacion 3.208% 115.50
de cada unidad.
07. Inspeccién Ocular 7.187% 258.72
19 [Autorizacion para Ubicacion de Para- 01. Solicitud dirigida al Sr, Alcalde X Unid.Tram. Doc.
deros Inicial y/o Final para 02. Certificado conforme de Evaluacion Técnica Director Director Gerencia
Vehiculos Mayores 03. Copia legalizada del Contrato de Arrenda- Desarrollo Desarrollo Municipal
Ley N° 27972 (Ley Orgénica de Municipalidades) miento o Ficha Registral del Terreno donde Urbano Urbano
Ley N° 27181 (Ley General de Transporte se ubicara el Paradero
y Transito Terrestre). 04. Recibo de Pago por Inspeccién Ocular Seg(in Tabla Il
05. Recibo de Pago por Derecho de Autorizacion. 88.614% 3,190.11
20 [Autorizacion para Paraderos de Ruta 01. Solicitud dirigida al Sr, Alcalde X Unid.Tram. Doc.
para Servicio de Taxis 02. Certificado Conforme de Evaluacion Técnica Director Director Gerencia
Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades) para Paraderos de Taxis Desarrollo Desarrollo Municipal
Ley N° 27181 (Ley General de Transporte 03. Pago por Inspeccion Ocular Segun Tabla Il Urbano Urbano
y Transito Terrestre). 04. Pago por Derecho de Autorizacion
- Hasta 5 vehiculos 6.114% 220.11
- Vehiculo adicional 1.531% 55.11
21 [Permiso de Operacion para 01. Solicitud bajo la Forma de Declaracion Jurada, X Unid.Tram. Doc.
Vehiculos Menores indicando nombre, Documento Nacional de Director Director Gerencia
(Mototaxis) identidad (DNI) o Libreta Electoral (L.E.), Registro Desarrollo Desarrollo Municipal
Unico de Contribuyentes (RUC), domicilio y Urbano Urbano




UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DESARROLLO URBANO - Divisién de Infraestructura Urbana y Catastro

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

DERECHO DERECHO CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ne DENOMINACION DE DE AUTORIDAD
DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO [Automatico i " PLAZO PARARESOLVER |16 pe( pROCEDIMIENTO| COMPETENTE PARA ~[RECONSIDERACION [APELACION
Evaluacion Previa (en dias habiles) RESOLVER
ORD. PROCEDIMIENTOS. %
U.LT. SOLES Positivo Negativo
17. Recibo de pago por Derecho de Permiso
18. Pago por derecho de circulacion mensual por cada 6.114% 220.11
unidad.
19. Pago por Derecho de estacionamiento 0.312% 11.22
- Cada paradero. 3.062% 110.22
22 [Certificado de Jurisdiccion 01. Solicitud dirigida al Alcalde. X Unid.Tram. Doc.
Reglamento Nac. de Construcciones 02. Planos de Ubicacion. Director Director Gerencia
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) 03. Recibo de Pago 2.750% 99.00 Desarrollo Desarrollo Municipal
04. Copia fedatizada del Titulo de Propiedad Urbano Urbano
23 |Expedicion de Planos de Zonificacion 01. Solicitud dirigida al Alcalde. X Unid.Tram. Doc.
y Mosaicos 02. Recibo de Pago: Director Director Gerencia
Reglamento Nac. de Construcciones Planos a escala 1/4000 0.293% 10.56 Desarrollo Desarrollo Municipal
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) Planos a escala 1/5000 0.458% 16.50 Urbano Urbano
24 |Certificado Codigo Catastral 01. Solicitud dirigida al Alcalde. X Unid.Tram. Doc.
Reglamento Nac. de Construcciones 02. Dos copias de Planos Perimétricos, Ubicacion y Director Director Gerencia
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) Memoria Descriptiva, firmada por Arg® 6 Ing®. Desarrollo Desarrollo Municipal
03. Recibo de Pago: Urbano Urbano
-Lote individual en cercado y zona de Urbanizacion 2.750% 99.00
-zona comercial y/o industrial 5.500% 198.00
25 [Nomenclatura de Calles y Numeracion 01. Solicitud dirigida al Alcalde. X Unid.Tram. Doc.
Municipal 02. Recibo de Pago: Director Director Gerencia
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) -Casa Habitacion. 1.650% 59.40 Desarrollo Desarrollo Municipal
-Comercio. 1.925% 69.30 Urbano Urbano
-Industria. 3.667% 132.00
03. Documento de Propiedad.
04. Inspeccion Ocular. Segun Tabla Il
26 |Constancia de Habitacion para 01. Solicitud dirigida al Alcalde. X Unid.Tram. Doc.
Instalacion de Servicios 02. Certificado Domiciliario Director Director Gerencia
Reglamento Nac. de Construcciones 03. Documento que acredite habitacion Desarrollo Desarrollo Municipal
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) (Recibo Agua, Luz, Teléfono u Otros.) Urbano Urbano
04. Croquis de Ubicacion suscrita por
Profesional (02 copias).
05. Inspeccion Ocular. Segun Tabla Il
06. Certificado segun/formato 1.833% 66.00
27 |Visacion de Planos y Memoria 01. Solicitud dirigida al Alcalde. X Unid.Tram. Doc.
Descriptiva para tramite judicial: 02. Certificado de Habitacion Director Director Gerencia
Titulo Supletorios, Prescripcion adquisi- 03. Documento de identidad (copia fedatizada) Desarrollo Desarrollo Municipal
tiva y Rectificacion de éreas y/o linderos. 04. Planos firmado por Profesional Urbano Urbano
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) Ubicacién y Perimétrico (02 copias)
05. Memoria Descriptiva
06. Boleta de Habilidad Profesional
07. Inspeccion Ocular. Segun Tabla Il
08. Visacion de Planos y Memoria Descriptiva 1.925% 69.30
09. Constancia 2.933% 105.60
28 [Rectificacion de Declaratoria de 01. Solicitud dirigida al Alcalde. X Unid.Tram. Doc.
Fabrica - Ley 23625, 26389 02. Formulario de Declaratoria de Fabrica Director Director Gerencia
Ley N° 27157 (D.S. N° 008-2000-MTC) ylo planos a rectificar Desarrollo Desarrollo Municipal
03. Recibo de Pago: Urbano Urbano
-Autorizacién 1.833% 66.00
04. Esqguela de observaciones extendida por RR.PP
29 [Sub-Division de Lotes sin Cambio 01. Solicitud dirigida al Alcalde. Hasta 200m2 X Unid.Tram. Doc.
de Uso 02. Titulo de Propiedad o Copia Literal de inscripcion 4.583% 165.00 Director Director Gerencia
Reglamento Nac. de Construcciones en los RR.PP., con indicacion de areas y linderos De 201 a Desarrollo Desarrollo Municipal
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) o de ser el caso autorizacion de la empresa ven- 1,000m2 Urbano Urbano
dedora cuando no se tenga Titulo de Propiedad. 9.167% 330.00
03. Plano de Ubicacion, escala 1/500 De 1001 a
04. Plano de Lote Matriz mas
05. Plano del Proyecto de sub-division de 18.333% 660.00
lote con su memoria descriptiva
06. Resolucién de Habilitacion Urbana
07. Recibo de Pago por:
- Inspeccion Ocular Segun Tabla Il




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
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DERECHO DERECHO CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ne DENOMINACION DE DE AUTORIDAD
DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO [Automatico i i PLAZO PARARESOLVER |16 pe( pROCEDIMIENTO| COMPETENTE PARA ~[RECONSIDERACION [APELACION
Evaluacion Previa (en dias habiles) RESOLVER
ORD. PROCEDIMIENTOS. %
U.LT. SOLES Positivo Negativo
30 [Aprobacion de Estudios Preliminares 01. Solicitud dirigida al Alcalde. X Unid.Tram. Doc.
de Habilitacién Urbana 02. Copia fedatizada del Titulo de Propiedad Del valor Director Director Gerencia
Ley 26878 (Ley General de habilitaciones Urbanas) o ficha literal de inscripcion en los RR.PP, con arancelario Desarrollo Desarrollo Municipal
Reglamento Nac. de Construcciones indicacion de areas y linderos. del terreno Urbano Urbano
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) 03. Factibilidad de servicios de agua y rstico de
desagie, expedida por Sedapal primera
04. Factibilidad de servicios de electrifica- categoria:
cién, expedida por Edelnor Habilitacion
05. Factibilidad de servicios telef6nicos, Pre-Urbana:
expedida por la Cia. Telefonica del Pert 3.483% 125.40
06. Planos de Ubicacion Habilitacién
07. Plano Perimétrico, con cuadro técnico Uso Industrial
de coordenadas UTM 8.617% 310.20
08. Proyecto de Lotizacion Habilitacion
(todo a escala conveniente) Uso Especial
09. Memoria descriptiva 9.167% 330.00
10. Declaracion Jurada de inexistencia de Insp.Ocular
feudatarios, con firma legalizada 6 fedatizada Lote Unico
11. Certificado de Habilidad Profesional Industrial
12. Recibo de Pago 112/Ha
3.483% 1254
31 [Aprobacion de Proyectos Definitivos 01. Solicitud dirigida al Alcalde. X Unid.Tram. Doc.
de Habilitacién Urbana 02. Copia fedatizada del Titulo de Propiedad 1% del Director Director Gerencia
Ley 26878 (Ley General de habilitaciones Urbanas) o ficha literal de inscripcion en los RR.PP, con Valor total Desarrollo Desarrollo Municipal
Reglamento Nac. de Construcciones indicacion de areas y linderos. de la Obra de Urbano Urbano
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) 03. Resolucion de aprobacion del proyecto de agua Habilitacion
y desagie, expedida por Sedapal y planos aproba- (Area (til)
dos correspondientes. considerando
04. Resolucion de aprobacion de proyecto de electri- un valor de
ficacion, expedida por Edelnor y planos aproba- 1.8% por m2
dos correspondientes. del area
05. Resolucion de aprobacion de proyecto de redes habilitada
telefonicas, expedida por la Cia. Tefefénica y Insp. Ocular
planos aprobados correspondientes. Lote Gnico
06. Proyectos de pistas y veredas con ornamenta- Industrial
ci6n de parques. 3.483% 125.40
07. Planos de lotizacion definitivos
08. Certificado de inexistencia de feudatarios, otor-
gados por el Ministerio de Agricultura
09. Certificado de Habilidad Profesional
10. Recibo de Pago
32 [Recepcion de Obra de Habilitacion 01. Solicitud dirigida al Alcalde. 1% del X Unid.Tram. Doc.
Urbana 02. Resolucion de recepcion de obras de agua y Valor total Director Director Gerencia
Ley 26878 (Ley General de habilitaciones Urbanas) desagiie (Sedapal) de la Obra de Desarrollo Desarrollo Municipal
Reglamento Nac. de Construcciones 03. R on de P de obras de electrifi Habilitacion Urbano Urbano
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) cién (Edelnor) 0 equivalente
04. Resolucion de recepcion de servicios telefénicos al.8%
(Cia. Telefénica del Per() del &rea
05. Culminacioén de ornamentacion de habilitada
parques, pistas y veredas (area (til)
06. Plano de replanteo y lotizacién y memoria Insp. Ocular
descriptiva Lote tnico
07. Titulo de Propiedad o copia literal de inscripcion Industrial
en los RR.PP., con indicacién de areas y linderos 3.483% 125.40
08. Certificado de Habilidad Profesional
09. Recibo de Pago
33 [Aprobacion de Habilitaciones 01. Solicitud dirigida al Alcalde. X Unid.Tram. Doc.
Urbana Nuevas con fines de Vivienda 02. Titulo de Propiedad registrado (fedatizado) Director Director Gerencia
D.S. N° 022-97-MTC, D.S. N° 007-98-MTC 03. Para personas juridicas: Desarrollo Desarrollo Municipal
Ley 26878 (Ley General de habilitaciones Urbanas) copia fedatizada de la ficha literal de las partidas Urbano Urbano
Reglamento Nac. de Construcciones registrales que acrediten la representacion y las
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI) facultades.
04. Plano de Ubicacion, incluyendo ubicacion refe-
rida al terreno, que cumplan con las normas téc-
nicas establecidas en el registro de propiedad de
inmuebles o resgistro predial urbano.
05. Plano de lotizacién, contendra perimetro del
tro del terreno (disefio de lotizacion, vias, aceras,
bermas y las areas correspondientes a los apor-
tes), la indicacion de la topografia del terreno,
curvas del nivel y la indicacion de vias y habilita-
ciones colindantes. Cumplir ademas con las ca-
racteristicas técnicas establecidas por el registro
de la propiedad de inmuebles o registro predial
urbano (todos a escala conveniente).
06. Memoria descriptiva indicando las manzanas, nu-
meracion, areas de lotes y aportes, debiendo
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Ne DENOMINACION
DE DEL
ORD. PROCEDIMIENTOS.

REQUISITOS

DERECHO
DE
PAGO
%
U.I.T.

DERECHO
DE
PAGO

SOLES

CALIFICACION

[Automatico

Evaluacion Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL PROCEDIMIENTO|

AUTORIDAD
CCOMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

[RECONSIDERACION

|APELACION

cumplir también con las caracteristicas técnicas
establecidas por las normas de registro de la
propiedad de inmuebles o registro predial urbano.

. Certificado de zonificacion y vias, emitido por la
Municipalidad Distrital.

. Factibilidad de los servicios de agua, alcantarilla-
do y energia eléctrica, otorgados por las empre-
sas privadas o entidades publicas prestadoras de
dichos servicios.

09. Declaracion Jurada de la reserva de areas para

los aportes reglamentarios en formulario corresp.

10. Recibo de Pago

S
N

S
®

16.115%

580.14

34 [Ampliacion de Plazos dispuesto por

las Etapas de Habilitacion Urbana

Ley 26878 (Ley General de habilitaciones Urbanas)
Reglamento Nac. de Construcciones

(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI)

01. Solicitud dirigida al Alcalde.

02. Recibo de Pago por:

- Derecho abonado por el tramite de la respectiva
etapa de habilitacion de presentar dentro del
plazo de su vigencia.

03. Derecho abonado por el trémite de la respectiva
etapa de habilitacion de presentarse vencido el
plazo de su vigencia (hasta 18 meses).

04. Resolucion de aprobacion de proyecto de redes
telefonicas, expedida por la Cia. Telefonica del
Perd, y planos aprobados correspondientes.

05. Proyectos de pistas y veredas con ornamenta-
cion de parques.

06. Planos de lotizacion definitivos

07. Certificado de inexistencia de feudatarios, otor-
gados por el Ministerio de Agricultura.

08. Certificado de Habilidad Profesional

09. Recibo de Pago

8.708%

17.417%
Insp. Ocular
Lote Unico

Industrial

3.483%

313.50

627.00

125.40

Unid.Tram. Doc.

Director
Desarrollo
Urbano

Director
Desarrollo
Urbano

Gerencia
Municipal

3

a

Recepcion de Obra con fines de
Vivienda

Ley N° 26878 y D.S. N° 022-97-MTC
Reglamento Nac. de Construcciones
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI)

01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, informando la con-
clusion de obras, suscritas por representantes de
la organizacion y el profesional responsable de la
la misma, en el formulario corrrespondiente.

02 Carta de Conformidad de Obra emitida por las

empresas o entidades prestadoras de los servi-

cios publicos.

Declaracion Jurada suscrita por las personas

antes indicadas, sefialando que las obras han sido

ejecutadas y culminadas, cumpliendo con las nor-
mas vigentes en el formulario correspondiente.

Copia de plano de replanteo cuando corresponda

Recibo de Pago:

03.

@

04.
05.

[Z

12.109%

435.93

Unid.Tram. Doc.

Director
Desarrollo
Urbano

Director
Desarrollo
Urbano

Gerencia
Municipal

36 [Regularizacion de Habilitaciones
Urbanas Ejecutadas

Ley N° 26878 y D.S. N° 022-97-MTC
Reglamento Nac. de Construcciones
(D.S. Nro. 039-70-VI, DS Nro. 063-70-VI)

01. Solicitud dirigida al Alcalde en formulario

respectivo.

Documento publico o privado en el que conste

la transferencia de la propiedad, debera ser otor-

gado a favor de la persona solicitada y sus repre-

sentantes presentaran la declaracion jurada de la
veracidad del documento en el formurio respectivo
03. Los requisitos previstos en el Art. 5° inciso b),c) y
f). del Reglamento D.S. N° 002-97-MTC, en el
caso del plano previsto en el Articulo 4° inciso ¢
de la ley debera indicar las obras ejecutadas.
Declaracion Jurada que debera otorgar el repre-
sentante de la habilitacion y el profesional respon-
sable de la obra. Se sujetar a lo dispuesto en el
Art. 16° inc.b) del Reglamento (D.S. 022-97-MTC).
. Recibo de Pago:

02.

N

04.

g

0

@

14.557%

524.04

Unid.Tram. Doc.

Director
Desarrollo
Urbano

Director
Desarrollo
Urbano

Gerencia
Municipal

3

L

Autorizacién y/o Regularizacion para
Uso de Retiro Municipal en forma
Temporal y/o provisional

Resolucion de Alcaldia N° 027-99
Ord.Municipal N° 014-03-MDB

01.
02.
03.

2

Solicitud dirigida al Alcalde.

Copia fedatizada del Titulo de Propiedad
Autorizacion del (de los) propietario (s) para que
el conductor solicite el Uso del Retiro Municipal,
con firmas legalizadas notariaimente.

(En caso de Locales Comerciales).

04.  Memoria Descriptiva.

05. Plano de Ubicacion:

- Escala 1/500 6 1/100.

06. Plano de Planta, Cortes y Elevaciones:

- Escala 1/50.

07.  Plano de Detalle de Techo :

- Escala1/206 1/25

08. Carta de Aprobacion de los Co-Propietarios
(Cuando el inmueble se ubica en edificaciones

[ZEN]

o R

>

N

®

multifamiliares).

Unid.Tram. Doc.

Director
Desarrollo
Urbano

Director
Desarrollo
Urbano

Gerencia
Municipal




UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DESARROLLO URBANO - Divisién de Infraestructura Urbana y Catastro

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

DERECHO DERECHO CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DE DE AUTORIDAD
oE DEL REQUISITOS PAGO pAGO  [Automatico D PLAZO PARARESOLVER |16 pe( pROCEDIMIENTO| COMPETENTE PARA ~[RECONSIDERACION [APELACION
ey RocEaETOS - Evaluacion Previa (en dias habiles) eoLven
U.LT. SOLES Positivo Negativo
09. Documento con Firma Legalizada
Notarialmente denominado :
"Compromiso de Obligacién de Hacer"
10, Recibo de Pago por:
- Inspeccion Ocular Seglin Tabla Ii
- Liquidacién de Derechos, segin Area
de Edificacion:
De 0a20m2 9.167% 330.00
mas 20 a 40 m 2 13.750% 495.00
Més de 40 m2. 18.333% 660.00
38|Acumulacion de Lotes 01. Solicitud dirigida al Alcalde. Por 2 Lotes 5% X Unid.Tram. Doc.
02. Titulo de Propiedad o Copia Literal de inscripcién 4.583% 165.00 Director Director Gerencia
en los Registros P3blicos. Por Lote adicional Desarrollo Desarrollo Municipal
03. Planos de Ubicacion a escala 1:500 (tres copias) 2.292% 82.50 Urbano Urbano
firmado por Ingeniero o Arquitecto.
04. Plano de Lote Matriz ( tres copias)
05. Plano de Proyecto de Acumulacion de Lotes
firmado por Ingeniero o Arquitecto.
06. Memoria descriptiva firmada por Ingeniero o
Arquitecto.
07. Recibo de pago por:
Inspeccién Ocular Seglin Tabla Il
39 [Certificado de Alineamiento para predios 01. FOM y Hoja de Tramite. X Unid. Tram. Doc.
afectados por Remodelacion de Avenidas 02. Recibo de Pago por cuadra. Director Director Gerencia
03. plano de Ubicacion. Desarrollo Desarrollo Municipal
04. Otros croquis de acuerdo al Reglamento Urbano Urbano
Nacional de Construcciones, si fuera el caso.
05. Inspeccion Ocular Seguin Tabla Il




TABLAN°1
DERECHO DE PAGOS ANUNCIOS

TIPO DE TRAMO MAS DE | HASTA| MONTO | %UIT
ANUNCIO (M2.) (M2.) (S1.) Vigente

1 0.00 1.00 90.00 2.50%

2 1.00 2.50 180.00 5.00%
LU 3 2.50 5.00 360.00/ 10.00%
1 4 5.00 7.00 540.00] 15.00%
% 5 7.00]  10.00 900.00] 25.00%
= 6 10.00 15.00] 1,800.00] 50.00%
n 7 15.00| 20.00| 2,340.00| 65.00%

8 20.00] 25.00] 2,880.00] 80.00%

9 25.00] amas| 3,360.24] 93.34%

1 0.00 1.00 120.24 3.34%
e 2 1.00 2.50 240.12 6.67%
) 3 2.50 5.00 420.12]  11.67%
< 4 5.00 7.00 600.12| 16.67%
£ 5 7.00] 10.00]  960.12] 26.67%
= 6 10.00| 15.00| 1,920.24| 53.34%
3 7 15.00 20.00] 2,460.24] 68.34%
= 8 20.00] 25.00] 3,120.12] 86.67%

9 25.00 amas 3,480.12 96.67%

1 0.00 1.00 144.00 4.00%
o 2 1.00 2.50 300.24 8.34%
) 3 2.50 5.00 480.24]  13.34%
@) 4 5.00 7.00 660.24] 18.34%
Z 5 7.00]  10.00] 1,020.24] 28.34%
S 6 10.00] 15.00] 2,040.12] 56.67%
) 7 15.00] 20.00] 2,640.24] 73.34%
—l 8 20.00] 25.00] 3,360.24] 93.34%

9 25.00) amas| 3,600.00] 100.00%

3600



INSPECCION OCULAR

TABLA I

CASA HABITACION = \ég(])el?/ltlgRCIO INDUSTRIA O EMPRESA

ZONAS | MONTO % UIT MONTO % UIT MONTO % UIT
| [36.00[ 1.00%] 60.12] 1.67%)| 120.24] 3.34%
I | 48.24] 1.34%]| 72.00[ 2.00%| 144.00 4.00%
Il | 60.12] 1.67%]| 84.24] 2.34%| 180.00] 5.00%

Cercado, San Antonio, Luis Negreiros, Comité de Defensa Yahuar Huaca, Angamos

P.J. Sefor de Los Milagros
Stella Maris, Taboadita, Confecciones Militares, Ciudad del Pescador
Torres del Pacifico, Procion, Jose Galvez Egusquiza, El Imperio

Residencial Bellavista, La Sagrada Familia, Coopsa, Jardines Viru, El Aguila

Campania, Centro Comercial Colonial, Santa Cecilia, San Jose, San Joaquin

Jaime Mandell, Mi Refugio, Torres San Jose

3600



UNIDAD ORGANICA : DIRECCION SERVICIOS COMUNALES Y PROTECCION AMBIENTAL - Divisién de Proteccion Ambiental

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

DERECHO DERECHO CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DENOMINACION bE PE PLAZO PARA RESOLVER AUTORIDAD COMPETENTE
BE RES REQUSIOS PAED PRED Evaluacion Previa (en dias habiles) INICIO DEL PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER .
loRD. PROCEDIMIENTOS % Automatico RECONSIDERACION APELACION
U.LT. SOLES Positivo Negativo
1 Inspecciones Oculares para 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X Unid.Tramite Doc. Divisi6n de Direccion Gerencia
Resolver Problemas Ambientales Proteccion Ambiental de Servcios Municipal
Ley 27972 (Ley Organica de Municipalidades) Comunales
2 Certificado de Evaluacion 01. Orden de Adquisicion X Unid.Tramite Doc. Divisi6n de Direccion Gerencia
Ambiental a Empresas 02. Documentos segun el caso: Proteccién Ambiental de Servcios Municipal
Industriales y Comerciales INDUSTRIAS Comunales
(Anual) a) Copia fedatizada del Estudio de Impacto
Decreto Ley N° 613 Ambiental (EIA) aprobado por el sector
Cédigo del Medio Ambiente correspondiente
Ley 27972 (Ley Orgénica de Municipalidades) b) Copia fedatizada del Programa de Adecuacion
y Manejo Ambiental (PAMA), aprobado por el
Sector respectivo
c) Copia fedatizada del Diagnéstico Ambiental
Preliminar (DAP)
d) Copia fedatizada del Certificado de Compati-
bilidad de Uso ( Para los casos de nuevas
industrias)
e) Copia fedatizada de la Declaracion de Impacto
Ambiental (DIA), aprobado por el sector
respectivo
COMERCIOS
- Restaurants, pollerias, chifas, Panaderias
a) Informe de Evaluacion Ambiental, refrendado
por Ingeniero Sanitario o Ingeniero Ambiental
b) Copia fedatizada del Certificado de
Compatibilidad de Uso
03. Recibo de Pago :
INDUSTRIAS:
Area del Local: Hasta 150 m2 2.756% 99.20
De 151 m2 a 499 m2 13.884% 499.84
De 500 m2 a mas 41.778% 1,504.00
COMERCIOS:
Area del Local : Hasta 100 m2 2.489% 89.60
De 101 m2 a mas 4.178% 150.40
Certificado de Evaluacion 01. Orden de Adquisicion X Unid.Tramite Doc.  |Divisién de
Ambiental a Empresas 02. Documentos segun el caso: Proteccién Ambiental
Industriales y Comerciales INDUSTRIAS
(Renovacion) a) Copia fedatizada del Informe Semestral
Decreto Ley N° 613 de Impacto Ambiental aprobado por el sector
Cédigo del Medio Ambiente respectivo
Ley 27972 (Ley Organica de Municipalidades) COMERCIOS
- Restaurants, pollerias, chifas, Panaderias
a) Informe de Evaluaciéon Ambiental, refrendado
por Ingeniero Sanitario o Ingeniero Ambiental
03. Recibo de Pago :
INDUSTRIAS:
Area del Local: Hasta 150 m2 2.756% 99.20




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION SERVICIOS COMUNALES Y PROTECCION AMBIENTAL - Division de Proteccion Ambiental
DERECHO DERECHO CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DENOMINACION bE PE PLAZO PARA RESOLVER AUTORIDAD COMPETENTE
BE BEY RECDISICS RE D Evaluacion Previa (en dias habiles) INICIO DEL PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER )
L. ECERETES o Automatico RECONSIDERACION APELACION
U.LT. SOLES Positivo Negativo
De 151 m2 a 499 m2 13.884% 499.84
De 500 m2 a mas 41.778% 1,504.00
COMERCIOS:
Area del Local : Hasta 100 m2 2.489% 89.60
De 101 m2 a mas 4.178% 150.40




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004
ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

UNIDAD ORGANICA : DIRECCION SERVICIOS COMUNALES Y PROTECCION AMBIENTAL - Divisién de Proteccion Ambiental

DERECHO DERECHO CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DENOMINACION bE PE PLAZO PARA RESOLVER AUTORIDAD COMPETENTE
BE BEY RECDISICS RE D Evaluacion Previa (en dias habiles) INICIO DEL PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER )
loRD. PROCEDIMIENTOS % Automatico RECONSIDERACION APELACION
U.I.T. SOLES Positivo Negativo
4 Licencia Municipal para tenencia 01. Solicitud presentada por el propietario del can X Unid.Tramite Doc.  [Division de Direccion Gerencia
de canes considerados potencialmente 02. Copia fedatizada del DNI del propietario Proteccién Ambiental [de Servcios Municipal
peligrosos en el Distrito 03. Certificado de Salud del Can expedido por Veteri- Comunales
(Pitbull Terrier, Dogo argentino, Fila brasilero, nario Colegiado y habilitado en ejercicio de su Prof.
Tosa japonesa, Bul Mastiff, Doberman y 04. Dos fotografias a cuerpo entero y a color del Can
Rotweller) 05. Acreditar actitud psicologica del propietario me-
Ley N° 27596 - Ley que regula el Régimen juridico de Canes diante Certificado expedido por Psicologo Cole-
Ordenanza Municipal N° 003-2003 giado y habilitado en el ejercicio de su profesion.
Reglamento que norma el Regimen de tenencia y 06. Constancia del contrato de un Seguro de Respon-
Registro de Canes en el Distrito de Bellavista sabilidad Civil contra los dafios que pueda ocasionar
R.M. n® 1776-2002-SA/DM el Can de su propiedad
07. Recibo de Pago por Derecho de Licencia 0.409% 14.72
5 Licencia Municipal para tenencia 01. Solicitud presentada por el propietario del can X Unid.Tramite Doc.  [Division de Direccion Gerencia
de canes no peligrosos en el Distrito 02. Copia fedatizada del DNI del propietario Proteccion Ambiental |de Servcios Municipal
Ley N° 27596 - Ley que regula el Remimen juridico de Canes [03. Certificado de Salud del Can expedido por Veteri- Comunales
Ordenanza Municipal N° 003-2003 nario Colegiado y habilitado en ejercicio de su Prof.
Reglamento que norma el Regimen de tenencia y 04. Dos fotografias a cuerpo entero y a color del Can
Registro de Canes en el Distrito de Bellavista 05. Recibo de Pago por Derecho de Licencia 0.409% 14.72




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE SERVICIOS COMUNALES Y PROTECCION AMBIENTA

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

DERECHO DERECHO CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DE DE oL A20 PARA RESOLYER
=] = REQUISITOS PAGO PAGO Evaluacion Previa i INICIO DEL PROCEDIMIENTO N
RECONSIDERACION APELACION
% SOLES Positivo Negativo
1 Alquiler de Estrado : Unid.Tramite Doc. Direc.Servicios
- Categoria "A" 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Comunales
Personas Naturales, Entidades 02. Recibo de Pago 4.000% 144.00
Privadas
- Categoria "B" 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
Inst.PUblicas,Colegios,Hospitales 02. Recibo de Pago 1.925% 69.30
y Otros ( no incluye traslado )
- Categoria "C" 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
Hermandad Religiosa, Clubs 02. Recibo de Pago 2.292% 82.50
Deportivos, Juntas Vecinales
2 icion de Copias Certifi de 01. Solicitud dirigida al Alcalde X Unid.Tram. Doc. Direc. Servicios
Resolucién Directoral 02. Recibo de pago 0.183% 6.60 Comunales
y multa administrativa. (hasta 3 hojas)
Ley N° 27444 11.04.01 0.032% 1.16
(por hoja adicional)
3 ion de i de i 01. Solicitud dirigida al Alcalde. Gratuito X Unid.Tram. Doc. Direc. Servicios Director de Servicios  |Gerencia
de Multa Administrativa. 02. Copia simple de la Multa Administrativa. Comunales Comunales Municipal
Ley N° 27444 11.04.01 03. Documentacién sustentatoria. Comunales

Ordenanza Municipal N° 007-2004-CDB 29-04-2004




ICO Y COOPERACION TECNICA - Unidad de Comercializacién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

N
DE

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTOS

REQUISITOS

DERECHO
DE
PAGO

%

DERECHO
DE
PAGO

SOLES

CALIFICACION

Automatico

Evaluacién Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS.

RECONSIDERACION

AAPELACION

-

Licencia de Funcionamiento

Base Legal:
Ley 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
Ley 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

D.S. N° 066-2007-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil

"TUPA de INDECI.

1.1 Para establecimientos de hasta 100 m2 y capacidad de Almace-
namiento no mayor al 30% del area total del local
1 Formulario solicitud de Licencia de Funcionamiento
2 Vigencia de poder en caso se trate de persona juridica o ente colectivo.

Si es persona natural representada se requerira carta poder con firma legalizada.

3 Declaracion jurada de observancia de seguridad.
4 Pago de derecho (incluye inspeccion Técnica Basica de Seguridad en Defensa
Civil, ex post)

5.298%

190.74

X

15

Unid. Tramite Doc.

Direc. Desarrollo
Econ. y Coop. Técnica

Direc. Desarrollo
Econ. y Coop. Técnica

Gerencia
Municipal

1.2 Para establecimientos comerciales mayores a 100m2
hasta 500m2
1 Formulario solicitud de Licencia de Funcionamiento
2 Vigencia de poder en caso se trate de persona juridica o ente colectivo.

Si es persona natural representada se requerira carta poder con firma legalizada.

3 Pago de derecho (incluye inspeccion Técnica Basica de Seguridad en Defensa
Civil, ex post)

8.644%

311.19

15

Unid. Tramite Doc.

Direc. Desarrollo
Econ. y Coop. Técnica

Direc. Desarrollo
Econ. y Coop. Técnica

Gerencia
Municipal

1.3 Para establecimientos con areas mayor a 500m2
1 Formulario solicitud de Licencia de Funcionamiento
2 Vigencia de poder en caso se trate de persona juridica o ente colectivo.

Si es persona natural representada se requerira carta poder con firma legalizada.

3 Certificado de Seguridad de Inspeccion Técnica de Detalle o
Multidisciplinaria emitida por el INDECI.
4 Derechos de pago

7.058%

254.10

15

Unid. Tramite Doc.

Direc. Desarrollo
Econ. y Coop. Técnica

Direc. Desarrollo
Econ. y Coop. Técnica

Gerencia
Municipal

Requisitos adicionales aplicables a los numerales anteriores, segun el caso:

a. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con
la salud

b. Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas
actividades que conforme a Ley se requieren de manera previa al otorgamiento
de la licencia de funcionamiento

c. Copia simple de la autorizacion expedida por el Instituto Nacional de Cultura,
conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion.

N

Actualizacion de Licencia de Apertura de Establecimiento (cambio o
modificacion de nombre o razén social, &rea destinada a la actividad, otros
datos en la licencia otorgada)

Ley Nro 776 - Ley 27180

01. Solicitud -Formato original
02. Devolucion de la Licencia original anterior o
Declaracion Jurada en caso de pérdida.
03. Copia fedatizada del RUC; en caso de cambio de
Raz6n Social copia fedatizada de la Escritura
Publica o Testimonio (Persona Juridica); en
caso de cambio de nombre acreditar parentesco
de linea razén directa.
4. Certificado de Evaluacion Ambiental en los casos que corresponda.
5. Certificado de Seguridad de Defensa Civil, para todas las categorias.
06. Recibo de Pago del Derecho segun escala:
Categoria |
Categoria Il
Categoria Ill
Categoria IV
Categoria V'

S o

4.583%

165.00
247.50
330.00
825.00
1,650.00

X )

Unid. Tramite Doc.

Direc. Desarrollo
Econ. y Coop. Técnica

Direc. Desarrollo
Econ. y Coop. Técnica
Econ. y Coop. Técnica

Gerencia
Municipal

w

Licencia Unica de Mercado de Abastos
Ley N° 776 (Ley de Tributacion Municipal) y su modificatoria Ley N° 27180

=]

1 Solicitud - Formato Original
2 Copia simple del Autoavaltio de propietario y/o
copia fedatizada del Contrato de Alquiler.
3 Copia fedatizada de la Minuta o Testimonio de
Personeria Juridica.
04 Copia fedatizada del DNI del Representante Legal.
05 Copia Fedatizada de la Declaratoria de Fabricay/o Conformidad de Obra.
06. (02) Juegos del Plano de Independizacion o Distribucion.
07. Copia Fedatizada del RUC.
08. Copia simple del Certificado de Seguridad de Defensa Civil.
09. Plan de Emergencia aprobado por Defensa Civil.
10. Recibo de Pago

=]

S

73.333%

2,640.00

XC7)

Unid. Tramite Doc.

Direc. Desarrollo
Econ. y Coop. Técnica

Direc. Desarrollo
Econ. y Coop. Técnica
Econ. y Coop. Técnica

Gerencia
Municipal




ICO Y COOPERACION TECNICA -

Unidad de Comercializacién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

DERECHO PERECHO CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS'
Ne DENOMINACION DE DE
ORD | PROCEDIMIENTOS Automatico RECONSIDERACION APELACION
% SOLES Positivo Negativo
4 [(Cambio de [ de giro 01 Solicitud X (*%) Unid. Tramite Doc. Direc. Desarrollo Direc. Desarrollo Gerencia
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 02 Devolucion de la Licencia original 6 Declaracion Jurada en caso de pérdida. Econ. y Coop. Técnica Econ. y Coop. Técnica |Municipal
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento 03 Copia fedatizada del RUC , en caso de cambio de Razon Social copia fedatiza- Econ. y Coop. Técnica
da de la Escritura Publica o testimonio (Persona Juridica)
04 Recibo de Pago
Pago por Giro_adicional 3.383% 121.77
5 [Duplicado de Licencia de Funcionamiento 01. Solicitud - Formato Original X (*%) Unid. Tramite Doc. Direc. Desarrollo Direc. Desarrollo Gerencia
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 02. Devolucién de la Licencia original 6 Denuncia Econ. y Coop. Técnica Econ. y Coop. Técnica |Municipal
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento Policial en caso de pérdida o robo. Econ. y Coop. Técnica
03. Copia Fedatizada del Documento de Identidad
del Titular o Representante Legal.
04. Recibo de Pago
Duplicado de Licencia 1.723% 62.04
6 [Cese de Licencia de Funcionamiento 01 Solicitud - Formato Original X Unid. Tramite Doc. Direc. Desarrollo Direc. Desarrollo Gerencia
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 02 Devolucion de la Licencia Original y/o denuncia policial por pérdida o robo. Gratuito 15 Econ. y Coop. Técnica Econ. y Coop. Técnica |Municipal
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento 03 Declaracion Jurada de Cese de Actividades Econ. y Coop. Técnica
04 Copia simple recibo pago Arbitrio y/o Convenio
05. Recibo de Pago:
Inspeccion Ocular segin Tabla Il
7 |Adjudicacion de Puestos 6 Tiendas del Mercado Municipal 01 Solicitud - Formato Original X (*%) Unid. Tramite Doc. Direc. Desarrollo Direc. Desarrollo Gerencia
Ley Nro 27972 (Ley Organica de Municipalidades) 02 Copia Fedatizada del Documento de Identidad Econ. y Coop. Técnica Econ. y Coop. Técnica |Municipal
03 Copia Fedatizada del RUC. Econ. y Coop. Técnica
04 Recibo de Pago
Derecho de Adjudicacion 1.833% 66.00
Merced Conductiva :
Primer Piso
Puesto Interior 1.375% 49.50
Tienda Interior 1.833% 66.00
Tienda Exterior 4.583% 165.00
Segundo Piso
Puesto 0.917% 33.00
Tienda 0.917% 33.00
8 [Renovacion de Contrato de Alquiler del Mercado Municipal 01 Solicitud - Formato Original X(**) Unid. Tramite Doc. Direc. Desarrollo Direc. Desarrollo Gerencia
Ley Nro 27972 (Ley Organica de Municipalidades) 02 Copia Fedatizada del Contrato anterior Econ. y Coop. Técnica Econ. y Coop. Técnica |Municipal
03 Recibo de Pago Econ. y Coop. Técnica
Derecho de Renovacion 0.917% 33.00
9 [Autorizacion Temporal del Comercio Ambulatorio 01 Solicitud - Formato Original X(**) Unid. Tramite Doc. Direc. Desarrollo Direc. Desarrollo Gerencia
Ley Nro 27972 (Ley Orgéanica de Municipalidades) Ordenanza Municipal N°025-99 y 024-99 02 Copia Fedatizada del Documento de Identidad Econ. y Coop. Técnica Econ. y Coop. Técnica |Municipal
03 Croquis del Médulo y del Punto de Venta. Econ. y Coop. Técnica
04 Declaracion Jurada simple, Direccién Domiciliaria
y recibo de Luz, Agua o Teléfono.
05. Recibo de Pago
Autorizacion 2.943% 105.93
Feria x puesto x mes. 1.558% 56.10
10 |Renovacion de Autorizacion Temporal (comercio ambulatorio) 01 Solicitud - Formato Original X Unid. Tramite Doc. Direc. Desarrollo Direc. Desarrollo Gerencia
Ley Nro 27972 (Ley Orgéanica de Municipalidades) Ordenanza Municipal N°025-99 y 024-99 02 Copia Fedatizada de la Autorizacion anterior Econ. y Coop. Técnica Econ. y Coop. Técnica |Municipal
03 Copia Fedatizada del Documento de Identidad Econ. y Coop. Técnica
04 Recibo de Pago
Renovacién 2.292% 82.50
05 Copia Fedatizada del Carnet de pago al dia
11 |Autorizacién por Cierre Temporal del Puesto o Tienda del Mercado Municipal 01 Solicitud - Formato Original X Unid. Tramite Doc. Direc. Desarrollo Direc. Desarrollo Gerencia
Ley Nro 27972 (Ley Organica de Municipalidades) 02 Copia Fedatizada del Contrato de Arrendamiento Econ. y Coop. Técnica Econ. y Coop. Técnica |Municipal
03 Copia Fedatizada del Documento de Identidad Econ. y Coop. Técnica
04 Recibo de Pago
Inspeccion Ocular 0.917% 33.00




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600
ICO Y COOPERACION TECNICA - Unidad de Comercializacién

DERECHO PERECHO CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS'
Ne DENOMINACION DE DE
ORD | PROCEDIMIENTOS Automatico RECONSIDERACION APELACION
% SOLES Positivo Negativo
12 |Certificado de no Ejercer ninguna 01 Solicitud - Formato Original X Unid. Tramite Doc. Direc. Desarrollo Direc. Desarrollo Gerencia
Profesion ni Industria 02 Copia Fedatizada de Documento de Identidad. Econ. y Coop. Técnica Econ. y Coop. Técnica |Municipal
Ley Nro 27972 (Ley Organica de Municipalidades) 03 Recibo de Pago : Econ. y Coop. Técnica
Inspeccion Ocular segun Tabla Il
Derecho del Certificado 0.917% 33.00
13 |Autorizacién Campaiia Publicitaria de 01 Solicitud - Formato Original X Unid. Tramite Doc. Direc. Desarrollo Direc. Desarrollo Gerencia
Empresa por distintas modalidades 02 Croquis de Ubicacion Econ. y Coop. Técnica Econ. y Coop. Técnica |Municipal
por dia 03 Recibo de pago Econ. y Coop. Técnica
Ley Nro 27972 (Ley Organica de Municipalidades) Derecho por dia por Promotor 0.917% 33.00
14 |Autorizacion de Instalacion de Toldo para Actividad Eventual de caracter 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X Unid. Tramite Doc. Direc. Desarrollo
comercial 02. Recibo de Pago 1.650% 59.40 Econ. y Coop. Técnica

Ordenanza Municipal N° 007-2004-CDB 29-04-2004
Ordenanza Municipal N° 012-2007-CDB 23-08-2007
Ordenanza Municipal N° 012-010-CDB 26-02-2010

Cuadro de escala para modificacién de Licencia por Area

Derecho de pago por M2

*Industria
Hasta 50 M2 3% UIT Vigente
De 51 M2 a 200 M2 6% UIT Vigente
De 201 M2 a 400 M2 15% UIT Vigente
401 M2 a Més, 25% UIT Vigente

* Comercio y/o Servicio

Hasta 50 M2 1.5% UIT Vigente
De 51 M2 a 200 M2 2.5% UIT Vigente

De 201 M2 a 400 M2 10% UIT Vigente
401 M2 a Més, 20% UIT Vigente

(*) 1.- Resolucién Directoral de Uso y Funcionamiento expedido por la Direcién General de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas:
1.1 Grifos, Venta de Gas
1.2 Planta de envasado de gas licuado de petréleo y conexos.
2.- Ministerio del Interior.
2.1 Fabricacién y comercializacion de armas y explosivos
3.- Resolucion de la Direccion General de Medicamentos, Insumos y Drogas (DIGEMID) del Ministerio de Salud:
3.1. Produccion y comercializacién de medicinas.
4.- Resolucién del Ministerio de Educacion:
4.1. Centros Educativos Particulares los 3 niveles.
5.- Resolucion o Autorizacién del Ministerio de Industria, Turismo, Integracion y Negociaciones Internacionales (MITINCI ) :
5.1. Hostales, Hotel, etc.
6.- Autorizacion de la Comision Nacional de Casinos ( CONACA) :
6.1. Casino, Tragamonedas, Salas de Juego o Similares.
7.- Autorizacion de la Prefectura :
7.1.Comercializacion de Kerosene por litro en bodegas.
8.- Autorizacion del Ministerio de Transp.,Comunicac., Vivienda y Construccion.
8.1. Agencias Navieras y Maritimas.
8.2. Transporte No Urbano de pasajeros y de carga.
9.- Resolucion de Superintendencia Nacional de Aduanas (SUNAD)
9.1. Agencias de Aduana
10.- Constancia de Habilidad del Colegio respectivo para profesionales.
11.- Ministerio de Salud :
11.1. Clinicas, Centros de Salud y Empresas de Saneamiento Ambiental
12.- Resolucién de la Superintendencia de Banca y Seguros
12.1. Bancos y Entidades Financieras
13.- Resolucion de la Superintendencia de Administracion Privadas de Fondo de Pensiones: (AFPS)
13.1. Administradoras de fondo de pensiones.
14.- Otra autorizacion que exija la actividad de acuerdo Ley.

(**) 1.- Excepto las Empresas que no cumplan con la documentacion completa o que se detecte falsedad en algan documento.



UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE PROTECCION Y SEGURIDAD CIUDADANA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004

ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

DERECHO

DERECHO

CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DE DE
DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO. —— PLAZ(S":’?::;::;;;VER INICIO DEL PROCEDIMIENTO AUT?;‘RD:?R‘E';ULVER
oRD | PROCEDIMIENTOS Automatico RECONSIDERACION APELACION
% SOLES Positivo Negativo
1 |Expedicién de Copias Certificadas de Actas de Comparecencia 1. Solicitud dirigida al Alcalde X Unid.Tram. Doc. Direc.Proteccion y
Ley N° 27444 11.04.01 2. Recibo de pago 0.183% 6.60 Seguridad Ciudadana]
(hasta 3 hojas)
0.032% 116

(por hoja adicional)

2 |Atencion de expedientes por Quejas y/o Denuncias 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Gratuito X Unid.Tram. Doc. Direc.Proteccion y Direc.Proteccion y Gerencia

Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades)

N

. Documentacion sustentatoria.

Ciudadanal

Ciudadana




UNIDAD ORGANICA : DIRECCION PROTECCION Y SEGURIDAD CIUDADANA - Divisién Defensa Civ

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004
ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600

DERECHO

DERECHO

CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

No DENOMINACION DE DE

DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO . PLAZ(SnZ‘?aZAh::irS:; I)‘VER INICIO DEL PROCEDIMIENTO Amgm:«ﬁé::xﬁ'fNTE ) )

ORD. PROCEDIMIENTOS Automatico RECONSIDERACION APELACION
% SOLES Positivo Negativo

1 |Inspeccion Técnica de Seguridad de Defensa Civil - Basica 1.1 BASICA EX POST: hasta 100 m2 X 15 Unid. Tramite Doc. Direc.Protec. y Dir.Prot.y Seg.Ciudad. [Gerencia
Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades) - Solicitud dirigida al Alcalde Seg.Ciudadana Municipal
D.S. N° 066-2007-PCM - Pago de derecho:

a) Informe de verificacion de condiciones de
seguridad declaradas 1.100% 39.60
b) Informe levantamiento de observaciones de ser
el caso 0.733% 26.40
1.2 BASICA EX ANTE: Hasta 500 m2 X 15
- Solicitud dirigida al Alcalde
- Pago de derecho:
a) Informe de ITSDC 3.208% 115.50
b) Informe levantamiento de observaciones de ser 1.833% 66.00
el caso
1.3 EVENTO Y/O ESPECTACULO X 15
PUBLICO: Hasta 3000 espectadores
- Solicitud dirigida al Alcalde
- Copia del certificado de Seguridad del Local
- Plan de Seguridad y emergencia
- Derecho de pagopor escala
Locales abiertos o cerrados
Hasta 1000 espectadores 2.750% 99.00
De 1001 hasta 3000 espectadores 4.583% 165.00

2 |Certificado de Seguridad 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Unid. Tramite Doc. Direc.Protec. y Dir.Prot.y Seg.Ciudad. [Gerencia
Ley N° 27972 (Ley Orgénica de Municipalidades) 02. Copia del resultado favorable de la Inspeccion Seg.Ciudadana Municipal
D.S. N° 013-2000-PCM 02.07.2000 Técnica de Seguridad de Defensa Civil -Basica

03. Derecho de pago por Certificado 13.750% 495.00

3 |Verificacién Técnica Siniestro y/o 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Unid. Tramite Doc. Direc.Protec. y Dir.Prot.y Seg.Ciudad. [Gerencia
Riesgo 02. Derecho de Pago Gratuito Seg.Ciudadana Municipal
Ley N° 27972 (Ley Orgénica de Municipalidades)

D.S. N° 013-2000-PCM 02.07.2000

4 |Capacitacion en Seguridad de 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Unid. Tramite Doc. Direc.Protec. y Dir.Prot.y Seg.Ciudad. [Gerencia
Defensa Civil a Centros Educativos e 02. Derecho de Pago Gratuito Seg.Ciudadana Municipal
Instituciones Publicas
D.S. N° 013-2000-PCM 02.07.2000

5 |Capacitacion en Seguridad de 01. Solicitud dirigida al Sr Alcalde Unid. Tramite Doc. Direc.Protec. y Dir.Prot.y Seg.Ciudad. [Gerencia
Defensa Civil a Centros Educativos e 02. Derecho de pago: Seg.Ciudadana Municipal
Instituciones Privadas - Centros Educativos 0.833% 30
D.S. N° 013-2000-PCM 02.07.2000 - Institutos Superiores 1.389% 50

- Empresas 1.944% 70

6 |Atencion de Expedientes por Quejas 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Gratuito X Unid. Tramite Doc. Direc.Protec. y Dir.Prot.y Seg.Ciudad. [Gerencia
o Denuncias Seg.Ciudadana Municipal
D.S. N° 013-2000-PCM 02.07.2000

7 |Copiade la Inspeccion Técnica 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X Unid. Tramite Doc. Direc.Protec. y Dir.Prot.y Seg.Ciudad. [Gerencia
D.S. N° 013-2000-PCM 02.07.2000 02. Derecho de Pago : 0.917% 33 Seg.Ciudadana Municipal

8 |Duplicado de Certificado de Seguridad 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Unid. Tramite Doc. Direc.Protec. y Dir.Proty Seg.Ciudad. [Gerencia
D.S. N° 013-2000-PCM 02.07.2000 02. Derecho de Pago : 0.917% 33| Seg.Ciudadana Municipal

9 |Autorizacion para Quema de Castillo 01. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Unid. Tramite Doc. Direc.Protec. y Dir.Prot.y Seg.Ciudad. [Gerencia
D.S. N° 013-2000-PCM 02.07.2000 02. Copia contrato de elaboracion de los juegos Seg.Ciudadana Municipal

artificiales.
03. Autorizacion de Discamec.
04. Recibo de Pago : 1.375% 49.5
05. Croquis de la Ubicacion.

10 |Renovacion del Certificado de 01. Boleta de pago Segun Unid. Tramite Doc. Direc.Protec. y Dir.Prot.y Seg.Ciudad. [Gerencia
Seguridad 02. Formulario oficial de solicitud de renovacion Item 1 Seg.Ciudadana Municipal
Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades) 03. Declaracion Jurada de no haber realizado modificacion alguna al obj. De insp.

D.S. N° 013-2000-PCM 02.07.2000 04. Cartilla de seguridad, plan de seguridad en defensa Civil o copia de planes de
i i i y i segun
05. Protocolos u otros documentos que hayan perdido vigencia y que forman
parte del expediente en poder de la administracion.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVIST#
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( T.U.P.A.) 2004
ACTUALIZADO AL 2011 - UIT 3,600
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE PARTICIPACION VECINAL

DERECHO DERECHO CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINACION DE DE LU A IR AUTORIDAD
DE DEL REQUISITOS PAGO PAGO § . o INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
5 Evaluacion Previa (en dias habiles) .
ORD, PROCEDIMIENTOS % Automatico RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
U.LT. SOLES Positivo Negativo
1 |Registro y Reconocimiento de Organizaciones Sociales 01. Solicitud dirigida al Alcalde con atencién a la X Unidad de Tramite Direc. de
Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades) Oficina de Participacién Vecinal. Documentario Participacion Direc de Parrticipacion ~ [Gerencia
Ordenanza Municipal N° 009-2003-MDB 02. Acta de Constitucion. Vecinal Vecinal Municipal
03. Estatuto y Acta de Aprobacién.
04. Acta de eleccién del Organo Directivo. o
05. Némina de los miembros del Organo Directivo. -
06. Némina de miembros de la Organizacién Social. -
07. Plano de ubicaci6n de las organizaciones conside- >
radas en el Art. 5° de la Ord. Mun. 009-2003-MDB. ':(
08. Copia de los documentos que acrediten al menos o
tres afios de actividad institucional, presencia %)
efectiva y trabajo en el Distrito de Bellavista, para
ello podran adjuntar libros de Actas de Organiza-
ci6n o Instrumentos Juridicos suscritos 0 memo-
riales o publicaciones entre otros.
2 [Reconocimiento de Organizaciones Sociales de Base 01. Solicitud Dirigida al Sr. Alcalde X Unidad de Tramite Direc. de
Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades) 02. Copia fedatizada de la constancia de inscripcién Documentario Participacion Direc de Parrticipacion ~ [Gerencia
Ordenanza Municipal N° 009-2003-MDB de la Organizacion en el Registro Publico. o Vecinal Vecinal Municipal
03. Fotocopia del documento de Identidad del -
Representante Legal. -
04. Copia de los documentos que acrediten al menos >
tres afios de actividad institucional, presencia ':(
efectiva y trabajo en el Distrito de Bellavista, para
" B @
ello podran adjuntar libros de Actas de Organiza- )
ci6n o Instrumentos Juridicos suscritos 0 memo-
riales o publicaciones entre otros.
3 [Expedicion de copias certificadas. 01. Solicitud dirigida al Alcalde con atencién a la X Unidad de Tramite Direc. de
Numeral 3 Art. 55° Ley N° 27444, Oficina de Participacion Vecinal. Documentario Participacion
02. Recibo de pago. por hoja. Vecinal
0.092% 3.30
4 |Duplicado de Credenciales de Reconocimiento 01. Solicitud dirigida al Alcalde con atencién a la X Unidad de Tramite Direc. de
Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades) Oficina de Participacién Vecinal. Documentario Participacion
Ordenanza Municipal N° 009-2003-MDB 02. Una fotografia. clu Vecinal
03. Recibo de pago. 0.092% 3.30
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